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1. Apresentacao
Este documento tem como objetivo dar apoio aos usuarios do sistema Maédulo de Licitagao.

A fim de agilizar o aprendizado, procuramos demonstrar as fun¢des do sistema em todos os capitulos. Com isso,
esperamos que este manual possa servir também como instrumento de consulta sempre que uma duvida se fizer

pertinente.

Aproveitamos a oportunidade para agradecer a preferéncia por nossos produtos e desejar sucesso no treinamento.
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2. Introdugao

O Médulo de Licitagao tem como objetivo a criagdo de uma base de dados Unica e centralizada que contrenha todos os
dados dos processos de compra de materiais e servicos de bem comum (integradas ao Portal de Compras) e de obras e
servicos de engenharia (integradas ao SCO). O sistema sera totalmente desenvolvido para a plataforma WEB e trabalhara
de forma integrada ao sistema SCO (Sistema de Custos e Orgamentos) atualmente em uso no DER/MG. Além disso, por
intermédio de um servigo executado diariamente e automaticamente no perioco noturno, obtera as informagGes dos
processo de compra do Portal de Compras e dos Processos do SEI/SIPRO bem como seus cadastros de itens,
modalidades, fornecedores, etc.

Dentre os objetivos do sistema destacam-se:

v'  Gestdo de Pesquisa de Prego - registra os itens, quantidades e solicitantes de pesquisa de preco vinculados ao
retorno de valores conseguidos pelos fornecedores consultados. Esse retorno pode ser importado por planilhas
eletronicas e as médias de pregos, entre outras formulas, sdo calculadas pelo sistema. Esses procedimentos
possibilitam ao usuario o acesso ao custo médio de cada item pesquisado e tém como principal fungdo a utilizagcdo
como base de orgcamento de compra e licitagdo.

v'  Gestdo de Processos de Aquisi¢do - completa, através dos dados importados do portal de compras, as informacdes
necessarias para gera¢ao de documentos, controle de cronograma e gravacdo dos anexos desses processos a fim de
centralizar a informacao para facilitar as consultas e relatérios gerenciais.

v'  Gestdo de Processos de Licitagio de Obras - controla todo o processo de licitacdo de obras, desde a solicitacdo feita
pelas diretorias setoriais até a homologacdo dos fornecedores vencedores, passando pela geracdo do orcamento,
geracdo do edital, habilitacdo dos fornecedores, analise das propostas, entre outros controles do processo de
licitagdo de obras.

v'  Gestdo de documentos - gera qualquer documento do processo de licitacdo utilizando um modelo de documento
criado com varidveis pré-cadastradas. O processo de licitagdo desejado deve ser selecionado no inicio da operagao

de geracdo de documentos para que o documento gerado esteja relacionado com os dados do processo licitatério.
Todos os documentos gerados podem ser anexados ao processo correspondente.

2.1. Principais Fungdes

Geréncia da Pesquisa de Preco

Permite aos usuarios da Geréncia Administrativa- GAD cadastrar os itens de pesquisa de preco e os fornecedores de
orgamentos com diversas formas de preenchimento - manualmente pelo funciondrio, importagao de planilhas enviadas
e devolvidas pelo fornecedor por e-mail. O retorno dos pregos pode ser importado através de planilha preenchida pelo
fornecedor e a partir desses dados o sistema calcula as médias de pregos conforme formulas predefinidas.

Processo de Aquisicao de Materiais e Servicos pela GAD

Permite aos usudrios da GAD alimentarem o sistema com os dados do processo de aquisicdo, que em partes vem
preenchido com dados que o APLNet importa do Portal de Compras. Feita a importacdo, no APLNet sdo disponibilizados
campos para que o usuario da GAD preencha os dados complementares do processo de aquisicdo. A partir das
informagdes importadas e adicionadas pela GAD é possivel gerar documentos em modelos Word, controlar o cronograma
do processo e adicionar documentos como anexos.
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Autorizacdo do Processo Licitatério

Permite que as diretorias solicitantes de licitagdes de obras lancem no sistema todas as informacgdes referentes a
contratagdo do servico, como o orgamento da obra (integrada ao SCO) e a dotagdo orgamentaria (integrada a AOF). Tais
informacdes dardo inicio ao processo de licitagdo que serd continuado pela ASL.

Dados para o Edital

Permite que usudrios da ASL lancem no sistema todas as informag¢es complementares para a geragao de editais. Os
editais poderdo ser gerados no sistema através da opgdo ‘gerar documentos’.

Cronograma da Licitacdo

Permite que os usuarios tanto da GAD quanto da ASL controlem a data de inicio e fim das etapas de seus respectivos
processos. Essas etapas sdo previamente cadastradas por esses mesmos usudrios que definem por modalidade a
perspectiva de tempo de cada etapa e, assim, sdo capazes de identificar os atrasos e contratempos de etapas, processos
e lotes. Ainda nesse procedimento é criada, dentro do sistema, a opgao ‘gerar relatérios’.

Gerar Documentos

Permite que os usuarios selecionem modelos de documentos (atas, minutas, avisos, editais, autorizacGes, relatorios
finais, etc.) previamente criados no editor de texto com varidveis que darao lugar aos dados do documento gerado.

Anexos do Processo

Permite que os usudrios anexem ao processo documentos de texto, planilhas, imagens para serem visualizados e/ou
compartilhados por todos os usuarios autorizados que fazem parte da geréncia do processo.

Lancamento das Propostas

Permite que os usudrios da ASL lancem (manualmente ou importando planilhas) propostas de prego de fornecedores por
lote, validando os pregos unitdrios e totais e apontando possiveis valores inexigiveis. A partir dessas informacgdes o
sistema é capaz de classificar os fornecedores por melhor proposta de prego e também por melhor proposta técnica, se
for o caso de licitagdo de técnica e preco.

Publicacdes

Permite que os usudrios da ASL informem os documentos que precisam ser publicados e em que tipos de veiculos de
comunicagdo estes devem aparecer. Com esses dados os usudrios do setor de comunicagao informam no sistema os
veiculos que tais documentos foram publicados e em que data.
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3.1. Acesso ao Sistema

Ao acessar a pagina do Maddulo de Licitagdo, serd apresentada a tela para ‘Identificagdo do Usudrio’. Nessa tela devem
ser informados o usudrio e a senha de acesso.

Departamento de Edificagoes e Estradas de Rodagem de Minas Gerais
Usuario:

deemmg

Senha:

\
Esqueci minha senha
\

Depois de acionar o botdo ‘Entrar’, o
sistema ira verificar se o usuario esta

] O esl Usudrio:
cadastrado e seu nivel de autorizagédo
de acesso.

dearmg

senha:

BRFEESAEE

seu conteudo por terceiros.

Se estiver autorizado, o usuario podera visualizar a tela principal com o menu do sistema. Note
que o campo Senha n&o apresenta o que foi digitado na tela, impedindo assim a visualizagao de
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3.2. Menu

O Médulo de Licitagdo disponibiliza uma forma de acesso rapido a todas as suas funcionalidades.

* | bemariane e de Edfoardes ¢ Esasas o2 ADUI M 08 MISIE GRS

geqii-windolal, Sidor pora aplicapdss WEB - SOFTPLAN
o GRe O e pemien Pl am AR T, ke 2400000,

Porda sl [l Gl P, C
i FRTEE T 3 vas P .
ga EnlzTi BC Mop £ Dmer o (MEED I' Menu =
e o T dra s |
o rakiee Garmieia] Ertre ;..I. 24287 ore waclaeezasar - .
Pp—— Madulo do Sistema:
k ImlzTe c wox 2r CRTRE AR Liokagio L ]
TAITAR T e

|- RS PENE ELE L
[ Ret it LRSS

SemaTx 4510w mamcka 1 Iga Ery

SuleTa Zn “ee® gn Jomir e TANDE

:Il.r\.‘.:x 51!‘:!‘ ar mmgiarreganr n "U EIW 'dﬂ' EDII'IFI'I'EB

e . g o1 enre | () Diretorias
' = ) ASL - Apoio a Licitagbes
0 Comunicagio
0 Consultas & Relatdrios
[ Tabelas
0 Importagio SIAD/SIPRO
0 Configuragdes
10
£ Nhclea ds Compess Ao pressionar o item ‘Licitagdo’ no
€ Diretonas menu, sera apresentado um submenu
B ASL - Apoio a Licitagoes com os modulos do sistema.
D Comunicagao
0 Consultas ¢ Relatdrios
0 Tabelas B Nicleo de Compras
0 Importagho SIAD/SIPRO « Pesquisa de Preco )
0 Configuragies » Processo de Aquisicao
« Termo de Referencia
« Cronograma de Processo
20 « Anexos do Processo
« Gerar Documentos
Para acessar os submenus de cada £ Diretorias
opgdo, pressione o botdo para 0 ASL - Apoio a Licitagbes
expandir os itens do submenu. 0 Comunicagio
[ Consultas e Relatonios
£ Tabelas
O Importagio SIADISIPRO
0 Configuragies
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3.3. Janelas Padronizadas

O Médulo de Licitagao possui caracteristicas comuns a todas as operagdes. A seguir, como exemplo, serdo apresentados
os padrdes definidos para algumas telas do sistema, com explicagdes sobre as fungdes basicas.

3.3.1. Janelas de Pesquisa

Nas janelas de pesquisa, pode-se efetuar pesquisas de informacdes e seleciona-las para as telas de cadastro.

e  Para efetuar o cadastro de uma informagdo, por exemplo, no cadastramento de um trecho, existem telas

de consulta para campos como , que abrem janelas de pesquisa pelo uso do botdo === |

Itens da Pesquisa Hove

Exc. MNaterial Detathes Unid. Qlde Solicitantes

Caracteristicas

As operagdes de consultas aplicam-se em diversos ambientes do sistema, principalmente nas telas de consulta e de
cadastro, podendo ser acionadas diretamente pela busca nos campos respectivos (inser¢do de palavras ou particulas das

palavras + tecla TAB), ou pelo botdo = | localizado ao lado dos campos de consulta.
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Procedimentos

Exemplo: tela de ‘Consulta de Material’.

- Consulta de Material
~ Parametros da Consulta
Codigo SIAD Matertal
T [ARTiGoS DoMESTICOS £ COMERCIAIS ~l
Classe de material Descri¢io do material
| CORTINAS, TOLDOS, PERSIANAS E COMPONENTES x| [
Consulta de Material [>0>] de 1 até 10 total: 211
2540.14762.1 BANDO PARA CORTINA - s T L TR MENHOR
2540.14763.1 SLACK-OUT PARA CORTINA - n e e Yo
2540.14763.2 BLACK-OUT PARA CORTINA - s ek e e
sousss  Comomcoms. | SORCODBICOTING cowscoouB0nT fouo
DE40.14754.32 CORTINA - ggg& OE:\ :}\Eggonggmo 100% ALGODAO MEDINDO 1,50 X
S : %
2540.44754.27 CORTINA - ggxgo?::g:;?sxgiw 100% ALGODAD MEDINDO 2,00 X
2640.14754.20 CORTINA - E’T;Tm:gg?éim 100% POLIESTER MEDINDO 1,50 X
- 100%
2540.14754.21 CORTINA- - A BRI AR AN
2540.44754.17 GO (z:c;?:;-n OE;A NT:E:;?BEE?M 100% POLIESTER MEDINDO 2,20 X
540, 14754.99 CORT (2:3?'::; g« fozg?scgg;m 100% POLIESTER MEDINDO 2,20 X
30 20 10
Para verificar os detalhes de Utilize os botdes Informe os campos
um registro, posicione o desejados e pressione o
cursor na linha A para botdo ‘F9-Pesquisar’
correspondente e clique navegar entre as paginas para ativar a lista de

sobre ele. do resultado da consulta. consulta.
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Botoes

Botao

24 F9-Posquisar

Pressione o botdo

24 F9-Posquisar

Botao |£"_'I| Limpar |

Botao -II

F7-Howe

3.3.2. Relatorios

£ Limpar

Pressione o botdo

softplan

para ativar a lista de consulta com as
informacgdes desejadas pelos parametros digitados.

para limpar todos os campos da tela.

F7-Howvo
Pressione o botdo M para abrir a tela de cadastro do respectivo

item.

Com as telas de relatdrios pode-se obter informagGes diversas a respeito dos cadastros, com a opg¢do de emissdo dos

relatorios.

Procedimentos

Para efetuar a visualizagdo, informe os dados nos quais o relatério devera se basear. Ao preencher qualquer parametro

e clicar no botdo

informados.

Visualizar

serdo apresentadas no relatério apenas as informag¢des que atendem aos parametros

e Depois de preencher os pardmetros desejados pressione o botdo ‘Visualizar’. Se algum campo estiver
preenchido ao realizar a consulta, o resultado trara apenas as informacGes que atendem aos parametros
informados.

Visualizar Limpar

e Depois de pressionar o botdo ‘Visualizar’ serd apresentada uma tela contendo o relatdrio solicitado. O relatdrio sera

we

exibido no formato PDF
Adobe® Acrobat Reader® acesse o site http://www.adobe.com/br.

Botdes

Botao

d
Botdo '\-—au, na barra de botdes dos

Visualizar

relatorios

e
Botdo “J‘, na barra de botdes dos

relatorios

Botdo

/#  Limpar

Pressione o botdo

Viswalizar

relatorios.

PDF.

“Z que pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®. Maiores informacdes sobre o

para efetuar a visualizagdo dos

——d
Pressione o botdo i-—ll para salvar os relatérios no formato

para imprimir os relatorios.

—_—
Pressione o botao “J‘
&7

Limpar

Pressione o botdo
presentes na tela.

para limpar as informagGes
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4. Nucleo de Compras

4.1. Pesquisa de Precgos

A funcionalidade da Pesquisa de Prego objetiva inserir os itens pesquisados por setores solicitantes na elaboragdo de um
formulario de pesquisa. O formuldrio com a solicitagdo de pregos pode ser impresso ou enviado por e-mail para os
fornecedores para que estes possam preencher a planilha e retornarem com o apontamento do prego praticado nos
produtos solicitados. Estes precos podem ser importados da planilha ou digitados manualmente na pesquisa. A pesquisa
pode ser calculada conforme a formula selecionada para calcular os pregcos médios dos itens cotados.

O cadastro de pesquisa de precos é realizado por meio do preenchimento de seis pastas: ‘Itens’, ‘Fontes da Pesquisa’,
‘Itens por Fornecedor’, ‘Formulario de Pesquisa’, ‘Langamento dos Orgamentos’ e ‘Resultado da Pesquisa’.

4.1.1. Pesquisa de pregos — Itens

4.1.1.1. Consulta de pesquisa de pregos, - Itens

Objetiyg  ———

Consultar os itens e as quantidades solicitadas por determinados setores para realizagdo da pesquisa de preco.

e No menu Nucleo de Compras selecione o submenu Pesquisa de Prego para abrir a tela de ‘Pesquisa de Pregos -

Itens’. Acione o botdo w para abrir a tela de ‘Consulta de Pesquisa de Pregos’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

I Grupo Parametros de consulta
Ano: ano de referéncia para a pesquisa.
Nr Pesquisa: numero da pesquisa.

Datainicial:  yata inicial de referéncia de para a pesquisa. Acione o icone ] para abrir o calendario e

selecionar uma data especifica.

Data final:  yata final de referéncia para a pesquisa. Acione o icone ] para abrir o calendario e

selecionar uma data especifica.
Objeto: descri¢cdo do objeto.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais parametros. de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.
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Pesquisa de Preco

. tmper | ) f7Nove | 43 Fo-pesquiser |

- Pardmetros da Consulta

Ano Nr da pesquisa Data imcial Data final

I & =

Objeto

=
=

3y F9-Porquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
e Natabela do grupo Resultade da Censulta, os registros de pesquisa que atenderam aos parametros informados sdo
apresentados da seguinte maneira:

Resultado da Consulta
| Pesquisa de Prego de 1 até 2 total: 2
| Nrdapesquisa  Objeto resumido Ano Data
|3 Compra de material de escritdrio 2011 02/05/2011
02/05/2011

4 Compra de material de impeza 2011

€| <> 1>
e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo J N K
e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o curser na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estard disponivel para consulta e edigdo.

R . . : ~ Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo ’ZI

e Para cadastrar uma nova pesquisa, acione o botdo IR . Verifique o procedimento “4.1.1.2. Cadastro de
Pesquisa de Precos — Itens”.

4.1.1.2. Cadastro de pesquisa de pregos - Itens

Obletiyg | —

Cadastrar os itens e as quantidades solicitadas por determinados setores para realizacdo da pesquisa de preco.

e No menu Nucleo de Compras selecione o submenu Pesquisa de Prego para abrir a tela de ‘Pesquisa de Pregos -
Itens’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Ano de Referéncia: ano de referéncia da pesquisa. Informe o ano atual.

Numero da Pesquisa: numero da pesquisa. Este campo é preenchido automaticamente.
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Data Base:

Objeto:

Pesquisa de Preco
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data base da pesquisa. Informe a data atual. Acione o icone E para abrir o calenddrio e
selecionar uma data especifica.

descricdo do objeto da pesquisa.

] FrMen | Y Gewe | X bk | (G FR-dhair
Hens  Fookes  Need por Forte  Foerdubirio  Orgamentos  Repsiado
Aru e reda e Sirnnre Ua prsipuane Dalat Lians:
|20 pondn 9
Clopetey
Arpr b e SI0T Heassar mm oo n s arctalnps, Sratn da 0 te slhams da CacuraT A A S hensy

AL I ST M« Ml ne, b

Grupo Itens da Pesquisa

W1 T oA 5ot e e e o ab et

— -

Os campos de preenchimento obrigatério possuem o fundo destacado com a cor salméo !

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar itens da pesquisa. Informe os campos
disponiveis como parametros para cadastro.

Exc.:  assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Material: item de material a ser pesquisado. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta de
Material’ para consulta de material.
Detalhes: especificacdo do item da pesquisa.
Unid.: unidade de medida do item da pesquisa.
Qtde: quantidade de itens da pesquisa solicitada.
Solicitantes: solicitantes do item.
! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
ftens da Pesquisa Meun
txc,  Matensl et eihss tind, it Subcatantes
: 1=aGA s corheiars ahter s skl ‘EI Ik b B ‘n
Acione o icone T para inserir informagdes sobre o cadastro.
! Depois da insergdo das informagdes o icone [T 6 substituido pelo icone m

. . , ) sl FiZ-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagdo.

. . . .
Para excluir uma pesquisa de prego, acione o botdo

~ Excluir |
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e Paraconsultar uma pesquisa de prego, acione o botdo w Verifique o procedimento “4.1.1.2. Consulta
de pesquisa de pregos — Itens”.

e Para cadastrar uma nova pesquisa de prego, acione o botdo B ’

e Siga para a préxima etapa de cadastro de pesquisa de pregos. Verifique o procedimento “4.1.2. Consulta de Pesquisa
de Pregos — Fontes”.

4.1.1. Pesquisa de precos — Fontes

4.1.2.1. Consulta de pesquisa de pregos — Fontes

Objetivo

Consultar as fontes de pesquisa que sao fornecidas ou outras fontes de onde sao consultados os pregos para formulagdo
da pesquisa de prego.

. . ) . «  FE-brir .

e Acione a pasta ‘Fontes” para abrir a tela ‘Fontes de Pesquisa’. Acione o botdo g para abrir a tela de
‘Pesquisa de Pregos’.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

I Grupo Parametros de consulta
Ano: ano de referéncia para a pesquisa.
Nr Pesquisa: numero da pesquisa.

Datainicial:  yata inicial de referéncia de para a pesquisa. Acione o icone ] para abrir o calendario e
selecionar uma data especifica.
Data final:  yata final de referéncia para a pesquisa. Acione o icone ﬂ para abrir o calendario e

selecionar uma data especifica.
Objeto: descri¢cdo do objeto.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém guanto mais parametros de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Pesquisa de Preco

/ Limpor |__] F7-Novo  }4 F9-Pesquisar

~ Pardmetros da Congulta
Ano Nr da pesquisa Dala inicial Data final
- @  m
Objeto

3y F9-Porquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
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e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados

sdo apresentados da seguinte maneira:

Resultado da Consulta

e Para navegar entre as pdaginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo. -

Pesguisa de Prego de 1 até 2 total: 2

Nr da pesquisa Objeto resumido Ano

3 Compra de material de escritdrio 2011

4 Compra de material de limpeza 2011
<<

<[>

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o curser na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estard disponivel para consulta e edigdo.

A . . . o Limpar |
Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo & )

F7-Howo
Para cadastrar uma nova pesquisa, acione o botdo M Verifique o procedimento “4.1.2.2.

Cadastro de Pesquisa de Pregos — Fontes de Pesquisa”.

4.1.2.2. Cadastro de pesquisa de pregos — Fontes

e Acione a pasta ‘Fontes” para abrir a tela ‘Fontes de Pesquisa’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

| Grupo Empresas

e Acione o botio _Me¥® para habilitar novas linhas de registro para cadastrar empresas. Informe os campos

disponiveis como parametros para cadastro.

Empresa

"2 Grupo Outras Fontes

Exc.:

assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

codigo, razdo social e nome fantasia da empresa. Acione o botdo
‘Consulta de Fornecedores’ para consulta de empresa.

para abrir a tela

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar outras fontes. Informe os campos

disponiveis como parametros para cadastro.

Fonte pesquisa:

Exc.:

assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

codigo e nome da fonte. O botdo

abre a tela ‘Consulta de Fontes de Pesquisa’. Nesta

tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
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Empresas Heva

Exc. Owgresy

0 [Enl=EET FN TECNOL 0 T _
0O |z5n ASTUME” Vo, Ltas ' I
Qurras Fentas Mave

Cxe, Tonte pesquisy

l L

-
e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacadoe com a cor salmio |

. . . ) ~ 'z Fi2-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

e Para cadastrar uma nova pesquisa de prego, acione o botdo b 5

e Siga pra a préxima etapa do cadastro da pesquisa de prego. Verifigue o procedimento “4.1.3. Pesquisa de Pregos —
Itens por Fonte”.

4.1.2. Pesquisa de precos — Itens por Fonte

4.1.3.1. Associagdo de fornecedores a itens

Objebie | —
Determinar qual fonte de pesquisa ira fornecer o prego dos produtos desejados.

e Acione a pasta ‘Itens por Fonte” para abrir a tela ‘Pesquisa de Pregos — Itens por Fornecedor’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

I” Grupo Fornecedor
Fornecedor: selecione o fornecedor da pesquisa de preco.

If Grupo ltens por Fornecedor

Sel.:  assinale W se desejar associar o respectivo item ao fornecedor selecionado.
SIAD: cddigo do item no SIAD.
Descricao do Item: descri¢do do item.
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Pesquisa de Precos - [tens por Fornecedor

) Tismae  wd TN IOewear | TR Ak

Per  Faones  Bens oo Farde  Farmulno  Orgamentes  Resaltaso

Ans @u relerincie Hr e parcpates Cele Zanc
Otrjetn

Feenncade

Formecedsr

tens pas 1necedor

et wan Descrgse a0 Bew

< 12349) LIoanGs 08 20w e ant

—
e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmao |

, . . . ) ~ g FiZGravar i .
e Apds selecionar um fornecedor e os itens associados, acione o botdo para confirmar a operacdo
de associacdo desse fornecedor a seus itens.

. . ~ 5 Fg-dibrir
e Para consultar uma nova pesquisa de prego, acione o botdo g

e Para cadastrar uma nova pesquisa de prego, acione o botdo B 3

e Siga para a préoxima etapa de pesquisa de pregos. Verifique o procedimento “4.1.4. Pesquisa de Pregos —
Formuldrio”.

4.1.4. Pesquisa de preg¢os — Formulario
4.1.4.1. Configuragdo de formulario
Objetivo

Configurar a forma de contato com os fornecedores da pesquisa de prego.

e Acione a pasta ‘Formuldrio” para abrir a tela ‘Pesquisa de Pregos — Formulario de Pesquisa’.
e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

Grupo Remetente

o codigo e nome do remetente. Acione o botdo ! “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Codigo:  gyncionarios’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

Contato: nome do remetente.
E-mail: e-mail do remetente.
Telefone: numero do telefone do remetente.
Ramal: nudmero do ramal.
Fax: numero do fax do remetente.
‘Receber copia do e-mail

; assinale o check v se desejar receber copia do e-mail enviado ao fornecedor.
enviado ao fornecedor’:
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Pesquesa de Precos - Formulario de Pesquisa

el GG | sessde

Berw Forfes  Rernporforfie  Torsuieno  Orgemarfios Posallsso

AN @0 refondaos W @2 petgutia Batanase
Objeto

Hemereane

Codige Corkate -rd

Tefore L= ) fx

[ Racate r 000 00 &1l Eniad) 30 5 ITeCe

IZ Grupo Folha de Rosto
Texto da folha de rosto  corpo do texto da folha de rosto (texto do e-mail ou do fax).
Local de entrega: descri¢do do local de entrega do formulario de pesquisa.
Validade da proposta: validade da proposta em dias.

‘ ; , . 1 T - .
Frete incluso’  gassinale o check v se desejar indicar que o valor do frete esta incluso no item.

assinale o check v se desejar indicar que para este orgamento é necessdrio uma visita
técnica para andlise do servico antes de fornecer o prego.
Observacoes: alguma observagao relevante.

‘Exigir visita técnica’

Folla de Rosto

Ao gz e Co e

Local e entregs
Eigrvad daalon e

RO EL SR Ot 7] Frate o o Corgr sttt tAcres

1€ rue = li

b C T T

If Grupo Fontes de Pesquisa

Sel.  assinale o check W se desejar selecionar o respectivo registro de fonte de pesquisa.
Fonte de pesquisa: fornecedor indicado anteriormente que informara os precos dos itens.
E-mail:  e-mail do fornecedor.
Contato: nome da pessoa de contato.
Dev.(dias): em quantos dias o fornecedor devera devolver a pesquisa.
Enviado: data em que a pesquisa foi enviada.
Recebido: data em que o fornecedor devolveu a pesquisa (caso ja tenha dado retorno).
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Fontes de Pesquiso

Sel, Tonke pesquess L-mak Contsto Dew(deas)  Cnwado Racabedo
/| [ Pen TECHOLAAIA (TO |
O UTHE 3

- |

| Grupo Anexos

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar anexos. Informe os campos disponiveis
como parametros para cadastro.

Sel.  assinale o check v se desejar selecionar o anexo para ser enviado por e-mail.

Exc.:  assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Descricdo do anexo: descrigdo do anexo..
Data: data de cadastro do anexo.

Arquivo:  arquivo anexado. Acione o botdo| FEEUaL.. oo s adicionar novo anexo.
! A opgdio ‘Exc.’” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
Anexos Wirso
Sl Exec.  Beserigas do anexo M Angpansa
|_] l B COM 2 ercusn B CIND I | Sehorny ¥g.e0.
Encthar poe
sl G2 fon ha e o ametld ¥ Favbr deqameats

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo

) . ) ) « 7 FiZ-Gravar ] ~
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

e Paraenviar o orcamento, acione o botdo Enviar Orgamento . o sistema gera a planilha de orcamento da pesquisa
€ a envia em anexo por e-mail aos fornecedores que estiverem selecionados.
e Para cadastrar uma nova pesquisa de pregos, verifique o procedimento “4.1.5. Pesquisa de Pregos — Orcamentos”.

4.1.5. Pesquisa de pregos — Orgamentos

4.1.5.1. Cadastro de propostas dos fornecedores

Objetivo C —

Cadastrar as propostas de precgo dos fornecedores dos itens da pesquisa enviados a eles para consulta.

e Acione a pasta ‘Orcamentos’ para abrir a tela ‘Pesquisa de Pregos — Langamento dos Orcamentos’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

| Grupo Fontes de Pesquisa
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Entra no calculo:
Precos:

Importar:
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selecione o fornecedor que deseja informar o orgamento.
nome do fornecedor.

assinale o check v para entrar no calculo e seguir para a proxima etapa.
legenda de pregos: mostra-se verde se todos os pregos para aquele fornecedor ja foram
informados, amarelo se foram informados parcialmente, e cinza se ndo foram.

acione o botéo[ Selecionar arquivo.. ] para selecionar a planilha a ser importada.

I Grupo Proposta do Fornecedor

Validade:
Data do Recebimento:

Contato:

B E-mail:
I Grupo Itens da Proposta

Descrigao:

Unid.:

Qtde:

Valor Unit.:

Marca:

Garantia:

P.E.:

Desc.:

Total:

validade da proposta em dias.

data do recebimento do orgamento. Acione o icone E para abrir o calendario e selecionar
uma data especifica.

nome do contato.

e-mail do contato.

descrigdo do item da proposta (desabilitado).
unidade de medida do item (desabilitado).
quantidade de itens.

valor unitario do item.

marca do item.

tempo de garantia do item.

prazo de entrega do item.

assinale o check v se desejar desconsiderar esse item do fornecedor no célculo da
pesquisa de preco.
valor total (desabilitado).

Pesquisa de Progos - Lancamcnta dos Orcamcntas

_'I o H Fri-faawar |_|" Fle=sibarir

or 5 AmaiHed

fant Tonfes  HAREQor Tone T 1ri

Jino de refordnody Hr da pesqubia [ b

| [3

Objese

W

LR TS B Y E R R R TECR IR [TV e [ ST T O] R TR Sy T I it e g 1]
ks iz 2 ik d b ok o v
| oankra vins, spoas s moadearas s bk o, =ho. s rrica s e 5_pa msbas o v m b nf it eg,

Forntes de Pesguisa

el Fanbe perquia

(23] Farl TECR D i T De
L) AZOUTRET iy Lhoa

Propesta de fornecedan

Validadn

L

anmiah

Hans da Frapasia
Exsingin

[ ES TSR URE S TLR TLE TP

ErAra noceuly  Frecas  Dopesrar
[ & B sk il 2, e |
& & =fie il 21 o |

Nieta dn Anrshbneni

Lhmd. L1 EE Kl Ll Farca e PE. ez, lokal
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—
e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. : . _ ~ 'z Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.
e Siga para a proxima etapa do cadastro de pesquisa de precos. Verifique o procedimento “4.1.6. Pesquisa de Pregos

— Resultado”.

4.1.6. Pesquisa de pre¢os — Resultado

4.1.6.1. Obtencdo do resultado

Objetivo

Apresentar o resultado da pesquisa para cada item, expondo, de acordo com o critério de calculo e composi¢do de prego

selecionado, os valores calculados.

e Acione a pasta ‘Resultado’ para abrir a tela ‘Pesquisa de Pregos — Resultado’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

I Grupo Critérios de Calculo do Resultado
Critério do calculo: selecione o critério de calculo da pesquisa.
Composicao do preco: selecione a composi¢do do prego.

e Acione o botdo Calcular para emitir o resultado da pesquisa. O resultado da pesquisa é apresentado

da seguinte maneira:

Pesquisa de Precos - Resultado da Pesquisa

tens Fontes Hensporfonte Formulano Orgamentos Resultado
Ano de referéncia Nr da pesquisa Data base
2011 3 02/05/20
Objeto
Compra de material de ascritorio ;l
=
Critérios de Calculo do Resultado
Critéro do Calculo Composigdo do Prego
| wddis dos vabres =~ | N excuir valores = Calcular
Itens
Cod.SIAD Descrigao do ltem Unmidade Qtde
4632 ALFINETE PARA NAPA - NUMERO 01 EM ACO COM ACASAMENTO CNXA2Z5 2,00
NIQUELADD CABECAEM PLASTICO POLIESTIRENO NA LUNIDADE
6300 VISOR PARA PASTA SUSPENSA - EM PLASTICO TRANSPARENTE COM CAXA S0 10,00
ETIQUETA DE PAPEL UNIDADE

Prego

M P. M. Total
0,00 0,00
0,00 0,00

Manual do Usuério — Médulo de Licitagdo - APL

26/229


http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif

softplan

-

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |
. : , . . ~ 'z Fi2-Gravar | ! N
e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para confirmar a operagdo.

: . «  Fe-gbrir
e Para consultar uma nova pesquisa de prego, acione o botdo g

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo '__ﬂ O relatdrio sera exibido no formato
PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adebe® Acrobat Reader®.
! Maiores informacdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
5. Processo de Aquisicao
5.1.1. Consulta de processo de aquisi¢do
Obletivg  —

Consultar processos de aquisicdo.

e No menu Nucleo de Compras selecione o submenu Processo de Aquisicdo para abrir a tela de ‘Consulta de

Processos de Aquisigdo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

Data de autorizagao:

Modalidade:

Setor solicitante:

Grupo Parametros de consulta
Ano processo SIAD:

N° processo SIAD:
Processo:

Objeto:

ano de referéncia para a consulta.
numero do processo no SIAD.
numero do processo.

descricdo do objeto da aquisicao.

data de autorizagdo do processo de aquisicdo. Acione o icone ﬂ para abrir o calendario e
selecionar uma data especifica.
selecione a modalidade do processo de aquisi¢ao.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta ferem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.
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Consulta de Processos de Aquisicao

U umpar | 3 reesquisar | % relatério |

Frocessos de .ﬁ.qui:-i;in

Ano processo SIAD MN® processo SlAD

Processs Dhbjete Data de autorizacso
| o
Modalidade Setor solicitanke

[ 1r

34 P-Perquiar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Resultade, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo
apresentados da seguinte maneira:

Hesul s
Resullado [2fe2|  ade 1 alé 20 total: 240
W proceaso SAD Dbjen remmAs rodeldecs Dwtn g putatzachs  Gator soloienis
Cnbagin sebrianms ! .
11 COZROSHADORA
1 MLITEHCAD E RETIFICA TIE MCFTCIRSS AITCIACHTIVER, - meir dirats, R
Sk MECICHAL ITAEIRATER
wdecin ou puta
Cigkagdn sakrimica 18 COROCHADORA
1 CHRHES E EMIUTIDDS - adn dirate, OLAOEranin RECIHAL- MOHTE
Fandaclo gu auta CARMELDWIER
Cotagio cletrbmica
4 COORIENADOFLA
1 COmFOHERTEE #ala vERCULOS o dircta 0040 :

ROGIIRAL-FREFDGITIIR

£8 LR =HALLIRL S
1 O CAINT = a0 tirata, SOSIIECION REL :

Sndmcitn gu pts ASATUACDIR

. . (I< _(J » . ))‘
e Para navegar entre as pdginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio —J —'—J

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo.

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo & Limpan .

; ’
e Paraemitir o relatdrio do resultado da pesquisa, acione o botdo m O relatério serd exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! Maiores informagdes sobre o Adobe ® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

5.2.2. Cadastro de processo de aquisi¢cao

Objetivo C ——
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Cadastrar os dados do processo de aquisicdo que ndo existam no processo de compra do SIAD.

e No menu Nucleo de Compras selecione o submenu Processo de Aquisicdo para abrir a tela de ‘Cadastro de Processo

de Aquisi¢cdo’. Realize a consulta e selecione um processo de aquisigdo para consulta e inclusdo de informagdes para

abrir a tela ‘Cadastro de Processos de Aquisi¢ao’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

[ Grupo InformagGes de Referéncia

Exercicio:

Processo:

Ano processo SIAD
N2 processo SIAD:
Data de autorizagao:
Objeto:

Objeto resumido:
Justificativa:
Observagoes:

X Grupo Dados Basicos
Modalidade de
execugao:
Tipo de licitagao:
Regime de execugao:
Tipo de objeto:
Prazo previsto para
execugdo/entrega:
Prazo de vigéncia:
Registro de prego:

If Grupo Pedidos de compra
Sel.:

N2 do pedido:
Objeto resumido:
Setor:

Valor (RS):

I Grupo Itens
Exc.:

Cad. SIAD:
Descrigao do item:
Unidade:

Qtde:

Prego ref.:

Total:

Detalhes:

ano de exercicio.

numero do processo.

ano processo.

numero do processo.

data de autorizagdo

descricdo do objeto da aquisicdo.

descricdo do objeto da aquisicdo de forma resumida.
descricdo da justificativa da aquisicdo.

observagdes relevantes para a aquisigao.

selecione a modalidade de execugdo do objeto.

selecione o tipo de licitagdo da aquisi¢ao do objeto.
selecione o regime de execugdo do processo de aquisi¢do.
selecione o tipo de objeto.

informe o tempo previsto para execugdo ou entrega do objeto da aquisigdo.

informe o tempo de vigéncia da proposta.
selecione o registro de prego.

assinale o check ”7 se desejar abrir os itens do pedido.
numero do pedido.

descri¢do do objeto.

setor que solicitou o pedido de compra.

valor do pedido de compra.

assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
numero do cédigo SIAD do item.

descri¢do do item do pedido de compra.

unidade de medida do item do pedido de compra.

quantidade de unidades do itens.

preco da unidade do item.

preco total.

especificagdo do item. Abre tela ‘Consulta de Especificacdo do Item’.
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! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
Cadastro de Processos de Aquisicao

ol FizGrevar | |5 FB-abrir |J'ﬁmu-_m

Irformagses de referéncia

Em=reicio Frocesan Ano procesws SAD WY processa SlAD [ty de mri:a-;io
- . ” - "

[ 51 2003 2 [ ovemranas

Ofjeto . .

f:.a"- FaFa TERWICA PARA TR E &0 SWP AMENTO

OEjeto resumido
| GARRAFA TERMEC A FaFh CRG E ACAWPAWERTC

Justificativa
Thsarvacies
1

1 P

Dacos basicos

Modatidade de execucao Tipa de licitagte

Cotacdo eletrinica - adm direda, fune v| ! Wanor Praco W
Regling de ereturdo Tipa de atjetn

Empraitada par preco giobal Vl Wateriais ou servicos de bem comum W
prefada par preso oo | ¥

Praze previsto para execugdofentrea  Prazo de vigéncia Registro de prece

Digz ¥ | |E|an ¥ | Semregiim de oreco ¥ |

Pedidos de compra

sel. I dopedids Objeto resumida Selor Vialor (RS)
Itens
Exc,  CodSAD  Descrigaa doitem Unidade (de Prego ref, Tofal Detalhes

N
Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

FiZ-Gravar
Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo M para confirmar a operagao.

. . ~ 7 F2-abrir
Para consultar um item, acione o botdo Q

Para emitir o relatdrio do resultado da pesquisa, acione o botdo
PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adebe® Acrobat Reader®.

&— Rebstéris | O relatdrio serd exibido no formato

! Maiores informacdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
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6. Diretorias

6.1. Autoriza¢do de Processo Licitatorio

O cadastro de autorizacdo do processo licitatério tem por objetivo registrar o inicio do processo licitatério. E realizado
por meio do preenchimento de duas pastas: ‘Dados do Processo’ e ‘Dotagao Orgamentaria’.

6.1.1. Consulta de autorizagdo de processos licitatorios

Objetivo

Consultar as informagdes do processo licitatério.

e No menu Diretorias selecione o submenu Autorizagdo de Processo Licitatério para abrir a tela ‘Consulta de
Autorizagdo de Processos Licitatérios’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

[ Grupo Parametros da Consulta
Exercicio: ano da licitagao.

numero da licitagdo no APL. Acione o icone iu para que o numero do processo apareca
automaticamente em outras telas de consulta.
Modalidade: selecione a modalidade de processo licitatorio.

N2 processo APL:

setor solicitante da autorizagdo de processo licitatorio. Acione o botdo | ***  para abrir a
tela ‘Consulta de Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Objeto: descri¢gdo do objeto da licitagao.

Setor solicitante

numero e descri¢cdo do orgamento da obra. Acione o botdo ! “** para abrir a tela ‘Consulta

Obra: 4o Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Trecho: ¢cédigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’.

Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Tipo de projeto: selecione o tipo de projeto.

Programa de governo:

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta foerem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.
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Consulta de Autorizacdo de Processos Licitatdrios

+ Uimpar 1 Frsoe _}é H#Hq.dﬂ_.r_ [, mslarbrio _|

| Parfmetres da Consilta
Exercicin K* procewso &PL
TR

Midalidadc Sator solicitanto

Db jeta

Dbra Trecho

|
Prsgrama de phverna
| =

Tip-u de prafele

34 F-Perquitar para obter os resultados de

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo

acordo com os parametros informados.
e Natabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de autorizacdes que atenderam aos parametros informados

sdo apresentados da seguinte maneira:

Resultado da Conculta
Consulta de A.l.ad'nri?m; ac e Processos Licibatdrios 1 e 1
Tisa Resuperad b amliental EF}-:{ EIF:r E;EE'E;;_._'E“'&L DE TBRAS E

<‘( < ‘ » | ))‘
Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo —J—j—-—j

e Para verificar os detalhes de uma autorizagdo, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O
registro selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo.

; ’
e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo M O relatério serd exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! Maiores informacdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

R . . . . Limpar
Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo IZI

N . . o FF-Movro e
Para cadastrar uma nova autorizagdo de processo licitatério, acione o botdo g Verifique o

procedimento “5.1.2. Cadastro de Autorizacdo de Processo licitatério”.
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6.1.2. Cadastro de autorizacdo de processo licitatério

6.1.2.1. Cadastro de autorizagdo de processo licitatdrio — Dados do Processo

Objetiyd  ——

Cadastrar as informagdes para uma nova autorizagdo de processo licitatério. Essa autorizagdo é cadastrada pela geréncia
responsavel e tem como finalidade iniciar uma nova licitagdo.

e No menu Diretorias selecione o submenu Autorizagdo de Processo Licitatério para abrir a tela ‘Consulta de

Autorizacdo de Processos Licitatorios’. Acione o botdo B para abrir a tela ‘Autorizacdo de Processo
Licitatério” e a pasta ‘Dados do Processo’.
e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

Exercicio: ano do processo licitatorio.

N2 Processo APL: numero do processo APL.

. . o selecione a diretoria solicitante. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta de
Diretoria Solicitante: - , L : . . .
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

Objeto: descrigdo do objeto do processo licitatorio.
Objeto Resumido: descrigdo resumida do objeto do processo licitatério.
Justificativa: justificativa do processo licitatdrio.

Observacoes: observagdes acerca do processo licitatorio.

! O campo Objeta Resumide deve ser preenchido com no mdximo 500 caracteres.
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Autorizacao de Processo Lidtatorio

] F7-Nave |:an.amm ' Fa-Abeir ] (i, Refatécio l
Dados do Processo Dotacaoc Orcamentarsa
Exercicio N° processo APL Daretoria sohcitants
% =5 AS5055001a de Custos D
onjeto
Compra de material de sscntoro. -

X
Objcto resumico
Materisl de escritorio.
Justificaliva
=l
=l
Observagdes
=
=

Grupo Dados Basicos
Modalidade
Tipo de licitacao:
Critério de Julgamento:
Regime de execugao:
Tipo de Objeto:

Programa de governo:

Tipo de projeto

Data da autorizagdo:
Prazo previsto para a
execucao:

Prazo de vigéncia:
Lei de Licitacao:

Modo de disputa:

selecione a modalidade do processo licitatério.

selecione o tipo de licitagdo.

critério de julgamento para autorizagdo do processo licitatério.
selecione o regime de execugdo.

selecione o tipo de objeto.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo ! “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione a data da autorizagdo do processo licitatorio.

insira o numero de dias, meses ou anos do prazo de execugdo do processo licitatorio.

insira o numero de dias, meses ou anos do prazo de vigéncia do processo licitatério.
Lei em que a licitacdo estd baseada

Modo de disputa (Apenas para 14.133/2021) — (aberto/fechado).

As opgdes do campo Critério de Julgamente sdo habilitadas de acordo com o preenchimento do campo Tipe

de licitagdo. Verifique as opgdes a seguir:

Tipo de Licitagcao Critério de Julgamento

‘Técnica e Prego’

‘Melhor técnica’
‘Menor prego’

‘Prego’ ‘Menor Prego’
‘Maior Desconto’
‘Técnica’ ‘Melhor Técnica’
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Lomhs s
it et
i 3
Tipen e B mdn Frimines wipsmaws
L L i Whrades o e
Foywa de wrmwgim Tipr clm ahiria
' nii -
Evmrams eageeras Topn i e i
PP YT =y, v
Dits il i s M s S i WA
B parsl b pa ey Frarm e vighsca

Peso proposta técnica: valor do peso da proposta técnica.
Peso proposta de prego: valor do peso da proposta de prego.

Fewo proposts tecmcs Peso propasis de oreco
! Os campos Peso proposta téenica e Peso proposta de preg¢o sdo habilitados somente se o tipo de licitagdo
for ‘Técnica e Prego’.

-
e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

I Grupo Lotes

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar Lotes. Informe os campos disponiveis
como parametros para cadastro.

Sel.: assinale o check W se desejar selecionar o respectivo registro de item da pesquisa para
cadastro.

Exc.  assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Nr.lote numero do lote
Descricao do lote: descri¢do do lote.
Prazo Previsto para
execucao:
Prazo de vigéncia: prazo de vigéncia do contrato.
Valor: valor do lote.

numero de dias previsto para o prazo da execugao.

! As opgdes ‘Sel.” e ‘Exc.” sdo habilitadas somente apds o registro ser salvo. no sistema:.
Lasas Haea
R Destrigbe 0 lats Prae prostrin pars Fraze o vigknela Vot
R E
] O 1 Lrica 1B Dz a55.79,00
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e Na tabela do grupo Orcamentes, acione o botdo | Hev@reaments | nara habilitar novas linhas de registro e
informe os campos disponiveis com parametros para cadastro.

‘ ’ . | 1 . . . . ~
Exc.”  assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

) numero do orgamento. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta de Orgamentos de
NUMEro:  opra’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciond-
la.
Codigo: codigo do orgamento. natureza do
or¢amento.
Natureza:

i descri¢do do orgamento do lote.
Descrigdao do orcamento:

Trecho: descri¢do do trecho.
Valor: valor do orgamento.
acione este botdo para que o sistema apresente a tela de consulta, a qual exibe os trechos

Trecho PRE:
PRE do orgamento.
Crgamen o AEe D ETaEia
Exc.  Hdmamn Cétga i s o Trecha Walor Traches PEE
447 R Oiern Podoviers Feafceic de Tmbes - Anizsten 1924500 08
! O grupo Orcamentes é habilitado somente quando o tipo de objeto selecionado for ‘Obras e Servigos de
Engenharia ou ‘Consultoria.

e Na tabela do grupo Iltens, acione o botdo | MNeveltem . para habilitar as linhas de registro e informe os campos
disponiveis com parametros, para cadastro.

‘ ’ [ 1
Exc.” 3ssinale o check ‘17 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Codigo: codigo do orgamento.
Descricao do item: descrigdo do item do lote.
Unid.: unidade do item
Quantidade: numero de itens que deseja adquirir.
Preco ref.:  valor de referéncia do item

! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
itens Novo Item
Exc. Codigo Descrigio do ttem unig, Quantidade Pregoref. Total
R 1 cips conjunto 3,00 2,20 6,60
B Afinele conjunto 1,00 0,00 0,00
mE regus JOGO 1,00 1,00 1,00
! O grupo Iltens é habilitado somente quando o tipo de objeto selecionado for ‘Materiais ou: servigos de bem
comum’.

1" Grupo Processo
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e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar processos. Informe os campos
disponiveis como parametros para cadastro.

EXC. assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Ne do Processo: numero do processo SEI.
Volume: numero de volumes.

! A op¢dio ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
! Ao preencher o processo do SEl no campo de processo, o sistema valida se o processo estd cadastrado no SEI
! Obrigatdrio que a licitagdo tenha pelo menos um ndmero de processos cadastrado

Procdssi [Te—

Exc. H' d=- pr=mnc Volarm

. . . ) ~  zd Fi2-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagéo.

- L . . ~ Ity Relatori - f
e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo T RERION® o relatério serd exibido no formato

DOC que pode ser visualizado pelo Microsoft Word®.

e Siga para a proxima etapa do cadastro de cadastro de autorizagdo de processo licitatdrio. Verifique o procedimento
“5.1.2.2. Cadastro de Autorizagdo de Processo Licitatorio - Dotagdo Orgamentaria’.

6.1.2.2. Cadastro de autorizagdo de processo licitatdrio - Dotagdo Orgamentaria

Obletivg ——

Cadastrar a informagdo da dotagdo orgamentdria, que o sistema deve buscar do AOFNet, na autorizagdo do processo de
licitagdo.

e Na tela de ‘Autorizagdo de Processo Licitatério’, acione a pasta ‘Dotagdo Orgamentdria’ para abrir a tela ‘Dotagdo
Orgamentaria’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Exercicio: exercicio da licitagdo.
Ne Processo APL: numero do processo no APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: setor solicitante da licitagao.
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Objeto resumido: descricdo do objeto da licitagdo resumido.
Modalidade modalidade da licitagao.
Tipo de licitacdo: tipo da licitagdo.
Regime de execucdo: regime de execug¢do do projeto.
Valor total orcado (RS): valor total or¢cado para esta licitagdo.

R
e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo. |
Dotacdo Orcamentaria
7l F12-Gravar ¢ Relatorio
Dados do Processo  Dotagao Orgamentaria
Exercicio N° processo APL Ano do edital N® do edital

Setor solicitante

[pG2asl l""'—""‘ x sz
Objeto
SEEAN Tipo de licitag do
i e S [Meoor Prec
|

Regime do execucio Valor total orgado (RS)

I Grupo Dotagdes

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar dotagdes. Informe os campos

disponiveis como pardmetros para cadastro.

Exc.:  assinale o check ”7 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Exercicio: informe o exercicio da dotacdo.
UO: informe a unidade orcamentaria.

) o Informe o projeto atividade. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta de
Projeto/Atividade: : - , - . . . .
Projeto/Atividade’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

Natureza da despesa: informe a natureza da despesa.
Fonte/procedéncia: Informe o nimero da fonte/procedéncia.
Valor Informe o valor que sera usado para essa licitagdo.
Buscar: acione este botdo para localizar uma dotacdo.
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! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
Dotagdes ml
Exc. Exercicio UO Projeto/Atividade = Fonte/procedéncia Valor Buscar
— [zoc8 1:30.1 | [1177 [ AMPLIACAD E REF ORMA DA [3.450.61 200,00
Total

. : . _ ~ 'z Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

iy Relatério

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo . Orelatorio sera exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! Maiores informacdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
6.1.2.3. Cadastro de autorizacdo de processo licitatdrio - Dotacdo Externa
Objetivo
B

Cadastrar as informacdes das dotacbes orcamentdrias externas que ndo foram cadastradas no sistema
AOFNet.

Essa funcionalidade adicional estara acessivel somente para os usuarios que possuam os perfis "APL-
ADMINISTRADOR", "APL-ASS-LICIT" e "APL-DOT-EXT".

o Natela de ‘Autorizacao de Processo Licitatdrio’, realize a consulta e abra o registro. Em seguida, acione a
aba ‘Dotagdes Externas’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Exercicio: exercicio da licitagdo.
N2 Processo APL: numero do processo no APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: setor solicitante da licitagao.
Objeto resumido: descri¢cao do objeto da licitagdo resumido.
Modalidade modalidade da licitagdo.
Tipo de licitacao: tipo da licitacdo.
Regime de execucao: regime de execucdo do projeto.
Valor total or¢ado

(RS):

valor total orcado para esta licitagao.

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmao !
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= Grupo Dotacdes

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar dotacdes. Informe os campos
disponiveis como parametros para cadastro.

Exc.:

Exercicio:

Funcao:

Subfungdo:

Uo:
Projeto/Atividade:
Natureza da despesa:
Fonte/procedéncia:

assinale o check V¥ se desejar selecionar o respectivo registro para exclusao.
informe o exercicio da dotacgdo.

informe a funcdo.

Informe a Subfuncao.

informe a unidade orcamentaria.

Informe o projeto atividade

informe a natureza da despesa.

Informe o nimero da fonte/procedéncia.

! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Dotaghes
Exc. Exercicio

Fangio

Hese

Sbifunsiiz (1] Praj de. H

. . . . . FiZ-6 .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo w para confirmar a

operacgao.

6.2.

Gerar Documentos

6.2.1. Consulta de processo para gerag¢ao de documento.

Objetivo
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Consultar documentos do processo de aquisicdo baseados em modelos de arquivos de texto mesclado com variaveis
inclusas nos modelos com dados do sistema.

e No menu Diretorias selecione o submenu Gerar Documentos para abrir a tela ‘Gerar Documentos’.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

Grupo Parametros da Consulta

Exercicio:

N° Processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de aquisigdo

setor solicitante da autorizagdo de processo licitatorio. Acione o botdo | ***  para abrir a
tela ‘Consulta de Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

descricdo do objeto da aquisicao.

numero e descri¢cdo do orgcamento da obra. Acione o botdo! “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Orgamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descricdo do trecho. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta de Trechos’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la..

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais pardmetros de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.

Gerar Documentos

'/ Limpar l F) F9-Pasquitar
Parametros da Consulta
Exercicio N° processo APL Ano do edital N° do edital
[ .l
Modalidade Setor soficitante
| concarréncia Pidics =] 55 ssessoria e Custos
Objeto
Obra Trecho
I waa| | |
Programa de governo Tipo de projeto
I I s | lP.—ojedu Executvo Zl
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F-Peiqui
# S para obter os resultados de

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdoe

acordo com os parametros informados.

e Os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo apresentados da seguinte maneira:

Gerar Documentos de 1 ate 2 total: 2

N processo APL  Ob. resumido Modalidade

15 Material de escritério, Concorréncia Piblica
16 Materiais de escritdno. Concarrencia Publica

€| <> >
e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagcao Ll gion]
e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edig¢do. Verifique
o procedimento “5.2.2. Geragdo de documento”.

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo |§I"—'""'].

6.2.2. Geragdo de documento.

Obietivg C e——

Gerar documentos do processo de aquisicdo baseados em modelos de arquivos de texto mesclando variaveis incluidas
nos modelos com dados do sistema. Permite anexar o documento gerado ao processo de aquisi¢ao.

e No menu Diretorias selecione o submenu Gerar Documentos para abrir a tela ‘Gerar Documentos’. Realize a
consulta e selecione um processo para o qual deseja gerar um documento.
e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

Grupo Gerar Documentos
Exercicio: ano de exercicio
N° Processo APL: numero do processo
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: setor do solicitante.
Objeto resumido: descricdo do objeto da aquisicdo de forma resumida.
Modalidade: modalidade do processo de aquisi¢do.
Tipo de licitacdao: tipo de licitagdo.
Regime de Execucao: regime de execugdo do processo de aquisi¢ao.
Valor total orcado: valor total or¢ado da aquisigao.

Grupo Dados do Documento

Modelo de documento: . . . )
descricdo do modelo do documento. Acione o botdo [ ***  para abrir a tela ‘Consulta de

Modelos de Documentos’.
Tipo do Documento: selecione o tipo de documento.
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Gerar Documentos

Gerar Documentos
Exercicio N* processo APL

Setor solicitante

(5

l""t“‘ DG/ASL [ Assessora de Licitagao
Objeto resumido

|'.-nrf~n~: de escritorio,

Modalidade

I Concorrenci a Publica

Regime de execugdo

I:’ preitada por preco unitans

Dados do Documento

Modelo de documento

variavel 1

e Acione o botdo Q T Ve —

softplan

_/ FB-Abrir ] Al Gerar Documento ‘

Ano do edital N* do eaital

Tipo de licitagdo

| Menar Preco

Valor total or¢ado (R$)

Tipo de documento

Tipo de documento

para gerar documento de acordo com o que foi informado.

——

e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

o =
. . ~ ~ Fg-abrir " .
e Para consultar um processo para geragdo documento, acione o botdo g Verifique o procedimento
“5.2.1. Consulta de processo para geracdo de documento”.

6.3. Anexos do Processo

6.3.1. Consulta de anexos do processo

Objetivo

Consultar arquivos de tipo texto, planilha eletrénica, imagem e PDF anexados ao processo de licitagdo.

e No menu Diretorias selecione o submenu Anexos do Processo para abrir a tela “Anexos do Processo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

[ Grupo Parametros da Consulta

Exercicio:

ano de referéncia para a consulta.
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N° processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:
Processos com anexos:

softplan

numero do processo no APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de aquisi¢cdo

setor solicitante da autorizagdo de processo licitatdrio. Acione o botao | ***  para abrir a
tela ‘Consulta de Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

descri¢do do objeto da aquisicdo.

numero e descri¢cdo do orgamento da obra. Acione o botdo ! “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Orgcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta de Trechos’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione uma das op¢des para indicar se 0s processos possuem anexos ou nao.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais pardametros. de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.

Anexos do Processo

Parametros da Consulta

Exercicio

Modalidade

_/  Limpar l% F9. Pezquizar

| Concorréncis Pidica

Objeto

—

Frograma de governo

Processo com anexos

Iuéo vl

N° processo APL Ano do edttal N do edital
Setor solicitante
vl 55 : gSes50ria de Custo m—
Trecho
gl | | -
Tipo de projeto
” ‘ IPruj-.-Io Ex=cutivo ;]

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo

F9-Pesquitar
Ep - para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
Na tabela do grupo Anexos do Processo, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo
apresentados da seguinte maneira:
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Anexos do Processo de 1 até 2 total: 2

N processo APL  Objeto resumido Modatidade

15 Matens de escritario. Concorrencia Publica
16 Materials ge escritorio. Concorréncia Piblica

€| <> >
e Para navegar entre as pdaginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio -—|_J——
e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigao.

n . . . ~ Limpar
e Paraapagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o bot3o IZI

e Para anexar documentos ao processo, verifique o procedimento “5.3.2. Anexac¢do de documentos ao processo”.

6.3.2. Anexag¢do de documentos ao processo

Obletivg —

Anexar arquivos de tipo texto, planilha eletrénica, imagem e PDF ao processo de licitagdo, possibilitando a emissdo de
relatdrio listando todos os anexos do processo de aquisi¢cao, sua descrigdo, tipo, data e etapa.

e No menu Diretorias selecione o submenu Anexos do Processo para abrir a tela ‘Anexos do Processo’. Realize a
consulta e selecione um processo, para o qual deseja anexar um documento, para abrir a tela ‘Cadastro de Anexos
do Processo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Informagdes do Processo Licitatério
Exercicio: ano de exercicio da licitagdo.
N° Processo APL: numero do processo no APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante nome do setor solicitante.
Objeto resumido: descri¢do resumida do objeto da aquisi¢ao.
Modalidade: modalidade do processo de aquisigao.
Tipo de Licitacdo: tipo de licitagao.
Regime de execucdao: regime de execuc¢do do processo de aquisigao.
Valor total orcado (RS): valor total orcado da aquisigdo.
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Cadastro de Anexos do Processo

Informagoes do Processo Licitatorio
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A FGrar ljtm | J ExcirAeroc () Reltério ’

Exercicio N® processo APL Ano do edital N° do edital
2011 oY 654

Setor solicitante
'ISF‘?-'}‘,'.SL Assassorla de Licitagdo
Objeto resumido

) J€ rodovia
Modatidade Tipo de Hettagdo
’f:‘.‘l’_u:l-:th:u!af! a Tecnica e Preco
Regime de execugdo Valor total orgado (RS)

Empreitaca por preco

1" Grupo Documentos

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar documentos. Informe os campos

disponiveis como pardmetros para cadastro.

Exc.:

Data:
Descrigao do anexo:
Tipo de documento:

Responsavel: setor/diretoria responsavel pelo anexo.
Arquivo: documento anexado.

Documentos M

Exc. Data Descrigdo do anexo Tpo do documento Responsavel

r_' 0409/ 2010 Fate Sl de Concorrend 1 Deretoea oo Dowra oe
0 15/10/2010 Atz0 Oc Lictacie

D 18/10/ 2010 ey Dtretora de Operacdes

i [-'Tte".;’c de Vists v
! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

data de cadastro do documento.
descricdo do documento anexado.
selecione o tipo do documento anexado.

Arquivo
MO 0-edit s - ol s, e
049 10 Ichooc

M9-10-a3t3.00c

Seleconar srquro.

Kerbum arqu

N
e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. . . ) ~ 'z Fi2-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operacdo.

e Paraemitir orelatério do resultado da pesquisa, acione o botdo

iy Relatério

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

. Orrelatdrio serd exibido no formato
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! Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
! A ordenagdo dos documentos é realizada pela data de inclusdo dos documentos no sistema.
e Acione o botdo para excluir os anexos ja inseridos ao processo.

. « . FE-nbri . - .
e Acione o botdo g para pesquisar anexos do processo. Verifique o procedimento 5.3.1. Consulta de
anexos do processo.

6.4. Critérios da Proposta Técnica

6.4.1. Consulta de critérios da proposta técnica de processos

Objetiyg  ———

Consultar critérios e itens dos critérios da proposta técnica do processo de licitagao.

e No menu Diretorias selecione o submenu Critérios da Proposta Técnica para abrir a tela ‘Critérios da Proposta
Técnica'.
e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

| Grupo Parametros de consulta:
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.
N° Processo APL: numero do processo no APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de aquisigao.

setor solicitante da autorizagdo de processo licitatorio. Acione o botdo | ***  para abrir a
tela ‘Consulta de Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Objeto: descrigdo do objeto da aquisigao.

Setor solicitante:

numero e descri¢cdo do orgamento da obra. Acione o botdo ! “**  para abrir a tela ‘Consulta

Obra: 4o Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Trecho: cddigo e descri¢do do trecho Acione o botdo ! ***  para abrir a tela ‘Consulta de Trechos’.

Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Tipo de projeto: selecione o tipo de projeto.
Processos com critérios
da técnica:

Programa de Governo:

selecione uma das opgdes para indicar se os processos possuem critérios da técnica ou nao.
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e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém guanto mais pardametros de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Critérios da Proposta Técnica

|] Lienpar l:ﬁ F9-Pesquisar

r Pardmetroa da Conzaulta
Exercicio N° processo APL Ano do =dital N° do edital
Modalidade Setor solicitante
| Concorréncia Pibica | 55 |Assessoria de Custo
Objeto
I
Obra Trecho
[ | [ s
Programa de governo Tipo de projeto
| .| [Projeto Executivo ~]
Processos com critérios da téenica
Todoa v
3y F9-Porquitar

para obter os resultados de

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo
acordo com os parametros informados.

e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

—~ Resultado da Consulta
Resultado da Consuilta de 1 até 2 total: 2
N° processo APL  Objeto resumido Modalidade
15 Material de escritdrio. Concorréncla Pablica
16 Materiais de escrntorio. Concorréncia Pablica

. . <« j: > } >
e Para navegar entre as pdginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegacio -—] ——-]

e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. Verifique
o procedimento “5.4.2. Cadastro de critérios da proposta técnica de processos”.

A . . . = Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo .

6.4.2. Cadastro de critérios da proposta técnica de processos

Obleliyg C —
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Cadastrar os critérios e itens dos critérios da proposta técnica do processo de licitagdo, informando a descricdo e a
pontuacdo de cada critério. Emitir relatdrio dos critérios da proposta técnica, com os critérios de avaliagao, itens dos
critérios e pontuagdo maxima de cada item.

e No menu Diretorias selecione o submenu Critérios da Proposta Técnica para abrir a tela ‘Critérios da Proposta
Técnica’. Realize a consulta e selecione um processo para consulta e inclusdo de informagdes para abrin a tela
‘Cadastro de Critérios da Proposta Técnica’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

I Grupo Informagdes do Processo Licitatorio
Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL: numero do processo no APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Objeto Resumido: descrigdo resumida do objeto da aquisigdo.

Modalidade: modalidade do processo de aquisicdo.

Tipo de licitacdo: tipo de licitagdo.

Regime de execucdao: regime de execuc¢do do processo de aquisi¢ao.
Valor total orcado (RS): valor total orcado da aquisigdo.

I Grupo Critérios de Avaliacao da Proposta Técnica

e Acione o botdo _INovo para habilitar novas linhas de registro para cadastrar critérios de avaliagdo da proposta
técnica. Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Sel.: assinale o critério para carregar os itens do critério.
Exc.: cddigo do critério da proposta técnica.
Critério: descri¢do do critério da proposta técnica.
Descricdo do critério:  descricdo do critério da proposta técnica.
Detalhamento: detalhamento do critério da proposta técnica.
Pontuacdao max.: pontuagdo mdaxima do critério da proposta técnica.

I Grupo Itens do Critério

e Acione o botdo _INovo para habilitar novas linhas de registro para cadastrar itens do critério. Informe os campos
disponiveis como parametros para cadastro.

EXC.i 3ssinale o check 17 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Item: numero do item do critério da proposta técnica.
Descricao do item do  descrigdo do item do critério da proposta técnica.
critério:
Pontuacdao max.: pontuagcdo maxima do item do critério da proposta técnica.

! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
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Cadastro de Critérios da Proposta Técnica

54 F12 Gravar IL_}"FS-M | o Excluir Critérics l i, Relatério |
Informagoes do Processo Licitatorio
Exercicio N°® processo APL Ano do edital N® do «dital
Setor solicitante
i['E: DG/ASL | Asseszoria Je Licitacao
Objeto resumado
| Material de escritério
Modatidade Tipo de licitacdo
| Concorréncia Politice l'-'rl:_' Preco
Regime de execucdo Valor total orgado (RS)
| Empreitada por preco unitirio [ 6
Critérios de Avaliacao da Proposta Técnica ] novo ]
Sel. Exc. Critério  Descrigdo do critério Detalhamento Pontuag 30 max.
“ O ! !:apacta;éo técnica. Avalla 3 capacidade técnica dos profiss 40,00
Total: 40,00
Itens do Critério _Inovo I
Exc. tem Descrigdo do ttem do critérno Pontuag 3o max.
- - I R ICA00RE Sn Torramantas tecnica
—

e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. . . _ .zl Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operag3o.

~ Excluir Critérios ‘

e  Para excluir os critérios da proposta técnica, acione o botde O sistema exclui todos os

critérios de avaliagdo da proposta técnica do processo licitatorio.

e Paraemitir orelatério do resultado da pesquisa, acione o botdo M Orelatdrio sera exibido no formato
PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.
! Maiores informacdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

. - , x. . FE-nbri - . B
e Para consultar critérios da proposta técnica, acione o botdo Q Verifigue o procedimento “5.4.1.
Consulta de critérios da proposta técnica de processos”.

6.5. Avaliacdo da Proposta Técnica

6.5.1. Consulta de propostas técnicas do processo
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Consultar avaliagdo da proposta técnica do processo licitagdo.

No menu Diretorias selecione o submenu Avaliagdo da Proposta Técnica para abrir a tela ‘Avaliagdo da Proposta

Técnica’.

Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

Exercicio:

N° Processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:
Processos com critérios
avaliados:

Grupo Parametros de Consulta:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo no APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de aquisi¢do

setor solicitante da autorizagdo de processo licitatorio. Acione o botdo | ***  para abrir a
tela ‘Consulta de Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

descricdo do objeto da aquisicdo.

numero e descri¢cdo do orgamento da obra. Acione o botdo ! “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Orgamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descricdo do trecho. Acione o botdo ! “**  para abrir a tela ‘Consulta de Trechos’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la..

numero e nome do Programa de Governo. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione uma das opg¢des para indicar se os processos possuem critérios avaliados ou nao.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.
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Avaliacao da Proposta Técnica

— Pardmetros da Consuita

/. impar 33 Fo-Pesquisar |

Programa de governo

|

Processos com critérios avaliados
Nio v

Exercicio N° processo APL Ano do edital N*® do edital
Modabhdade Sector sohcitante

ICoucouéﬂci@ Plblics z] Assessoria d

Objeto

Obra Trecho

A,',ljkl

Tipo de projeto

I [Pm"p:oExa:uﬁvo

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo

acordo com os parametros informados.

3y F9-Porquitar

para obter os resultados de

e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados

sdo apresentados da seguinte maneira:

— Resultado da Conegulta

Resultado

N° processo APL Objeto resumido

15 Material de escritdro.

1 de 1

Modalidade

Concorréncia Puniica

<</ <> >
e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio J ——J

1

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro

de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estard disponivel para consulta e edigdo. Verifique

o procedimento “5.5.2. Cadastro de avaliagdo da proposta técnica”.

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo III'""'.

e  Para excluir as avaliag@es técnicas, acione o botdo

técnicas do fornecedor selecionado.

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo

o Excluir Avaliagdes

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

iy Rehatério

O sistema exclui todas as avaliagdes

. Orelatdrio sera exibido no formato

! Maiores informagcdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

I Grupo Parametros de consulta

Ano: ano de referéncia para a pesquisa.
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Nr Pesquisa: numero da pesquisa.

Datainicial:  yata inicial de referéncia de para a pesquisa. Acione o icone ] para abrir o calendario e

selecionar uma data especifica.

Data final:  yata final de referéncia para a pesquisa. Acione o icone s para abrir o calendario e

selecionar uma data especifica.
Objeto: descricdo do objeto.

— . . . Fe-hbrir
e Para consultar outras avaliagdes de propostas técnicas, acione o botdo g

e Para cadastrar uma nova avaliagdo da proposta técnica, verifigue o procedimento “5.5.2. Cadastroe de avaliagdo da
proposta técnica”.

6.5.2. Cadastro de avaliacdo da proposta técnica.

Obletivg —

Cadastrar a avaliagdo da proposta técnica do processo licitagdo, informando a pontuagdo alcangada de cada critério.
Emitir relatdrio da avaliagdo da proposta técnica.

e No menu Diretorias selecione o submenu Avaliagdo da Proposta Técnica para abrir a tela ‘Avaliagdo da Proposta
Técnica’. Realize a consulta e selecione um processo, para o qual deseja cadastrar uma avaliagdo da proposta
técnica, para abrir a tela ‘Cadastro de Avaliacdo da Proposta Técnica’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Itens do Critério
Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL: numero do processo no APL.
Ano do edital: ano do edital.

N° do edital: numero do edital.

Setor solicitante: sigla do setor solicitante.

Objeto resumido: descri¢do resumida do objeto da aquisi¢ao.
Modalidade: modalidade do processo de aquisi¢ao.

Tipo de licitacdo: tipo de licitagdo.

Regime de execucdao: regime de execuc¢do do processo de aquisigao.
Valor total orcado (RS): valor total orcado da aquisigdo.

I Grupo Fornecedores Licitantes
Fornecedor: selecione o nome do fornecedor.
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Cadastro de Avaliacdo da Proposta Técnica

i Fider | 5 Pt | Enluic hviagin |ﬂ¢u.ur'-|

iz i Cridierios

[xercicia W processd AFL And doadral H® do edital

|AJ!"."

Dbt resunmdoe

| TS LU A0 O PO LS

Fordalilathe Tigns chet Be-fiagan

|-\.-.T srienci PUbdcs i'.'.'n sa Preco 7
Regime de execugdo Valor total orcada RE)

Farmecedores Lichance s

et slimin

BANTITES 2ANIRENTACAL L TERRAPLEHAGEN LTI 1.*!

I Grupo Critérios
Sel.: assinale o critério para carregar os itens do Critério.
Critério:  codigo do critério de avaliagdo proposta técnica.
Descricdo do critério:  descrigdo do critério de avaliagdo da proposta técnica.
Pontuacao max.: pontuagdo maxima do critério de avaliagao da proposta técnica.
Alcancada: pontuagdo alcangada pelo critério de avaliagdo da proposta técnica.

I Grupo Itens do Critério
Item: numero do item do critério de avaliagdo da proposta técnica.
Descricao do critério:  descri¢do do item do critério de avaliagdo da proposta técnica.
Pontuacdao max.: pontuagdo mdaxima do item do critério de avaliagdo da proposta técnica.
Alcancada: pontuagdo alcangada pelo critério de avaliagdo da proposta técnica.

Critérios
Sel.  Criterio  Descrigdo do critério Poruoglo iy, Aleangada
w 1 Coperrlab [ AL nJe
(g T Copecidads ke Equanentos 120,00 [ 1)
Tetd: 200,00 2,00
lens do Critério
tem Descricdo do ortério Porfuagdo mdx. Alcangady
U Oertifion i b Contiesios dird e ar B | 0.0
2 Aszaclede s Depeitamerts ds sbrss s ertutacar £0 0,00
i Hoomers arnomte oo e ] 0.

-
e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

) . . i « 7l FiZ-Gravar . .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.
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. N - . ~ o Excluir Avaliagdes . . N
Para excluir as avaliagdes técnicas, acione o botdo = O sistema exclui todos as avaliagGes
técnicas do fornecedor selecionado.
. L. . . ~ 1y Relatorio . f
Para emitir o relatdrio do resultado da pesquisa, acione o botdo L Orelatdrio sera exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
N - . « . Fa-Abrir - . "
Para consultar avaliagGes de propostas técnicas, acione o botdo Verifique o procedimento “5.5.1.

Consulta de propostas técnicas do processo”.
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ASL - Apoio a Licitagdes

Autorizagdo de Processo Licitatorio

7.1.1. Consulta de autorizagdo de processos licitatorios

Objetivo

Consultar as informagdes do processo licitatério.

No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Autorizagdo de Processo Licitatorio para abrir a tela
‘Consulta de Autorizagdo de Processos Licitatdrios’

Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

Exercicio:

N2 processo APL:
Modalidade:
Setor solicitante:

Objeto:
Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:

| Grupo Parametros da Consulta

ano da licitagdo.
numero da licitagdo no APL.
selecione a modalidade de processo licitatorio.

setor solicitante da autorizagdo de processo licitatorio. Acione o botdo | ***  para abrir a
tela ‘Consulta de Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

descricdo do objeto da licitacdo.

numero e descri¢cdo do orgamento da obra. Acione o botdo ! “** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descricao do trecho. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la..

numero e nome do programa de governo Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

O icone “l tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone I ¥ l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone l; I

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro padrdo; serdo

apresentadas automaticamente as informagGes que foram gravadas anteriormente no icone.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquendo domouse

sobre o icone | ‘ ' e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.
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e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta ferem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.
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Consulta de Autorizacdo de Processos Licitatorios

7 | [ | 5 | B i |

Parametros da Consulta

Exercicio N* processo APL

Modalidade Setor solicitante
|

Objeto

Obra Trecho

Programa de governo Tipo de projeto

LI | [ProoExecutve =

4 Fe-Perquisar para obter os resultados de

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo
acordo com os parametros informados.

Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de autorizagdes que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

Resultado da Consulta
Consulta de Autorizacao de Processos Licitatérios de 1 até 2 total: 2
N° processo APL  Objeto resumido Modalidade
15 Malerial de escritorio. Concorréncia Publica
16 Materiais de escrtono. Concorréncia Pubica

) . (I( j > ’ ))‘
Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo J —’—J

Para verificar os detalhes de uma autorizagdo, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O
registro selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigao.

; :
Para emitir o relatdrio do resultado da pesquisa, acione o botdo ﬂ Orelatdrio sera exibido no formato
PDF ﬁ gue pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

n . . . x Limpar
Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo IZI

. e . ~ F7-Hovo -
Para cadastrar uma nova autorizagdo de processo licitatorio, acione o botdo g Verifique o
procedimento “6.1.2. Cadastro de Autorizacdo de Processo Licitatério”.
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7.1.2. Cadastro de autorizagdo de processo licitatorio

7.1.2.1. Cadastro de autorizagdo de processo licitatdrio — Dados do Processo

- -
Objetivo

Cadastrar as informacdes para uma nova autorizacdo de processo licitatério. Essa autorizacdo é cadastrada
pela geréncia responsdvel e tem como finalidade iniciar uma nova licitacao.

e No menu ‘ASL — Apoio a Licitagdes” selecione o submenu ‘Autorizacdo de Processo Licitatorio” para abrir
a tela ‘Consulta de Autorizagdao de Processos Licitatdrios’. Acione o botdo ‘F7-Novo’ para abrir a tela
‘Autorizacdo de Processo Licitatdrio” e a pasta ‘Dados do Processo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Exercicio: ano do processo licitatdrio.
N2 Processo APL: numero do processo APL.
Diretoria solicitante: selecione a diretoria solicitante.
Objeto: descricdo do objeto do processo licitatdrio.
Objeto resumido: descri¢ao resumida do objeto do processo licitatério.
Justificativa: justificativa do processo licitatério.
Observacoes: observagdes acerca do processo licitatdrio.

Autorizacao de Processo Licitatorio

5 | -4
il F12-Gravar -~ Excluir 1‘_] FB-Abrir | C‘Q Relatério

Dados do Processo  Dotag &0 O camentaria

Exercicio N° processo APL Diretona solicitante

iM Assessoria de Licitacao ool
Objeto
|Licitac3o para Contratacio de Obras de Construcio de Rodovia

Objeto resumido

[ Y - -~ 4 ¢ %
| Licitagao para Contratacac de Obras ce Construcao

Justificativa

recho sem asfalto

Observacdes
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. Grupo Dados Basicos
Lei de Licitagao:
Modo de disputa:

Modalidade

Tipo de licitagao:
Critério de
Julgamento:

Regime de Execugdo:
Tipo de Objeto:

Programa de governo:
Tipo de projeto:
Data a autorizagdo:

Numero processo
SIAD:

Prazo previsto para
execugao:

Prazo de vigéncia:
Peso proposta técnica:
Peso proposta de
prego:

7 Dot Himleon —

Lai 4 Ilrjla.i.m
L 141352001

Moadubdsse
T ke ualanion
Tarsks  FTRCN

Arrmrea e svRrL e
Progrens e paeermo

Crala di o Lo el

MBAEE B

Prama preslss pera saecugin

|

Mratz = Divycks

softplan

lei em que a licitacdo estd baseada

modo de disputa (Apenas para 14.133/2021) — (aberto/fechado/conjunto).
selecione a modalidade do processo licitatério. Para a lei de licitagdo 14.133/2021
sdo apresentadas somente as opgdes “Concorréncia” e “Pregao eletronico”.
selecione o tipo de licitagao.

selecione o critério de julgamento para autorizacao da licitacdo. Somente para o
tipo de licitacdo “Preco” tera a opcdo “Maior retorno econdmico”, além das opgdes
“Maior Desconto” e “Menor Preco”.

selecione o regime de execuc¢do para a licitacao.

selecione o tipo de objeto da licitagdo.

nimero e nome do programa de governo. Acione o botdo com icone de
“reticéncias” para abrir a tela ‘Consulta de Programas de Governo'.

selecione o tipo de projeto.

data da autorizacdo do processo. Acione o icone de “calendario” para selecionar
uma data.

numero do processo SIAD.

selecione o prazo previsto para a execucdo do objeto.
selecione o prazo de vigéncia do objeto.

peso da proposta técnica para realizar o cdlculo do julgamento da licitacao.
peso da proposta de preco para realizar o calculo do julgamento da licitacao.

ORI UL Julgaesil

Tizni rla akjein

|

o provas Sal

Tao d= grajess

+]
=7

bt |

|

=rama de vipencly

Paw prazmbs brrrs

Paw prazmiba e zragn

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmao.

e Na tabela do grupo Letes, acione o botdo ‘Nove’ para habilitar novas linhas de registro e informe os

campos disponiveis como parametros para cadastro.

Sel.:

Exc.

assinale a caixa de sele¢cao com o check, se desejar selecionar o respectivo registro
de item da pesquisa para cadastro.

Assinale a caixa de selecdao com o check, se desejar selecionar o respectivo registro
para exclusao.

Manual do Usuério — Médulo de Licitagdo - APL

60/229


http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif

Nr. lote

Descrigao do lote:
Prazo previsto para
execu¢ao:

Prazo de vigéncia:
Valor:

softplan

nuamero do lote
descricdo do lote.

prazo para a execugdo do contrato em dias.

prazo de vigéncia do lote.
valor do lote.

| As opgdes ‘Sel.” e “Exc.’ sdo habilitadas somente apds o registro ser salvo no sistema.

Lotes _Novo |
Sel. Exc. Nr.lote  Descrigaoc do lote [RES NN [E1aa0 e Valor
para execucdc vigéncia
§- 30T . | A Lote nico 120 Dias 74.203.128.80

e Ao selecionar o lote, o sistema exibe uma tabela no grupo de Orgcamentes. Acione o botdo ‘Novo
Orgamento’ e informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

= Grupo Orcamentos
‘Exc.’

NuUmero:

Cadigo:

Natureza:
Descri¢ao do
orcamento:
Trecho:
Valor:

Trecho PRE:

Lircament m

Exz. Hdmern — Cidiga

assinale o check, se desejar selecionar o respectivo registro para exclusao.

numero do orcamento. Acione o botdo com icone de “reticéncias” para abrir a tela
‘Consulta de Orgcamentos de Obra’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de
registro desejada e clique para seleciona-la.

cddigo do orcamento. natureza
do orgamento.

descricdo do orcamento do lote.
descrigdo do trecho.
valor do orgamento.

acione este botdo para que o sistema apresente a tela de consulta, a qual exibe os
trechos PRE do orgamento.

P DR AN

&3 da o Trecha Walor Trachs PRE

ana7 Eoh Dizrn Fodoviers.  Eeaicecic de Tmbem - Soizster 1m24500 98

I” Grupo Processos

e Acione o botdo ‘Novo’ para habilitar novas linhas de registro para cadastrar processos. Informe os campos

disponiveis como parametros para cadastro.

Exc.
N2 do processo:
Volume:

assinale o check se desejar selecionar o respectivo registro para exclusao.
numero do N2 do processo.
numero de volumes.
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| A opcdo ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

| Ao preencher o processo do SEI no campo de processo, o sistema valida se o processo estd cadastrado no
SEI.

| Obrigatdrio que a licitacdo tenha pelo menos um nimero de processo cadastrado.
Provessia Hoa |

Exe, W doprecesso Yoluee

O [ |
Grupo Documentos

Exc.: Selecione para excluir um Documento.
Tipo do documento: tipo do documento (Composi¢do do BDI, Cronograma, Planilha orgamentario).
Arquivo: campo de upload do arquivo.

Iacumenbos

Lz, hipo g derumann Ismann Homa L= T

| | - | Estahes anquivg

| I | Eiaf iz III.;Ir.I.IJ.

| | | Escaher arquss

| Ainclusdo dos documentos de cronograma e composi¢éo BDI sio obrigatdrios.

| Caso sejam associados orcamentos as licitacdes nos lotes criados, o sistema gerard automaticamente um
documento com as planilhas orcamentdrias, baseado nos orcamentos cadastrados na licitacdo oriundos do
SCO. A planilha poderd ser gerada em formato PDF ou XLSX, dependendo do ano de exercicio da licitagdo.

Sempre que um orgamento na licitagdo for atualizado, o sistema atualizard o arquivo da planilha
or¢camentdria novamente.

| A opcdo ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
| O sistema sé permite inserir documentos com a extenséo PDF.

| Ao inserir um documento, e salvar, o sistema gera o relatédrio de foto do local de forma automdtica. As
imagens sdo recuperadas do cadastro de fotos do orcamento associado a licitagdo. O sistema também calcula
o tamanho dos relatdrios inseridos e gerados, e informa ao lado da descri¢éo do arquivo.

Grupo SIPRO

e Acione o botdo ‘Novo’ para habilitar novas linhas de registro de protocolos SIPRO. Informe os campos
disponiveis como parametros para cadastro.

Exc. assinale o check se desejar selecionar o respectivo registro para exclusao.
Ne do SIPRO: numero do processo do SIPRO
Volume: numero do volume do SIPRO.
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| Aopcdo ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

SIPRO _Nove |

Exc. N* do SIPRO Volume

Grupo CRG
e Acione o botdo ‘Novo’ para habilitar novas linhas de registro de coordenadorias regionais. Informe os
campos disponiveis como parametros para cadastro.

Sigla. assinale o check se desejar selecionar o respectivo registro para exclusao.
Nome: descri¢cao da coordenadoria regional.

CRG p—

Exe, CRi:

DERSSEDE DERS MG SEDE

e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo ‘F12-Gravar’ para confirmar a operagado.

e Para emitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo ‘Relatdrio’. O relatdrio serd exibido no
formato DOC que pode ser visualizado pelo Microsoft Word®.

e Siga para a préxima etapa do cadastro de cadastro de autorizagdo de processo licitatorio. Verifique o
procedimento “6.1.2.2. Cadastro de Autorizagdo de Processo Licitatdrio - Dotagdo Orgamentdria”.

7.1.2.2. Cadastro de autorizacdo de processo licitatério - Dotagdo Orgamentaria

Objetivo  ——

Cadastrar a informac&o da dotacdo orcamentdria, que o sistema deve buscar do AOFNet, na autorizagcdo do processo de
licitagdo.
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e Na tela de ‘Autorizacdo de Processo Licitatério” acione a pasta ‘Dotagdo Orgamentdria’ para abrir a tela ‘Dotagdo
Orgamentaria’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Exercicio: exercicio da licitagdo.
N¢ processo APL: numero do processo no APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: setor solicitante da licitagdo.
Objeto: descri¢do do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade da licitagdo.
Tipo de licitacdo: tipo da licitagdo.
Regime de execucdao: regime de execugdo do projeto.
Valor total or¢cado (RS):  valor total orcado para esta licitacdo.

—
e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

Dotacgdo Orcamentaria

il F12-Gravar (% Relatério I

Dados do Processe  Dotagao Orgamentaria

Exercicio N° processo APL Ano do edital N® do edital
i | 718 701

Setor solicitante

Objeto

[Licita 30 para Contratacao de Qbras de Construcao de Rod ]

Modalicade Tipo de licitagao

[ CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS £ SEF Técnica e Preco

Regime de execucao Valor total orgado (RS)

| Empreitada por preco giobe l 74.203.128,8i

I Grupo Dotagdes

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar dotagdes. Informe os campos
disponiveis como pardmetros para cadastro.

Exc.:  assinale o check W se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Exercicio: exercicio da dotacdo.
UO: Informe a unidade orcamentaria.
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. o informe o projeto atividade. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta de
Projeto/Atividade: . L , . . . . .
Projeto/Atividade’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

Natureza da despesa: informe a natureza da despesa.
Fonte/procedéncia: informe a fonte/procedéncia.

acione este botdo para localizar uma dotagdo. Acione o botdo | ***  para abrir a tela
‘Consulta de Dotagdes Orcamentdrias’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro
desejada e clique para seleciona-la.

Buscar:

! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Dotacoes _Novo I

Exc, Exercicio U0 Projeto/Atividade ::;‘::;n s Fonte/procedencia Buscar

I [2.30 165 [ DBRAS DE INFRA-ESTRUTLIRA URBANA ‘JI'
= {2011 l.:: _-| ACAD OE RODOVIAS —Jl;;,q.

. . ) ) ~ 'z Fi2-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo & Orelatdrio sera exibido no formato
DOC que pode ser visualizado pelo Microsoft Word®.
7.1.2.3. Cadastro de autorizagdo de processo licitatorio - Dotagao Externa
Objetivo
- T

Cadastrar as informagdes das dotagdes or¢amentarias
externas que nao foram cadastradas no sistema AOFNet.

Essa funcionalidade adicional estara acessivel somente para os usuadrios que possuam os perfis "APL-
ADMINISTRADOR", "APL-ASS-LICIT" e "APL-DOT-EXT".

o Natela de ‘Autorizacao de Processo Licitatdrio’, realize a consulta e abra o registro. Em seguida, acione a
aba ‘Dotagdes Externas’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Exercicio: exercicio da licitacdo.
N2 Processo APL: numero do processo no APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: setor solicitante da licitagao.
Objeto resumido: descrigao do objeto da licitagdo resumido.
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modalidade da licitagao.
tipo da licitacao.
regime de execuc¢do do projeto.

valor total or¢ado para esta licitagao.

— -

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmao !

Ll i iz EX LN Hadn

|®l J dmran g e

Tige oo bl

i el

ol bl s ]

Sk e

] Pk mdlhi b B me Doegna ol s B

|-avs

= Grupo Dotacdes

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar dotac¢des. Informe os campos
disponiveis como parametros para cadastro.

Exc.:

Exercicio:
Funcao:

Subfungdo:

uUo:
Projeto/Atividade:
Natureza da despesa:
Fonte/procedéncia:

assinale o check V¥ se desejar selecionar o respectivo registro para exclusao.
informe o exercicio da dotagao.

informe a funcao.

Informe a Subfungao.

informe a unidade or¢camentaria.

Informe o projeto atividade

informe a natureza da despesa.

Informe o nimero da fonte/procedéncia.

! A opgdo ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Diotaghe=y

Exc. Exercicic

Fangia

Rimg

Subfuscic il Praj ds H

. . . . ~ Fi2.6G .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botao w para confirmar a

operagao.
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7.2.1. Consulta de dados para o edital

Objetivo

Consultar dados complementares para o edital no processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Dadoes do Edital para abrir a tela ‘Dados do Edital.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

Grupo Parametros da Consulta

Exercicio:

N° Processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:
Processos com dados do
edital:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital cujos dados deseja consultar.
selecione a modalidade da licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

descri¢do do objeto da licitagdo.

numero e descri¢cdo do orgcamento da obra. Acione o botdo ! “** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigcdo do trecho. Acione botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione esta opgdo se desejar filtrar somente os processos que ja possuem dados no
edital.

O icone Hl tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone I ¥ l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone l; l

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padrdo; serdo

apresentadas automaticamente as informagdes que foram gravadas anteriormente no icone.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquendo domouse

sobre o icone | ; ' e, em seguida, em 'Limpar’ para entender seu funcionamento.
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e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta foerem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Dados do Edital

. Limgar By FO-Pesguisar

Farametros da Consula
Exircichs H" procedis APL Ang di edits] H* b anclina|

AR - -] -]
Modatidade Setar solichtane
Objeta
Obra Trecha
Prograsn de poverng Tips de prajeta
Procedsos eom dados do edital

}E Fi-Perquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botde para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.

e a tabela do grupo Resultades, os registros de licitagdes que atenderam aos parametros informados sdo
apresentados da seguinte maneira:

Resultados do 1 até 3 total: 3

N° processo APL  Objeto resumdo Modahdade

3 Material Escolar Concorréncia PUbiica
12 Construc3o de rodovia Concorréncla Putlica
13 Malterial Escolar Concorréncia Putlica

€| <> >
e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio J S A

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “6.2.2. Cadastro de dados do edital”.

. . . x Limpar
L4 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botdo IZI

7.2.2. Cadastro de dados para o edital.
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Objetilg C —

Cadastrar os dados complementares para o edital no processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Dados do Edital para abrir a tela ‘Dados do Edital’. Realize
a consulta e selecione um processo, para o qual deseja dados para o edital, para abrir a tela ‘Cadastro de Dados. do
Edital”.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

I Grupo Informagdes de Referéncia
Exercicio: ano de exercicio da licitagdo.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital

N2 do edital: numero do edital.

Setor solicitante: sigla e descrigdo do setor solicitante.

Objeto: informe a descri¢do do objeto da licitagdo.

Modalidade: modalidade da licitagdo.

Tipo de licitacdo: tipo de licitagdo.

Regime de execucdo: regime de execugdo.
Valor total orgado: valor total or¢ado da licitagao.

! Os campos do grupo Informacédes de Referéncia sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

I Grupo Dados Edital
Ano: ano do edital.
Numero do Edital: numero do edital
Validade da proposta: prazo de validade da proposta.
Prazo de garantia: prazo de garantia da proposta.
Preco do edital: valor de venda do edital.
Edital a venda a partir do

gi data a partir da qual o edital estd a venda. Acione o icone j—'ﬂ para abrir o calendario e
1a:

selecionar uma data especifica.
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Cadastro de Dados do Edital

l EiEar | S Bl bl be d B  Relabdeis
T T i el b

Exeriin I e vl s b il W i el

Hndaldasn Tign e cRacan
Rogina de exocecis Valr Szlal pegadn (RS}

Digdion o Eddal
Ans Heriers 2o ndral alrlsdn di progorls Frace du paraslia
J S0 T 5 -

Frogs dn pdrRal Eridal & vends & partir do b

-

I” Grupo Documentos

Exc.: selecione para excluir um Documento.
Tipo do documento: tipo do documento (Minuta do contrato, Texto da licitagdo).
Arquivo: campo de upload do arquivo.

[srumentos

2y TipD 4o docusantn Tarranea N AMUD

rEWWarqun-:

| Freslime anpares

A inclusdo dos documentos de Minuta do contrato, Texto da:licitagdo.

A op¢do ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

O sistema so permite inserir documentos com a: extensdo. PDF.

Ao inserir um documento, e salvar, o sistema gera o relatdrio de foto do: local de forma: automdtica: As
imagens sdo recuperadas do cadastro de fotos do or¢amento associado a licitagdo. O sistema também

gy Gy A

calcula o tamanho dos relatdrios inseridos e gerados, e informa; ao lado da; descrigdio do:arquivo.
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f Grupo Propostas
Local de entrega das
propostas:
Data da entrega: data da entrega da proposta.
Hora da entrega: hora da entrega da proposta.
Local de abertura das
propostas:
Data da abertura: data da abertura das propostas.
Hora da abertura: hora da abertura das propostas.

Valor superior a . i*2 . . . .
orcamento do DER: assinale o check ! se desejar que o sistema aceite os valores superiores ao orgado.

endereco do local de entrega das propostas para o edital.

local de abertura das propostas para o edital.

Propostas
Local de entrega das propostas Data da entrega Hora da entrega
DER-MG - Belo Rorizonte 1IN0 F O [140
Local da abertura das propostas [xaka da abertura Hora da abertura
DER-H5 - Bl Horizonte oo B [15m0

Valor superior a0 orgamanta do DER
I~ Aceitar
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e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar documentos para habilitagdo de

participantes. Informe os campos disponiveis como pardmetros para cadastro.

Exc.:

Descrigao do
Documento:

descri¢cao do documento de habilitagdo. Acione o botdo | “*

assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

para abrir a tela ‘Consulta de

Documentos’.
Categoria: categoria do documento de habilitagdo.
Emissor: orgdo emissor do documento.
Lotes: lote em que esse documento sera exigido.
! A opgdio ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

e Acione o botdo
a modalidade desta licitagdo.

I Grupo Dados dos Lotes

Lote: descri¢do do lote.
Valor orcado: total do valor orgado para esse lote.
Valor capital

. R valor do capital integralizado.
integralizado: P &

Garantia das propostas: valor da garantia das propostas.

Inserir todos os documentos 55 adicionar todos os documentos de habilitagio cadastrados para

Decumantas para Hahilitacdo de Participantas Kown
Ewc.  Descrgdo do documenta Categana Emigsor Lotes
[ Regurarida i PR 1 E-u:.-' io Flsca | \ta- Fodard Eluln.lnht ¥
L {igati il abel | HabiiacacF [Receits Fede | Lote dnice W
Imeri todos on documentza
Uados dos Lobes
Loie Valor orgaco  Walor capital integralizaco Garantia gas propostas

Late Unico RS 2.95L, 404 807 214

- -

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. . . ) ~  zd Fi2-Gravar . .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

Excluir Informagdes do Edital

e  Para excluir o registro de um item, acione o botdo

. . « o FE-abri - . B
e Para consultar critérios da proposta técnica, acione o botde Q Verifique o procedimento “6.2.1.

Consulta de dados para o edital”.

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo

PDF ﬁ gue pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

'ﬂ; Relatorio

. Orelatdrio serd exibido no formato

! Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o:site: http://www.brasil.adobe.com/.
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7.3. Cronograma da Licitagao

7.3.1. Consulta do cronograma de licitagdo

Objetivo

Consultar o cronograma do processo de licitagdo.

e No menu ASL — Apoio a LicitagGes selecione o submenu Cronograma da Licitagdo para abrir a tela ‘Cronograma da

Licitacdo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

12 Grupo Parametros de consulta

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do Edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de Governo:

Tipo de Projeto:
Processos com
cronograma:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descricdo do objeto da licitagdo.

numero e descri¢cdo do orgamento da obra. Acione o botdo ! “** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigao do trecho. Acione o botdo ! “**  para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione uma das opgdes para indicar se 0s processos possuem cronogramas ou nao.

O icone H! tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

os seguintes procedimentos:

! - Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | ¥ l

- Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone l; I

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo: utilizado como pardmetro: padrdo; serdo

apresentadas automaticamente as informagdes que foram: gravadas anteriormente no icone.
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- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com, o botdo esquerdo do mouse

sobre o icone I; l e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais pardametros de consulta forem informados,
mais refinado sera o resultado exibido.

Cronograma da Licitacao

o/ limper 4 FR-Pesquisar

- Paririestiod &4 Cordian
Exercicio W proceres APL _Arrndnfdrnl !"l" do edital
ECE - -] -]
Hedalidnde frtor waligitante
et 3

Dbjete

= .
Frograma de governa Tipe de projete

e | i
_F'rm-:um CrenGETAma

|8 50 -
3y Fe-Posquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo
acordo com os parametros informados.

para obter os resultados. de

e Na tabela do grupo Cronegrama da Licitagde, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

Coamoms oy da Lickac ko Sl de 1 ate 20 total 7%

N nssse AN Qtiisto reseida Hadadads

7 2 SR SALIAS - ANUTENGRO FOOOM AR & CONCOSFENCIA ATERIAL D€ CERAS E SEREREr$0R 1A
th -} Lickacla para Contrataciio de Ctra: de Corut rugho COMCOESENCIA MNTRIAL DE CERAS E IERVENZI AN
™ 2GR - CONSTRUGED Ow PORITE S5 BEI PO ME UG CONCORFENCIA ANER ML [€ CERAS E SERVERGENUA N
™ 30 CRG WML - AN LITERCRO ROOOVIARIA COMCOFSINCTA NNTRIAL DE CORAS £ SERZIIZT AR
3] CHADOR - DVEA NGIRJ & SANT 0O CESTERRD - 8001 CONCOFFENCTA ATERIAL D€ OERAS E SERVENGErUA N
T4 AP CRG CEL. TSR CINND - WANUITENGAD ROCCH AL CHICRSENCIA ANTRIAL DE CORAS £ SERZNT AR
225 179 Cha) PONTE MO, - MWNUTENCED RODCY ALY COMCORFENCIA MTER AL (€ CERAS E SERVENGErSUALL
76 200 CRG JAT CE PORA - ANNLUITENCAD ROODVIARIA CONCOFSENCIA ANTRIAL DE CEFAS £ SERVENZT LA
m 208 Rl - PAOWG CORFENCIAANER AL [€ OEFS E SEMENE VAN
= 3 CRG - CORNS EARRCENCIALS COFSENCIA NNTRIAL D CORAS £ IERVENGT ML
e L 98 CR) - QBRNG ENERCENCINS CONCORFENCIAANER L [€ CERAS E SERUENENSUR I
™ 159 CRG - CURNG EARRCENCINS CONCOESENCIA MNTRIAL DE CEPAL £ SERVETIZT SN
mm 64, 1 0 300 ORG - CERAS EMERGENC W CONCORFENCIA ANERML [€ CERAS E SEPENGESUR L
™m 199 CR8G - ORPNG EARRCENCINS CONCCESTHCIA MNTRIAL DE CORAS & STRVENZI LA
™ AN - MK & SUPERV S0 DERRS (X rnsn,Lf-»‘,rnr_n TOMMW PRECD AN, CERS E SERVENEr s N

™ PROWCEIZ0 - FRISA VINTE - DIVISA WG S CONCOESENCTA MNTRIAL DE CORAS B SER/ZNZTHARN
™ D8 CRI FRACAN - WANLITENGED AODOV AL CORCOSFENCIAMTER L (€ CERAS E SEFErErala s
wm I CRG - FNGZOS - WANUTENGAC ROCCH AN COMCOFSENCIA MNTRIAL DE CERAS B IZRENZI AN
8 T8GR WP - ANUTENCAO PODOW 1A CONCORFENCIA NTERIAL [€ CERAS E SERVERGENUA N
M0 ¥ CRG - COMPLEND PENITERNCINIO B EEIRAC CRS NEVES CONCOFSENCIA MNTRIAL DE CORAS & SERAENZT RN
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e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botBes de navegaggo

e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “6.3.2. Cadastro do cronograma de licitagdo”.

. . . . | Limpar
e  Para realizar uma nova pesquisa, acione o botao & .

7.3.2. Cadastro do cronograma de licitagao

Objetiyg  ——

Cadastrar o cronograma do processo de licitagdo informando os periodos em que aconteceram as etapas por lote, com
a possibilidade de etapas atenderem todos os lotes. Emitir relatério com todos os dados do cronograma de um processo
de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitag6es selecione o submenu Cronograma da Licitagdo para abrir a tela ‘Cronoegrama da
Licitagdo’. Realize a consulta e selecione uma licitagdo, cujo cronograma deseja cadastrar, para abrir a tela ‘Cadastro
de Cronograma da Licitagdo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

I Grupo Informagdes do Processo Licitatério
Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL:  numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor Solicitante:  sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descricdo do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitagao.
Tipo de Licitagao: tipo de licitagdo.
Regime de Execucdao: regime de execu¢do do processo de licitagao.
Valor total orcado: valor total or¢ado da licitagdo.
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A F12-Gravar | _ FB-Abrir l

Informagoes do Processo Licitatorio

Exercicio N° processo APL

Setor solicitante

Anoc do edital
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Exclulr etape | (8 Rolatécio |

N* do ecital

Objeto

Licitacao para Contratacao de Obras de Constricao de Ro

Modalidade

[ -T:_ RRENCI A NS ERIAL DE OSRAS £ 5E§

Regime de execugdo

l"_"'.'-' 215303 por preco 2wl

I Grupo Cronograma
Lote: selecione o lote.

Etapa Atual:
Cronograma
Lote
| Lote Gnico

Tipe de licitagao

[ ecnica 2 Prego

Valor total orgado (RS)

etapa atual do processo de licitagdo.

Etapa Atual

vl |Revisho do processo

I Grupo Datas

e Para Inserir etapas da licitagdo do cronograma escolhendo modelos cadastrados, acione o botdo ﬂ"l 0
sistema ird apresentar a tela de cdpia de etapas do modelo, para selecionar o modelo que deseja escolher as etapas

para copiar:

e Depois do preenchimento do filtro do modelo desejado, acione o botdo

de acordo com os parametros informados.

Fy F9-Posquitar

para obter os resultados

e Depois de seleciona as etapas desejadas, acione o botdo ﬂ para copia os registros selecionados para o

cronograma.

Sel:  assinale o check 2 se desejar selecionar o respectivo registro para copia
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Grupo de Etapas: grupo de etapas do modelo.
Etapa: etapa do cronograma
Prazo: prazo da etapa
Ordem: ordem da etapa
Recurso: Indicador de recurso

Capia de Etapas do Modelo

24 Prtesine  Copin|  Fechar

odelo
Muodedo da Etapa de Concoménga v
sel,  Grupe de otapas Etapa Frazn Qrdem Recursa
Fas= de Elaboracio de Edital Revizda do processo 3 Dias abeis ] Kag
Faze de Flaboracan de Edital  Devolvidio s Miretoma pfcarmeposs 1 [has utbeis 2 Haa
|  Fase de Elaboracao de Edital  Elaborando Edital § [haz utes 1 i
—|  Fa==‘ends de Edital Devolvido a Diretona para altersooes 10 Dias dbeis 7 Kia
& ane Yenda de Edital Devolvido & Biretocra para Hovo Edital 10 Dias 12 0]
corrigos
—|  Fase de Elaboracao de Sdital  Devolvido s PRC para alteragbes 3 Dviaz dteis 14 Hag
Etapa: etapa do cronograma
Ordem: ordem da etapa
Previsdo: previsdo do cronograma da licitacdo. Este campo é preenchido automaticamente pelo
© sistema.
Inicio realizado: informe a data de inicio da etapa. Acione o icone :ﬁ para abrir o calendario e selecionar
uma data especifica.
Final realizado: informe a data em que a etapa foi finalizada. Acione o icone :ﬁ para abrir o calendario e
selecionar uma data especifica.
Exc.:  assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
! As etapas e previsbes do cronograma sdo configuradas conforme a modalidade no cadastro de Modelos de
Etapas por Modalidade.
et snine]
| STER AT dem (LIS T IPEIE | Lo LT NE PR
(M} Farrls de procans FTRR AR AR YU k- S | e i
(] Dy i & Diwroaria ploormenoen B0 s BTN I I :".. =q
O Eldwesda e I3 wsamna sz | =

—
Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. . . _ .zl FiZ-Gravar ! .
Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operacdo.

Excluir Etapas

Para excluir as etapas do cronograma, acione o botdo O sistema exclui todos os cronogramas

associados ao processo licitatorio.
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&—‘d.. Orrelatorio serd exibido no formato

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo

PDF ﬁ que pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
DER'MS - Deparamenio de Edficagtes & Estradns de Rodagem de Minas Gerais L R g R
SGIY - Sistama Inlegrado da Gastae da Infre-esintum Viana
CI“'I:I"I@T-BI'I"IE do Pracesso da LHHEEHI F'-ﬂﬂ! ac1dei
Exercicio: 2010 H* Processo APL: 714 Ano do Editad: 2010 N® do Edital: 49

Diretoria Solicitante:
Diireloria de Infragsinniura

Objato Resumito:

ReCiiparagao ambantal

Modalidade de Aquisicioa: Tipo de Licitacia:

COMCORRE R Prazgo

Regime de Execu;ia: Walor Tetal Orosda:

Empreilada por prepo unitdio R3S 655298 08

danico

Elapa Fravisan Data Iniciall  Data Final
RevisBo G0 pRooessd De 151002010 a 2009072010
Elaboranda Edial D 20010010 & 271002010
Ermiado para pareces inical D 27102010 a 03 117H010
Eriado ppullcacha o aviso de Licisgan De 3112010 & 01155010
Apuardands Abaniura da Licilacss D 051172010 a 0B 1172010
Reunifio suspersa para anaise da documantacsd Die 0871 172010 & Qo 1172010
Fleunifiio suspensa pars anakss PTéchica Die 09/1 173010 o 18117M010
Prazo de Bacurso fhss nabditacho Lie 1M 1500 & A1 A D

. «  Fehbri . . “
e Para consultar um cronograma, acione o botdo w Verifique o procedimento “6.3.1. Consulta do
cronograma de licitacdo”.

7.4. Licitagdes Programadas

7.4.1. LicitagGes Programadas

Objetivo C ——

Permitir a emissdo de relatério de licitagdes programadas.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu LicitagGes Programadas para abrir a tela ‘LicitacGes
Programadas’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para emissdo do relatério.

Manual do Usuério — Médulo de Licitagdo - APL 78/229



softplan

! Para geracdo do relatdrio ndo serdo consideradas as licitagées que jd foram encerradas/homologadas.

Grupo Parametros de consulta

Data inicial:

Data final:

uma data.
data final das licitagGes programadas por periodo. Acione o icone % para selecionar uma

Licitacoes Programadas

Data imicial Data final

m |

™

data inicial das licitagdes programadas por periodo. Acione o icone # para selecionar

Quanto mais parametros de consulta forem informados, mais refinado sera o resultadoe exibido.

Informe os parametros desejados para emitir o relatdrio e acione o botdo

[IFHWE - (lausiamnn g1 Frlisctas s Fabarae o Mielsgen ts ek Gaus

[, Relatsrio |

ARILAE

- SEIY . Seieme meprada de Getho da Inka - Yidna
frsoond de Uclopdes - AZL Adgina: T de 3
Ligigiaes Programacis
PR TR N= 51 FLAD
(g6 SR R Bt b
[ TR R | 2]
L AbiEn e Hora | Enong s S e [In mhienins Pepp JIn Ae s Peop Moo Benal Teeano Db ¢ Bl I e v L ETTEE]
SERATER IS L AL VT i S - Hifi S~ S |
SRR BN FRAERCTE 11 SLmnE GzMTARL Lo
- LEETE
HSHIE
URRIE IS [ILNEREIE 1 AR F_:I.l.
TURRNETIEY  [3ERIDIE 1T L AT
79/229
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7.5.1. Consulta da agenda do processo licitatorio

Objetivo

Consultar reuniGes e adiamentos do processo licitatorio.

No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Agenda para abrir a tela ‘Agenda’.

Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do Edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de Governo:

Tipo de Projeto:
Processos com
adiamentos e reunioes:

| Grupo Parametros da Consulta

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descricdo do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orgcamento da obra. Acione o botdo para abrir a tela ‘Consulta
de Orgcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo Acione o botdo para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione uma das opgdes para indicar se os processos possuem adiantamentos e reunides
ou ndo.

O icone H' tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

0s seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | ¥ l

- Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone l; I
- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo: utilizado como pardmetro: padrdo; serdo

apresentadas automaticamente as informagGes que foram gravadas anteriormente no icone.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ ! e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.
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Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Agenda
4 Limgpar | Y P rmasbar
Y - ful
Earoicic H- preceme AFL Ara o adial H” da aciial
[0 g - -
akizhd: Svian walmilane
[ v [
Chhijem
he Irecba
P rograma do gostreo Trpa 4r projria
Poisciiams conn ad areeniog o seusiies
TS "
EE Rrccaws SHL Lk rsuiet o Alesiy dciade

3y Fe-Porquitar

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados. de

acordo com os parametros informados.
Na tabela do grupo Agendas os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo apresentados

da seguinte maneira:

Agendas 1 de 1

N° processo APL  Objeto resumido Modalidade

14

7.5

licitacao Carla Convile

€| < | > 1 >>]
Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo i,

Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edicdo. Verifique
o procedimento “6.4.2. Cadastro da agenda do processo licitatorio”.

R . . . x | Limpar
Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo & .

.2. Cadastro da agenda do processo licitatorio

Objetivo C——

Cad

astrar reuniGes e adiamentos do processo licitatério, associando as datas com a possibilidade de identificar se a

reunido foi realizada ou adiada. Permitir a emissdo de relatério com todas as reunides e adiamentos de um processo
licitatério.

No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Agenda para abrir a tela ‘Agenda’. Realize a consulta e
selecione um processo, para o qual deseja cadastrar uma agenda, para abrir a tela ‘Cadastro de Agenda’.
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e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.
I Grupo Informag6es do Processo Licitatorio
Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL:  numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: ndmero do edital.

Setor Solicitante:  sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descrigdo do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitagdo.
Tipo de licitacdo: tipo de licitacdo.
Regime de execucdo: regime de execuc¢do do processo de licitagdo.
Valor total orgado (RS):
valor total or¢ado da aquisigdo.

! Os campos do grupo Informacédes do Processo Licitatdrio sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Cadastro de Agenda

1
\

il F12-Gravar |7 F8-Abrir | . Excluir Agendes I (%, Relatsrio [

Informagodes do Processo Licitatério
Exercicio N°® processo APL Ano do edital N® do edital

2011 | 748 ‘ 2011 201

Setor solicitante

D7 ACH a oy .
DG/ ASL lﬁ_,,.,,,.,f,_‘, e EacTiac e

Objeto

Licitacho para Contratacao de Obras de Construgdo de Rodovia

Modalidade Tipo de licitagdo

CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS £ SER [Yécnica e Preco

Regime de execugao Valor total orgado (RS)

Emprestaca por preco global ' 74.203.128,80
1" Grupo Agenda

Lote: selecione o lote.

I Grupo Agenda do Processo

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar a agenda do processo. Informe os
campos disponiveis como parametros para cadastro.
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Sel.: assinale a opg¢do para selecionar o item de processo para incluir um membro ou comissao.

Exc.:  assinale o check W se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Item da agenda: selecione o item da agenda.
Data: informe a data do agendamento. Acione o icone _:ﬂ para abrir o calendario e selecionar
uma data especifica.
Hora: informe a hora do agendamento.
Situacdo: informe a situagdo do item agendado.
Obs.: descreva observagdes sobre esse item.

! A opgdio ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar a agenda do processo. Informe os
campos disponiveis como parametros para cadastro.

anenia

Lalr

Agenily i Prodes s

11133 Hrwr

g4, B, Tera da apenda 1] Hora Sl By [« 1
" Fauniis de abariors Sas propmba ‘| Aimdn | T
Mainkaes da Comislo eddatw

Bt Penhing da Comkeh) Funi 5

& Grupo Membro da Comissdo

Exc.:  assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusao.

Membro da comissdo: selecione o membro da comissao.
Funcao: selecione a fungdo do membro da comissao.

Wembros da Comissao adicianar

Exc. Membroda Comissao Fungao
| Jo=e Marco Pereira da Costa T | | ambro ¥
Lucia Monteiro da Siveira X | Membro r

e Acione o botdo Adicionar

| para visualizar a subtela ‘Consulta de Membros da Comissdo” e selecionar o(s)
membro(s) da licitagdo a ser(em) cadastrado(s) na comissdo.

Consulta de Membros da Comissao

{ﬂﬂ'ﬁl‘mﬂI Fechar
Sel. Home do Mermbro Funcdo
Andrea Greiner da Cunha Salles Membro
Endressa Viténa de Resends Rodnguss Membro
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e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo

) . . . ~  zd Fi2-Gravar . .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

e Para excluir os itens da agenda do processo, acione o botdoe L

Excluir Agendas

O sistema exclui todas as

reunides do processo licitatdrio.

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo

M. Orelatorio serd exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adebe® Acrobat Reader®.

! Maiores informacgdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

e Paraconsultar a agenda, acione o botdo w O sistema abre a tela ‘Agenda’. Verifique o procedimento
“6.4.1. Consulta da agenda do processo licitatério”.

7.6. Anexos do Processo

7.6.1. Consulta de anexos do processo

Objetivo

Consultar arquivos em anexados ao processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Anexos do Processo para abrir a tela ‘Anexos do Processo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

Grupo Parametros da Consulta

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagao.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo *  para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descri¢do do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo ! *** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigcdo do trecho. Acione o botdo | == para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.
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numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Programa de governo: e programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Tipo de projeto: selecione o tipo de projeto.
Processos com anexos: selecione uma das opgGes para indicar se 0s processos possuem anexos ou nao.

O icone Hl tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um
pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga
os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu, ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone I ¥ l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone [Tl
- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padrdo; serdo
apresentadas automaticamente as informagées que foram gravadas anteriormente no icone.
- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ l e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Anexos do Processo

/. Lmpar | Y F9-Pesquisar

Farametras da Consutta
Engieiess H" prodddds APL A de edies] H™ s dclinn |
i+ [ - -
Modatidade Seear salicitamnte
Objeta
Oibra Trecha
Prarasa de povirng Tipa di prajets

Prot@dsn oo anexod

o

Y F9-Posquisar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Anexes de Processo, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo
apresentados da seguinte maneira:
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Anexos do Processo de 1 até 2 total: 2

N processo APL  Objeto resumido Modatidade

15 Matens de escritario. Concorréncia Publica
16 Materials ge escritdrio, Concorréncia Piblica

€| <> >
e Para navegar entre as pdaginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio J peogina]

e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edicao. Verifique
o procedimento “6.5.2. Cadastro de anexos do processo”.

R . . . ~ Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo IZI

7.6.2. Cadastro de anexos do processo.

Obletivg C—

Permitir a insergao de arquivos em anexo ao processo de licitagdo informando a data, descrigao, tipo do documento que
estd sendo anexado e a etapa em que ele foi gerado.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Anexos do Processo para abrir a tela ‘Anexos do Processo’.
Realize a consulta e selecione um processo, ao qual deseja cadastrar um anexo, para abrir a tela ‘Cadastro . de Anexos
do Processo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

I Grupo Informagdes do Processo Licitatério
Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL:  numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descrigdo do objeto da licitagao.
Modalidade: modalidade do processo de licitagao.
Tipo de licitacdo: tipo de licitagdo.
Regime de execugdao: regime de execuc¢do do processo de licitagdo.
Valor total orcado (RS): valor total or¢ado da aquisi¢do.
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Cadastro de Anexos do Processo

o e126evar | Z emabrir | o Excuiranexo: | G Relatsrio

|

Informagoes do Processo Licitatorio

Exercicio N° processo APL Ano do edital N® co edital

1 2011 718 2011 201
Setor solicitante

|DG/ASL |/C§:'~;:'C-f'3 de Licitacao

Objeto

i Licitacao para Contratacao de Obras de Construgao de Rodavia

Modalidade Tipe de licitagdo

| CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS £ SEF Técnica & Preco

Regime de execugao Valor total orgado (RS)

iEmpreitada por preco gobal 74.203.128,80

=

= Grupo Documentos

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar documentos. Informe os campos
disponiveis como parametros para cadastro.

EXC:: assinale o check ”" ' se desejar selecionar o respectivo registro para exclusao.

Data:
Descri¢ao do anexo:
Tipo do documento:

informe a data do anexo.
Informe a descri¢do do anexo.
selecione o tipo do documento.

Etapa: selecione a etapa do processo.
Arquivo: anexe o arquivo descrito.
! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
Documentos Nove |
Exc. Data Descrigdo do anexo  Tipo do documento Arquive
r 31/10/2011 Aviso de Licitacao aviso de

" 29/03/2011

publicacac.rif

Avizo de Licitacao logdeerros.cos

Abertura ce Vista v

Procurar...
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e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmao |

. : . _ ~ 'z Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

iy Relatério

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo . Orelatdrio sera exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adebe® Acrobat Reader®.

! Maiores informacdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

. . ~ Excluir Anexos
e Para excluir o anexo do processo, acione o botdo

. ~ o Feabrir . .
e Para consultar os anexos do processo, acione o botdo g Verifigue o procedimento “6.5.1. Consulta
de anexos do processo”.

7.7. Gerar Documentos

7.7.1. Consulta de documentos do processo

Objetivo

Consultar documentos de texto referentes a um processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Gerar Documentos para abrir a tela ‘Gerar Documentos’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

| Grupo Parametros da Consulta
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: ndmero do edital cujos dados deseja consultar.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de aquisicao

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Setor solicitante  ggicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

Objeto: descrigdo do objeto da aquisi¢ao.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Obra:  ge Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Trecho: €6digo e descricdo do trecho. Acione o botdo | = para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Programa de governo:  de programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Tipo de projeto: selecione o tipo de projeto.
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O icone HH tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagéo do sistema. Ele permite guardar um
pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu, ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | ¥ H

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone ﬁ]
- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padrdo; serdo
apresentadas automaticamente as informagées que foram gravadas anteriormente no icone.
- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ l e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

e (Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais parametros de consulta ferem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.

Gerar Documentos

1 Pardimetras da Consulta -

Exercic M*® processe APL
-

vndaadice

Objeta

Ohbira

Prograa de geverng

M° proceseo Ak, hirts rapumade

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo

acordo com os parametros informados.

ey oo g
k1 -]

Lator rahioitants

Trecha

Tips de projets

3y F9-Pocquitar

Limpar 4 FR-Pesquisar

H® do edital

-

fhadslichde

para obter os resultados de

e Na tabela do grupo Gerar Documenteos, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo

apresentados da seguinte maneira:

Gerar Documentos

N° processo APL  Objeto resumido
15 Material de escritério.

16 Materiais de escritdnio.

de

1 ate 2 total: 2

Modalidade
Concorréncia Pibiica

Concarrencia Pablica

<<| <> >

e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botGes de navegagdo 1,
e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edicdo. Verifique

o procedimento “6.6.2. Geragdo de documentos do processo licitatério”.
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e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo III"'""

7.7.2. Geragao de documentos do processo licitatério

Objetivg —

Gerar documentos de texto baseados em modelos mesclando variaveis deste modelo com dados do sistema referentes
a um processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagbes selecione o submenu Gerar Documentos para abrir a tela ‘Gerar documentos’.
Realize a consulta e selecione um processo, para o qual deseja gerar um, documento, para abrir a tela ‘Gerar
Documentos’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

[ Grupo Gerar Documentos
Exercicio: ano de exercicio.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descricdo do objeto da licitacdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitagdo.
Tipo de licitacdo: tipo de licitacdo.
Regime de execucdao: regime de execugao do processo de licitagao.
Valor total orcado (RS): valor total orcado da aquisigdo.

! Os campos do grupo Gerar Documentos sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.
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Gerar Documentos

_J Fe-Abrit gl Gerar Documento |

Gerar Documentos
Exercicio N® processo APL Ano do edital N° do edital
201 I 718 2011 201

Setor solicitante

)G/ ASL |-\:,:,':)>';'( a de Licitacso
Objeto
Licitacao para Conte atacao de Obras de Construg30o de Rodovia
Modalidade Tipo de licitag ao
CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS E SEF Técnica e Preco
Regime de execugao Valor total orgado (R$)
Empreitada por preco globat 74.203.128,80

= Grupo Dados do Documento

modelo de documento a ser anexado. Acione o botdo | “=*~ para abrir a tela ‘Consulta de
Modelos de Documentos’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Tipo do documento: selecione o tipo de documento.

Modelo de documento:

Dados do Documento

Modeio de documento Tipo de documento

medeio _l [Eanat

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo .

. ~ o FE-abrir . . .
e Para consultar os anexos do processo, acione o botdo M Verifique o procedimento “6.5.1. Consulta
de documentos do processo”.

e Acione o botdo Q ol

| para gerar documento.
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7.8.1. Consulta de publicagdes do processo

Objetivo

Consultar as publicagdes de um processo de licitagao.

e No menu ASL - Apoio a LicitagGes selecione o submenu Publicagdes para abrir a tela ‘PublicacGes’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

| Grupo Parametros da Consulta

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:
Processos com aviso de
publicagao:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descricdo do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo ! *** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo | == para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do Programa de Governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione uma das opgdes para indicar se os processos possuem avisos de publicagdo ou
ndo.

O icone H' tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

0s seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | ¥ l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone l; l

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padndo; sendo

apresentadas automaticamente as informagGes que foram gravadas anteriormente no icone.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ ! e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,
mais refinado sera o resultado exibido.
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- Parimsenod 08 Coriuit

Exercicin W processe AFL
we o

thedalidade

Objete:

Obra

Programa de governs

_"'WI'FH‘I- cam pemes de publicagio

i

acordo com os parametros informados.

apresentados da seguinte maneira:

Publicacoes

N° processo APL  Ob resumido

12 Construc3o de rodovia

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo

Ano do edial
-

Srtor melicitante

Treche

Tipo de projets

3y F9-Porquitar

H* do edital

hd -

para obter os resultados de

1 de 1

Na tabela do grupo Publicacdes, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo

Hodatidage

Concorréncia Publica

. o <7< J » : >>‘
e Para navegar entre as pdaginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegacdo J —’—J

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. Oregistro

de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo. Verifique

o procedimento “6.7.2. Cadastro de solicitagcdes de publicagdo”.

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo

7.8.2. Cadastro de solicitagdes de publicagdo

Objetivo

£ Limpar
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Permitir o cadastro de aviso de publicacdo de um processo de licitacdo, informando em quais tipos de veiculos de
comunicagdo devera ser publicado, além do tipo de documento e do arquivo contendo o aviso. Emitir relatério que lista
as solicitagdes de publicagdes de um processo de licitagdo enumerando os veiculos de cada publicagao.

e Nomenu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Publicag8es para abrir a tela ‘Publicagdes’. Realize a consulta

e selecione um processo, para o qual deseja cadastrar uma publicagdo, para abrir a tela ‘Cadastro de Publicacdes.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

I Grupo Informagdes do Processo Licitatério

Exercicio:

N° processo APL:

Ano do edital:

N° do edital:

Setor solicitante:
Objeto:

Modalidade:

Tipo de licitacao:
Regime de execugao:
Valor total or¢ado (RS):

ano de exercicio.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

sigla e nome do setor solicitante.

descricdo do objeto da licitagdo.

modalidade do processo de licitagdo.

tipo de licitagdo.

regime de execugdo do processo de licitagcdo.
valor total or¢ado da licitagao.

Cadastro de Publicacdes

d F12:.Gravar l_j F8.Abrir -~ Exclui Avizo Publicacoes Enviar £-mail I ﬁﬂ Relatsrio

Informacgoes do Processo Licitatério

Exercicio

Setor solicitante

N processo APL Ano do edital N° do edital

Modalidade

I"_. CORRENCIAMATERIAL DE OB

Regime de execucéo

Ii mpreitada por preco globa

I Grupo Avisos

Tipo de licitagdo

Valor total orgado (RS)

e Acione o botdo _INovo para habilitar novas linhas de registro para cadastrar avisos. Informe os campos disponiveis

como parametros para cadastro.

Sel.:
Exc.:

assinale a opgdo para selecionar o aviso e marcar os tipos de veiculos para publicagdo.

assinale o check ”7 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
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Data:

Publicar em:

Tipo do documento:
Arquivo:

Usuario:

Data:

As opgdes ‘Sel.

softplan

Data de inclusdo da publicacao

Data que serd realizada a publicacdo

selecione o tipo de documento do aviso.

anexe o arquivo que contém o que serd publicado.
usudrio que enviou e-mail para a publicacgdo.

data do envio do e-mail.

e ‘Exc.” sdo habilitadas somente apds o registro ser salvo no sistema.

] Rzm

Paklizar e Tip= de deourarric Arguivn Lhnwsiric Dists

Acione o botdo _INovo para habilitar novas linhas. de registro para cadastrar tipos de documentos. Informe os

campos disponiveis como pardmetros para cadastro.

Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo

Fi2-G
Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo w para confirmar a operagao.

Para excluir os avisos de publicagdo do processo, acione o botdo |

Exclul Aviso "““‘.8“ . sistema exclui

todos os avisos de publicacdo do processo licitatério.

Para enviar um email com a publicagdo e seu respectivo arquivo de publicacdo cadastrado, acione o botdo

Enviar E-muil

Para emitir o relatdrio do resultado da pesquisa, acione o botdo

M. Orelatério serd exibido no formato

PDF ﬁ que pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

Manual do Usuario — Médulo de Licitagdo - APL 95/229



v

DERMG - Dapartamanin dr Edificagies & Estradas de Rodagam e Minas Garais
SGIY - Sletama Inagrado de Gestdo da Infra-astmutura Yiara

softplan

2RO - 232

Publicagfes do Procasss de Listacss Piging: 1 de 1
Exercicio: 2010 H* Processa APL: 714 Ano do Edital: 20130 N® dov Edital: 49
Dirateria Solictarta:
Diratoria de Infrasstndura
Objeto Resumida:
Recuperagao smbiental
Maodalidade da Aquelsigaa: Tipa de LicHagaa:
CONMCORRENTIA Prega
Regime de Execugin: Valor Total Orcado:
Empraitada por prega unitino Rf 65528 Ji
Publicagacs
Tipa da Decumenta [Late [Arquive [Publicar am
Avisa de Listacso | 0:48-10-lci doc D IEUE010
Tipos de Veiculas
'I'Edc Dipcumenio Loba .A.rﬂm |F‘u|:||i|:ar am
Ala f1d51-1-ata do | EET ]
Tips da Valgulos
! Maiores informacgdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

R I . « . , FE-hbri - .
e Para consultar solicitacdes de publicagdes do processo, acione o botdo g Verifique o procedimento
“6.7.1. Consulta de publicaces do processo”.

2.9.

Questionamentos

7.9.1. Consulta de questionamentos do processo

Objetivo

Consultar questionamentos do processo de licitagao.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes, selecione o submenu Questionamentos para abrir a tela ‘Questionamentos’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

I Grupo Parametros da Consulta

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do Edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo

para abrir a tela ‘Consulta de

Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para

seleciona-la.
informe a descri¢do do objeto da licitagdo.
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numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Obra: g Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Trecho: €6digo e descricdo do trecho. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta
Programa de Governo:  ge programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Tipo de Projeto: selecione o tipo de projeto.
Processos com

. selecione uma das opgdes para indicar se 0s processos possuem questionamentos ou nao.
questionamentos:

O icone H' tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um
pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o icone siga
os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu, ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone I ¥ l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone [Tl
- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo: utilizado como pardmetro padndo;, serdo
apresentadas automaticamente as informagées que foram gravadas anteriormente no icone.
- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ ! e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Questionamentos

Limpar + FO-Peyquiser
¢ Pardimeiras da Sansuita

Exarcicia H* processe APL hng do edital W o wchial
1 - Ed-| Ed-|
Mndaldade Lator solicisants

-
Dbjata
Oibira Tracha
Frograma de peverng Tipo de prajeta

Frocessos com quastionamesrtes:
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3y F9-Porquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Questionamentes, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros. informados sdo
apresentados da seguinte maneira:

Questionamentos 1 de 1
N® processo APL  Objeto resumsdo Modabdade
12 Construcao de rogovia Concorréncia Publica

<<| <> >
e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo, -\l
e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “6.8.2. Cadastro de questionamentos do processo”.

R . . . . | Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo & .

7.8.2. Cadastro de questionamentos do processo

- B
Objetivo

Permitir o cadastro e envio por e-mail das perguntas e respostas de um processo de licitagdo para todos os participantes
interessados. Permitir o cadastro de perguntas feitas por interessados sobre o processo de licitagdo com a possibilidade
de informar a resposta. Emitir relatério que lista todas as perguntas e respostas de um processo licitatério informando
o interessado de cada.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Questionamentos para abrir a tela ‘Questionamentos’.
Realize a consulta e selecione um processo, para o qual deseja cadastran um questionamento, para: abrir a; tela
‘Cadastro de Questionamentos’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

| Grupo Informagdes do Processo Licitatério
Exercicio: ano de exercicio do processo que requer questionamento.
N° Processo APL:  numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto resumido: descri¢do resumida do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitagao.
Tipo de licitacdo: tipo de licitagdo.
Regime de execucdao: regime de execuc¢do do processo de licitagdo.
Valor total orcado (RS): valor total or¢ado da licitacdo.
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- Cadastro de Questionamentos

informagdes do Processo Licitatorio

Exercicio N® processo APL Ano do edital N° do edital

| 2011 | 718 | 2011 | 201
Setor solicitante

|DG/ASL | Assessoria de Licitacao

Objeto

Licitacdo para Contratacdo de Obras oe Construcio de Rodovia A

Modalidace Tipo ce licitacdo

| CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS € SEF [ Técnica & Preco

Regime de execucdo Valor total orgado (RS)

| Empreitada por prego global [ 74.203.128,80

! Os campos do grupo Informagées do Processa Licitatério sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.
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[ Grupo Perguntas e Respostas do Processo

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar perguntas e respostas do processo.

Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

EXC: assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Cod.: cddigo do questionamento.
Pergunta: corpo do texto da pergunta. Caso seja anexado um documento com a pergunta e a resposta,
preencha este campo com a mensagem “Pergunta e resposta em anexo”.
Data: data do questionamento.
Interessado: cédigo e nome/razdo social do interessado. Acione o botdo | == para abrir a tela ‘Consulta
de Fornecedores’.
Anexo: documento com a pergunta e a resposta em formato PDF ou DOC.
Resposta: resposta do questionamento. Caso seja anexado um documento com a pergunta e a
resposta, preencha este campo com a mensagem “Pergunta e resposta em anexo.”
Enviado: permite enviar o e-mail ou mostra o status conforme legenda.
! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
O campo Céd. é preenchido automaticamente pelo sistema somente apds as perguntas e respostas do
! processo inseridas no sistema: serem salvos.

Perguntas ¢ Respostas do Processo

Perguntas Novo
Exc. C6d. Pergunta Data Interessado Resposta Enviado
r ‘ A documentacio de habiitac o 04/05/2011 (24  [2837 |AC AGRO MERCANTILLTD (T A

Q Enviar e-mall g E-mafenviado O Interessado ndo possul e-mall cadastracdo /% N3o possul resposta

Acione o icone [T’ para inserir a resposta sobre a pergunta.

! Depois da insercdo das observagdes o.icone [T ¢ substituido pelo icone [T*‘

Para excluir os questionamentos do processo, acione o botdo -

No campo Enviade é apresentada uma legenda com o status do e-mail.

Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo

Fi2-G
Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo w para confirmar a operagdo.

Excluir Questionamentos

O sistema exclui

todos os questionamentos do processo licitatorio.

Para enviar e-mail com a resposta para o interessado, acione o botdo ‘Enviar e-mail’ & . O sistema ird enviar um

e-mail ao interessando com a pergunta e resposta.

Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo £#  Limpa |

, . ~  Fe-pbrir o i p
Para consultar questionamentos do processo, acione o botdo g Verifique o procedimento “6.8.1.

Consulta de questionamentos do processo’”.
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7.10. Equipe de Apoio
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7.10.1. Consulta de Equipe de Apoio

Objetivo

Consultar participantes da comissao de licitagdo em um processo de licitagao.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Equipe de Contratagdo/Apoio para abrir a tela ‘Equipe de

Apoio’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

| Grupo Parametros da Consulta

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:
Setor solicitante:

Objeto:
Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:
Processos com comissao
de participantes:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descri¢do do objeto da licitagdo.

numero e descri¢do do orgamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descricdo do trecho. Acione o botdo | == para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione esta opgdo se desejar listar todos 0s processos que possuem comissdo de
participantes.

O icone H' tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o icone siga

os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone I ¥ l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone H I

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo: utilizado como pardmetro: padrdo; serdo

apresentadas automaticamente as informagdes que foram gravadas anteriormente no icone.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ ' e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.
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mais refinado serd o resultado exibido.

Cquipe de Apoio
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e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta ferem informados,

T

Lirpar My ra-regsher

Farfmetros da Cansuba

= ] o prooessn AR Ara oo editel H? g edital
Fdninlidaciem Seoor wliciienta
Dopla
o Trecha
Programy de poeesTi: Thpeo e e
'

L o |r.l._ rk mertnanEy

[ -1} -

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo

acordo com os parametros informados.

3y Fe-Porquitar

para obter os resultados. de

e Natabeladogrupo Participantes da Comissde, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros infermados

sdo apresentados da seguinte maneira:

Participantes da Comissao

N°processo APL  Objeto resumido

12 Construcaoe de rodovia

1 de 1

Modahdade

Concorréncia Publica

| ® 12>

<«<| <
e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo 25 55 SN

Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estard disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “6.9.2. Cadastro de participantes da comissdo de licitagdo”.

R . . . = Limpar
Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo &

7.10.2. Cadastro de participantes da comissdo de licitagao

Objetivo

Permitir o cadastro de uma comissao de licitagdo em um processo de licitagdo informando os membros e os dados de
cada membro. Emite relatério que liste todos os membros da comissdo de licitagdo de um processo licitatério.

No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Participantes da Comissdo para abrir a tela ‘Participantes
da Comissdo’. Realize a consulta e selecione o processo, para o qual deseja cadastrar parnticipantes da comissdo: de
licitagdo, para abrir a tela ‘Cadastro dos Participantes da Comissdo de licitagdo’.

Informe os campos disponiveis como pardametros para cadastro.

Manual do Usuério — Médulo de Licitagdo - APL

102/229



I Grupo Informagdes do Processo Licitatorio

Exercicio:

N° Processo APL:

Ano do edital:

N° do edital:

Setor solicitante:
Objeto:

Modalidade:

Tipo de licitagao:
Regime de execugao:
Valor total orgado (RS):

ano de exercicio.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

sigla e nome do setor solicitante.

descricdo do objeto da licitagdo.

modalidade do processo de licitagdo.

tipo de licitagdo.

regime de execugao do processo de licitagdo.
valor total or¢ado da licitagao.

Participantes da Comissio

softplan

PR ye—"

Farametros da Consula
Enercichs M* procedsa APL Ane de edivsl H® da adlieal
(I ET Y - L L
Modatidide Setar salichmnte
Olsjeta
Dl Trecha
Pregrisra de poverna Tipa de prajets
Procedsas com conmisile de participantes
! Os campos do grupo Informacédes do Processo Licitatdrio sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

I Grupo Participantes

e Acione o botdo M para adicionar novos participantes a comissdo de licitagdo. O sistema, apresenta: a tela

‘Consulta de Comissdes’.
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Participantes

softplan

Consulta de Comissoes

J Limpsr l A F9-Pesquisar I Confirmar Fechar l
Parametros da Consulta
Nome da comissao Tipo da comissao
Data de designac&o Data final da vigéncia
[owros7z0r: A =
Nome do funcionario
! Um membro poderd ser cadastrado em duas ou mais comissGes ao mesmo. tempo desde que so uma: delas.
esteja em vigéncia.

Apbs a insercdo de novas comissdes informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

! Apds a selegdo da comissdo desejada todos os membros da: respectiva: comissdo serdo. inseridos na: tabela,
de ‘Participantes’.

Exc.:  assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Data: informe a data da inclusdo do participante.

Nome do Membro: nome do membro participante da comissdo de licitagdo. Acione o botdo | === para abrir a
tela ‘Consulta de Membros da Comissao’.
E-mail: e-mail do membro participante da comissdo de licitagdo.
N° do ato: numero do ato.
Tipo do membro: selecione o tipo do membro participante da comissdo de licitagdo.

| asi 8]

Exc. Data Nome do Membro N° do ato Tipo do membro
04/05/2011 T4 | Anelise Schwengber | | Fresisents 2|
! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

-
Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salméo |

. . . . . ~ ._'I‘ Fi2-Gravar | . .
Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para confirmar a operagdo.
Excluir Participantes

Para excluir os participantes da comissdo, acione o botdo O sistema exclui todos os

participantes da comissdo do processo licitatorio.

By mabrs il

Para emitir o relatdrio do resultado da pesquisa, acione o botdo . Orelatdrio sera exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.
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! Maiores informagBes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

- - . «  Fepbri " .
e Para consultar os participantes da comissdo de licitagdo, acione o botdoe Q Verifique o procedimento
“6.9.1. Consulta de participantes da comissao de licitagdo”.

7.11.

Participantes da Licitagao

7.11.1. Consulta de participantes da licitagdo

Objetivo

Consultar o langamento dos fornecedores participantes em um processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes, selecione o submenu Participantes da Licitagdo para abrir a tela ‘Participantes

da Licitagdo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

| Grupo Parametros da Consulta

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do Edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de Governo:

Tipo de Projeto:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descri¢do do objeto da licitacdo.

numero e descricdo do orgamento da obra. Acione o botdo para abrir a tela ‘Consulta
de Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.
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selecione uma das opgdes para indicar se os processos possuem fornecedores participantes
ou nao.

Processos com
fornecedores
participantes:

O icone H' tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um
pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga
0s seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu, ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | ¥ l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone m
- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padrdo; serdo
apresentadas automaticamente as informagées que foram gravadas anteriormente no icone.
- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ H e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Participantes da Licitacao

Limpar $4 FR-Pesqirizar

- Parimstrod 08 Corduna

Exercicio W procerrs AL Ana do edital M do edital
S - iR iR
Modalidade Setor mohicitanse
Objete
Gk Trecha
PFrograma de governe Tipe de projets

Proceret com fernecedones particpantes

-

3y F9-Porquitar

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.

Na tabela do grupo Participantes da Licitacdo, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:
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Participantes da Licitacao 1 de 1
N® processo APL  Objeto resumido Modalidade
12 Construgao de rodovia Concorréncia Pdblica

€| <> >
e Para navegar entre as pdginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio pealicdin]
e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edi¢do. Verifique
o procedimento “6.10.1. Cadastro de participantes da licitagdo”.

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo |§I"—'""'].

7.11.2. Cadastro de participantes da licitagao

Objistiig C —

Permitir o langamento dos fornecedores participantes em um processo de licitagdo, associando, a cada fornecedor,
pessoas credenciadas a representa-los. Emite relatdrio que lista todos os participantes credenciados por fornecedor do
processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Participantes da Licitagdo para abrir a tela ‘Participantes da
Licitagdo’. Realize a consulta e selecione o processo, para o quall deseja cadastrar participantes da licitagdo, para
abrir a tela ‘Cadastro de Participantes da Licitagdo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Informag6es do Processo Licitatério
Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL:  numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor Solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descri¢cdo do objeto da licitacdo.
Modalidade: modalidade do processo de licita¢do.
Tipo de Licitacdo: tipo de licitagao.
Regime de Execucdao: regime de execugdo do processo de licitagdo.
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Valor total orcado (RS):  valor total or¢ado da licitacdo.

! Os campos do grupo Informacdes do Processo Licitatério sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Cadastro de Participantes da Licitacao

- . |
il F12-Gravar ] .5 Fa-abeie Exclulr Pasticipantes | (7 Relatério I

Informagdes do Processo Licitatdrio

Exercicio N°® processo APL Ano do edital N® do edital
Setor solicitante
Objeto

Licitagdo para ataca bras de Construcdo de | )
Modalidade Tipo de licitagao
| A MATERIAL DE ORRAS £ GFZ [‘— fica = Praca
Regime de execugdo Valor total org ado (RS)

[Empreitada por preco globa | 74,203.128,80
, g

I Grupo Fornecedores Participantes

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar fornecedores participantes. Informe os
campos disponiveis como parametros para cadastro.

Exc.:  assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
CNPJ/CPF: numero do CNPJ do fornecedor participante.

Identificacio: razdo social do fornecedor participante. Acione o botdo /= para abrir a tela ‘Consulta de
Fornecedores’.

EPP:  assinale o check W caso a empresa da licitagao seja de pequeno porte.

! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
! Sempre vai trazer a razdo social do fornecedor na tela e relatdrio que tenha data igual a data da autorizagdo
do processo de licitagdo ou data mais proxima; anterior.
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Fornecedores Participantes M
Exc. CNPJICPF Identificagao Epp
D 33.,453.622/0001 24 SENIC - SERVICOS DE ENGENHARIA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

[ ] UF. 5103167000501 CONSTRUTORA ARALIO TALCAD LTDA

[0 16.594.839/0001-12 ENGECOM ENGENHARIA E COMERCIO LTDA

ORO~”™

D 19.753.842/0001-35 LCM CONSTRUCAD £ COMERCIO S/A

-
e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. . . _ ~ 7 FiZ-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

Exclabu ¥ arlicpantes O sistema exclui todos, os

e Para excluir os participantes do processo, acione o botdo
participantes do processo licitatério.

latorio

.. - . . ~ L Re . .
e Paraemitir orelatério do resultado da pesquisa, acione o botdo ﬂl . Orelatdrio sera exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

e Para consultar os participantes da licitagdo, acione o botdo M Verifique o procedimento “6.10.1.
Consulta de participantes da licitagcdo”.

7.12. Gera Planilha de Quadro de Quantidades

7.12.1. Consulta de habilitacao de fornecedores

Objetiyg  ——

Consultar a planilha do quadro de quantidades da licitagcdo por lote e por orgamento, contendo os itens de orcamento,
quantidades e o espaco pro fornecedor informar o valor de cada item.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Gera Planilha de Quadro de Quantidades para abrir a tela
‘Consulta de Licitagdo para Gerar Planilha”.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

I Grupo Parametros da Consulta
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de licita¢do.
Objeto: informe a descricdo do objeto da licitagdo.
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numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta

Obra: g Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Trecho: €6digo e descricdo do trecho. Acione o botdo | =+ para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’.

Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Programa de governo:  ge programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Tipo de projeto: selecione o tipo de projeto.

O icone “l tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um
pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga
os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu, ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | ¥ l

2 - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone ﬁl
- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padrdo; serdo
apresentadas automaticamente as informagées que foram gravadas anteriormente no icone.
- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ ! e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém quanto mais pardmetros de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Consulta de Licitagdo para Gerar Planilha

. Umpar |y F9-Pesquisar

Paramsetres da Consults

Exercicin H* pircikis AFL A da edital H* e adlinml
A- L] L]

Meadalidadi Sirbed dalbeiLants

Objets

(100 Triths

Fregrama de govesss Tipe dhir projets
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F-Peiqui
# S para obter os resultados de

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdoe

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

— Resultado da Consulta
Licitacoes 1 de 1
N° processo APL  Objeto resumido Modalidade
12 Construcdo de recovia Concorréncia Pibtica

€| <> >
e Para navegar entre as pdaginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio peliadig]
e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “6.11.2. Geragdo da planilha de quadro de quantidades”.

A . . . . | Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo .{?— .

7.12.2. Geragao da planilha de quadro de quantidades

Objetiyg  ——

Gerar planilha de quadro de quantidades da licitagdo por lote e por or¢gamento, contendo os itens de orcamento,
quantidades e o espaco pro fornecedor informar o valor de cada item. Essa planilha tem a possibilidade de ser importada
depois de preenchida pelo participante da licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Gera Planilha de Quadro de Quantidades para abrir a tela
‘Consulta de Licitagdo para Gerar Planilha’. Realize a consulta e selecione a licitagdo, para a qual deseja gerar
planilha, para abrir a tela ‘Gerar Planilha de Quadro de Quantidades”.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Informag6es do Processo Licitatério
Exercicio: ano de exercicio.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descri¢cdo do objeto da licitacdo.
Modalidade: modalidade do processo de licita¢do.
Tipo de licitacdao: tipo de licitagdo.
Regime de execucdao: regime de execugdo do processo de licitagao.
Valor total orcado (RS): valor total orgado da licitagdo.

! Os campos do grupo Informacdes do Processe Licitatério sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.
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Gerar Planilha de Quadro de Quantidades

L5 Feabre | Gerar elanitha |

Informagdes do Processo Licitatdrio

Exercicio N° processo APL Ano do edital N® do edital

Selor solicitant=

| DGAASL As5es55001a o2 Licitacdo
Objeto
Licitacao para Contratacao de Obras de Construcas de Rodovia
Modalidade Tipo de licitagcdo
CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS E 5EF "{ cnica € Prece

Regime de exscucao Valor total orgado (RS)

123 .80
al e

~
o
w

|Empreftada por preco sobal | S,

o

= Grupo Lotes
Lote: selecione o lote que deseja gerar planilha.

Valor orcado do lote: o sistema traz o valor or¢ado para o lote selecionado.

Lotes —

Valor or¢ado do

Lote

| Lote dnico =l

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo .
e Ao selecionar o lote, o sistema disponibiliza uma tabela no grupo Orcamentes.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

2 Grupo Orcamentos
Sel.t assinale o check “" ! para selecionar o orgamento.

Sem valor referéncia: ,ccinale o check V) para que o orcamento n3o obtenha valor referéncia.

! O grupo Orcamentos s6 é habilitado apds o preenchimento do campo Lete, no grupo Lotes.
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| Drpamentos
Sel.  Nomero Descricio do projeto Yariagao Trecho Valor do orcamento
RECUPERACAD FUNCIONAL - 0oop rao oo e el
23 00 CORREDOR DA BR-120 045052010  Entr. BR-120 - 586 Pedro do Suacn 291261,
| Toktal: 291.261,91
e  Paragerar planilha de quadro de quantidade, selecione o orgamento e acione o botdo Soei Pt Osistema

exibe a planilha em formato XLS.

e Para consultar licitagdes para gerar planilha, acione o botde w Verifigue o procedimento “6.12.1.
Consulta de habilitagdo de fornecedores”.

7.13. Habilitacdo de Fornecedores

7.13.1. Consulta de habilitagdo de fornecedores

Obletiyg  ——

Consultar a checagem de cada documento cadastrado no processo de licitacdo para cada fornecedor cadastrado como
participante dessa licitacdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitages selecione o submenu Habilitagdo de Fornecedores para abrir a tela ‘Habilitagcdo
de Fornecedores’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

I Grupo Parametros da Consulta
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de licitagao.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “** para abrir a tela ‘Consulta de
Setor solicitante:  ggjicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

Objeto: informe a descri¢do do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Obra: 4o Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Trecho: €Odigo e descricdo do trecho. Acione o botdo | ==+ para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Programa de governo:  de programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Tipo de projeto: selecione o tipo de projeto.
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O icone “l tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um
pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o icone siga
os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu, ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone I ¥ l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone ﬁl
- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padrdo; serdo
apresentadas automaticamente as informagées que foram gravadas anteriormente no icone.
- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ ! e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta ferem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Habilitacao de Fornecedores

Limpar +5 FO-Pesquisar
Pariimsticd @8 Cordunk

Exercicio W procerea AP ana do edital W o wital
CLC I il Rd-|
#adalidade Setor pelicitanse
Dhjete
[ Trecha
Frograma de guvers Tipe de projets:

Fi-Posqui
3 S para obter os resultados. de

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo
acordo com os parametros informados.

e Na tabela do grupo Habilitacde de Fermecedores, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros
informados sdo apresentados da seguinte maneira:

Habilitagao de Fornecedores 1 de 1
N° processo APL  Objeto resumido Modalidade
12 Construgao de rodovia Concorréncia Pablica

€| <> 2>
e Para navegar entre as pdginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo I,

e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o curser na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estard disponivel para consulta e edi¢do. Verifique
o procedimento” 6.12.2. Cadastro de habilitagdo de fornecedores”.

n . . . = Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo &
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Permitir a checagem de cada documento cadastrado no processo de licitagdo para cada fornecedor cadastrado como
participante dessa licitagdo. Emite relatério que lista todos os documentos entregues por fornecedor participante de um

processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitages selecione o submenu Habilitagdo de Fornecedores para abrir a tela ‘Habilitacdo

de Fornecedores’. Realize a consulta e selecione o processo, para o qual deseja cadastran habilitagdo de

fornecedores, para abrir a tela ‘Cadastro de Habilitagdo de Fornecedores’.

e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

Grupo Informagdes do Processo Licitatorio
Exercicio:

N° Processo APL:

Ano do edital:

N° do edital:

Setor solicitante:
Objeto:

Modalidade:

Tipo de licitagao:
Regime de execugao:
Valor total or¢ado (RS):

ano de exercicio.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

sigla e nome do setor solicitante.

descricao do objeto da licitagao.

modalidade do processo de licitagdo.

tipo de licitagdo.

regime de execugao do processo de licitagdo.
valor total or¢ado da licitagao.
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- Cadastro de Habilitagdo de Fornecedores

Informagdes do Processo Licitatono

Exercicio N° processo APL Anoc do edital N* do edital
| 2011 717 2011 |

S=tor solicitante

~

IﬂO | Diretoria de Operacoes
Objetoe
Servicos de MANUTENCAO RODOVIARIA de forma continua, restrita 3o ambito de jurisdicac da  34* Coordenadoria A

Regional do DER/MG com sede em Salinas/MG constando de: =
Execucho da demanda atual e fulura d= s2rvicos de cons<| vacio rotinsira & priGdica, servicos de urgéncia & pequenos
melhoramentos, bem como reparacoes do corpo estradal ¢ seus dispositivos, nas rodavias nao abrangidas pelo contrato do

PROMG PLENO vigente; ~
Modalidade Tipo de licitacdo
Icouconpzu-:n.-.;.-msmu DE OBRAS £ 5EF [Fr:—co
Regime de execugao Valor total orgado (RS)
IE»’-*:rc'.f.asa por preco unitaro l 4.535.034,66

r— Grupo Fornecedores

Fornecedores participantes: selecione o fornecedor participante.

e Osistema habilita a tabela Lotes, no grupo Fernecedores. Selecione os lotes que desejar.

e Depois do preenchimento da tabela Lotes, o sistema habilita a tabela Decumentes.

Formecedores

Fornecedores Participantes
| LOMAE MAQUINAS E EMPREENDIMENTOS LTDA v | Habiltac 8 cont hida v

Lotes
Sel.  Hr. lote Desericho do lote

B 1 iHICD

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

r— Grupo Documentos

Entregue:  ,cqinale o check I J caso o documento tenha sido entregue.

Aceito: assinale o check ""] caso o documento tenha sido aceito.
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Observacao: alguma observacgdo relevante a respeito do documento.

|

Documentos
Entregue Aceito Categoria Descrigdo do documento Observagdo
r r Grupo de Documentos Cadastro de Documentos de Habilitacao

— ,
e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmao. |

. . . . ~ 7 FiZ2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

e Para excluir os dados da habilitagdo dos fornecedores, acione o botdo 4 Excluir

B Raris il

e  Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo . Orelatdrio sera exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

e Paraconsultar a habilitagdo de participantes da licitagdo, acione o botdo w Verifique o procedimento
“6.12.1. Consulta de habilitacdo de fornecedores”.

Sempre vai trazer a razdo social do fornecedor na tela: e relatdrio que tenha: data; igual a; data: da
! autorizagdo do processo de licitagdo ou data mais proxima; anterior.

7.14. Validacdo das Propostas

7.14.1. Consulta de validagao das propostas

Objetiyg  ——

Consultar o valor total do lote para cada fornecedor e a situacdo da proposta.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Validagao das Propostas para abrir a tela ‘Validagdo das
Propostas’.

e Informe os campos disponiveis como pardametros para consulta.

I Grupo Parametros da Consulta
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de licitagao.
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Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:
Processos com validagcdo
das propostas:
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codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descri¢do do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo | == para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | ***  para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione a opgdo desejada entre as opgdes: ‘todos’, ‘sim’ ou ‘ndo’.

O icone H' tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

0s seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | ; l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone l; l

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo: utilizado como pardmetro padndo; serdo

apresentadas automaticamente as informagées que foram gravadas anteriormente no icone.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ l e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.

Validacdo das Propostas

Pardmsstres. da Consulty

Exercicio

Mozl |l el

[a STEEY

Obra

Fragrama g govaiis

Frocedsd eom validagho dis propedtns

 Limpar Py FePesguir
H* piraeiiss APL Ane do adital H* do edital

0 L) L1

Seter welicitants

Trasthe

Tipe de projels
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F-Peiqui
# S para obter os resultados de

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdoe

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Validacde das Propestas, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

Validagano das Propastas da 1 ate 20 total: 507

CONCORRENCIA MATERIAL OF OERAS E
74 Secuperacao ambiental CEP ENGENHARIA

v CONCORRENCIA MATERIAL DE OBSAS E

348 CRG SALINAS - MANUTENCAD RODOVIARIA ER H\:"u-mx . .

<N/ "3 ' A

’18 s Contratacho o i CONCORRENCIA MATERIAL DE OERAS E

Al JCitacso para Contratacso de Utwas O Lonsirucso o P

SERLENCENMARIA

. 2 CONCORRENCIA MATER OFE OESASE

70 P CRG - CONSTRUCAD DA PONTE S/RIBEIRAD AREIAS CONCCRRENCIA MATERIAL OF DESASE

SERLCENGENHARIA

e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo :Ji]:-:‘

e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o curser na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estard disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento” 6.12.2. Cadastro de habilitagdo de fornecedores”.

A . . . . Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo IZI

7.14.2. Cadastro de validagdao das propostas

Obletiyg —

Permitir a classificacdo dos fornecedores de acordo com os valores informados, a situagdo da proposta e o critério de
julgamento da licitagao.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Validagao das Propostas para abrir a tela ‘Validagdo das
Propostas’. Realize a consulta e selecione o processo, para o qual deseja cadastrar validagdo de propostas, para abrir
a tela ‘Validagdo das Propostas’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro:

Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL:  numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descricdo do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitacdo.
Tipo de licitacdao: tipo de licitagdo.
Regime de execucdao: regime de execugdo do processo de licitagao.
Valor total orcado (RS): valor total or¢ado da licitacdo.
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Validacio das Propostas
ol ricewar G robrie (% melstarie |
Exvrvicw N* procemso A Arc o wditad N* do welned
- e — = — :
Setor solicitante

TENCAD RODOYIARIA ce forms continie, restrita 20 Smbito de fursdizan de 7 CRG do DERYNG [ Araxs, constando de ~

Modasdadae Tipa de Bcitagio

Regine de execugso

Valor total orgada (RS)

retads g

e eBe o Lt dra
i peeg

I Grupo Validagdo das propostas

e Osistema habilita a tabela Lotes, no grupo Validacde das propostas. Selecione os lotes que desejar.
e Depois do preenchimento da tabela Lotes, o sistema habilita a tabela Propestas des licitantes.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro:

Licitantes: fornecedor da proposta.
Valor da proposta: valor proposto pelo licitante.
Classif. Provisoria:  classificagdo provisdria da licitacdo.

Wl ilap R e

Fropostas deos Licitantes

Liciisaiem “alcr da propoiks (B4 Clamil, presiwris
5 B FAUTO BOCORFED LT - ME s 1

5 G COMAERTED [TOR

4 b & COMGLITTORS EMAIESARLE (TDA 13,58

N
e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. . . ) ~  wd Fi2-Gravar ) ~
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

e Para excluir os dados da habilitagdo dos fornecedores, acione o botdo ” Excluir

iy Relatério

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo . Orelatdrio sera exibido no formato

PDF ﬁ gue pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.
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DERMAG - Deparaments de Edificapies & Estradas de Rodagem die Minas Gerais RO - 1527
’ S0V - Sistamia Infegrano die Gestda da infra-sstrutura Viana
Falatdri ca Validacho das Proposias Pagina: 1da 1

W do edital: 4872020
Objato: RECUPERAGAD DE PONTE 208RE O RIO JEQUIMIBA. 26° LUIRG- MANHLUMIRIR

Lata: UNICD
Licitantes Valor da 8 {R5)|Claasil. provisdria
DHETRUTORA AGIL LTDA, EFP 015 020 101"
MINAS EMPREENCAMENTOS DE EMGENHARLA LT0A GTR.E11 28]
! Maiores informacdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

Se a licitagdio for cadastrada sendo regida pela lei nova 14.133/2021 ou configurada com a modalidade
"RDC" ndo é necessdrio habilitar o fornecedor para: que ele aparega: e participe do: cadastrado: das
! propostas nas 3 trés telas “Validagdo das Propostas”, “Langcamento de Proposta: de: Prego: por Item”,
“Langcamento de Proposta de Prego por Lote” e mais o “Relatdrio de validagdo das propostas de prego”.
Do contrdrio o sistema ird apresentar nas telas citadas e relatdrio apenas as empresas jd habilitadas.

e Paraconsultar a habilitagdo de participantes da licitagdo, acione o botdo w Verifique o procedimento
“6.12.3. Consulta de valida¢do de propostas”.
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7.15. Langamento de Proposta de Prego por ltem

7.15.1. Consulta de proposta de preco por item

Objetivo

Consultar cadastros de proposta de prego por fornecedor do processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a LicitagGes selecione o submenu Langamento de Proposta de Prego por Item, para abrir a

tela ‘Langamento de Proposta de Preco por Item’.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

12 Grupo Parametros de consulta

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:
Processos com proposta
de prego:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descri¢do do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo ! *** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo | == para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione uma das opgdes para indicar se os processos, que deseja visualizar na consulta,
possuem proposta de prego ou ndo.

O icone H' tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

0s seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | ¥ I

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone l; l

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padndo; sendo

apresentadas automaticamente as informagées que foram gravadas anteriormente no icone.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ l e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.
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e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta ferem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Lancamento de Proposta de Preco por Item

/. Umpar | % FU-Pesquisar

Parhmetras da Cansulta
Exercicia H® pracasss APL ang dio edital W oo asigal
] TR - Ed- ki
ndabidade fator sahotamts

~
Objeta
Dbira Trecha
Frograma de governo Tipe de projeta

L

Proceseor com proposts de preso

3 B para obter os resultados de

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo
acordo com os parametros informados.

e Na tabela do grupo Lancamente de Proposta de Preco per Item, os registros de pesquisas que atenderam aos
parametros informados sdo apresentados da seguinte maneira:

Lancamento de Proposta de Prego por Item 1 de 1
N® processo APL  Objeto resumido Modatidade
12 Construgdo de rodovia Concorréncla Pdblica

€< <> .))‘
e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio J—l———J
e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O:registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estard disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “6.13.2. Cadastro de propostas de prego por item”.

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo &7 Limpa
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7.15.2. Cadastro de proposta de precgo por item

Objetivg —

Permitir o cadastro da proposta de preco por fornecedor do processo de licitagdo informando o valor por item de
orgamento de obra. Permitir a importagao da proposta de prego do fornecedor, por orgamento de obra de um processo
de licitacdo, inserindo o valor de cada item do orgamento.

e No menu ASL - Apoio a Licitages selecione o submenu Langamento de Proposta de Prego por Item; para abrir a
tela ‘Lancamento de Proposta de Prego por Item’. Realize a consulta e selecione o processo, pana o quall deseja
cadastrar proposta de prego por item, para abrir a tela ‘Cadastro de Propostas de Prego por Item’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Informagdes do Processo Licitatorio
Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descricdo do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitagao.
Tipo de licitacdo: tipo de licitagdo.
Regime de execucdao: regime de execugdo do processo de licitagao.
Valor total orcado (RS): valor total or¢ado da licitagdo.

! Os campos do grupo Informacées do Processo Licitatério sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

E possivel realizar alteragdes em propostas de itens em que o julgamento esteja arquivado, porém o.sistema
! s6 permitird que sejam alterados os pregos das empresas que estiverem definidas como pequeno porte e
que o valor da proposta seja de até 10% maior que o da primeira colocada.
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- Cadastro de Propostas de Preco por Item

Informagoes do Processo Licitatorio

Exercicio N°® processo APL Ano do edital N° do edstal

l 2011 | 718 I m 1“ piu)|
Setor solicitante

[D-G/ASL |Assessona de Licttac3o

Objeto

Licitacao para Contratacde de Obras de Construcac de Rodovia

Modalidade Tipo de licitagdo
| CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS £ SEF [ Téenica e Preco
Regime de execugio Valor total orgado (R$)

| Empreitada por prego global | | 74.203,128,80
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[ Grupo Fornecedores Licitantes
Lote: selecione o lote.
Valor orcado do lote: valor total orgado do lote selecionado.
Fornecedor: selecione o fornecedor.

— Fornecedores Licitantes

Lote Valor orgado do lote
[Lole unico L' Re G76 G 7
Fornecedor

I PAVOTEC PAVIMENTACAD E TERRAPLENAGEN LTDA _v_]

Se a licitagdo for cadastrada sendo regida pela lei nova 14.133/2021 ou configurada com: a: modalidade
"RDC" ndo é necessdrio habilitar o fornecedor para que ele aparega: e participe do: cadastrado: das
! propostas nas 3 trés telas “Validagdo das Propostas”, “Langamento de Proposta: de Prego por Item”,
“Lancamento de Proposta de Preco por Lote” e mais. o “Relatdrio de validagdo das propostas.de prego”.
Do contrdrio o sistema ird apresentar nas telas citadas e relatdrio apenas as empresas ja habilitadas.

2 Grupo Orcamentos
Sel.: assinale a opgdo para selecionar o orgamento.
Descricdo do projeto: descricdo do projeto do lote.
Variacdao: data da variagao do orgamento.
Precos: legenda do preenchimento dos pregos deste orgamento.
Importar proposta: informe a planilha que contem a proposta a ser importada.
Carregar: Permite carregar manualmente a planilha da proposta.
Assinar:  Permite realizar a assinatura da planilha da proposta importada ou carregada.

%zl Bescricde do projeto Waragdo Pregos . Importar proposta Carrcgar  Assinar
'-.’-\.- Realizacio de Texlen - desinaturs 4L/ 2000 "'\E-;' | Sacoincr arquivg I Hanlian acquiva sele i E
1" Subgrupo Opcdes

Tipo de ordenacdo: assinale a opgdo para ordenacdo das informacdes: pelo ‘Cédigo’ ou ‘Pela tabela padrado’.

Opgoes

Tipo de ordenacéo
Codigo ® Pela tabela padedo

[ Grupo Quantidades e precos do or¢camento
Codigo: cdodigo do item de material ou servico.
Descricao do item: descricdo do item de material ou servigo.
Unid.: unidade do item de material ou servigo..
Quantidade: quantidade do item de material ou servigo.
Preco ref.: preco de referéncia ou prego orgado.
Preco unit.: informe o prego unitario para o material ou servico.
Total: valor total do item.

! Os campos de Quantidade e Pregos deo ercamento sdo preenchidos automaticamente pelo sistema de
acordo com o que foi informado. no grupo Orcamentes.
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! Existem consdrcios que no momento da Licitagdo ainda ndo possuem ENPJ e o sistema
permitindo a importagdo ou carregamento da planilha da proposta considerando o nome do participante.

! Sempre vai trazer a razdo social do fornecedor na tela e relatdrio que tenha data: igual a: data da

autorizagdo do processo de licitagdo ou, data mais proxima; anterior.

Quantidades e precos do or¢amento

Cod. Descrigao do item Unid. Quantidade
10000001 Coordenacdo vb 1,00
10000003 Acwnistracio vb 1,00
10000004 ADMINISTRACAD LOCAL vb 1,00

XLS que pode ser visualizado pelo Microsoft Excel®.

Consulta de propostas de preco por item”.

Para excluir o registro de proposta de preco por item, acione o botdo

Para emitir o relatdrio do resultado da pesquisa, acione o botdo

Prego ref.

293,49
10,00

100,00

Prego unit. Total

00 5,00

4,00

3,00

Total da planilha: 12,00

Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo

. . . . ~ Fi2-G ) ~
Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo w para confirmar a operagao.
Excluir Propostas

Relatorio

. O relatorio serd exibido no formato

Para consultar propostas de prego por item, acione o botdo w Verifigue o procedimento “6.13.1.

Na tela de cadastro de propostas de prego por item, no grupo de orgamentos logo apds ser importada ou
carregada a planilha da proposta do fornecer com sucesso (todos os valores dos itens preenchidos), serd

habilitado o botdo para realizar a sua assinatura.

Eirpamenios
Bel Destoripho oo prajeto i By Preqos  Iidtar penopasia

Fmaboegis 38 Tobes - Anisstsrs T B Escalbar smuiva

CHTepa s
[

e Acione o botdo a assinar para apresentar a tela de assinatura do relatério de Planilha de Preco por Item.
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Selecione o Tipo de Assinatura

w Assmalur SEI O Assnalica 10F Brasi

Senha de usudric do SGIV

Canfirme 13 52nna oz acesse a0 siema @ cique ng botdo “azsinatura SGIV para assimar dighalimente
ublizando o5 dadas G0 50U usuarna

Azzinaiura S Fachar

e Preencha a senha do usudrio SGIV, e acione o botdo m para realizar a assinatura do documento

e Acione o botdo para voltar a tela anterior sem, assinan o documento.

Materiali

e  ApOs realizar a assinatura do documento, o botdo JI fica habilitado para geragdo do documento em pdf
com a tarja de assinar. Quando geramos o documento materializado, estamos descaracterizando o nimero do CPF
macardo em vermelho conforme norma da LGPD.

Grupu AFEI:M!(;E,&ES

Cdlige Barvign Linid Ok Prago Unildno Tatal

EQ<447a  [GPRCAVARED D PROJETI MG CONEELHOD CELIEERATRAO D2 fun 1,760 n,0n0 .nn
SATRIMGHR O S TURAL FAUMICIPAL BT LITIHS,

EU-42a14"  |DESLCCAMEINTD INTERNINEEFAL (S TORSCADAS TR, - | 120, i Luy
MERDVAGAO S8 TRIMORIO]

FR-1#531  [TlaRIA SOk PEREGTE - ;.i.'-nljl'u'ar“:.'-i.-;‘l Pl TR G 0T un 2000 0.0 00

S e AJ"F!I’.-'-.'A-;".-:.EI 1F PROCAFTS MA RFFFITHRA 7= MATITIHA un 10600 .07 =

EnAFmier DES] DCAMERTD IMTEFRALUNCFAL SV A TORWGCADAATRO, - ko 1 :'--'-lﬁ_.'h'l'l' .0 m.nn
JoPROAVALED FREFEITURA]

SFL - npoio s Foessos Onlakdnos LUER! s¥s

Prrer b or basmar dafur o fd comie e nh S onm e e 47 mae sl e p b WEE 0T show [ =07 Tidu Pl NaB AT I mmrrmen b o™ I 122 e Sl w i
1R

Panaalm samuen woiemaopm o s sl bt b meirong alp e nodepn leen e ed descann ik omdada sk s me s eier sans g diRKIE

Caso ocorra a necessidade de realizar alteragdo ou exclusdo do langamento da planilha da proposta de prego
por item apds a realizagdo da assinatura, serd excluida a assinatura, o botdo materializar ficardg desabilitado
e o usudrio terd que realizar o procedimento das assinaturas. novamente

7.16. Lancamento de Proposta de Preco por Lote

7.16.1. Consulta de proposta de prego por lote
Objetivo

Consultar propostas de precgo por fornecedor do processo de licitacdo.
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e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Langamento de Proposta de Prego por Lote para abrir a

tela ‘Lancamento de Proposta de Prego por Lote”.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

Grupo Parametros de consulta

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:
Processos com proposta
de prego:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “** para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descricdo do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. O botdo | == para abrir a tela ‘Consulta de
Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique
para seleciona-la.

codigo e descri¢do do trecho. O botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’. Nesta
tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. O botdo /=== para abrir a tela ‘Consulta de
Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique
para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione uma das opg¢des para indicar se os processos, que deseja visualizar na consulta,
possuem proposta de prego ou ndo.

O icone Hl tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | ¥ l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone ¥ l

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padrdo; serdo

apresentadas automaticamente as informagGes que foram, gravadas anteriormente naiicone-.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ‘ ' e, em seguida, em 'Limpar’ para entender seu funcionamento.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais pardmetros de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.
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 Limpar By F9-Pesquisar

H™ s alinnl

ki -

acordo com os parametros informados.

sdo apresentados da seguinte maneira:
Resultado da Consulta -
Lancamento de Proposta de Preco por Lote

N’ processo APL  Obj resumido

12 Construcao de rodovia

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo

Y F9-Posquisar

para obter os resultados. de

Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados

1 de 1

Fodalidade

Concorréncia Pubca

[[» >

<«<| <
e Para navegar entre as pdginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio —-I gy

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro

de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estard disponivel para consulta e edigdo: Verifique
o procedimento “6.14.2. Cadastro de proposta de prego por lote”.

R . . : ~ Limpar
Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo &

7.16.2. Cadastro de proposta de prego por lote

Objetivo

Permitir o cadastro da proposta de prego por fornecedor do processo de licitacdo informando o valor total por

or¢camento de obra.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Langamento de Proposta de Prego por Lote para abrir a
tela ‘Langamento de Proposta de Prego por Lote’. Realize a consulta e selecione o processo, para o qual deseja
cadastrar proposta de prego por lote, para abrir a tela ‘Cadastro de Propostas de Prego por Lote’
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e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.
IZ Grupo Informagdes do Processo Licitatério
Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL:  numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descricdo do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitagao.
Tipo de licitacdo: tipo de licitagdo.
Regime de execucdo: regime de execuc¢do do processo de licitagdo.
Valor total orcado (RS):  valor total or¢ado da licitagdo.
Cadastro de Propostas de Preco por Lote
&l F12-Gravar | FE-Abrir
Informagoes do Processo Licitatorio
Exercicio N° processo APL Ano do edital N° co edital
2611 748 2011 201
Setor solicitante
DG/ASL [/C:é,:: 88 de LicitacCad
Objeto
' Licitacao para Contratacao de Obras de Construcao de Rodavia
Modalbidade Tipo de licitagdo
| CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS £ SEF Técnica e Preco
Regime de execugio Valor total orgado (RS)
{Empreitada por preco gobal 74.203.128,80
I Grupo Fornecedores Licitantes
Lote: selecione o lote.
Valor orcado do lote: o sistema mostra o valor or¢ado para o lote selecionado.
Fornecedor: selecione o fornecedor.
% de desconto: percentual de desconto do fornecedor.
Valor da Proposta: informe o valor da proposta.
e O campo %de desconto sé é habilitado quando o Tipe de licitacdo for ‘Menor prego por maior desconto’. Nesse

caso, o sistema calculard o valor da proposta com base no percentuall de desconto informado.
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F lotes Lisiantes

Lote Yalor or¢ado do lole

| k4 v

Fornecedor % de desconto Yalor da Proposta

I SeaA BTN WERCLA DE BARRUS OLINERA v 0,00

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo

. : . _ ~ 5 Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

e Para consultar propostas de prego por lote, acione o botde w Verifigue o procedimento “6.14.1.
Consulta de proposta de prego por lote™.

E possivel realizar alterages em propostas de lotes em que o julgamento esteja arquivado, porém, o:sistema
s6 permitird que sejam alterados os pregos das empresas que estiverem definidas como pequeno porte e
! que o valor da proposta seja de até 10% maior que o da primeira colocada.

Sempre vai trazer a razdo social do fornecedor na tela e relatdrio que tenha: data; igual a; data: da
! autorizagdo do processo de licitagdo ou data mais. proxima; anterior.

Se a licitagdo for cadastrada sendo regida pela lei nova 14.133/2021 ou configurada com: a: modalidade
"RDC" ndo é necessdrio habilitar o fornecedor para que ele aparega: e participe do: cadastrado: das
! propostas nas 3 trés telas “Validagdo das Propostas”, “Langcamento de Proposta: de: Preco: por Item”,
“Langcamento de Proposta de Prego por Lote” e mais o “Relatdrio de validagGo das propostas de prego”.
Do contrdrio o sistema ird apresentar nas telas citadas e relatorio apenas as empresas jd habilitadas.

7.17. Julgamento de Propostas

7.17.1. Consulta de julgamento de propostas

Objetivo C —

Permitir a consulta do calculo do resultado das propostas de pregos e propostas técnicas de um processo de licitagdo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Julgamento de Propostas para abrir a tela ‘Julgamento das
Propostas’.
e Informe os campos disponiveis como pardametros para consulta.

I Grupo Parametros de consulta
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Exercicio:

N° processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:

softplan

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “** para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descricdo do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo | == para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | == para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

O icone HH tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

os seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | " l

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone ¥ l

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padrdo; serdo

apresentadas automaticamente as informagées que foram gravadas anteriormente no icone.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ l e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais pardmetros. de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.
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Julgamento de Propostas

Limpar _H Fi-Peaquisar

- Parimatred 08 Coriune
Exercicio H® proceres APL Ans do edital W o adieal
Hadalidade Setor mlicitante
Objete
Qb Trecha:
PFrograma de governa Tipe de projete
o

3y Fe-Porquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados. de

acordo com os parametros informados.

e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

 Resultado da Consuita
Julgamento de Propostas 1 de 1
N° processo APL  Objeto resumido Modalidade
12 Construcdo de rocovia Concorréncta Pubiica

€<l < > 12>
e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botGes de navegagdo i ltagisa)

e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “6.15.2. Cadastro de julgamento de propostas”.

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo |{?h—m]
7.17.2. Cadastro de julgamento de propostas

Objetivo  ——

Permitir o cédlculo do resultado das propostas de precos e propostas técnicas de um processo de licitagdo, classificando
os fornecedores pela nota VEC (Valor para Efeito de Classificacdo) por lote. Permitir a alteracdo do resultado da
classificacdo das propostas de fornecedores, informando a acdo e justificativa da alteragdo. Emitir relatorio com a
classificagdo dos fornecedores participantes de um processo de licitagcdo, informando suas notas técnicas e de prego.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Julgamento de Propostas para abrir a tela ‘Julgamento das
Propostas’. Realize a consulta e selecione o julgamento, para o qual deseja cadastrar o julgamento de proposta,
para abrir a tela ‘Cadastro de Julgamento das Propostas’.
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e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

I Grupo Valores para Efeito de Classificagdo
Exercicio: ano de exercicio.
N° Processo APL:  numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descricdo do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitagao.
Tipo de licitacdo: tipo de licitagdo.
Regime de execucdo: regime de execuc¢do do processo de licitagdo.
Valor total orcado (RS): valor total or¢ado da licitagdo.

softplan

! Os campos do grupo Informacées do Processo Licitatdrio sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Ao abrir a tela de julgamento, se existir alguma planilha de fornecedor que ndo foi assinada: na tela de

! proposta de preco por item. O sistema ndo ird permitir o julgamento e ird apresentar a;mensagem: Existeim

propostas de preco por item que ndo foram assinadas.

Cadastro de Julgamento das Propostas

il F12-Grevar | |5 Fe-Abric | ExcluirTodos | (R Relatério

Exercicio N® processo APL Ano do edital

53

oo
[

Setor solicitante

N° do edital

| DGJASL Assessaria de Licitagdo

Objeto

| Licitacao para Contratacac de Obras de Construcao ce flodovia

Modalidade Tipo de licitag&o
{ CONCORRENC A MATERIAL DE OBRAS E SEF ]-_,t_i_jf e Preco

Regime de execugao

| Emprettada por preco global ]

I Grupo Valores para Efeito de Classificagdo

5 Subgrupo Lotes

Lotes: selecione o lote do qual deseja verificar a classificagdo.

[ Subgrupo Propostas dos licitantes

Valor total orgado (RS)

Licitantes: apresenta os fornecedores que apresentaram proposta na licitagdo.
Valor da proposta (RS): o sistema apresenta o valor da proposta por lote do fornecedor.
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Técnica): e prego.

NPP (Nota da proposta
de prego):

VEC (Val. Efeito Classif.): o sistema calcula o VEC.

IPR: L . P ,
critério de julgamento for ‘Técnica e Prego - VAP’.
ITR: L . Th ,
critério de julgamento for ‘Técnica e Prego - VAP’.

VAP:

o sistema calcula a nota da proposta de prego.

softplan

Valor validado (RS): o sistema apresenta o valor da proposta por item do fornecedor.
NPT (Nota da Proposta o sistema apresenta a nota da proposta técnica do fornecedor, se a licitacdo for de técnica

se o critério de julgamento for ‘Técnica e Prego - VAP’.
Classif. original: o sistema ordena a classificagdo a partir da nota do VEC.

Classif. atual:  informe a classificagdo real dos fornecedores.

Acao: selecione a agdo referente ao que deseja fazer em relagdo a proposta.
Justif.: informe uma justificativa no caso da classificagdo atual for diferente da original.

Exc.:  assinale o check W se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Valores para Efeito de Classificagao

o sistema apresenta o indice de preco resultante. Este campo sé pode ser visualizado se o
o sistema apresenta o indice técnico resultante. Este campo s6 pode ser visualizado se o

o sistema apresenta o valor de avaliagdo da proponente. Este campo s6 pode ser visualizado

Lotes
Lote unico v .
Propostas dos licitantes
Valer
25k Valor da 2 Classif. = :
Licitantes validado NPT NPP VEC Acao Justif, Exc.
proposta (RS) atual
(RS)
CARNZIRO DE 9.818,40 98,00 100,000 85,000 -
CARNZIRD DE 9.81 9 1 U oo | Classificar P m [—
FREITAS ENG. DE L o
PROJETOS
ACTAR 28.419,50 28.41%,50 98,00 100,000 86,000 S PR T
2 R e N 8.419,5 96,00 Z |Clasaificar || [T] T
CONNECTIVITY Eosneidines ]
ENGENHARIA DE
TELECOMUNICALOES
Preco médio 19.689,92
licitantes RS:
Prego médio RS: 37.111.409,36
NPT - Nota da Proposta Técnica
NPP - Nota da Proposta de Preco
VEC - Valor pra efeito de Classifica¢do
! O campo Valor validado (RS) é apresentado na cor vermelha caso o valor do lote seja diferente da soma dos

itens da proposta.

Acione o icone [T’ para inserir uma justificativa sobre o cadastro.
! Depois da insercdo das justificativas o icone [T ¢ substituido pelo icone m
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e Ocampo % Desconte é habilitado somente se no campo Tipe de licitacdo for selecionada a opgdo ‘Menor prego por
maior desconto’.

e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo .

e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo H FiZ-Gravar para confirmar a operacdo.
- Excluir Todos

e Para excluir o registro a classificagdo do julgamento das propostas, acione o botde

e Para consultar o julgamento das propostas de uma licitagdo, acione o botdo j F8 -~ | Verifique o

procedimento “6.15.1. Consulta de julgamento de propostas”.

ity Relatério

e Paraemitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo . O relatdrio serd exibido no formato

PDF ﬁ que pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

e Acione o botio ArauivarJulgamento . .. criar um novo julgamento da proposta e arquivar as informagdes do
julgamento atual. Este botdo so estara disponivel

Para que o botdo i esteja disponivel, é necessdrio que o processo atenda as seguintes
regras: O julgamento da licitagdo jd deve estar cadastrado; A licitagdio ndo poderd estar homologada; A

! licitagdo deverd possuir uma empresa definida como empresa de pequeno porte (EPP) e o valor da proposta
da empresa deve ser até 10% maior que o da primeira colocada; A licitagdo ndo poderd ter dois ou mais
julgamentos.

Sempre vai trazer a razdo social do fornecedor na tela e relatdrio que tenha: data; igual a; data: da
! autorizagdo do processo de licitagdo ou data mais proxima; anterior.

e Acione o botdo E para emitir um relatério do histdrico do julgamento. Este botdo sé estara disponivel caso a
licitacdo ja possua um julgamento.

e 44 180402048 - 12:02
v SOV . Gateva Woapado te Gesths 2 I rfaestunnrs Vare
Retativo 00 Histbece de Julgavorte
LOTE: UNICD
U
GP(E wqcmn} [ r_lqﬁ!'lnfEtAth'h_ N - :-nn_ = _A?:_fn_‘ B ___7'_ N r::»an_m [ J
[CORETRUTORA SHALID FALUAD (04 En AL sk £ Ed B0 e N ¥
CONS THT ORA ALMEIDA COSTALIDA N [FIE R [ (SRR F
QPO MERCANTILE ENGENMARIALTDA
T L e 1,
DN INSTICATED GO CANTEIR0 DI 08AA - 000 28 00 48 126 320,48 1263004 M4
oy WOBLZAG 20 E DESWOBLUZALAD " oW I W L 0, W L0, W [+&1 TR
et Compectaghs 0s afeen 3 55N e Aormey n 550 1Y (R R b3 153500
530 455 7Y 224433
Uctante COMSTRUTORA ARAUIO FALCAD LTDA
42018 ADMNSTRAG A0 LOCAL - 3,000 458 784, 45 458 T84 45 455 235, &5 455 235 &5
4238 m:‘-‘u’-;&c COCANTEIRD O O2RA ~ 1000 138 45,23 1385 345,22 121488 = nr A?_C")_S‘
&3 MOBLZACAO £ DESNOBLIZALAD v 100 Sl RN 338K SIem 234
Llend 1} Commactaghs de sars a ¥5% pracer rorra n) 203 oo 218 1,505 00 24 152600
oz ne _sionT
! Maiores informagcdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
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7.18. Recursos e Impugnagdes

7.18.1. Consulta de recursos e impugnagdes

Objetivo

Consultar o cadastro do julgamento de recursos e suas impugnagdes.

e No menu ASL - Apoio a Licitages selecione o submenu Recursos e Impugnagées para abrir a tela ‘Consulta de
Recursos e Impugnagdes da Licitagdo’.
e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

12 Grupo Parametros de consulta
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.
N°® processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “** para abrir a tela ‘Consulta de
Setor solicitante:  ggjicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

Objeto: informe a descricdo do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo ! *** para abrir a tela ‘Consulta
Obra:  ge Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Trecho: €6digo e descricdo do trecho. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Programa de Governo: 4o programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Tipo de Projeto: selecione o tipo de projeto.
selecione uma das opg¢des para indicar se os processos, que deseja visualizar na consulta,
Processos com recursos: ~
possuem proposta com recursos ou nao.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta foerem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Manual do Usuario — Médulo de Licitagdo - APL 138/229


http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif

softplan

Consulta de Recursos e Impugnagtes da Licitagao

Limpar | #} Fi-Pesquiser

PFarimelras da Sankiia
Exgrsicia H* processa aPL Ang dig adital W o aciial
14 - R3] 63 - |
Modahdyda Sator eohicitamte
L
Dbjets
Dibira Trecha
Programa die geverna Tipa de prajeta
e
Frocesens o racureat

}E Fi-Perquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

~ Resultado da Consuita
Recursos 1 de 1
N’ processo APL  Objeto resumido Modabdade
e Construc3o de rodovia Concorréncia Pdbiaca

e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio ﬂ : )—:}

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o curser na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “6.16.2. Cadastro de recursos e impugnagoes”.

R . . : ~ Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo ’CI

7.18.2. Cadastro de recursos e impugnagdes

Obietlyg  —

Permitir o cadastro do julgamento de recursos e suas impugnacdes com a data, o parecer e as deliberagdes do
julgamento. Permitir o cadastro de recursos e impugnacgdes de um processo de licitagdo com a possibilidade de informar
a data, a etapa do processo, o lote, a pessoa ou fornecedor que esta abrindo esse recurso ou impugnacdo e o resumo,
podendo existir varias impugnag¢des a um mesmo recurso de um processo de licitagao.
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e No menu ASL - Apoio a Licitages selecione o submenu Recursos e Impugnagdes para abrir a tela ‘Recursos e
Impugnagdes’. Realize a consulta e selecione o processo, para o qual deseja cadastrar recursos e impugnagdes, para
abrir a tela ‘Recursos’”.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

I Grupo Informagdes do Processo Licitatorio
Exercicio: ano de exercicio.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descricdo do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitagao.
Tipo de licitacdo: tipo de licitacdo.
Regime de execucdo: regime de execuc¢do do processo de licitagdo.
Valor total orcado: valor total orcado da licitagdo.

Recursos

A FizGravar | [ Feabric | Exclulr Recursos ¢ Mandados | (1% Relatério |

Informagées do Processo Licitatério

Exercicio N* processo APL Ano do edital N° do edital

Setor solicitante

DG/ASL I - agel agal
Objeto

_;;"’1 7 pa - :" ataca :;4‘ U a5 de Lonsirucao ge 7173-';.\ G
Modalidade Tipo de licitagao

CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS E SEF |‘—;:r::a & Prego
Regime de execugao Valor total or¢ado (RS)

CMPreitaca por preco global | '4.203.128,80

! Os campos do grupo: Informag¢des do Processo Licitatdrio sdo preenchidos automaticamente pelo

sistema.

I Grupo Recursos e Impugnagoes

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar Recursos e impugnagdes. Informe os
campos disponiveis como parametros para cadastro.
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Data: data da entrada do recurso.
Grupo grupo da fase em que ocorreu o recurso.

Fase: etapa da licitagdo em que o recurso aconteceu.
Prazo: situacdo do prazo da licitagdo.

Lote: descri¢do do lote

Tipo de Recurso: tipo Recurso ou Impugnacgao.

Recorrente: nome do recorrente que solicitou o recurso ou a impugnacao da licitagdo.

Prazo de abertura de
vista:

data de abertura do recurso ou impugnacao.

Prazo final da abertura: data final de abertura do recurso ou impugnagao.
Numero do Processo informe o nimero do SIPRO ou acione o botdo de consulta para consultar os nimeros de
SIPRO: SIPRO disponiveis e selecionar um deles.

Resumo: resumo do recurso/impugnagéo.

Cadastro de Recursos/Impugnacado

Recurzolmpugnagio

ol Fi2-Gravar

softplan

Data
| 15/08/2011

Grupao Fase

| Fase de Elaboracao de Edital | - | |

Lote

ol

Tipo de Recurso

| odos 03 Lotes
Recorrents
Prazo de abertura de

3 Prazo final de abertura
vista

= |

Resuma

[+]

Numero do Processo SIPRO

[ 1944123002075 bl

[=]

Depois do cadastro na tela ‘Cadastro de Recursos/Impugnagdo’ o sistema retorna para a tela ‘Recursos’. As

informacgdes do grupo Recursos e Impugnacgdes sdo preenchidas automaticamente pelo sistema.

Exc.: selecione para excluir um recurso.
Fase: etapa da licitagdo em que o recurso aconteceu.
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Tipo: tipo Recurso ou Impugnacao.
Recorrente: nome do recorrente.
Data: data da entrada do recurso.
Data do julgamento: data do julgamento do recurso ou impugnagao.
Resumo: resumo do recurso ou impugnacao.
Contra Recurso: abre a tela de cadastro de contra recurso.
Julgamento: aciona o julgamento deste recurso.

Hecursos @ Impugnagies le
Fui.  Fisw Tip Reearraita Data Tl o0 jussamandts - Redim  Canbia Becurso Jilgamenta Fifilar
| Jugamente Habditagdn BT PRVEHGE EAGENHARIA | TTIA, 140063015 ml al' 4] a
! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

e No campo Exec. assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

e Acione oiconelT para inserir um resumo sobre o cadastro.

! Depois da insercdo do resumo o icone [T ¢ substituido pelo icone [Tf’

e Acione oicone *

para editar o cadastro de recursos e impugnagdes.
e Nos grupos Contra Recurso e Julgamente sdo exibidos icones referentes ao contra recurso e julgamento do
processo:

Contra Recurso

o
e Acione o icone a do Contra Recurso, na tabela do grupo Recurses e Impugnaces, para cadastrar um contra

recurso. O sistema apresenta a tela ‘Cadastro de Contra Recursos’. Acione o botdo ' MO¥0 para incluir o(s) contra
recurso(s).

e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

informe o nimero do SIPRO ou acione o botdo se consulta para consultar os nimeros de

Nu do SIPRO:
umerodo SIPRO disponiveis e selecionar um deles.

Data: informe a data do contra recurso. Acione o icone EI para abrir o calenddrio e selecionar
uma data especifica.

informe o cddigo do participante ou acione o botdo de consulta para consultar os
participantes disponiveis e selecionar um deles.

Resumo: resumo do objeto.

Participante:

e AcioneoiconelT para inserir um resumo sobre o cadastro.

! Depois da insergcdo do resumo o icone [T ¢ substituido pelo icone m
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vl F12-Gravar Excluir Contra Recursos Fechar
- Recurso
Ne Data
1 04/0572011
Resumo
Este recur ' 2 fr - =80 do fornececor BRAP mediante & acus acho de ~ > Sevido r"ng
hab 8GO0 doz participa
i
Contra Recursos
Contra Recursos _“"_'.?_I
Numero
Exc. oo Data Participante Resumo
(123 e ] [04705/2011 (] [2837 [AC AGRO MERCA[A C AGRO MERCANTIL LTDA J @

o Fi2.E
1) Acione o botdo w e, em seguida, o botdo

Excluir Contra Recursos

2) Acione o botdo

Fechar

para excluir os contra recursos do processo.

Julgamento

3) Acione oicone a do Julgamento, na tabela do grupo Recursos e Impugnacoes, para cadastrar um julgamento de
um recurso ou impugnacdo. O sistema apresenta uma popup ‘Cadastro do Julgamento de Recursos/Impugnacio’.
4) Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Numero:
Data do Julgamento:

Parecer:
Deliberagoes:

apresenta um numero sequencial gerado pelo sistema.

informe a data do julgamento. Acione o icone ﬂ para abrir o calendario e
selecionar uma data especifica.

selecione o parecer.

digite o texto das deliberagdes.
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Cadastro de Julgamento de Recursos/Impugnacao

H F12-Gravar ] Fechar |
F Juigamento
N° Data do jugamento Parecer
| (03}13_57 2011 :% lDar provimento El
Detiberacdes

. i Fi2-Gravar | ) . ) N Fechar ‘
e Acione o botdo para confirmar a operagdo e, em seguida, o botdo T,

[ Grupo Mandado de Seguranga

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar um mandado de seguranga. Informe
0s campos disponiveis como parametros para cadastro.

Marndady de Sepuranga [
Ext. Fua eroranle Lt Lube Fai Exilal
| Jepreart n an Froponks THTER 15000 2R iy ¥

5) Informe os campos disponiveis como pardmetros para cadastro.

Exc.: selecione para excluir um recurso.
Fase: etapa da licitagdo em que o mandado aconteceu.
Recorrente: nome do recorrente.
Data: data da entrada do mandado de seguranca.
Lote: tipo de lote do mandado.
Resumo: resumo do mandado.
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Cadastro de Mandado de Seguranca

7l Fi2-Gravar | Fechar |
Recursollmpugnacio
Data Fase
(1500372011 i3 Julgamento da Proposta Técnica |~
Recorrente
Lote

Humera do Processa SIPRO

S 1 23000075 i |

! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

No campo Exe. assinale o check 2 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Acione o icone T para inserir um resumo sobre o cadastro.

! Depois da inser¢dio do resumo o icone [T ¢ substituido pelo icone ﬁ:"

Pl

Acione o icone para editar o cadastro de mandado.

-
Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salm3o: |

. . . ) ~ 7 FiZ-Gravar ] ~
Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

. - . . ~ M ori - .
Para emitir o relatdrio do resultado da pesquisa, acione o botdo L O relatdrio sera exibido no formato
PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adebe® Acrobat Reader®.

! Maiores informagcdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
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e Para consultar recursos, impugnacdes e mandados de seguranga de processo de licitagdo, acione o botdo

]

. Verifique o procedimento “6.15.1. Consulta de recursos e impugnagdes”.
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Homologagdo/Encerramento

7.19.1. Consulta de homologagdo

Objetivo

Consultar dados do processo de licitagdo homologados nas tabelas de contrato.

No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Homologagdo para abrir a tela ‘Homologagdo’.

Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de governo:

Tipo de projeto:
Processos
homologados/encerrados:

12 Grupo Parametros de consulta

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | === para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descrigao do objeto da licitagdo.

numero e descri¢cdo do orgamento da obra. Acione o botdo ! “** para abrir a tela ‘Consulta
de Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descricdo do trecho. Acione o botdo | **= para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

nimero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

selecione uma das opgdes para indicar se os processos, que deseja visualizar na consulta,
possuem homologag¢do ou nao.

O icone H' tem por objetivo auxiliar o usudrio na utilizagdo do sistema. Ele permite guardar um

pardmetro como padrdo para ser acessado em todas as telas onde é solicitado. Para utilizar o:icone siga

0s seguintes procedimentos:

- Acesse uma tela de consulta do menu ASL - Apoio a Licitagdes que possua o icone | * I

! - Informe o pardmetro que deseja utilizar como padrdo e acione o icone l; l

- Ao acessar qualquer outra tela que possua o campo utilizado como pardmetro: padndo; sendo

apresentadas automaticamente as informagGes que foram gravadas anteriormente no icone.

- Para excluir os dados do pardmetro selecionado como padrdo, clique com o botdo esquerdo domouse

sobre o icone | ¥ l e, em seguida, em 'Limpar' para entender seu funcionamento.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.
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Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo # S para obter os resultados. de

acordo com os parametros informados.
Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados

sdo apresentados da seguinte maneira:

Madah difaeeda
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Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo J—l .

Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estard disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “6.17.2. Cadastro de homologagdo”.

Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo 7 Limpa
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Gerar dados do processo de licitagdo homologado para inseri-los nas tabelas de contrato. Permitir o cadastro da
homologacdo do processo de licitagdo com a possibilidade de homologar, revogar ou anular o processo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagbes selecione o submenu Homologagao para abrir a tela ‘Homologagdo’. Realize a

consulta e selecione o processo, para o qual deseja homologar, para abrir a tela ‘Cadastro da Homologagao'.

e Na tela ‘Homologagdo’, preencha os campos relacionados abaixo para cadastrar uma homologacdo.

I Grupo Informag6es do Processo Licitatorio

Exercicio:

N° Processo APL:

Ano do edital:

N° do edital:

Setor solicitante:
Objeto:

Modalidade:

Tipo de Licitagao:
Regime de execugao:
Valor total or¢ado (RS):

ano de exercicio.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

sigla e nome do setor solicitante.

descricdo do objeto da licitagcdo.

modalidade do processo de licitagdo.

tipo de licitagdo.

regime de execugao do processo de licitagdo.

valor total or¢ado da licitagao.
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Grupo Dados da Homologagao:

Exc.:

Fornecedor Vencedor:

assinale o check 17 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
nome do fornecedor vencedor do lote.

Responsavel: cddigo e nome do funcionario responsavel pelo processo.
Lote: lote da licitagdo.
Valor: valor da proposta vencedora.
Data: data da homologacdo.
Acdo: Selecione a agdo que deseja realizar no projeto: revogar/anular/homologar/desertar a

homologagado.

A opgdio ‘Exc.’” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

No campo Agdo, a opgdo ‘Desertar” sé poderd ser selecionada enquanto a homologagdo néo tiver um

fornecedor definido.
! No campo Ag¢do, a opgdo ‘Homologar’ sé poderd ser selecionada quando a homologagdo tiver um vencedor
definido.
! ‘Cancelar’ poderd ser acionada independentemente do preenchimento das informagGes do: fornecedor
vencedor e do valor.

Sempre vai trazer a razdo social do fornecedor na tela e relatodrio que tenha data igual a data da autorizagdo
! do processo de licitagdio ou data mais proxima: anterior.

~ Dadog da Homologagio

Fornecedor

Vencedor
[T PAVOTEC [1

PAYIMENTACAD

E

TERRAPLENAGEM

LTDA

Exc., Responsavel Lote Valor Data Agio

_j] l Homologar « l

Anctise Schwengber Lote Gnico RS 12,00

e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmao

. . , . ) . 'z Fi2-Gravar | ! N
Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para confirmar a operagdo.

. . . FE-Abri - . “
Para consultar o registro de uma homologacao, acione o botdo g Verifique o procedimento “6.17.1.
Consulta de homologag¢do”.

! Ao realizar a agdo de homologar serdo enviados aos processos SEl cadastrados no Edital o relatdrio sintético
do orgamento assinado no SCO e o relatdrio de Planilha de Prego por Item do vencedor da licitagdo.

Manual do Usuario — Médulo de Licitagdo - APL 150/229


http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif

softplan

E permitindo homologar apenas a empresa vencedora que estiver habilitada. Caso algum dos vencedores
! ndo estiver habilitado o sistema ndo ird cadastrar a homologagdo e ird apresentar a mensagem: A empresa
vencedora no julgamento da licitagdo ndo estd habilitada.

7.20. Retorna Or¢camento

7.20.1. Retornar Orcamento
Objetivo
- T

Retornar a situagdo do orgamento da obra para que o setor de custos de orgamentos possa modifica-lo.

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu Retorna Orgamento para abrir a tela ‘Retornar Orgamento’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para o cadastro.

[ Grupo Informag¢6es do Orgamento

ano de referéncia para a consulta. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta de
Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique
para seleciona-la.

Niumero:

e Ao selecionar o campo Numere o sistema apresenta automaticamente as informagées sobre a obra.

Retornar Orcamento

Vg ol F2 e
o apies S0 s gamems

Wowerro Chdgn

GIN-IM8

DSOS 20 g rsento
Irglartacic v Rarteuraciio Pouro Megre - Borda de Mata

Truche

e O campo de preenchimento obrigatdrio tem o fundo destacado com a cor salmdo

. . . . s Fi2-Gravar ! N
e Depois do preenchimento do campo, acione o botdo para confirmar a operagio.

“7.1.1. Consulta de publicacGes da licitagdo”.

R . . . = Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo &

7.21. Informagdes para o TCE

7.21.1. Consulta de informacdes para TCE

Objetivo
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Consultar o cadastro de informagdes para o TCE.

No menu ASL - Apoio a Licitagbes selecione o submenu Dados TCE para abrir a tela ‘Consulta do cadastro de

informagdes para TCE’.

Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

1" Grupo Parametros de consulta

Exercicio:

N° processo APL:
Ano do edital:
N° do edital:
Modalidade:

Setor solicitante:

Objeto:

Obra:

Trecho:

Programa de Governo:

Tipo de Projeto:

ano de referéncia para a consulta.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “** para abrir a tela ‘Consulta de
Solicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

informe a descri¢do do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
de Orgcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

codigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo | =** para abrir a tela ‘Consulta de Trecho'.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | == para abrir a tela ‘Consulta
de Programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

selecione o tipo de projeto.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais pardametros. de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.

Consulta de Informagoes para o TCE

Fardmsetros da Consulits

Exgreisia

Mozt lid el

Objets

Obrm

Fregrama de govsss

o/ Limgpar By P9 -Pesquiser
K* presiiis AFL Ana da edital H° e welital

0-| L1 -]

Seter wolicicanes

Trths

Tipe dir projets
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# S para obter os resultados de

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

MY procesyo Shjrts rermids Hadahdads
1514 Suraliza ez do Tedtak - Marcio COHCORREHCIA
£#  Limpar

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo

7.21.2. Cadastro de informacdes para o TCE

Obletiyg  —

Permitir o cadastro de informacGes e relatérios que serdo assinados e exportados para TCE.

e No menu ASL - Apoio a Licitagbes selecione o submenu Dados TCE para abrir a tela ‘Consulta do cadastro de
informacdes para TCE’. Realize a consulta e selecione o processo, para o qual deseja cadastrar as informagdes do
TCE, para abrir a tela ‘Cadastro de informagdes TCE’.

e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

12 Grupo Informagdes do Processo Licitatorio
Exercicio: ano de exercicio.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: sigla e nome do setor solicitante.
Objeto: descrigdo do objeto da licitagdo.
Modalidade: modalidade do processo de licitagao.
Tipo de licitacdo: tipo de licitagdo.
Regime de execugdao: regime de execuc¢do do processo de licitagdo.
Valor total orcado: valor total or¢ado da licitagdo.
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! Os campos do grupo Informacées para o TCE sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

= Grupo Dados do TCE

N2 portal de compras:
Origem de recurso:

Link de publicagao:
Justificativa da dispensa:
Razdo da dispensa:

numero do processo no portal de compras.
origem de recurso.

link da pagina de publicacdo do edital.
Justificativa da dispensa.

razdo da dispensa

Dados do TCE
K™ partal de comprad Oripesn e recursa
FTopnia na
Link d& publizacha
Junnificativa da dispansa
Razio da dispers
! Os campos de justificativa e razdo da dispensa serdo obrigatdrios quando: o edital for dispensa: de
licitagdo.
! Quando o campo origem de recurso for preenchido como outros serd aberto. um, campo para
detalhamento.

I” Grupo Documentos

Exc.:

Selecione para excluir um Documento.

Manual do Usuério — Médulo de Licitagdo - APL

154/229


http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif
http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif

softplan

Tipo do documento: tipo do documento (Composicdo do BDI, Cronograma, Minuto do contrato, Planilha
or¢camentario, Texto da licitacdo).
Arquivo: campo de upload do arquivo.

L | e ] il

Rl G & &I & R .E

! A opgdio ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

e No campo Exec. assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

! O sistema so permite inserir documentos com a extensdo PDF.

Ao inserir um documento, e salvar, o sistema gera o relatdrio de foto do: local de forma: automdtica: As
! imagens sdo recuperadas do cadastro de fotos do orcamento associado a licitagdo. O sistema também
calcula o tamanho dos relatdrios inseridos e gerados, e informa: ao lado da:descrigdo do:arquivo.

Para licitagbes com ano exercicio 2023, o documento da planilha or¢amentdria deve que estar na
! extensdo XLSX.

e 0O campo de preenchimento obrigatério tem o fundo destacado com a cor salmdo

. . . ~  's8 FiZ-Gravar ! N
e Depois do preenchimento do campo, acione o botdo para confirmar a operac¢io.

“7.1.1. Consulta de publicagdes da licitagdo”.

R . . : ~ Limpar |
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo & )

7.22. TCE - Consisténcias licitacdes
7.22.1. Consulta TCE — Consisténcias licitagcdes

Objetivo

Consultar as licitagGes publicadas aptas a serem encaminhadas para o TCE.
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e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu TCE - Consisténcias Licitagbes para abrir a tela ‘Tela de
Consisténcia de Licitagdes’.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

Grupo Parametros de consulta
Situagdo: Situagdo da licitagdo consultada (Ndo processados, Processados com Erro, Processados)
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante:  codigo e nome do setor solicitante.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais parametros. de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

TilTees A consula

-

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
os parametros informados.

e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

-]
=

o O

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo ‘Limpar’.
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7.23. Consisténcias licitagcdes

7.23.1. Consisténcias licitacdes

Objetivg —

Realizar a gestdo das licitagdes publicadas aptas a serem encaminhadas ao TCE

e No menu ASL - Apoio a Licitagdes selecione o submenu TCE - Consisténcias Licitagbes para abrir a tela ‘Tela de
Consisténcia de Licitag@es’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

Grupo Parametros de consulta
Situacdo: Situagdo da licitagdo consultada (Ndo processados, Processados com Erro, Processados)
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Setor solicitante: cddigo e nome do setor solicitante.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém guanto mais parametros de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Filznoe [pars consulta

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
0s parametros informados.

e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:
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Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo ‘Limpar”.

O usudrio podera desconsiderar as licitagdes listadas que ndo serdo encaminhadas para o/ TCE.

Selecione as licitagdes que devem ser desconsideradas.

Acione o botdo ‘Desconsiderar”.

Sera apresentada uma tela solicitando sua confirmacdo para desconsiderar as licitagdes.

Tern certeza de que deseja desconsiderar os itens

selecionados?

Awizo: Esta agko nio podera ser desfeita atraveés do sistema.

Acione o botdo ‘Sim”.

Ao confirmar as licitagdes sdo desconsideradas e retiradas da listagem apresentada na tela.

Ao ndo confirmar, o sistema retorno para a tela anterior sem realizar nenhuma agao.

O usuario podera reativar as licitagdes desconsideradas.

Consulte as licitagdes que devem ser reativadas selecionando o valor “Desconsiderados” o,campo “Situagdo’ da tela

de consulta.

Selecione as licitagdes que devem ser reativadas.
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e Acione o botdo ‘Reativar”.

e Ao acionar o botdo "Reativar" é apresentada uma tela de confirmagdo, apds essa confirmagdo as licitagdes estardo

disponiveis para serem consistidas e passam para a situagdo ‘Ndo processada’.

Frosultados da consulta

. k" W Al _ _ Dala de
O Dibjeto Resumids ) o Mocalidade
adital  AFL  edita publicacio
[0 «contratacée de empresa de engenhara paraaclat 13 1457 2020 CONCORASNCIA  27/0S/2020
[labaragao de Projeto de REFORRMA PARA IMPLAMT 12 1476 301§  COMVITE 201G

e O usuario podera reenviar as licitagdes exportadas.

Situacan

Desconsiderado

e Consulte as licitagbes exportadas que devem ser reenviadas selecionando o botdo “Exportadas” no campo

“Situacdo”, da tela de consulta.

e Selecione as licitagdes que devem ser reenviadas.

e Acione o botdo ‘Reenviar” .

? Ao acionar o botdo "Reenviar" é apresentada uma tela de confirmagdo, na qual o usudrio deve informar o motivo

do reenvio. Ao clicar em ”Salvar” o status passa a ser “Ndo processada”.
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O usudrio podera retificar as licitagdes exportadas.

Consulte as licitagdes exportadas que devem, ser reenviadas selecionando o botdo “Exportadas” no campo
“Situacdo”, da tela de consulta.

Selecione as licitagdes que devem: ser retificadas.

Acione o botdo ‘Retificar” .

! Ao acionar o botdo "Retificar" é apresentada uma tela de confirmagdo, na qual o usuario deve informar o motivo
da retificagdo. Ao clicar em ”Salvar” o status passa a ser “Ndo processada”.

onultndas di corsulta
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e O usuario podera anular as licitagdes exportadas.

e Consulte as licitagdes anuladas que devem ser reenviadas selecionando o botdo “Exportadas” no campo “Situagdo”,
da tela de consulta.

e Selecione a licitagdo que deve ser anulada (somente uma).

e Acione o botdo ‘Anular”.
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! Ao acionar o botdo "Anular" é apresentada uma tela de confirmagdo, onde o usudrio ird colocar o motivo da
retificacdo e o documento de anulagdo, ao clicar em ”Salvar” ele marca a licitagdo e deixa com status de “Ndo

processada”.

Resuilaciss ca consadlra

1 EEFFIRCET IR T . Hedd taze TN

B rcemuran U SR . |

e (O usuario podera consistir nas licitagdes.
e Selecione as licitagdes que devem ser consistidas.
e Acione o botdo ‘Processar’.

e Ao processar, se a licitacdo ficar com a situagdo ‘Processada’” em verde ela estd consistente e valida para ser
encaminhada para a exportagdo TCE para ser incluida em uma remessa.

e Ao processar, se a licitacdo ficar com a situagdo ‘Erro Processamento” em vermelho ela estd inconsistente e sera
preciso verificar os dados faltantes ou inconsistentes.

O o d

e Sealicitagdo estiver com erro, clique na situagdo, sera apresentada uma tela listando as inconsisténcias
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e O usuario podera gerar um relatério em, PDF dos erros clicande no Botdo ‘Log de erros’
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e Ao corrigir as inconsisténcias e processar novamente, o sistema refaz toda a consisténcia e apresenta um novo
relatério, caso ainda encontre erros.

e O usuario podera encaminhar as licitagdes Processadas consistentes para geragdo das remessas no TCE.
e Selecione as licitagdes com situagdo ‘Processada’.
e Acione o botdo ‘Encaminhar Licitagdes”.

e Ao processar, se a licitagdo ficar com a situagdo ‘Processada” em verde ela estd consistente e valida para ser
encaminhada para a exportagdo TCE para ser incluida em uma remessa.

B & 13%s 3 (AG - OB3AS EMERGERCIAE 13 TEIz 2011 CONCOAREMCIA 1140 m
B 19 CRG - DERAS EMERGENCIAI 17 T M CORCDARERCLS | m
P p— 6 T comomtan o (R

e Apds encaminhar as licitagdes saem das opgdes de selegdo da tela e ficam disponivel para escolha na tela de geragdo

de remessa.
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Importante: para as licitagdes com ano de exercicio

2023, serdo verificados o preenchimento dos campoes com a

informacgdo referente a data de envio dos envelopes e o documento da planilha orgamentaria, que deve estar na

extensdao XLSX.

8. Exportag¢ao TCE

8.1. Criar e exportar remessas de licitagdes

8.1.1. Consulta de remessas TCE

Objetivo

Realizar o cadastro e consulta de remessas que serdo encaminhadas ao ambiente SICOM — TCE.

e No menu Exportacdo - TCE selecione o submenu Exportagdo - Edital para abrir a tela ‘Exportar TCE/APLs’.

e Informe os campos disponiveis como pandmetros pana consulta.

IZ. Grupo Parametros de consulta

Periodo da remessa: Periodo de criagdo da remessa
Situagdo: Situagdo da remessada (Processada, Exportada)

Exercicio: Exercicio da licitagdo.

N° processo APL: NUmero do processo APL.

Ano do edital: Ano do edital.
N° do edital: Numero do edital.

mais refinado serd o resultado exibido.

0s parametros informados.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais pardmetros. de consulta forem informados,

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
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e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

Resultadoe da busca
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A por pigne & e Sdes

e Ao listar as remessas consultadas sdo apresentadas as informag&es: Cédigo de Controle, Sequencial, exercicio, data
de geracgdo. Para cada licitagdo associada temos as informagdes: Objeto Resumido, N2 do: Edital, N2 APL, Ano; Edital,
Modalidade.

a
m L0 SaROOR B DO D 3 "} 25 de dgrenoods 2027 55 1524

L]l M 1637 NIz CESFEMSA E LEITACAD
Tl WA =LE 1533 RLIE CORCORMENCL,

B Importado no S0
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e Ao listar as remessas consultadas sdo apresentadas as informagdes: Codigo de Controle, Sequencial, exercicio, data
de geracdo. Para cada licitagdo associada temos as informagdes: Objeto Resumido, N2 do. Edital, N2 APL, Ano Edital,
Modalidade.

e Asremessas listadas podem estar nas seguintes situacdes Processada ou Exportada.

e QO usuario pode a uUltima remessa ou alguma licitagdo associada.

e Expanda a remessa que gostaria de excluir.

e (Cligue no Botdo ‘Excluir licitagdo”

Tem certeza de gue deseja excluir osta remessa’?

Axiao: BBl acdo nda poderd ser desfeira arravés do zistama.

e Clique no botdo ‘Sim’ para confirmar.

e O sistema sé permite excluir a Ultima remessa criada que esteja com a situagdo: Processada.

e Para excluir uma licitagdo faga os mesmos procedimentos anteriores, porém antes selecione a licitagdo desejada.

Tern cermaza da que dasaja exclulr as liciiagdas
selecicnadss da remassa’?

Avies: Exasphn plo pookerd wy deche o amavis do eaemn

e Clique no botdo “Excluir licitagdo’.
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Clique no botdo ‘Sim” para confirmar.

O sistema sé permite excluir licitagdes da ultima remessa criada que esteja com a situagdo: Processada.

softplan

Se a remessa tiver s6 uma licitacdo, o sistema ird excluir a licitagdo e sua respectiva remessa.

Para exportar a remessa desejada, siga 0s passos anteriores e expanda a remessa que gostaria de Exportar.

Clique no botdo ‘Exportar’.

O sistema apresenta a tela para assinatura de documentos.

O usudrio pode verificar cada documento clicando no botdo
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Documento 1

Clique no botdo ‘Assinar” para realizar a assinatura.

Preencha a senha do seu usudrio SGIV e clique no botdo Assinatura SGIV.
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e O sistema ird colocar a remessa na situa¢do Exportada, e ird apresentar os links para abaixar os anquivos. para

inclusdo no SICOM.

m A 3OO0 z 203 13 de dgrern de 2020 s 1432 )
WARRITEMT A0 ROTIMEIRS, D5 A 14833 ki CORCTIREE WO L, £
ROOHALAS DA, 16 RRG - OLWERA
P ad s ok TS e I 1Ll San CORCORPE RO LY i

B importado ne WEORA & [osckaad edbital = 4  [ipssibaad sl
B Ter= a0

Importante: para licitacGes com ano de exercicio 2023, foram adicionados ae arquives RALIC, no tipo 10, os campos.

“dtAberturaEnvelopes” e “tipoOrcamento”.
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8.2.  Gerar remessas de licitagdes
8.2.1. Gerar remessas TCE

e No menu Exportagdo - TCE selecione o submenu Exportagdo - Edital para abrir a tela ‘Exportar TCE/APLs’.

= lar CLEARFL

Zonsulta rerressy licitagioiedile b Temmprnalis (5

e (Cligue no Botdo ‘Nota Exportagdo’.

e Ao clicar no botdo sera apresentada a tela para consulta de licitagdes.

Fitros Do cansula

e Selecione as licitagdes desejadas.

e Clique no botdo ‘Gerar remessa’.
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e Aremessa sera gerada e listada na tela inicial com as outras remessas.
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e O usuario também pode devolver licitagdes.

Fitros DA Sansula

e Selecione as licitagdes desejadas.

e Cligue no botdo ‘Devolver’.
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Tem certeza de que deseja devolver os itens

selecionados?

e O sistema ird apresentar uma tela de confirmagao.
e Clique no botdo ‘Sim’.

e Osistemaird retirar a licitagdo da lista de licitagdes disponiveis para geragao de remessa e devolvera para a diretoria.

9. Comunicagao

9.1. Publicar nos Veiculos de Comunicagao

9.1.1. Consulta de publicagdes da licitagao

Obleliyg C—

Consultar a publicagdo de avisos em veiculos de publicidade, em que veiculos cada publicagdo do processo licitatério foi
inserida e em que data.

e No menu Comunicagdo selecione o submenu Publicar nos Veiculos de Comunicagdo para abrir a tela ‘Consulta de
Publicagdes da Licitagdo’.
e Informe os campos disponiveis como pardametros para consulta.

I Grupo Parametros de consulta
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.

N° processo APL: humero do processo APL. Acione o icone |I|I para que o nimero do processo apareca
automaticamente em outras telas de consulta.
Ano do edital:  ano do edital.

N° do edital: humero do edital. nimero do processo APL. Acione o icone |I|I para que o numero do
processo aparega automaticamente em outras telas de consulta.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de licita¢do.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “** para abrir a tela ‘Consulta de
Setor solicitante:  ggjicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.
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Objeto: informe a descri¢do do objeto da licitagao.

numero e descricdo do orgamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Obra: e Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Trecho: C€Odigo e descricdo do trecho. Acione o botdo | =+ para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Programa de governo: e programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Tipo de projeto: selecione o tipo de projeto.

Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Consulta de Publicagbes da Licitagdo

/' Limpar ¥y F9-Pesquiser

Farametros da Consula

Exgreiess H" procsdde APL A de edit] H™ da ecitn|
1 AR - -] L]
Mo i de Setor solicitamnte

Objeta

Obra Treeha

Pregrasra de povierng Tipa da prajeta

Proeadsas oo dollciticde de publicacis

3y F9-Pocquitar

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
Na tabela do grupo Publicacées, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo
apresentados da seguinte maneira:

Publicacoes 1 de 1
N° processo APL  Objeto resumido Modalidade
12 Construcdo de rodovia Concorréncia Publica

€| <> >
Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo kelteadion]
Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo. Verifique
o procedimento “7.1.2. Cadastro de publica¢des da licitagdo”.
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£#  Limpar

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo ‘

8.1.2. Cadastro de publicagdes da licitagdo

Objetivo

Permitir a associar a publicagdo de avisos em veiculos de publicidade, informando em que veiculos cada publicagdo do
processo licitatdrio foi inserida e em que data. Emitir relatério de publicagdes do processo.

e No menu Comunicagdo selecione o submenu Publicar nos Veiculos de Comunicagdo para abrir a tela ‘Publicages

nos Veiculos de Comunicagdo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

I Grupo Informag6es do Processo Licitatorio:

Exercicio:

N° processo APL:

Ano do edital:

N° do edital:

Setor solicitante:
Objeto resumido:
Modalidade:

Tipo de licitagao:
Regime de execugao:
Valor total or¢ado (RS):

ano de exercicio.

numero do processo APL.

ano do edital.

numero do edital.

sigla e nome do setor solicitante.

descri¢do resumida do objeto da licitagdo.
modalidade do processo de licitagdo.

tipo de licitagdo.

regime de execugdo do processo de licitagdo.
valor total or¢ado da licitagao.

Publicacoes nos Veiculos de Comunicacao

il Fi2-Gravar | |_J FB-Abrir

| x| @ Relatério

~ Informagdes do Proceseo Licitatério
Exercicio N° processo APL Ano do edital N° do edital
20 [ $2 5 2011 654
Setor soficitante
DER/DGASL ]»\;:c::o"a de Licitacao
Objeto resumido
Construcao de rocovia
Modalidade Tipo de licitagdo
Concorréncia Mibliea | Técnica e Preco
Regime de execugdo Valor total orgado (RS)
Empreitada por prego giobal \ 576,97

I Grupo Publicagao dos Avisos
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I Subgrupo Avisos

Sel.:  marque para selecionar um aviso e incluir os veiculos de publicagdo.
N° Aviso: numero do aviso.
Tipo de documento: tipo de documento do aviso.
Tipo de Veiculo: tipo de veiculo de publicidade.
Lote: numero do lote de publicagao.
Arquivo: anexo que contém a publicagdo.

Ayros

L L P &
M i Tipo de documents Tipo die Weiculo L Arguive
Ao de Licicad s Driwdfa DM cial da Lindaa Laka 1 D= 10L Ui _d o
&z de Licikagsa Mhama Oficial dio Extado Loke 1 (510 bier d e

= Subgrupo Veiculos de publicacio

Acione o botdo _INovo para habilitar novas linhas de registro para cadastrar veiculos de publicagdo. Informe os
campos disponiveis como parametros para cadastro.

Excluir:  marque para excluir a publicagdo no veiculo.
Veiculo de publicidade:

informe o veiculo de publicidade. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta de

Veiculos de Publicidade’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e

clique para seleciona-la.

Data publicacdo:  yata da publicaco. Acione o icone iz para abrir o calendario e selecionar uma data

especifica.
Edicdao: numero da edicdo.
Folha: numero da pagina.

R
Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |

Fi2-G
Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo w para confirmar a operagao.

. . N . . Exoclmir |
Para excluir o registro de uma publicacdo, acione o botdao

Para consultar o registro de uma publicagdo, acione o bhotdo w Verifique o procedimento “7.1.1.
Consulta de publicacGes da licitagdo”.

Para cadastrar uma nova publica¢do, acione o botdo IR !

iy Relatério

Para emitir o relatério, acione o botdo . O relatério serd exibido no formato PDF ﬁ gue pode ser

visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.
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Iy DERMG - Departamento de Esiradas de Rodagem de Minas Gerals 19172015 - 1432
M G, SG0 - Ssema Integrado de Gesiao da Inlra-esirutura Vidna
Publicachies do Processo de LicRacao Pdgina: 1 ds 1
Exarcicia: 2010 N* Procasso APL: 714 Ang do Edital; 3010 H* do Editak 45

Diratoria Solicianis:
Direfona de infrassirutura

Ohjelo Resumida:
Recuperagao amblenad

Maodalidada de Aquisicio; Tipa da Licitagio:
CORCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS E SERY Frego
EMGBEMHARIA

Regime de Execucio; Valor Total Drgado;
Empreitada por preco unilario RS 8445 555 59

Publicagtes

Tips #s Documanto ola [Arguiva ublicar em
Avizn de Lictagho o 1 [4a-10-icl.coc 2010
Tipos de Velcubes

Dabinio Dficial do Eslade
Disrio Oficial da Unids

Tipo de Documento F [&rguive Fuhﬂh:-rm
Aa 0% 1 I40-10-ala doc 1F 12010

H Fi2-Gravar ) . e A . . ~ .
o sistema realiza a consisténcia das informagées do TCE preenchidas

Ao acionar o botdo
na licitagdo. Se for encontrada alguma inconsisténcia o sistema ird apresentar a mensagem: “Existem dados
! obrigatdrios no TCE ndo preenchidos na licitagdio. Favor verificar antes de continuar o fluxo” e serd habilitado

um botdo para o usudrio imprimir o relatdrio de erros.

As licitagdes que forem desconsideradas na tela de consisténcia de licitagdes do TCE ndo irdo realizar essa

validagdo.
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10. Consultas e Relatérios

10.1. Consulta de Processos Licitatorios - ASL

Objetivg ———

Permitir a consulta de processos licitatorios, como o resultado do julgamento de um processo, recursos e impugnacdes,
adiamentos e reunides, anexos, cronograma, obras e fornecedores participantes, com seus respectivos dados.

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Consulta de Processos — ASL para abrir a tela ‘Consulta de
Processos Licitatdrios’.
e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

12 Grupo Parametros de consulta
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.

N° processo APL: humero do processo APL. Acione o icone EH para que o nimero do processo apareca
automaticamente em outras telas de consulta.
Ano do edital: ano do edital.

N° do edital: humero do edital. Acione o icone mﬂ para que o numero do processo aparega
automaticamente em outras telas de consulta.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de licitagdo.

codigo e nome do setor solicitante. Acione o botdo | “**  para abrir a tela ‘Consulta de
Setor solicitante:  ggjicitante’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para
seleciona-la.

Objeto: informe a descricdo do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orcamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Obra:  ge Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Trecho: cAdigo e descrigdo do trecho. Acione o botdo I"=*= para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Programa de governo:  ge programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Tipo de projeto: selecione o tipo de projeto.

! Os resultados obtidos na. consulta de Programa de governo, através do botdo /| “* , sdo exibidos em ordem
alfabética.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta foerem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.
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Consulta de Processos = ASL

L Lmpar By FO-Pesguisar

Farametnes da Consulta

Exgreisia N praciess AFL Ana da edital W e elinnl
0-| Li- -

Mozt | idmde Seter solici et

Objete

Obra Trisshe

Fregrama de govesss Thpe dir projets

¥4 F9-Porquisar para obter os resultados de

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo

acordo com os parametros informados.

Na tabela do grupo Censulta de Precessos - ASL, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros
informados sdo apresentados da seguinte maneira:
Consulta de Processos - ASL de 1 até 2 total: 2

Modalidade

Tomada de Precos

N’ processo APL  Objeto resumido

230 Licitacao para obra de reclapagem da rodovia MG-32

y Obra de recapagem de rodovia BR-101 do km 21 ate o AN IO DS 0R
131 Dbra de recapagem de rodovia BR-101 do km 21 ate ¢
E SERY.ENGENHARIA

€< <> :>>‘
Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo J—l———J

Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de ‘Consulta Processo Licitatorio — (nome da pasta solicitada para
pesquisa)’. O sistema apresenta nove pastas: ‘Identificagdo’, ‘Cronograma’, ‘Obras’, ‘Dotacdo’, ‘Agenda’, ‘Recursos’,
‘Participantes’, ‘Resultados’ e ‘Anexos’ para consulta dos dados ja cadastrados.
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- Consulta Processo Licitatdrio - Identificacdo

Identificacio  Cronograma  FPublicagies Obras  Dotagdo Agenda Recursos  Farticipantes  Resultados  &niowos

Exercicio W* processa APL Ano do edital W* da edital

| 21 | 74 | e | =
Sator solicitanta

(o | Dirotena ce intracstruera

Dhbjets

recupracio ambiortad da jazda 4 I (Bascl, no recho Sendm - Ener® BEJ26I, ma rodovia de LAG /RS

Madalidads Tape: de licitagio

|CI:IH."DHF:B\EI.P| MATERIAL DE OE-RAS E SERV.ENGENHARIA Preca

Begires de a-u-cl.u;h Yalar bobal argada (RE)

|E|'rq:|r-:\|r.:-d= por precn unitdro | S5, W80 55
Programa da govenno

|.'.'ml.5 LOGISTICA

ey
Identificacie Cronograma  Fublicagfes Obras Dotagdo #genda  Recurses Farticlpantes Resultados  Anewos
Emercicio_ N procemo AFL _ Aw do ediial s e
| 200 ThE | k)] | &3
Cronograma
Todos o lotes
ﬂ Wenda do Edital 1302010 a 18002010 20 11D
Prazo para recur=afimpugnactes: . SHF11 72010 1217 0HD
Jutgamerta Habilitacin 1851072090 & 51050 107912000
Praso pars recurio/Empugnacass. - 105112090
Lok 1
u Elabarar Edical OF0AI0 3 IES1000 4082018 DSRS0
&bomuara da Prop. Téonica 1EM 12010 & 17115200 07 I8 2015 130372101

v | &

Identificacdo  Cronograma  PublicagSes Obrac  Dotacde  Agenda Reosrsot  Participantes  Resaltados  Ancwos

Exercicio W processo APL ano do edital H* do edital
| wig | 7 | 2010 "

Documenkos

Data dapublicaie  Thpo de publicagio  velculo Lote Ediclo s folha arquive
; OEnor2015 Conmiinicada Drideio Ofbcial da Unids Lons £ Ed. 331654 Talha
1715548 doe_ e
Oz rinr2013 AL Cridrio Oficial do Esxado de Minas Lo 1 Ed. 13131 folha
Garats NS O 80. ara. doe
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Ihﬂ&aﬁumwﬂiﬁ_mmmmmmm

Ex=reicic = H'mmﬂ &nn dao edital 5 W dis ectital -
h__

ﬁ;ﬁ?mﬂnﬂapﬂﬁ“m BEMITS 200 Eecuperacio ambiental da Jazrda J2 (Base) LS5 208 08 3
100 Wenan imcial (HAEST0D fEntr. BR- T30 - S Pedro do Suscin 09200, kLY

Identificacdo  Croncgrama  Publicagies Obras  Dotagde  Agenda  Recursos  Participantes  Resultadios  Anexcs

! Exercicio W APL  Ano do editel W do edital
l g | [ | -

! Exercicio e APL  Ano do edital N do editel ‘
j| 010 | 714 | T 48
Diatas '

%Hlﬂlmlpﬂ'ﬂrﬂblﬂl GIARIA0 00000 Previsto
| Entrega das propstas 13102090 19200 Previsto
:Hnmﬂ:mmm 130200 1465 Previsto

Identificacds  Cronograma Publicagdes Obras  Dotacde  Agenda  Recursos  Participantes  Ressitados  Anemos
APL .ﬁmdued-rhil H* do edital
2080 | 74 200 | &
Hﬂ:mt

o i Lhr o s

Aberturs HIHR5 ‘1'

12 Julgamenta . Lot 4 16/ 17215 &' =i

Mandado de Seguranga
_____“I

Julgaments da Praseita Téenica 31 MBS
|3 Juigarmento da Proposza Tecmica 1374012015 Lote 2 m
2 Julgamenta da Praposta Tonica 22092015 m
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Identrhicacin  Cromograma Publicacies  Obras  Dofachc  Agends  Recursos - Participantes
Exercichs M® precesn APL ano do edital H* dor edital

Pty Y] e | 201 43
Formecedores Participantes
Farnecedor participsnts CRP PR
Lete 1

COHSTRUTORA AR&UL0 FALCAT LTI
FEISAH EMGENHARIA E COMSTRUCOES LTDe
001 PARAFUSOS COMERCID LTDA

?

07 512 3160008-01
5 PO A 000N-4%
07, 550073 A0001-71

processo de licitagdo ou data mais proxima anterior.

|dentificacan Cronograma Publicaqoes  Obrax  Dotagac  bpends Recrwos Parbicpantes
Exarcicha H" processo AFL Al do edital H® do edital
| e | | ou i
Propostas dos Lickantes
LigHant= Yalor da proposta (R§] Clawsil, Extadu
Lobe: Lote 1
CONSTRUTORA SRAUND FALCAD S Pl L = Llassmoado
LT,

Prega midia licitantey RS - RSN

F i dic RS- &53, T9A B0

Lots: Lobe

SEISAN ENGENHARILA E
CONETRUCOES LTDG

Prega medio licitantes RS- -
Fﬁ?}-lﬂd’hlﬂ.‘.‘

HFPT - Hota da Proposta Téonca
KPF - Mota da Proposta de Prego
VEC - ¥alor pra cfeito de Classificagio

?

Identificacdo  Cronograma  Publicagies

Emercicia  H'procewo SPL
2050 T4

Documentos

Ciaka Descriciks

TR e L]

130200 S

25000000

250000, 000

LF0_ 630,55

Clazsimicado

Crivdrios de Avalizcdn
Critdrins da Avatiacdo

softplan

G Fadbrir |l helatérie |

Resultacdos  &neans

Situacio

Habilitadn
Habilitadn
Hakilitada

Sempre vai trazer a razdo social do fornecedor na tela que tenha data: igual a: data da: autorizagdo do

L reabdr | (i hetaticis

Reapitados Anezos
Juskid ArRa
Fomologar
Dataitar

[itr.]
P ublicacs

R Tk b P ik

15102085

Os campos da aba ‘Resultado” podem mudar, caso critério de julgamento for ‘Técnica e Prego - VAP'.

(bras Dotagadc  Sgenda  Recursos  Participantes  Resultados | anexos
dne do aditl N do edital
o | =
Tipa Etapa

docdor
dhoc. dioe
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e Para emitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o botdo > """ |ocalizado nos menus de contexto

Cronograma, Agenda, Participantes, Resultados e Anexos. O relatdrio sera exibido no formato PDF ﬁque pode ser
visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! O relatdrio serd gerado de acordo com a; aba que estiver aberta.

! Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.

e Para consultar o registro de processos licitatdrios - ASL, acione o botdo w

10.2. Consulta de Processos Licitatorios - GAD

Obletivg —

Permitir a consulta de processos licitatérios, como os dados para o edital do processo de aquisicdo, o processo de
aquisicdo, as dotagdes orgamentarias, o cronograma e os anexos do processo, listando os respectivos dados.

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Consulta de Processos — GAD para abrir a tela ‘Consulta de
Processos de Aquisicdo’.
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e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

Grupo Parametros de Aquisi¢cao
Ano processo SIAD:  ano do processo do SIAD.
N° processo SIAD: numero do processo do SIAD.
Ano edital ano do edital.
N° edital: numero do edital.

numero do processo do SIPRO. O botdo | “=* para abrir a tela ‘Consulta de Processos do
N” Processo SIPRO:  gipro’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-
la.

Objeto: descri¢dao do objeto da aquisicdo.
Data de autorizacdo: data da autorizagdo do processo de aquisigdo.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de aquisigao.
Setor solicitante: setor solicitante da aquisigdo.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais parametros. de consulta forem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Consulia de Processos de Aquisicio

 Umgar I-}‘.‘ﬁ 73 Praqulae

Processos de Aquizicio

AN processo il Al F processo sl tpo eihtal M edikal
F procesan SIPECL Cimeto [Osta d= autorizacis
Modabdads setar sdicitante

Colagdo eletréniza - admdirela, fundeclo ouauta  w |

-_-?E F3-Pesquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados. de

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Resultade, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo
apresentados da seguinte maneira:
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=|sxl  de 1 até 20 total: 240

Dok e aubist ey de
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007 2
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<«<| < > 13>
Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo pealicdin]

Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de ‘Consulta Processo Licitatorio — (nome da pasta solicitada para
pesquisa)’. O sistema apresenta quatro pastas ‘Dados do Processo’, ‘Dados do Edital’, ‘Cronograma’” e ‘Anexos’ para

consulta.

Consulta Processo Licitatorio - Dados do Processo

_ FB-Abeir [ (#, Relatirio |
Dados do Processo  Dados do Edital Cronograma  Anexos

Exercicio N° processo SIPRO Ano Processo SIAD N® processo S1AD Data de autorizagdo

[7 7, )

Objeto resumide

[ ORTIFRUTIGRANJE ESIDAS £ OUT PRODUTOS AL

Noddidade Tipo de licitacao
!:'_'..-.‘.14_-:-:.1_': ca - adm direta, fundags Menor Pretco
Regime de C"'(‘CUC.-DO Valor total orcado

Pedidas € itens

Pedidos de Compra
Sel. N* do pedido Objeto resumido Setor Valor(RS)

iy Relatorio

Para emitir o relatério do resultado da pesquisa, acione o bot3o . Orelatdrio sera exibido no formato

PDF ﬁque pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.

! Maiores informacdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
. . . ~ 7 Fe-pbri
Para consultar o registro de processos licitatérios - GAD, acione o botdo = gl

10.3. Analise da Proposta de Preco — Obras

Obietlyg —
Permitir a emissdo de relatério de validagdo das propostas de prego por fornecedor e por item de orgamento de obra.

No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Andlise das Propostas de Prego — Obras para abrir a tela
‘Consulta de Licitagdo para Gerar Relatério’.
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e Informe os campos disponiveis como pardametros para consulta.

Grupo Parametros de consulta
Exercicio: ano de referéncia para a consulta.
N° processo APL: numero do processo APL.
Ano do edital: ano do edital.
N° do edital: numero do edital.
Modalidade: selecione a modalidade do processo de licitagao.
Objeto: informe a descri¢dao do objeto da licitagdo.

numero e descricdo do orgamento da obra. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Obra: 4o Orcamentos de Obras’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.

Trecho: €6digo e descricdo do trecho. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta de Trecho’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.

numero e nome do programa de governo. Acione o botdo | *** para abrir a tela ‘Consulta
Programa de governo: e programas de Governo’. Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e
clique para seleciona-la.
Tipo de projeto: selecione o tipo de projeto.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta ferem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Consulta de Licitacao para Gerar Relatdrio

o Limgar Py PePesguisr

Farametros da Consulia
Exercicis H* procssss APL Ary de ediewl H® da edital
SR - - £i-
Modalidade Setor soliciuane
Dbjeta
Obra Treeha
Prograsn di gevirng Tipa de prajets

3y Fe-Porquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados. de

acordo com os parametros informados.
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e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

Resultado da Consulta

Licitagoes 1 de 1
N° processo APL
Objeto resumide Modalidade
- = 5 2 : CONCORRENCIAMATERIAL DE OBRAS E
718 Licitacdo para Contratagde de Obras de Construcdo

SERV.ENGENHARIA

<< j > ‘l >
e Para navegar entre as pdaginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio —] ———J

e Para gerar relatério de validagao das propostas de preco, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre
ela. O sistema apresenta a tela ‘Relatério de Validagdo das Propostas de Prego’.

Relatério de Validacdo das Propostas de Preco

|/ Fa-Abrir Gerar Relatério POF Gerar Relatério Excel
Informagoes do Processo Licitatorio
Exercicio N° processo APL Ano co edital N* do ecital

Setor solicitante

[L SL I/-.’:::::“a:'& acao
Objeto

L 7:7\:,1 0 :-71 {f-:‘i:?{-_f-.f de Ob :‘_- Construcao de Rodovia
Modalidade Tipo de licitagao
[ CONCORRENCIA MATERIAL DE OBRAS £ S€F [Técnica e Preco 1
Regime de execugdo Vealor total orgado (RS)
IE“:‘C!'.JJT.:J':"L‘::33:-3‘ | 4.203.128,80

Lotes

Lote Valor total da proposta
| - Ssjecione -- v

N
e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |

e Ao selecionar o lote, o sistema disponibiliza uma tabela no grupo Orcamentes. Selecione o registro desejado para
gerar relatério.
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— Orgamentos
Sel.  Orgamento Variagdo Trecho Valor do orgamento
3 Nova versao 24/09/2010 Trecho 576,97
Totak 576,97
e Ao selecionar um orgamento, o sistema habilita o campo Fernecedeor no grupo Lote.
r Lotes
Lote Fornecedor Valor total da proposta
| Lote Gnico ~| [PAVOTEC PAVMENTACAQ E TERRAPLENAGEML ¥ |45 4 i
. ~ Gerar Relaterio POF - - . - "
e Acione o botdo para emitir o relatdrio da pesquisa em formato PDF. O relatério exibido
no formato PDF ﬁ pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®.
! Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site: http://www.brasil.adobe.com/.
! Sempre vai trazer a razdo social do fornecedor na tela e no relatdrio que tenha data igual a data da
autorizagdo do processo de licitagdo ou, data mais proxima; anterior.

. . . . Fg-Abri
e Para consultar o registro de andlise de proposta de prego, acione o botdo g

e Acione o botdo fee mietel | para emitir a planilha Excel.

10.4. Relatério de Licitagcdes Publicadas por Periodo

Objetivo

Permitir a emissdo de relatério de licitagdes publicadas por periodo.

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Relatério de Licitagdes Publicadas por Periodo para abrir a
tela ‘Relatério de LicitacGes Publicadas por Periodo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para a emissdo do relatério.

Grupo Parametros de consulta

-

data inicial das licitagdes publicadas por periodo. Acione o icone [# para selecionar uma

Data inicial:
data.
[
Data final: data final das licitacdes publicadas por periodo. Acione o icone = para selecionar uma
" data.
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Relatorio de Licitacies Publicadas por Periodo

iy, Relstirio |

Data inkcial Diata final

13042012 B8 [osronams B

e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo .
e Quanto mais pardmetros de consulta forem informados, mais refinado sera o resultado exibido.

) . L o . [# Relatéric |
e Informe os parametros desejados para emitir o relatdrio e acione o botdo

CEANLE - Dsparisreri ta CalloscSss ¢ Erassas oo Focbgam da Miras Garni SLH I3 -S40
SLIY - ewwrm 38 Caanka zn izk ‘Wdra
TSt % Leheey Pt por Pajnds _Pagra 1o 2]

PRRRMETROE DE EELECAD

Dlmiss imicind: [0 22097

Do sl 2245104

Tigein i b, oo il by e

302 O SERVICCS OE KAKLTE 7 2 lu':-lmz'
HTTWA E REFDAMAA DOF CLICULDS DM kcfcactan e
ESTALAD 11,05 DO E5 TAIID JORHALESTA rkmainius
FELIFE
PR EA TR0 T BRY GO
LS TADID JOTALETA
FTUPE DL -
BAENTIRIHHG, 4O MUMCIPD
q
lmaEﬂ T Ll ] Lol |Tweria i v '
n -
= ‘hom 5308 8 Piogios Rafeseres ao [0 WaTGT |Eermizna oe Froaian DN CESCAGAD Cisarnchs ooa Cevccs §
Progrrm SO5 RODCNI0AS - Lol 1 L ——
lProgurm 506 RODCVIDAS |
I_E 1
10.5. Relatério de Licitagdes em Andamento
Objetivo I

Permitir a emissdo de relatério de licitagbes em andamento.

e No menu Consultas e Relatdrios selecione o submenu Relatério de Licitagées em Andamento para abrir a tela
‘Relatério de Licitagdes em Andamento’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para a emissdo do relatério.
f Grupo Parametros de consulta
Data inicial: data inicial das licitagdes pendentes por periodo. Acione o icone H?; para selecionar uma
data.
data final das licitacbes pendentes por periodo. Acione o icone ﬁ? para selecionar uma

Data final:
data.

kelatorio de Licitacoes &m Andsmenta

L] o fird

[irean | [oriman
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N
e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmao |

e Quanto mais parametros de consulta forem informados, mais refinado serd o resultado exibido.

) . o o . [# Relatério |
e Informe os parametros desejados para emitir o relatdrio e acione o botdo
DERIMG - Departamnento de Edlcapies & Eslradas de Rodagern de Minas Gerais 28012021 - 2245
l: SO0 - Satema Integraca de Gestda da Infra-estndura Viaria
Rilatrio de Licitaches em Andamento Pagina: 1 de ¥
PARAMETROS DE SELECAD

Dearls inicgal: 050172017

Hr. do Ed‘l:l|nhj-1n E: Lot [Fasa Arual bt Inicio t. Final
Porizacho Faso Alusl  [Fase Atusl

AH2 1 |jcompiementacio da execucao do 06012021 fiole unico Cronograma nao
malhsramenia & pavirneniasho do inkeiada

trecho Marliéria - Panque Estadual
Roiey Dhoecah, Gt 140 ki
ZHZ|EXECUCAD DE SERVIQOSDE  PIN12R2020  [EXECUGAD DE AQuaTAnd s 1222021
MANUTERCAS PREVENTIWA E ERVICOE DE [Aberiura da
REFORMA DOS CUBICULOS EM MANUTEMGAD Licitagho
SUBESTACAD 15,8 KV DO PREVENTIVA E REFORMA
ESTADIO JORMALISTA FELIPE DOS CUBICULDS EM
SUBESTALAD 138 KV DD
ESTADID JORNMALISTA
FELIPE DRUMMOND -
MIMEIRINHO, HO
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10.6. Relatério de Situagdo das Licitagdes por Diretoria
.. Bl
Objetivo

Permitir a emissdo de relatério da situagdo das licitagdes por diretoria.

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Relatdrio de Licitagdes Publicadas por Diretoria para abrir a
tela ‘Relatdrio de Licitagdes Publicadas por Diretoria’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para a emissdo do relatério.

I Grupo Pardmetros de consulta
data inicial das licitagdes pendentes por periodo. Acione o icone # para selecionar uma

Data inicial:
data.
Data final: data final das licitagdes pendentes por periodo. Acione o icone % para selecionar uma
" data.

Diretoria solicitante: diretoria solicitante das licitagdes que serdo consultadas.
CRG: coordenadoria regional das licitagdes serdo consultadas.

Excluir licitagdes com  assinale o check ™ se desejar ignorar na consulta as licitagdes com cronograma concluido.
cronograma concluido:
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Relatdrio de Situacio das Licitactes por Diretoria
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e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo .

e Quanto mais pardmetros de consulta forem informados, mais refinado sera o resultado: exibido.

e Informe os parametros desejados para emitir o relatério e acione o botdo

e Para emitir o relatdrio no formado XLS, acione o botdo
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10.7. Relatorio de Licitagdes Encerradas
Obleliyg B

Permitir a emissdo de relatério de licitagdes encerradas por periodo.

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Relatério de Licitagdes Encerradas para abrir a tela ‘Relatério
com LicitagGes Encerradas’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para a emissdo do relatério.

r

I Grupo Parametros de consulta

Data inicial:

Data final:

Situagao:
Diretoria Solicitante:

data inicial das licitagdes homologadas por periodo. Acione o icone % para selecionar uma
data.

data final das licitagbes homologadas por periodo. Acione o icone % para selecionar uma
data.

. , v . ~ . ’ .
acione o icone —' para selecionar uma das opg&es disponiveis.
diretoria solicitante das licitagGes que serdo consultadas.
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CRG: coordenadoria regional das licitagdes que serdao consultadas.

Relatério de Licitagdes Encerradas

Data inicial Data final
[ominon oe orozme |

Sltuagdo

HDI'.I'Iﬂh:IqujE i

Diretorka Solicitante

CRG

e Quanto mais parametros de consulta forem informados, mais refinadoe sera o resultadoe exibido.
& Relatért |

e Informe os parametros desejados para emitir o relatério e acione o botdo

e Para emitir o relatdrio no formado XLS, acione o botdo
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10.8. Relatdrio de Licitagdes por Etapa

Objetivo  ——
Permitir a emissdo de relatério de licitagcdes por etapa.

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Relatério de Licitagdes por Etapa para abrir a tela ‘Relatério
com LicitacBes por Fase’. Informe os campos disponiveis como parametros para a emissdo do relatério.
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I Grupo Parametros de consulta
Modalidade: selecione a modalidade do processo de licitagao.
Etapa: selecione a etapa do processo de licitagdo.

data inicial das licitagdes homologadas por periodo. Acione o icone I‘I‘ﬁ para selecionar uma

Data inicial:
data.
Data final: data final das licitagGes homologadas por periodo. Acione o icone rl‘ﬁ para selecionar uma
" data.

e O campo Etapa s é habilitado ao selecionar o,campo Medalidade.

Relatonio de Lidtacoes por Fase

Medwisads R
CORNCOMPERACIA MATERAL DE COTTAS £ SERVERW | Adgusento Hubdlasia v

Bats voial Bata Finn

| [ g

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo k
e Quanto mais parametros de consulta forem informados, mais refinadoe sera o resultadoe exibido.

e Informe os parametros desejados para emitir o relatério e acione o botdo
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10.9. Relatério de Licitagdes para Acordo de Resultados

Objetivo C —

Permitir a emissdo de relatério de licitagdes para acordo de resultados.

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Relatério de Licitagdes para Acordo de Resultados. para abrir
a tela ‘Relatdrio de LicitagGes para Acordo de Resultados’. Informe os campos disponiveis como parametros para a
emissdo do relatério.

Manual do Usuario — Médulo de Licitacao - APL 191/229


http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif

Data inicial:

Data final:

Diretoria Solicitante:
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| Grupo Parametros de consulta

data inicial das licitagdes homologadas por periodo. Acione o icone ﬁ para selecionar uma
data.

data final das licitagGes homologadas por periodo. Acione o icone % para selecionar uma
data.

codigo e nome da diretoria solicitante das licitagdes que serdo consultadas.

Relatorio de Licitagies para Acordo de Resultados

Diata inicial Diata final

| = |

Diretoria Solicitanbe

463 || agtocia Hacionat de Aguas

e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo k

e Quanto mais parametros de consulta forem informados, mais refinade sera o resultadoe exibido.

e Informe os parametros desejados para emitir o relatdrio e acione o botdo
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10.10. Relatorio de Dados das Licitagdes Homologadas

Objetivo

Permitir a emissdo de relatério

de dados de licitagbes homologadas.
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e No menu Consultas e Relatdrios selecione o submenu Relatério de Dados das Licitagées Homologadas para abrir
a tela ‘Relatdrio de Dados de Licitagdes Homologadas’.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para a emissdo do relatério.

I

I” Grupo Parametros de consulta
data inicial da consulta de licitagGes homologadas. Acione o icone % para selecionar uma

Data inicial:
data.
Data final: data final da consulta de licitagdes homologadas. Acione o icone % para selecionar uma
" data.

Diretoria Solicitante: diretoria solicitante das licitagdes que serdo consultadas.
CRG: coordenadoria regional das licitagdes serdo consultadas.

Relatorio de Dados de Licitagdes Homologadas

Dalla inicial Dl Final

oomict: e TR I 1

Dircloria sol icslants

B |DORY MG S0DE |

LR

e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo .
e Quanto mais parametros de consulta forem informados, mais. refinado sera o resultado exibido.

; . " A . [ Relstério |
e Informe os parametros desejados para emitir o relatério e acione o botdo
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! Sempre vai pegar a razdo social da empresa que tenha a data de cadastro igual a data da autorizagdo do
processo de licitacdo da licitagdo ou data mais proxima; anterior.
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10.11. Relatério Dinamico de Licitagdo — Cadastro de Modelos

Objetivo
-

Permite cadastrar os modelos de documento do relatério dinamico. Nessa funcionalidade o usuario pode definir os
modelos que serdo utilizados na geragao do relatério, evitando o retrabalho de informar as mesmas varidveis sempre
que for gerar o relatério.

Cadastro de modelos de relatério dinamico de licitagao

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Relatério Dinamico de Licitagdo — Cadastro de Modelos para
abrir a tela ‘Relatério Dinamico de Licitacdo — Cadastro de Modelos’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Modelo
Codigo: codigo do modelo. Campo preenchido automaticamente pelo sistema.
Descricao: descricdo do modelo que serd cadastrado.
selecione esta opgdo caso queira que o modelo seja publico para todos os usuarios do
sistema.
‘Inativo’:  selecione esta opgdo caso queira que o registro fique inativo no sistema.

‘Publico’:

Grupo Campos disponiveis e Campos selecionados
No grupo Campes disponiveis estdo os campos que podemos inserir no modelo de relatdrio dindmico. Para inserir estes

campos no grupo Campes selecionados, basta arrastd-lo com o mouse ou clicar no botdo

Relatdrio Dindmico de Licitacio - Cadastro de Modelos

] Friess @ FiiGmes | Fledbdr

Bl b
F:\Clﬂ Dwwricido
Pablicn Iratres
Campoe dispaniveis Campar sebecionadss
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¥ Procema APL T
il b i5
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Frogriies o gaveim 15 - Tamania boisl a

-
e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo. |

. . . ) .z Fi2-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operacdo.

. . . ~ . . :‘ Exoclmir |
e Para excluir o registro de uma publicagdo, acione o botdo

. N . « 4 FE-bric
e Paraconsultar o registro de uma publicagdo, acione o botdo g
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e Para cadastrar uma nova publica¢do, acione o botdo M‘i.

Consulta de modelos de relatério dinamico de licitagdo

e No menu Consultas e Relatdrios selecione o submenu Relatério Dinamico de Licitagdo — Cadastro de Modelos para

. . A S - «  F2-pbri .

abrir a tela ‘Relatdrio Dinamico de Licitagdo — Cadastro de Modelos’. Acione o botdo g para abrir a
tela ‘Relatdrio Dindmico de Licitagdo — Consulta de Modelos’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

Grupo Parametros de consulta

Cdodigo: cddigo do modelo.
Descricdo: descrigdo do modelo.
selecione ‘Sim’ ou ‘Ndo’ nesta opgdo caso queira que o modelo seja publico para todos os
usuarios do sistema ou ndo.
Selecione ‘Sim’ ou ‘Ndo’ nesta opgdo caso queira que o registro fique inativo no sistema ou
n3o.

Publico:

Inativo:

Relatario Dindmico de Licitacio - Consulta de Modelos

Parbivetron os coasill

Codipa Do Fublica Inatim

3y F9-Porquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
e Natabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisa que atenderam aos parametros informados sdo
apresentados da seguinte maneira:

Keoatadn o e 1 abe T bobal: 12

Renuliago da Conwalia

:
:
-

)

€| <> >
e Para navegar entre as pdginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio ] S S

e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela.

A . . - F7-Hovo
e  Para cadastrar um novo modelo de relatério dinamico de licitagdo, acione o botdo g

A . . . = | Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo & .
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10.12. Relatério Dinamico de Licitagdo

Objetivo
I

Permite gerar relatdrio com as informagdes da licitagdo de acordo com os campos disponiveis para a geragdo. O usuario
pode selecionar um modelo de relatdrio ja cadastrado anteriormente ou definir na hora da geragdo do relatério.

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Relatério Dindmico de para abrir a tela ‘Relatério Dindmico
de Licitagdo’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Modelo: Selecione o modelo de relatério,
12 Grupo Campos disponiveis e Campos selecionados
No grupo Campes disponiveis estdo os campos que podemos inserir no modelo de relatério dindmico. Para inserir estes

campos no grupo Campes selecienados, basta arrastd-lo com o mouse ou clicar no botdo

" Grupo Parametros

Ano do edital: ano do edital da licitagdo.

Numero do edital: numero do edital da licitagdo.
Datainicial da  data inicial da homologag3do da licitagdo.
homologacdo:

Data final da  data final da homologacdo da licitagdo.
homologagao:
Diretoria Solicitante: diretoria solicitante da licitagdo.
Empresa participante: empresa participante da licita¢ao.
Obra: obra licitada.
Modalidade: Modalidade da licitagao.
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Os campos de preenchimento obrigatdério tém o fundo destacado com a cor salmdo .
Quanto mais parametros de consulta forem informados, mais refinado serd o resultadoe exibido.

Informe os parametros desejados para emitir o relatério em formato ‘PDF” e acione o botdo .

Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo '"“.

Acione o botdo |para realizar a exporta¢do do relatério em formato “XLS'.
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! Sempre vai pegar a razdo social da empresa que tenha a data de cadastro igual a data da autorizagdo do
processo de licitagdo da licitagdo ou data mais préxima anterior.

10.13. Relatdrio de Duragdo de Licitagdo

Objetivo
©

Permite gerar relatdrio com as informagdes da licitagdo referente a duragdo do processo
licitatdrio.

e No menu Consultas e Relatérios selecione o submenu Relatério de Duragdo de Licitagdo para abrir a tela ‘Relatério
de Duragdo de Licitacdo’. Informe os campos disponiveis como parametros para a emissdo do relatdrio.

=

IZ. Grupo Parametros de consulta

Ano do edital: ano do edital das licitagdes.
Numero do edital: numero do edital da licitacdo.
Data inicial da Abertura  data inicial de abertura das licitagdes homologadas por periodo. Acione o icone HE para
da Licitagdo: selecionar uma data.
Data final da Abertura da data final de abertura das licitagGes das licitagGes homologadas por periodo. Acione o icone
Licitagdo: i3 para selecionar uma data.
Diretoria Solicitante: cddigo e nome da diretoria solicitante das licitagGes que serdo consultadas.
Modalidade: Modalidade das licitagGes que serdo consultadas.
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Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |

Quanto mais parametros de consulta forem informados, mais refinado sera o resultadoe exibido.

N . .. , . . , . . 1I'Eual-lz.ll'|
Informe os parametros desejados para emitir o relatério em formato ‘PDF’ e acione o botdo .

Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo '"".

Acione o botdo |para realizar a exporta¢do do relatério em formato “XLS'.
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11. Tabelas
11.1. Modalidades de Licitagdes

10.1.1. Consulta de modalidades de licitagdes

Objetiyd  ——

Consultar cadastro de modalidades de licitagdo.

e No menu Tabelas selecione o submenu Modalidades de Licitagdes para abrir a tela ‘Cadastro de Modalidades de

e « , FE-nbri . . . L,

Licitacdo’. Acione o botdo Q para abrir a tela ‘Consulta de Modalidades de Licitagde” e consultar as
modalidades de licitagdo disponiveis.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

{ Grupo Modalidades
Codigo: codigo da modalidade
Descrigao d
escru{'ao 8 corpo do texto com a descri¢do da modalidade.
modalidade:

Consulta de Modalidades de Lictacdo

/ Limpar [_]n-uovo |§a F9-Pesquisar

~ Parimetros da Consulta

Codigo Descricdo da modalidade

a

Larta Convite

3y F9-Porquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Resultade, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo
apresentados da seguinte maneira:

Modalidades de Licitagao 1 de 1

Resultado da Consulta

{g&g Descri¢do da modalidade i

Carta Convite

e  Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo.
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e Para cadastrar uma nova modalidade de licitagdo, acione o botdo ] . Verifique o procedimento “9.1.2.
Cadastro de modalidades de licitagdes”.

A . . . x Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo D

10.1.2. Cadastro de modalidades de licitagdes

Objetiid C——

Permitir o cadastro de modalidades de licitagdo, informando os limites de valor por tipo de objeto de compra de cada
modalidade.

e No menu Tabelas selecione o submenu Modalidades de Licitagdes para abrir a tela ‘Cadastro de Modalidades de
Licitacdo’.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

IZ Grupo Modalidades
Codigo: codigo da modalidade
Descrigao da
modalidade:
Valor do edital: informe o valor do edital.
Tipo de modalidade: selecione o tipo de modalidade Dispensa ou Licitagdo.
SIGLA: sigla da modalidade.
Codigo da modalidade no
SIAD:
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

corpo do texto de descricdo da modalidade.

codigo da importacdo.

Cadastro de Modalidades de Lidtacdo

F7-Novo | lzd F12-Gravar  F8-Abrir
R %

| Modalidades
|
Codigo Descrigao da modakidade
| i Concorréncia Pablica
Valor do edital Tipo de modalidade
| | Lickacdo x|
Codgo da
SIGLA Inativo
modatidade no SIAD
| l r

~ Grupo Limites
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e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar limites. Informe os campos disponiveis
como parametros para cadastro.

EXC.it assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Tipo de objeto de

compra:

Valor inicial:  informe o valor inicial do limite de compra para esse objeto.
Valor final:  Informe o valor final do limite de compra para esse objeto.

selecione o tipo de objeto de compra.

! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
- Limites
Limites Novo
Exc. Tipo de objeto de compra Valor inicial Valor final
B lO:ras e Servicos de Engenhara L] [ 20.000,00 580.000,00
™ |usteraie ou secvicos de bem comum | [ 750,00 300,00

-
e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. ) ) ) ~  xd Fi2-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

e Para consultar registros de modalidade de licitagdo, acione o botdo w Verifique o procedimento
“9.1.1. Consulta de modalidades de licitagdes”.

e Para cadastrar uma nova modalidade de licitagdo, acione o botdo L]'F¥

11.2. Orgdo Emissor de Documento

10.2.1. Cadastro de érgdao emissor de documento

Obletivg —

Permitir o cadastro de 6rgdo emissor de documentos de habilitagcdo de fornecedores participantes de licitagdes.

e No menu Tabelas selecione o submenu Orgdo Emissor de Documento para abrir a tela ‘Cadastro de Orgdo Emissor
de Documentos’.

. ~ F7-Hovo S . A .
e Acione o botdo g para habilitar linhas de registro para cadastrar novos 6rgaos emissores.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Orgio Emissor

EXC.i 3ssinale o check ‘17 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
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Codigo: cédigo do érgdo emissor.
Descri¢do do Orgdo
Emissor:
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

descricdo do 6rgdo emissor de documentos.

! A opgdio ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Manual do Usuario — Médulo de Licitagdo - APL 203/229



softplan

Cadastro de Orgao Emissor de Documentos

_] F7-Novo ‘ ol F12-Gravar |

Orgdo emtssor

Exc. Chdigo  Descrigdo do drgdo emissor Inativo
R [Barco do Brasi v
). | 7 \.P..c:cit-: Federal B
I 7 | INSS r
™ [ [calxaEconomicaFedera I
I | 15 |Detran I~
W ‘ 16 lf{c‘»:'-'.:m )

. . ) ) ~ 'z Fi2-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

11.3. Grupo de Documentos

10.3.1. Cadastro de grupo de documentos

Objetiyg  ———

Permitir o cadastro de grupos de documentos para classificacdo de documentos de habilitacdo de fornecedores.

e Nomenu Tabelas selecione o submenu Grupo de Documentos para abrir a tela ‘Cadastro de Grupo de Documentos’.

. ~ F7-Hovo e .
e Acione o botdo g para habilitar linhas de registro para cadastrar novos grupos de documentos.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

© Gru po Documentos

EXC.i 3ssinale o check W se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Codigo: codigo do grupo de documento.
Descricao do Grupo: descrigdo do 6rgao emissor de documentos.
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
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Cadastro de Grupo de Documentos

) s | o 2G|

G de documaentos

Exc,  Codigo  Descrigaodograns Inativa
@l T [Habtitagic Juridiza ~
r 2 i'-!_-:;:cr:.abilzlsd.- 1scal r
r J | Cartcées o
B [Cartcges de |vatiitazso [
r ¢ Irl:te:t::b: I

126
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo M para confirmar a operagdo.

11.4. Documentos de Habilitacdo

10.4.1. Consulta de documentos de habilitagao

Objetivo

Consultar documentos de habilitacdo de fornecedores.

e No menu Tabelas selecione o submenu Documentos de Habilitagdo para abrir a tela ‘Cadastro de Documentos de

Habilitagdo’. Acione o botdo s d para abrir a tela ‘Consulta de Documentos de Habilitagdo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para consulta.

I¢ Grupo Parametros da Consulta
Codigo: codigo do documento de habilitagdo.
D ica t
escrigdo do doc!.l.merl ° descricdo do documento de habilitagdo.
de habilitagao:

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta ferem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Consulta de Documentos de Habilitacdo

[/ timpor | ) rrdovo | 43 Fo-pesauier |

Parémetroe da Consulta

Cédigo  Descri¢do do documento de habilitagdo
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# S para obter os resultados de

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdoe

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

 Resultado da Consulta
Consulta de Documentos de Habilitagao de 1 até 3 total: 3
Cédigo Descrigdo do documento de habilitag 3o Grupo

Grupo de Documen L
modalidade carta canvite g ROCHINSO

w

=L i Grupo de Documentaos
modabidade da licitacso

o

Grupo de Documentos
Rl modalidade

<) <> :>>‘
e Para navegar entre as paginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagio J—l——}

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigao.

e  Paracadastrar um novo documento de habilitagdo, acione o botdo I . Verifique o procedimento “9.4.2.
Cadastro de documentos de habilitagao”.

10.4.2. Cadastro de documentos de habilitacdo

Obletivg —

Permitir o cadastro de documentos de habilitagcdo de fornecedores, informando as modalidades em que o documento é
exigido.

e No menu Tabelas selecione o submenu Documentos de Habilitagdo para abrir a tela ‘Cadastro de Documentos de
Habilitagdo”.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Documento
Codigo: codigo do documento de habilitagdo.
Descrigao do documento
de habilitagao:
Orgdo Emissor:  selecione o érgio emissor do documento.
Grupo de Documentos: selecione o grupo do documento.
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

descricao do documento de habilitagdo.
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If Grupo Modalidades de Licitagoes

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar modalidades de licitages. Informe os
campos disponiveis como parametros para cadastro.

EXC.it assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Codigo: codigo sequencial. Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema.
Modalidade: selecione a modalidade de licitagdo.

! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
Cadastro de Documentos de Habilitacdo

_] F7-Novo [H F12-Gravar X

;
g

— Documento

Codigo Descri¢do do documento de habititagdo

14 Certidao negaliva de INSS

Orgao emissor

| Teate o tela Cadastro de Orgiio Emissor de Documentos |

Grupo de Documentos Inatvo
| Teate da teia Cadastro de Grupo de Documentos o O

~ Modalidades de Bicitagoes

Modalidades Novo

e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salméo |

el FiZ-Gravar
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo M para confirmar a operagdo.

: I . «  Fa-abrir | -
e Para consultar o registro de um documento de habilitagdo, acione o botdo . Verifigue o
procedimento “9.4.1. Consulta de documentos de habilitagdo”.

N
e Para excluir o documento acione o botdo 7 il

e Para cadastrar um novo documento de habilitagdo, acione o botdo B .
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11.5. Tipos de Veiculos de Publicidade

10.5.1. Cadastro de tipo de veiculo de publicidade

Objetivo

Permitir o cadastro de tipos de veiculos de publicidade.

e No menu Tabelas selecione o submenu Tipos de Veiculos de Publicidade para abrir a tela ‘Cadastro de Tipos de

Veiculos de Publicidade”.

. ~ F7-Hovo A . . , -
e Acione o botdo g para habilitar linhas de registro para cadastrar novos tipos de veiculo de publicidade.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

f Grupo Documentos

EXC.i 3ssinale o check 2 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Codigo: codigo do tipo de veiculo de publicidade.
Nome do tipo do veiculo: nome do tipo de veiculo de publicidade.
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.
! A opgdio ‘Exc.’” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Cadastro de Tipos de Veiculos de Publicidade

Tipos o8 velcuo:

_) FrNovo ] i H12Grwr

Exc, Cidige  Nomedo tpodovekdo Inatlyo
R [ Jornal Local ).
I ‘rji [Jornal de Cricuaz2o Naclona I
A [Jotnal de Clrcuas2o Estadual I~
e |Diério Oficia L
r [ [intemet r
B gﬂ’"— Jormal de Crrecufag 3o Regony | |

. . . _ ~ 7 FiZ-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operacdo.
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11.6. Veiculos de Publicidade

10.6.1. Cadastro de veiculo de publicidade

Objetivo

Permitir o cadastro de veiculos de publicidade onde poderao ser publicados documentos de licitagdo.

e No menu Tabelas selecione o submenu Veiculos de Publicidade para abrir a tela ‘Cadastro de Veiculos de

Publicidade’.

Cadastro de Veiculos de Publicidade

. Umpor | 3 F9-Pesquiter

- Pardmetros da Consulta

Tipo do Vefculo

l Didrio oficial da UniSo

=

e Selecione o tipo de veiculo e acione o botdo

4 FoPesquinar para disponibilizar os. veiculos de publicidade

cadastrados. O sistema habilita o botdo b . Acione-o para cadastrar novo veiculo de publicidade e

habilitar linhas de registro.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

2 Grupo Veiculos de publicidade

EXC:i 3ssinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Codigo: codigo do veiculo de publicidade.

Nome do Veiculo: nome do veiculo de publicidade.
Nome: nome do contato.

Telefone: numero de telefone do contato do veiculo de publicidade.
E-mail: e-mail do contato do veiculo de publicidade.
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.
! A op¢do ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
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Cadastro de Veiculos de Publicidade

_] ¥ ¥ave |d FA2-Graar |

Parématre

Tipo veiculo

Veiodos e pubhicidads
Exc. Cddigo Nicm= do veicuo Nome Teiefons E-mat natwe

I 7 Dnarwo Ofcel da Linéo ] ire (€5 B320-9%C :‘-:I-. o brasi s B

. . . ) ~ 7 Fi2-Gravar ) .
® Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

e Para cadastrar novos veiculos de publicidade, acione o botdo I i

11.7. Categorias de Modelos de Documentos

10.7.1. Cadastro de categoria de modelos de documentos

Obletivg —

Permitir o cadastro de categorias de modelos de documentos.

e No menu Tabelas selecione o submenu Categorias de Modelos de Documentos. para abrir a tela ‘Cadastro de
Categoria de Modelo de Documentos’.

. ~ FF-Hovo - . . .

e Acione o botdo Q para habilitar linhas de registro para cadastrar novas categorias de modelos: de
documentos.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Categoria de modelo de documento

EXC.i assinale o check W se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Codigo: codigo da categoria de modelo de documento.

Categoria de modelo de
documentos:

Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

descricdo da categoria de modelo de documento.

! A opgdio ‘Exc.’” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
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Cadastro de Categoria de Modelo de Documento

] FZ-Nevo ]H F12.Gravar |

Cateoriz da modely da documento

Exe, Cado Categorla de modelo da documento Inatwo
® B [ats [v
2] 2 Edita I~
L Atso =
I~ 4 Cenvocagao r
E 9 Cedastrode Categoria e Madeo de Documantes Caza e

. . ) ) ~ 'z Fi2-Gravar ) -
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagdo.

11.8. Tipos de Documentos

10.8.1. Cadastro de tipos de documento

Objetiyg  ———

Permitir o cadastro de tipos de modelos de documentos, informando as modalidades em que esse tipo é gerado.

e No menu Tabelas selecione o submenu Tipos de Documentos para abrir a tela ‘Cadastro de Tipos de Documentos’.

e Acione o botdo INFE para habilitar linhas de registro para cadastrar novos tipos de decumento.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Tipos de Documentos

EXC:i 3ssinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Codigo: codigo do tipo de modelo de documento.
Tipo de documento: descrigdo do tipo de modelo de documento.
Categoria de modelo de
documento:
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

selecione a categoria de modelo de documento.

! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
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] ¥iMeve |d F12-Gravar |

. . ) ) ~ 'z Fi2-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagdo.

10.9. Modelos de Documentos

10.9.1. Cadastro de modelos de documentos

Objetivo

Permitir o cadastro de modelos de documentos, os quais sdo arquivos do editor de texto. O editor de texto possui

modelos de textos com varidveis que podem ser mescladas com os dados da licitagdo do sistema.

e No menu Tabelas selecione o submenu Modelos de Documentos para abrir a tela ‘Cadastro de Modelos de

Documentos’.

e Na tela ‘Cadastro de Modelos de Documentos’, selecione o Tipe do medele de documento e acione o botdo

4 F9-Posquitar

para disponibilizar os modelos de documentos de acordo com o tipo selecionado.
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Cadastro de Modelos de Documentos

. timpsr | 4y F9-pesquir |

Pardmetros da Consulta - —

Tipo do modelo de documento

| Edital =l

A . . . x Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo IC‘

. . - " FF-Hovo . ~
e Depois da consulta do modelo de documento, o sistema habilita o botdo Q Acione-o botdo para
habilitar linhas registro para cadastrar novos modelos de documentos.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Modelos de Documentos

Exc.:  assinale o check V] se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Codigo: codigo do modelo de documentos.
Descricdo do modelo de  corpo do texto de descricdo do modelo de documento.
documento:

: x | Procurar... : . N
Arquivo: acione o botdo L para abrir uma janela de busca e inserir o modelo de
documento

Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

! A op¢do ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Cadastro de Modelos de Documentos

/ Limnpar J_] F7-Nove ’;,] FAZ-Grasar

Paramatio

o do medsn de documanta

Modaios d= documentos

Exc. Coogo  Descngiodo modeh e documents Arcutio [natan

p—

Edital de Concor réncia praPosto gePese  WrMos & definicoes score &
projeto de desenyolvimento.doc

. . . _ ~ =l Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operacdo.

10.10. Funcionario

10.10.1. Cadastro de funcionarios

Objetivo
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Permitir o cadastro de funcionarios e seus dados de contato.

e No menu Tabelas selecione o submenu Funciondrio para abrir a tela ‘Cadastro de Funcionarios”.

e Acione o botdo _INFE para habilitar linhas de registro para cadastrar funciondrios.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

I Grupo Funcionarios

Exc.:  assinale o check 2 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
NGmero: numero do funcionario. Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema apds o
cadastro ser salvo.
Nome: nome do funcionario.
Telefone: numero do telefone do funciondrio.
Ramal: numero do ramal do funcionario.
Fax: numero do fax do funcionario.
E-mail: e-mail do funcionario.
Externo:  assinale o check 2 se desejar que o registro esteja ativo ou inativo.
Observacdo: preencha se o numero informado ser comercial, residencial ou para recados.
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.
! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Cadastro de Funcionarios

L FTHow ||J FiZ-Gravar

e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. . . _ ~ = FiZ-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operacdo.

L, . o F7-Horo
e Para cadastrar novos funcionarios, acione o botdo Q

10.11. Comissdo de Licitagdo

10.11.1. Consulta de comissdo de licitacdo

Objetivo

Fuineionive

Exc,  Him,  Hoine Telefonr: Ramal ~ Fax E-mail Externn  Obsereagdn Imatiy
0 [ [sdskertoBenia | | 0 I =

O [F [dessandramars. [izyymasted | | [armeardocizl] 7] | &
O [ [moréecererdzcur | | | | O 4]
O [ [scressVitradeRes [0 50500 | | | O O
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Permitir a consulta de comissdo de licitagdo.

e No menu Tabelas selecione o submenu Comissao de Licitagdo para abrir a tela ‘Cadastro da Comissdo de Licitagdo’.

Acione o botdo w para abrir a tela ‘Consulta de Comissdo de Licitagdo’.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

Grupo Parametros da Consulta
Nr do ato: numero do ato de designagdo desta comissdo.
Nome da comissao: nome da comissdo de licitagao.

data de designagdo da comissdo. Acione o icone :—'ﬂ para abrir o calendario e selecionar

Data de designacao: >
uma data especifica.

data final da vigéncia da comissdo. Acione o icone :ﬂ para abrir o calendario e selecionar

Data final da vigéncia: -
uma data especifica.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, porém guanto mais parametros. de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.

Consulta de Comissao de Lictacdo

/ Limpar _] #7.Novo |QA #9.Pesquizar

~ Pardmetros da Consuita
Nr do ato Nome da comissao
|» S e

Data de designagao Data final da vigéncia

3y F9-Porquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados

sdo apresentados da seguinte maneira:

- Resultado da Consuita -
Consulta de Comissao de Licitagao 1 de 1
Nr do ato Nome da comissdo Vigéncia
13213 Comissdo Permanente

€< <> :>>
e Para navegar entre as pdginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegacio JJ——J

Manual do Usuario — Médulo de Licitagdo - APL 215/229


http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif

softplan

Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro

de pesquisa selecionado serd apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edi¢do.

procedimento “9.11.2. Cadastro de comissdo de licitagdo”.

10.11.2. Cadastro de comissao de licitacdo

Objetivo

R . . . ~ Limpar
Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo ICI

Para cadastrar um novo modelo de etapas por modalidade, acione o bhotdo IR . Verifiqgue o

Permitir o cadastro da comissdo de licitagdo, informando os dados dos membros da comissao.

e No menu Tabelas selecione o submenu Comissdo de Licitagdo para abrir a tela ‘Cadastro da Comissdo de Licitagdo’.

e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

Grupo Informagdes da comissao
Nrdo ato: numero do ato de designagdo desta comissao.
Nome da comissao: nome da comissao de licitagdo.
Tipo da comissdo: selecione o tipo da comissdo de licitagdo.

Data de designacao: >
uma data especifica.

Data final da vigéncia: -
uma data especifica.

data de designagdo da comissao. Acione o icone :—'ﬂ para abrir o calendario e selecionar

data final da vigéncia da comissdo. Acione o icone :ﬂ para abrir o calendario e selecionar

Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

Cadastro da Comissdo de Licitacao

Informagies da comissio
Nr do ato Nome da comissio
‘ Comizzao permanente

Tipo da comissdo Data de designagio Data final da vigéncia Inativo

[Permanente ¥ 02/05/2011 (29 2 012 Y I

Grupo Membros da comissao de licitagao

Bl | Faabeie

e ] st

e Acione o botdo M para inserir novos membros a comissao de licitagdo. O sistema apresenta a tela ‘Consulta de

Funciondrios’.
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Consulta de Funcionarios

/. Limpar ) F9-Pesquiser Confirmar | Fechar

Parametros da Consulta

Nr do funcionario
Home do funcionario

e Apds ainser¢do de novos membros da comissdo de licitagdo informe os campos disponiveis como parametros para
cadastro.

Excluir:  assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Némero: humero do funciondrio. Acione o botdo === para abrir a tela ‘Consulta de Funcionarios’.
Nesta tela, posicione o cursor na linha de registro desejada e clique para seleciona-la.
Nome do membro: nome do funcionario membro da comissao.
E-mail: e-mail do funciondrio membro da comissao.
Tipo do membro: selecione o tipo do membro.

! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Membros da comissao de licitagso

Membros ‘mi
Exc.  Ndmero Nome do membro E-mal Tipo do membeo
™~ Anelise Schwengber anctise@softplan. com,br [ 3

- .
e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |

— s . ~ FT-Howo
e Para cadastrar novas comissdes de licitagcdo, acione o botdo Q

. . . _ .zl Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

“ Excluir |

e Para excluir uma pesquisa de preco, acione o botdo

e Paraconsultar registros de comissdo de licitagdo, acione o botdo w Verifique o procedimento “9.11.2.
Consulta de comissdo de licitagdo”.

10.12. Fontes de Pesquisa

10.12.1. Cadastro de fonte de pesquisa

Objetivo
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Permitir o cadastro de fontes de pesquisa de prego que ndo sdao empresas de fornecimento de materiais e servigos.

e No menu Tabelas selecione o submenu Fontes de Pesquisa para abrir a tela ‘Cadastro de Fontes de Pesquisa’.

e Acione o botdo _INEE para habilitar linhas de registro para cadastrar novas fontes de pesquisa.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Fontes de Pesquisa

EXCi 3ssinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusado.
Codigo: codigo da fonte de pesquisa.
Nome da fonte: nome da fonte de pesquisa.
Sigla: sigla da fonte de pesquisa.
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.
! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Cadastro de Fontes de Pesquisa

Fontes d= Pasquiza

Exc. Chdigo  fom= da fonts

T [3 [Instituto 05 Pesquize g6 Prego 00 esteds (6 G
r [' ] Instituto Estaduel 03 ﬁ‘r.f;-ui.-: & Dazerschvimante
r 11 Instituto Recional Oz Pesquiies Espaciale

] FrNove [ F1ZGravr

-

e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmio. |
. . . _ .z Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operacdo.

. . o FF-Hovro
e Para cadastrar novas fontes de pesquisa, acione o botdo g

10.13. Cadastro Provisorio de Itens

10.13.1. Consulta de itens de material ou servigo

Objetivo

Consultar itens de material e servicos.

No menu Tabelas selecione o submenu Cadastro Provisério de Itens para abrir a tela ‘Cadastro Provisério de Itens’”.

. « .  Feabri . . ,
Acione o botdo Q para abrir a tela ‘Consulta de Itens’.

Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.
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If Grupo Parametros de Consulta
Codigo SIAD:  cdodigo do item de material no sistema do SIAD.
Material: selecione o grupo de material.
Classe de material: selecione a classe do grupo selecionado.
Descricao do material: descricdo do material.

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta forem informados,

mais refinado serd o resultado exibido.

Consulta de Itens

Parametros da Consuita

Cocligo SIAD Material
[Acsssomos DE MOTORES |

Classe de material Descrigdo do material
| ACESSORIOS DIVERSOS DE WOTORES DE AERON ¥ |

3y F9-Porquitar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados de

acordo com os parametros informados.
e No grupe Resultado da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados sdo

apresentados da seguinte maneira:

Consulta de Itens de 1 até 2 total: 2

- Resultado da Consulta

Codigo Material ttem

STy APCIO AMORTECEDOR SUSPENSAD MOTOR  APDIO AVWORTECEDOR SUSPENSAD MOTOR AERONAVE - DE EORRACHA,
AYdassct AERONAVE TIPO SUPORTE DO AMORTECEDOR DO MOTOR

TRAQUEIA DE MOTOR DE AERONAVE - SONFONADA, EM BORRACHA

2171.5950.1 TRAQUEIA DE MOTOR DE AEROMAVE -
' RAGYEA WRTEAEDOROE. REVESTIDA DE LONA PARA RECONDUCAD PARA REAPR

1

€| < > >
e Para navegar entre as pdginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo —}—l i

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo.

A . . . x Limpar
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo .

e  Para cadastrar um novo item, acione o botdo I . Verifique o procedimento “9.13.2. Cadastro de itens
de material ou servigo”.

10.13.2. Cadastro de itens de material ou servico.

Obleliyg C—
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e No menu Tabelas selecione o submenu Cadastro Provisério de Itens para abrir a tela ‘Cadastro Provisério de Itens’.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo ltens

Codigo SIAD:
Material ou servigo:
Codigo do APL:
Descrigao do Item:
Tipo:

Inativo:

codigo do item de material no sistema do SIAD.
selecione o material ou servigo na consulta ou digite o cédigo.

codigo gerado automaticamente pelo APL.
corpo do texto de descri¢dao do item.
selecione o tipo do item.

assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

Grupo Unidades do Item de Material

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastrar unidades do item de material. Informe

os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Exc.:

Caodigo:

Descrigao da Unidade:
Codigo do SIAD:

assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

codigo do item de material.
descricdo da unidade.

codigo do item de material no sistema do SIAD.

! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Cadastro Provisorio de Itens

| 5
) F7-Nove |l F12-Oravar | Excuir | F8-Abrir

— Itens

Codigo SIAD

Material ou Servigo

Ifdf [riii.i WEIA DE MOTOR DE AERDNAVE - ]

Codigo do APL

B

Descrigdo do material

[ TRAQUEIA DE MOTOR DE AERONAVE - SONFONADA, EM BOSRACHA REVESTIDA DE LONA PARA RECONDUCAD PARA REAPR

hpo Atwo

| Matenial de Consumo =] v

Unidades do ltem de Material Nwol

Exc. Codgo Descrigao da Unidade Codigo do SIAD

rr [+ | [ruwoae
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-
e  Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmio |

. . . ) ~ 'z Fi2-Gravar ) .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

. . . . :.‘ Excluir
e Para excluir uma pesquisa de prec¢o, acione o botdo
. . . «  Fa-dbric - . B
e Para consultar o registro de um item, acione o botdo = " | Verifique o procedimento “9.13.1. Consulta

de itens de material ou servigo”.

. . o F7-Howo
e Para cadastrar um novo item, acione o botdo g

10.14. Grupos de Ramos de Atividade

10.14.1. Cadastro de grupo de ramos de atividade.

Objetivo

Permitir o cadastro de grupos de ramos de atividade.

e No menu Tabelas selecione o submenu Grupos de Ramos de Atividades para abrir a tela ‘Cadastro de Grupo de

. A ~ F7-Hova e .

Ramos de Atividade”. Acione o botdo g para habilitar linhas de registro para cadastrar novos, grupos
de ramos de atividade.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Ramos de Atividade

EXC.i 3ssinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Codigo: codigo do grupo de ramo de atividade.

Descrigao do grupo do
ramo de atividade:
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

corpo do texto de descri¢do do grupo de ramo de atividade.

! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Cadastro de Grupos de Ramos de Atividades

) F7-Nove | ol Fi2-Gravar

- Grupo de Ramos de Atividade
Exc. Codgo Descrigio do ramo de atividade Inativo
N [ Agromdustria I
I~ [ | | Informatica I

. . . ) ~  xd Fi2-Gravar ) ~
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.
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e Para cadastrar novos grupos de ramos de atividade, acione o botdo _INFE .

10.15. Ramos de Atividades

10.15.1. Cadastro de um ramo de atividade

Objetivo

Permitir o cadastro de ramos de atividades.

e No menu Tabelas selecione o submenu Ramos de Atividades para abrir a tela ‘Cadastro de Ramos de Atividade’.

Cadastro de Ramos de Atividade

/ Limpar |~}3 F9 Pesquizar
- Pardmetros da Consulta

Grupo do ramo

[ Informatca _'_]

e Na tela ‘Cadastro de Ramos de Atividades’, selecione o Grupe de rame de atividade e acione o botdo

# R para disponibilizar os ramos de atividade de acordoe com o grupo selecionado.

e  Osistema habilita o botdo B . Acione-o para habilitar linhas de registro para cadastrar novoes ramos de
atividades.
e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

1 Grupo Ramos de Atividades

EXC.i assinale o check W se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Codigo: codigo do ramo de atividade.

Descrigdo do ramo de

atividade:

Codigo CNAE: informe o codigo CNAE (Classificagdao Nacional de Atividades EconGmicas).
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

corpo do texto da descricdo do ramo de atividade.

! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
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Cadastro de Ramos de Atividade

|

. viper | ) TNovo | ek Fr2Grave

r Pardmetros da Consuita
Grupo do ramo
I informatica ;]
Ramos de Atividade
Exc. Codigo Descrigao do ramo de atividade g::l[go Inativo
| : Desanvavimento de Software ‘ r
0 5 Venda e equipamentos [ ]
W

e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |
e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo III'"".

.. . o F7-Howo
e Para cadastrar novos ramos de atividade, acione o botdo Q

. . . . ~ =l Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagdo.

10.16. Grupos de Etapas

10.16.1. Cadastro de grupo de etapas do processo licitatério

Objetivo C —

Permitir o cadastro de grupos de etapas nos quais um processo licitatorio tramita.

e No menu Tabelas selecione o submenu Grupos de Etapas para abrir a tela ‘Cadastro de Grupos de Etapas’.

] Fi-Hovo

e Acione o botdo habilitar linhas de registro para cadastrar novos grupos de etapas.

e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

Grupo Grupos de Etapas

EXC: assinale o check W se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Codigo: codigo do grupo de etapas.
Descricdo: descrigdo do grupo de etapas.
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
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Cadastro de Grupos de Etapas

) ramese g P26 |

Grupo ds atapas

Exc, Comige Descrigao Inatuo
Joia [Ediea =
r B [Hani7tazin r
[N [Impoenagle: r
I | Propostas 5
s |Homckaando r

N—
e Os campos de preenchimento obrigatdrio tém o fundo destacado com a cor salmdo |

. . ) . .zl FAZ-Gravar . «
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.
. ~ F7-Hovo
e Para cadastrar novos grupos de etapas, acione o botdo g
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10.17. Etapas do Processo Licitatério

10.17.1. Cadastro de etapa do processo licitatorio

Objetivo

Permitir o cadastro de etapas, nas quais um processo licitatério tramita.

e No menu Tabelas selecione o submenu Etapas do Processo Licitatério para abrir a tela ‘Cadastro de Etapas do

Processo Licitatorio’.

Cadastro de Etapas do Processo Liatatorio

. Umpsr | Y Fo-Pesquisar

Pardmetros da Consulta

Grupo

| Homowgacdo

=

e Na tela ‘Cadastro de Etapas do Processo Licitatério’, selecione o grupo de etapas do processo e acione o botdo

4 F9-Posquitar

_INFT . Acione-o para habilitar linhas de registro para cadastrar nova etapa do processo licitatério.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Etapas

EXC:i 3ssinale o check 2 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Codigo: codigo da etapa do processo.
Descricao: descri¢cdo da etapa do processo.
Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.
! A opgdio ‘Exc.’” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Cadastro de Ftapas do Processo Liatatério

para disponibilizar as etapas de acordo com o grupo selecionado. O sistema habilita: o botdo

./ Limpar | _] FT-Novo I il Fi2-Gravar

~ ParSmeltroe da Consulta |
Grupo
lri_:;.l_':;:r-i_ ZI
- Resultado da Consulta
Exc. Codigo Descngdo Inativo
- [t« [sssinatura do Diretor r
r [ 15 [;rjzfm do Juridico N
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.
e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmdo |

e Paraapagar os parametros informados e realizar uma nova consulta/cadastro, acione o botdo |§ Limpar ]

. : . _ ~ 7 Fi2-Gravar ! .
e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagao.

10.18. Modelo de Etapas por Modalidade

10.18.1. Consulta de modelos de etapas por modalidades

Objetivo

Permitir a consulta de um modelo de fluxo de etapas, por modalidade.

e No menu Tabelas selecione o submenu Modelos de Etapas por Modalidade para abrir a tela ‘Modelo de Etapas por

. oA « 4 Fe-pbri . . : ,
Modalidades’. Acione o botdo Q para abrir a tela ‘Consulta de Modelos de Etapas por Modalidades’.
e Informe os campos disponiveis como pardmetros para consulta.

Grupo Parametros de Consulta
Cdodigo: cddigo do modelo de etapa de cronograma.
Descricao do modelo:  descrigdo do modelo de etapa de cronograma.

"]
data de criagdo do modelo de etapas por modalidade. O botdo ' abre a janela de
calendario. Nesta janela, posicione o cursor na data desejada e clique para seleciona-la.
Modalidade: selecione a modalidade do processo.

Data criagao:

e Os campos ndo sdo de preenchimento obrigatério, porém quanto mais parametros de consulta ferem informados,
mais refinado serd o resultado exibido.

Consulta de Modelos de Etapas por Modalidades

/. timpw | 2ere | 1Y espusquisa

Parametion da Consulta

Codigo bescricdo do modelo

Data da criagdo MNadalidade

T
<

:ﬂ I, CRRENG A MATLIAL GE DERAS E SERvAGEN A

Y F9-Posquisar

e Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os resultados. de

acordo com os parametros informados.

e Na tabela do grupo Resultade da Consulta, os registros de pesquisas que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:
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Consulta de odeks de Etapas por Modalidade 1 de |

Resultado da Consulta

Codign Deserigdn do sodelo Hadaldade Data da criagio

1 Wodek da Ltaps de Conzerénoie COCORRCNCIA R ERIGLDC ODRAS L 1705200
SLRMENGIEEIG

<<| < " > >>"
e Para navegar entre as pdginas dos resultados da consulta, utilize os botdes de navegagdo I,

e Para verificar os detalhes de uma pesquisa, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. Qiregistro
de pesquisa selecionado sera apresentado na tela de cadastro e estara disponivel para consulta e edigdo.

e Para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta, acione o botdo |§ Limpar ]

e Para cadastrar um novo modelo de etapas por modalidade, acione o botdo I . Verifique o
procedimento “9.19.2. Cadastro de modelos de etapas por modalidade”.

10.18.2. Cadastro de modelos de etapas por modalidade.

Obletivg —

Permitir a o cadastro de um modelo de fluxo de etapas, por modalidade, informando a sequéncia e o tempo de cada
modelo.

e No menu Tabelas selecione o submenu Modelos de Etapas por Modalidade para abrir a tela ‘Modelo de Etapas por
Modalidades”.

e Informe os campos disponiveis como parametros pana cadastro.

Grupo Modelo de Etapas de Cronograma
Cdodigo: cddigo do modelo de etapa de cronograma.
Descricao do modelo:  descrigdo do modelo de etapa de cronograma.
Modalidade: selecione a modalidade do processo.
Inativo: assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

Grupo Situacoes

e Acione o botdo M para habilitar novas linhas de registro para cadastran situagées. Informe os campos
disponiveis como parametros para cadastro.

EXC.i assinale o check v se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.

Grupo de etapas: selecione o grupo de etapas
Etapa: selecione a etapa de acordo com o grupo selecionado.

Permite recurso:  aqginale o check 17 para permitir recurso no respectivo registro.

N° dias prev.: numero de dias previstos para a etapa.
Tipo: selecione o tipo de dias.
Ordem: numero da ordem de realizagdo desta etapa no fluxo.

! A opgdo ‘Exc.” é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.
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e Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmao .

e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo 'H FiZ-Gravar para confirmar a operagdo.

o . ) cluic |
e  Para excluir o registro de um fornecedor, acione o botdo b

e Para consultar o registro de um modelo de etapas por modalidade, acione o botdo j f8 i

procedimento “9.19.1. Consulta de modelos de etapas por modalidades”.

. Verifique o
e Para cadastrar um novo modelo de etapas por modalidade, acione o botdo g

10.19. Item da Agenda

10.19.1. Cadastro de item da agenda
Objetivo

Permitir o cadastro de itens de agenda.

e No menu Tabelas selecione o submenu Item da Agenda para abrir a tela ‘Cadastro de Item da Agenda’.
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e Natela ‘Cadastro de Item da Agenda’, acione o botdo ] Fr para habilitar linhas de registro para cadastrar

novos itens de agenda.

e Informe os campos disponiveis como parametros para cadastro.

Grupo Item da Agenda

Exc.:

Descrigao do Item da
Agenda:

descri¢do do item da agenda.

assinale o check 2 se desejar selecionar o respectivo registro para exclusdo.
Codigo: codigo do item da agenda.

Inativo:  assinale o check ™ se desejar que o registro esteja inativo.

! A opgdio ‘Exc.’ é habilitada somente apds o registro ser salvo no sistema.

Cadastro de Ttem da Agenda
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e Depois do preenchimento dos campos desejados, acione o botdo para confirmar a operagdo.

10.20. Fornecedor

10.20.1. Cadastro de fornecedor
! A funcionalidade foi retirada do APL, e o cadastro foii centralizado no
sistema SMO.
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