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11  AApprreesseennttaaççããoo  
 
Este documento tem como objetivo dar apoio aos usuários do Sistema de Controle de Material 
Betuminoso – Módulo DERMG. 
 
A fim de agilizar o aprendizado, procuramos demonstrar as funções do sistema em todos os capítulos. Com 
isso, esperamos que este manual possa servir também como instrumento de consulta sempre que uma 
dúvida se fizer pertinente. 
 
Aproveitamos a oportunidade para agradecer a preferência por nossos produtos e desejar sucesso no 
treinamento. 
 

22  IInnttrroodduuççããoo  
 
O Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG tem como objetivo padronizar e 
automatizar o processo de solicitação de compras de material betuminoso por parte das CGRs à sede do 
DERMG. O sistema trabalhará de forma integrada aos sistemas SMO (Sistema de Gestão de Contratos e 
Medições de Obras), SFO (Sistema Financeiro Orçamentário) e CMR (Sistema de Cadastro de Malhas 
Rodoviárias) atualmente em uso no DER/MG. 
 

22..11  PPrriinncciippaaiiss  FFuunnççõõeess  
 
O Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG irá automatizar as solicitações de 
compra de material betuminoso feitas pelas CRGs. A solicitação será enviada automaticamente ao 
responsável pela aprovação e na sequência as ordens de entrega irão diretamente ao fornecedor. Todo o 
processo trará mais agilidade, segurança e controle sobre as aquisições desses materiais. Além disso, as 
CGRs poderão acompanhar os status de suas solicitações, tendo controle das que foram aprovadas e do 
prazo de entrega do produto nas obras. O controle financeiro ficará garantido pelo sistema, que verificará a 
disponibilidade de valores empenhados para cada solicitação feita. 
 
O Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG prevê ainda interface através de um 
portal com a empreiteira contratada para a construção das obras.  
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22..22  EEnntteennddaa  oo  FFlluuxxoo  ddoo  TTrraabbaallhhoo  
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33  PPaaddrroonniizzaaççããoo  ddoo  SSiisstteemmaa  
 

33..11  AAcceessssoo  aaoo  SSiisstteemmaa  
 
Ao acessar a página do Módulo Betuminoso – Perfil DER, será apresentada a tela para identificação do 
usuário. Nessa tela devem ser informados o Usuário e a Senha de acesso. 
 

 

 
 
 
 

          
 

  
 
 
 

Depois de acionar o botão ‘Entrar’, o 
sistema irá verificar se o usuário está 
cadastrado e seu nível de autorização 
de acesso. 

Se estiver autorizado, o usuário poderá visualizar a tela principal com o menu do sistema. Note 
que o campo Senha não apresenta o que foi digitado na tela, impedindo assim a visualização 
de seu conteúdo por terceiros. 
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Para acessar os submenus de cada 
opção, acione o botão   para expandir 
os itens do submenu. 

33..22  MMeennuu  
 
O Módulo Betuminoso – Perfil DER disponibiliza uma forma de acesso rápido a todas as suas 
funcionalidades de acordo com o usuário. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ao pressionar o item ‘Betuminoso - 
DERMG’ no menu, será apresentado 
um submenu com os módulos do 
Sistema. 
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33..33  JJaanneellaass  PPaaddrroonniizzaaddaass  
 
O Módulo Betuminoso – Perfil DER possui características comuns a todas as operações. A seguir, como 
exemplo, serão apresentados os padrões definidos para algumas telas do sistema com explicações sobre as 
funções básicas. 
 

  JJaanneellaass  ddee  PPeessqquuiissaa  
 
As operações de consultas aplicam-se em diversos locais do sistema, principalmente nas telas de consulta e 

de cadastro, podendo ser acionadas diretamente pela busca nos respectivos campos pelo ícone , 
localizado sempre ao lado dos campos que contêm consultas. 
 
Botões 
 

Botão  
Pressione o botão  para ativar a lista de consulta com 
as informações desejadas pelos parâmetros digitados. 

Botão  
Pressione o botão  para limpar todos os campos da tela. 

 

Botão  
Pressione o botão  para abrir as janelas de consulta nos campos 
que contêm a consulta. 

 
. 
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Procedimentos 
 
Exemplo: tela ‘Consulta de CRG’. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

    RReellaattóórriiooss  
 
Com a opção de emissão dos relatórios, nas telas de relatório, pode-se obter informações diversas a 
respeito dos cadastros. 
 
Botões 
 

Botão  
Pressione o botão  para efetuar a visualização 
dos relatórios. 

Botão  
Pressione o botão  para limpar as 
informações presentes na tela. 

Botão  
Pressione o botão  para abrir as janelas de consulta 
nos campos que contêm a consulta. 

1º 
2º 

3º 

Utilize os botões   para navegar 
entre as páginas do resultado da 

consulta. 

Para verificar os detalhes de 
um registro, posicione o cursor 
na linha correspondente e 
clique sobre ele. 

Informe os campos 
desejados e pressione o 
botão ‘F9-Pesquisar’ 
para ativar a lista de 

consulta. 
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Procedimentos 
 
Exemplo: tela de ‘Relatório de Utilização de Material Betuminoso’. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

O relatório será exibido no formato PDF  que pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®. 
Maiores informações sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site http://www.adobe.com/br.  

Informe os campos de 
parâmetros de seleção do 
relatório. Utilize o botão 
  para abrir a janela de 
pesquisa do campo. 

1º 

Acione o botão   para gerar o 
relatório de acordo com o que foi 
informado nos parâmetros de 

seleção 

2º 

http://www.adobe.com/br
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44  MMaatteerriiaall  BBeettuummiinnoossoo  
 

44..11  AAnnáálliissee  ddaa  SSoolliicciittaaççããoo  
 
 
 
 
O DER/MG recebe todas as solicitações de material betuminoso feitas pela CRGs e as avalia. Dependendo 
da avaliação, a solicitação pode ser aprovada ou cancelada. A avaliação é feita por material e por isso 
podem acontecer casos, dentro de uma mesma solicitação, de um material ser aprovado e outro não. Ao 
aprovar uma solicitação de material, o DER/MG deve informar o fornecedor, que terá o registro de preço 
atual do material. 
Algumas vezes pode acontecer da solicitação ser aprovada com uma quantidade menor de material. Nesse 
caso o sistema gera uma nova solicitação com o saldo residual, para que o DER/MG possa atendê-lo em um 
outro momento.  

  

  CCoonnssuullttaa  ddee  SSoolliicciittaaççããoo  ddee  MMaatteerriiaall  BBeettuummiinnoossoo  
 

 Como consultar uma solicitação de material betuminoso. 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Análise de Solicitação para abrir a tela de ‘Consulta 
de Solicitação de Material Betuminoso’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para consulta: 
 

Data Inicial: data em que foi realizada a solicitação do material. Acione o ícone  
para abrir o calendário e selecionar uma data específica.  

Data Final: data em que foi finalizada a solicitação do material. Acione o ícone  
para abrir o calendário e selecionar uma data específica.  

Categoria de execução: órgão que executará a obra, ou seja, quem é responsável pela execução 

da mesma. O botão  disponibiliza as opções para este campo. Sendo 
elas: ‘Convênio com prefeituras’, ‘Diretoria de Infra-estrutura’, 
‘Administração direta’ e ‘Diretoria de operações’. 

CRG: 
coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. 

Rodovia: 
rodovia da obra, em que será utilizado o material. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de Rodovia’. 

Contrato da obra: 
contrato que foi feito para acordar a execução da obra. O botão  abre 
a tela ‘Consulta de Contrato’.  

Convênio: 
convênio que foi feito para acordar a execução da obra. O botão  
abre a tela ‘Consulta de Convênios’. 

Material: 
material que foi solicitado para ser utilizado na obra. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de Materiais’. 

Programa de recurso: caso a obra esteja vinculada a algum programa do governo que auxilie na 

execução da obra. O botão  disponibiliza as opções para este campo. 
Status da solicitação: status em que se encontra a solicitação. O botão  disponibiliza as 

opções para este campo. 
Status do item solicitado: status em que se encontra o item solicitado. O botão  disponibiliza as 

opções para este campo. 
 

O b j e t i v o  
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 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 

 Os contratos só serão utilizados quando a opção ‘Diretoria de Infra-estrutura’ ou ‘Diretoria de 
Operações’ for selecionada no campo Categoria de Execução.  

 

 Os convênios só serão utilizados quando a opção ‘Convênio com Prefeituras’ for selecionada no campo 
Categoria de Execução. 

 

 
 

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os resultados 
de acordo com os parâmetros informados. 
 
Na tabela ‘Solicitação de Material Betuminoso’ os resultados que atenderam aos parâmetros informados são 
apresentados da seguinte maneira:  
 
 

 
 
Ao clicar sobre o item desejado a solicitação será aberta para consulta e análise do materiais. 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  .  

  

    AApprroovvaaççããoo  ddee  MMaatteerriiaall  ddaa  SSoolliicciittaaççããoo    
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 Como aprovar materiais de uma solicitação. 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Análise de Solicitação para abrir a tela de ‘Consulta 
de Solicitação de Material Betuminoso’. 
 
Consulte a solicitação de material betuminoso desejada. Ver seção 4.1.1 Consulta de Solicitação de Material 
Betuminoso. 
 
No resultado da consulta ao clicar sobre o item desejado, a solicitação será aberta para consulta e análise 
dos materiais. 
 
Na pasta ‘Materiais’ todos os materiais da solicitação se apresentam da seguinte maneira: 
 

 
 

 Note que os materiais que possuem o ícone  estão aguardando a aprovação do DER/MG.  

 

Ao clicar sobre o material que possui o ícone , será aberta uma tela com informações sobre a solicitação. 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para cadastro:  
 

Quantidade aprovada: quantidade que o DER/MG irá aprovar do material para a solicitação. 
Fornecedor: 

empresa que fornecerá esse material da solicitação. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de Fornecedor’. 

Caminhão: escolha a capacidade padrão para os caminhões que farão o frete.  
Valor do frete: informe o valor do frete. 

Cálculo de frete por tipo de 
veículo: selecione esta opção para realizar o cálculo por tipo de veículo. 

Cálculo de frete por tipo de 
material: selecione esta opção para realizar o cálculo por tipo de material. 
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 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 Se a quantidade aprovada for menor do que a solicitada, o sistema gera uma nova solicitação com o 
saldo residual, para que o DER/MG possa atendê-lo em um outro momento. 

 

 O campo ‘Caminhão’ será apresentado somente quando o frete do material for calculado de acordo 
com o tipo de veículo, conforme cadastro realizado no ‘Cadastro de Valores de Frete’. 

 

 

Depois de informar os dados necessários para a aprovação do item, acione o botão . 
 
O sistema apresentará a seguinte mensagem confirmando sua aprovação do item: 
 

 
 

 O status do material aprovado passará de  para 

. 

Acione o botão  para retornar à tela anterior.  

  
 
 
 
 
 

    GGeerraannddoo  OOrrddeemm  ddee  EEnnttrreeggaa  
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  Como gerar uma ordem de entrega. 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Análise de Solicitação para abrir a tela de ‘Consulta 
de Solicitação de Material Betuminoso’. 
 
Aprove os materiais desejados da solicitação. Ver seção 4.1.2 Aprovação de Material da Solicitação. 
 

Depois de aprovar o item da solicitação, o sistema habilita na tela o botão . 
 

Acione o botão  para abrir a tela ‘Geração de Ordens de Entrega de Material 
Betuminoso’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para geração de ordem de entrega: 
 
Grupo Termo de Ajuste: 
 

Termo de ajuste: quando necessário, assinale o check  e preencha o campo com o 

acordo entre o fornecedor e o DERMG.  O botão  abre a tela 
‘Consulta de Termos de Ajustes’.  

Grupo Empenhos: 
 

Exc.  
assinale o check  se desejar selecionar o respectivo registro para 
exclusão. 

Empenho::  reserva de dinheiro destinada para o pagamento do fornecedor. O botão 

 abre a tela ‘Consulta de Empenhos’. 

Tipo: tipo de pagamento destinado para o empenho. O botão  disponibiliza as 
opções para este campo: ‘Material’ ou ‘Frete’. 
 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão .  

  

 O DER/MG tem a opção de alterar o campo Caminhão. 

 



 
 
 

Manual do Usuário – Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG 17/70 

 

 Os campos Unid. Orçamentária, Unid. Executora, Data e Saldo são preenchidos automaticamente de 
acordo com o que foi informado no campo Empenho. 

 

 Para habilitar o botão , que abre a tela de consulta de empenhos, é necessário informar 
primeiramente o ano de exercício do empenho. 

 

 Para cada ordem de entrega é necessário destinar um empenho para o material e um empenho para o 
frete. 

 

 Quando o Termo de ajuste for informado, não é necessário preencher o empenho do material. 

 

Para habilitar uma nova linha de registro na tabela do grupo Empenho, acione o botão . 
 

Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para abrir a tela ‘Confirmação de 
Ordens de Entrega’. 
 
 

Para habilitar uma nova linha de registro na tabela do grupo Ordens de entrega, acione o botão . 

  

 
 

Para imprimir o relatório de ordem de entrega, acione o ícone . 
 

 O relatório será exibido no formato PDF  que pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®. 
Maiores informações sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site http://www.adobe.com/br.  

http://www.adobe.com/br
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 Caso tenha incluído, excluído ou alterado alguma linha na tabela do grupo Ordens de Entrega, será 

necessário acionar o botão   para que o valor do frete seja recalculado. 

 

 O botão  somente é apresentado quando o frete do material for calculado de acordo com o tipo 
de veículo, conforme cadastro realizado no “Cadastro de Valores de Frete”. 

 

Depois de confirmar ou alterar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a 
operação. 
 
O sistema apresentará a seguinte mensagem: 
 

 
 

Acione o botão  para retornar à tela anterior. 

  

  

  

    CCaanncceellaammeennttoo  ddee  MMaatteerriiaall  ddaa  SSoolliicciittaaççããoo    
 

 Como cancelar materiais de uma solicitação. 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Análise de Solicitação para abrir a tela de ‘Consulta 
de Solicitação de Material Betuminoso’. 
 
Consulte a solicitação de material betuminoso desejada. Ver seção 4.1.1 Consulta de Solicitação de Material 
Betuminoso. 
 
No resultado da consulta ao clicar sobre o item desejado, a solicitação será aberta para consulta e análise 
dos materiais. 
 
Na pasta ‘Materiais’ todos os materiais da solicitação se apresentam da seguinte maneira: 
 

 
 

Selecione com um o material betuminoso desejado e acione o botão . 
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O sistema apresentará a seguinte mensagem confirmando o cancelamento do material: 
 

 
   

 O cancelamento de um material só será possível se o mesmo estiver com o status 

. 

 

    CCaanncceellaammeennttoo  ddaa  SSoolliicciittaaççããoo    
 

 Como cancelar uma solicitação. 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Análise de Solicitação para abrir a tela de ‘Consulta 
de Solicitação de Material Betuminoso’. 
 
Consulte a solicitação de material betuminoso desejada. Ver seção 4.1.1 Consulta de Solicitação de Material 
Betuminoso. 
 
No resultado da consulta ao clicar sobre o item desejado, a solicitação será aberta para consulta e análise 
dos materiais. 
 
Na pasta ‘Materiais’ todos os materiais da solicitação se apresentam da seguinte maneira: 
 

 
 

  

 

Na tela apresentada, selecione o motivo pelo qual será efetuado o cancelamento. O botão  disponibiliza 
as opções para este campo.  
 
O sistema apresentará a seguinte mensagem confirmando o cancelamento do material: 
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 O cancelamento de uma solicitação só será possível se todos os seus materiais estiverem com o status 

. 

 

44..22  OOrrddeemm  ddee  EEnnttrreeggaa  
 
 
 
 
A pessoa responsável pelas ordens de entrega pode delegar a atividade de analisar as solicitações e gerar 
as ordens de entrega para outra pessoa. Porém, ela precisa avaliar as ordens de entrega geradas e aprová-
las. 
 

  CCoonnssuullttaa  ddee  OOrrddeemm  ddee  EEnnttrreeggaa  
 

 Como consultar uma ordem de entrega. 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Ordem de Entrega para abrir tela de ‘Aprovação de 
Ordem de Entrega’.  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para consulta: 
 

Data Inicial: data em que foi solicitada a ordem de entrega do material. Acione o ícone 

 para abrir o calendário e selecionar uma data específica.  
Data Final: data em que foi gerada a ordem de entrega do material. Acione o ícone 

 para abrir o calendário e selecionar uma data específica.  
Categoria de execução: órgão que executará a obra. O botão  disponibiliza as opções para este 

campo. Sendo elas: ‘Convênio com prefeituras’, ‘Diretoria de 
Infraestrutura’, ‘Administração Direta’ e ‘Diretoria de Operações’. 

CRG: 
coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. 

Material: 
material que foi solicitado para ser utilizado na obra. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de Materiais’. 

Fornecedor: 
empresa que irá fornecer o material da obra. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Fornecedor’. 

Rodovia: 
rodovia da obra em que será utilizado o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Rodovia’. 

Empenho: reserva de dinheiro destinado para o pagamento do fornecedor. 
Solicitação: número de identificação da solicitação que foi gerado pelo sistema quando 

realizado o procedimento para solicitar o material. 
Ordem de entrega: número de identificação da ordem de entrega que foi criado quando 

realizado o procedimento para gerar ordem de entrega. 
Programa: caso a obra esteja vinculada a algum programa do governo que auxilie na 

execução da obra. O botão  disponibiliza as opções para este campo. 
Status da OE: status em que se encontra a ordem de entrega. O botão  disponibiliza 

as opções para este campo. 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 

O b j e t i v o  
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 O campo Fornecedor é habilitado somente depois de informado o campo Material. 

 

 
 

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os resultados 
de acordo com os parâmetros informados. 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  . 
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Na tabela de resultados são apresentadas as ordens de entrega que atenderam aos parâmetros informados 
da seguinte maneira: 
 

 
 
Ao clicar sobre o item desejado, a ordem de entrega será aberta para consulta e aprovação. 
 
 

    AApprroovvaaççããoo  ddee  OOrrddeemm  ddee  EEnnttrreeggaa  

 

 Como aprovar uma ordem de entrega. 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Ordem de Entrega para abrir a tela de ‘Aprovação de 
Ordem de Entrega’.  

  
Consulte as ordens de entrega desejadas. Ver seção 4.2.1 Consulta de Ordem de Entrega.   

  
Na tabela de resultados da consulta, as ordens de entrega são apresentadas da seguinte maneira: 
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Ao clicar sobre o item desejado, a ordem de entrega será aberta para consulta e aprovação. 
 
Na pasta ‘Ordens de Entrega’ são apresentadas todas as ordens de entrega que foram geradas de uma 
solicitação. 
 

Para aprovar uma ordem de entrega assinale o check  ao lado da ordem desejada, no campo Ação. 
 

 Cada ordem de entrega é gerada de acordo com a capacidade do caminhão para transportar o material. 
Por isso, é possível uma única solicitação possuir várias ordens de entrega, caso o material solicitado 
ultrapasse o limite que o caminhão possa transportar. 

 

Para marcar/desmarcar todas as ordens de entrega assinale o check  na opção ‘Marcar/Desmarcar todas’.  
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 Note que todas as ordens de entrega têm o status , ou seja, para aprovar uma ordem de 
entrega é necessário que o status da ordem seja ‘Gerada’. 

 

Depois de assinalar as ordens desejadas acione o botão  para aprovar as ordens de entrega. 
 
O sistema apresentará a seguinte mensagem: 
 

 
 

 O status das ordens passará de para . 

 
 

    IImmpprreessssããoo  ddaa  OOrrddeemm  ddee  EEnnttrreeggaa  
 

 Como imprimir uma ordem de entrega. 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Ordem de Entrega para abrir a tela de ‘Aprovação de 
Ordem de Entrega’.  

  
Consulte as ordens de entrega desejadas. Ver seção 4.2.1 Consulta de Ordem de Entrega.   
  

Na pasta ‘Ordens de entrega’ acione o ícone  ao lado da ordem de entrega desejada. 
 

 Cada ordem de entrega é gerada de acordo com a capacidade do caminhão para transportar o material. 
Por isso, é possível uma única solicitação possuir várias ordens de entrega, caso o material solicitado 
ultrapasse o limite que o caminhão possa transportar. 

http://server37:8570/cbc/ordementregaman.do?evento=x&selected=2
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Depois de acionar o ícone , será aberta uma tela com o relatório da ordem de entrega que poderá ser 
visualizado e impresso. 
 

 O relatório será exibido no formato PDF  que pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®. 
Maiores informações sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site http://www.adobe.com/br.  

 

44..33  VVaalloorreess  ddee  NNoottaass  FFiissccaaiiss  
 
 
 
 
Permitir que o usuário altere o valor da nota fiscal, caso o valor informado pelo fornecedor esteja diferente da 
nota fiscal. 
 
 

    CCoonnssuullttaa  ddee  VVaalloorreess  ddee  NNoottaass  FFiissccaaiiss  
 

 Como consultar valores de notas fiscais 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Valores de Notas Fiscais para abrir tela de ‘Consulta 
de Valores de Notas Fiscais’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para consulta: 
 

Data Inicial: data inicial da emissão da nota fiscal. Acione o ícone  para abrir o 
calendário e selecionar uma data específica. 

Data Final: data final da emissão da nota fiscal. Acione o ícone  para abrir o 
calendário e selecionar uma data específica. 

Categoria de execução: órgão que executará a obra. O botão  disponibiliza as opções para este 
campo. Sendo elas: ‘Convênio com prefeituras’, ‘Diretoria de 
Infraestrutura’, ‘Administração Direta’ e ‘Diretoria de Operações’. 

O b j e t i v o  
 

http://server37:8570/cbc/ordementregaman.do?evento=x&selected=2
http://www.adobe.com/br
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CRG: 
coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. 

Material: 
material que foi solicitado para ser utilizado na obra. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de Materiais’. 

Fornecedor: 
empresa que irá fornecer o material da obra. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Fornecedor’. 

Solicitação: número de identificação da solicitação que foi gerado pelo sistema quando 
realizado o procedimento para solicitar o material. 

Ordem de entrega: número de identificação da ordem de entrega que foi criado quando 
realizado o procedimento para gerar ordem de entrega. 

Nota Fiscal: número identificador da nota fiscal. 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 

 
 

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os resultados 
de acordo com os parâmetros informados. 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  . 
 
Na tabela de resultados são apresentados os registros que atenderam aos parâmetros informados da 
seguinte maneira: 
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Ao clicar sobre o item desejado, a ordem de entrega será aberta para consulta e edição. 
 

  

    EEddiiççããoo  ddee  VVaalloorreess  ddee  NNoottaass  FFiissccaaiiss  

 

 Como editar valores de notas fiscais 

 
No menu Material Betuminoso selecione o submenu Valores de Notas Fiscais para abrir a tela de 
‘Consulta de Notas Fiscais.  

  
Consulte os valores de notas ficais. Ver seção 6.3.1 Consulta de Valores de Notas Fiscais.  

  
Na tabela de resultados da consulta, as notas fiscais são apresentadas da seguinte maneira: 
 

 
 
Ao clicar sobre o item desejado, a nota fiscal será aberta para consulta e edição. 
 
Na tela ‘Valores de Notas Fiscais’ é possível editar o campo Valor de nota (R$) com o valor atualizado na 
nota fiscal. 
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Depois de assinalar editar o campo Valor de nota (R$), acione o botão  para confirmar a 
operação. 
 
O sistema apresentará a seguinte mensagem: 
 

 
 

Acione o botão  para consultar outro valor de nota fiscal. 
 

Acione o botão  para retornar à tela de consulta ‘Aprovação de Ordem de Entrega’. 
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55  RReellaattóórriiooss  
 

55..11  UUttiilliizzaaççããoo  MMaatteerriiaall  BBeettuummiinnoossoo  
 
 
 
Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório com os materiais utilizados por um contrato de 
obra em um determinado período. 
 
 

    EEmmiissssããoo  ddoo  RReellaattóórriioo  ddee  UUttiilliizzaaççããoo  ddee  MMaatteerriiaall  BBeettuummiinnoossoo  

 

 Como emitir um relatório de utilização de material betuminoso. 

 
No menu Relatórios selecione o submenu Utilização Material Betuminoso para abrir a tela de ‘Relatório 
de Utilização de Material Betuminoso’.  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 
 

Data Inicial: data em que foi iniciada a utilização de material betuminoso. Acione o 

ícone  para abrir o calendário e selecionar uma data específica.  
Data Final: data em que foi finalizada a utilização de material betuminoso. Acione o 

ícone  para abrir o calendário e selecionar uma data específica.  
Contrato da Obra: 

contrato que foi feito para acordar a execução da obra. O botão  abre 
a tela ‘Consulta de Contrato’.  

CRG: 
qual coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de Coordenadoria Regional’. 

 O campo Empreiteira Contratada é preenchido automaticamente de acordo com o que foi informado 
no campo Contrato da Obra. 

 

 Quanto mais parâmetros forem informados, mais refinado será o relatório. 

 

 

O b j e t i v o  
 

http://server37:8330/cbc/relutilizacaomatbetman.do?evento=x
http://server37:8330/cbc/relutilizacaomatbetman.do?evento=x
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Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório. 
 

 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  .  

  
 

55..22  NNoottaa  FFiissccaall  ppoorr  EEmmpprreessaa    
 
 
 
Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório com as notas fiscais emitidas pelas empresas 
fornecedoras de material, facilitando a conferência das notas recebidas pelo DER/MG. 
 

    EEmmiissssããoo  ddoo  RReellaattóórriioo  ddee  NNoottaass  FFiissccaaiiss  ppoorr  EEmmpprreessaa  
 

 Como emitir um relatório de notas fiscais por empresa. 

 
No menu Relatórios selecione o submenu Nota Fiscal por Empresa para abrir a tela de ‘Relatório de Notas 
Fiscais por Empresa’.  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 
 

Data Inicial: data inicial da emissão das notas fiscais por empresa. Acione o ícone  
para abrir o calendário e selecionar uma data específica.  

Data Final: data final da emissão das notas fiscais por empresa. Acione o ícone  
para abrir o calendário e selecionar uma data específica.  

CRG: 
coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. 

Material: 
material que foi solicitado e utilizado na obra. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Materiais’ 

Fornecedor: 
empresa que forneceu o material da obra. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Fornecedor’. 

 

 Quanto mais parâmetros  forem informados, mais refinado será o relatório. 

 

O b j e t i v o  
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Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório.  

  

 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  . 

55..33  PPrreevviissããoo  MMeennssaall  ppoorr  CCoonnttrraattoo  
 
 
 
 
Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório com a previsão de material mensal por 
contrato de fornecimento. 
 

    EEmmiissssããoo  ddoo  RReellaattóórriioo  ddee  PPrreevviissããoo  MMeennssaall  ppoorr  CCoonnttrraattoo    
 

 Como emitir um relatório de previsão mensal por contrato. 

 
No menu Relatórios selecione o submenu Previsão Mensal por Contrato para abrir a tela de ‘Relatório de 
Previsão Mensal por Contrato’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 

O b j e t i v o  
 



 
 
 

Manual do Usuário – Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG 32/70 

 

 
Data Inicial: data inicial da previsão mensal por contrato. Acione o ícone  para abrir 

o calendário e selecionar uma data específica.  
Data Final: data final da previsão mensal por contrato. Acione o ícone  para abrir o 

calendário e selecionar uma data específica.  
CRG: 

coordenadoria regional que solicita o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. 

Material: 
material solicitado para a obra. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Materiais’ 

Fornecedor: 
empresa que fornece o material da obra. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Fornecedor’. 

 

 O campo Fornecedor é habilitado somente depois de informado o campo Material. 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 Quanto mais parâmetros  forem informados, mais refinado será o relatório. 

 
No campo Exibir são disponibilizadas as opções ‘Valores’ e ‘Quantidades de materiais’. Para exibir alguma 

destas informações no relatório selecione o check  ao lado da opção desejada. 



 
 
 

Manual do Usuário – Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG 33/70 

 

 
 

Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório. 
 

 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  . 
 

55..44  SSoolliicciittaaççããoo  MMaatteerriiaall  BBeettuummiinnoossoo  
 
 
 
 
Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório com as solicitações de matérias betuminosos. 
 

    EEmmiissssããoo  ddoo  RReellaattóórriioo  ddee  SSoolliicciittaaççããoo  ddee  MMaatteerriiaall  BBeettuummiinnoossoo    
 

 Como emitir um relatório de solicitação de material betuminoso. 

 
No menu Relatórios selecione o submenu Solicitação Material Betuminoso para abrir a tela de ‘Relatório 
de Solicitação de Material Betuminoso. 

O b j e t i v o  
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Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 
 

Data Inicial: data inicial da solicitação do material betuminoso. Acione o ícone  para 
abrir o calendário e selecionar uma data específica.  

Data Final: data final da solicitação do material betuminoso. Acione o ícone  para 
abrir o calendário e selecionar uma data específica.  

CRG: 
coordenadoria regional que solicita o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. 

Material: 
material solicitado para a obra. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Materiais’ 

Fornecedor: 
empresa que fornece o material da obra. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Fornecedor’. 

Status da solicitação: acione o ícone  para selecionar a situação da solicitação do material. 
‘Considerar OE cancelada’: selecione com um  para que o resultado da consulta mostre as 

solicitações com Ordem de Entrega canceladas. 
‘Abrir relatório em nova 

janela’: 
selecione com um  para que o relatório seja gerado em uma nova janela 

 
 

 O campo Fornecedor é habilitado somente depois de informado o campo Material. 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 Quanto mais parâmetros  forem informados, mais refinado será o relatório. 
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Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório. 
 

 
 

55..55  OOrrddeemm  ddee  EEnnttrreeggaa  ddoo  CCoonnttrraattoo  
 
 
 
  

Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório com as ordens de entrega dos contratos. 
 
 

    EEmmiissssããoo  ddoo  RReellaattóórriioo  ddaass  OOrrddeennss  ddee  EEnnttrreeggaa  ddooss  CCoonnttrraattooss  
 

 Como emitir um relatório das ordens de entrega dos contratos 

 
No menu Relatórios selecione o submenu Ordem de Entrega do Contrato para abrir a tela de ‘Relatório de 
Solicitação de Material Betuminoso’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 
 

Contrato da Obra: 
contrato que foi feito para acordar a execução da obra. O botão  abre 
a tela ‘Consulta de Contrato’.  

Material: 
material que foi solicitado. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Materiais’  

Diretoria: 
coordenadoria regional que fez as solicitações do material. O botão  
abre a tela ‘Consulta de CRG’. 

Período: espaço de tempo no qual os contratos foram entregues. 
Ordenado por: defina se o relatório deverá ser ordenado por material ou período. 

 

Acione o check  se deseja incluir no relatório as ordens de entrega que estiverem pendentes. 
 

Acione o check  se deseja que o relatório seja aberto em outra janela. 
 
 

 Quanto mais parâmetros forem informados, mais refinado será o relatório. 

 

O b j e t i v o  
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 O campo Empreiteira Contratada é preenchido automaticamente de acordo com o que foi informado 
no campo Contrato da Obra. 

 
 

 
 

Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório. 
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Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  .  

  

  

55..66  NNoottaa  FFiissccaall  ppoorr  CCoonnttrraattoo    
 
 
 
Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório com as notas fiscais utilizadas por um contrato 
de obra em um determinado período. 

 
 

    EEmmiissssããoo  ddoo  RReellaattóórriioo  ddee  NNoottaa  FFiissccaall  ppoorr  CCoonnttrraattoo  

 

 Como emitir um relatório de nota fiscal por contrato. 

 
No menu Relatórios selecione o submenu NNoottaa Fiscal por Contrato para abrir a tela de ‘Relatório Nota 
Fiscal por Contrato’.  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 
 

Data Inicial: data da geração da nota fiscal. Acione o ícone  para abrir o calendário 
e selecionar uma data específica.  

Data Final: data da geração da nota fiscal. Acione o ícone  para abrir o calendário 
e selecionar uma data específica.  

Contrato: 
contrato que foi feito para acordar a execução da obra. O botão  abre 
a tela ‘Consulta de Contrato’.  

Empresa: empresa responsável pelo contrato. Ao selecionar o contrato, este campo 
será preenchido automaticamente. 

Obra/Lote:  Obra/lote referente ao contrato. Ao selecionar o contrato, este campo será 
preenchido automaticamente. 

Fonte de Recursos: fonte de recursos utilizada para realização do contrato. O botão  
disponibiliza as opções para este campo. 

CRG:  
qual coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a 

tela ‘Consulta de Coordenadoria Regional’ O botão  abre a tela 
‘Consulta de Materiais’. 

Material: materiais utilizados para execução do contrato.  
Diretoria: diretoria da categoria selecionada na solicitação 

Acione o check  se deseja que o relatório seja aberto em outra janela. 
 

 Quanto mais parâmetros forem informados, mais refinado será o relatório. 

 

O b j e t i v o  
 

http://server37:8330/cbc/relutilizacaomatbetman.do?evento=x


 
 
 

Manual do Usuário – Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG 38/70 

 

 

Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório. 
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55..77  RReellaattóórriioo  ddee  DDiivveerrggêênncciiaass  ddee  NNoottaass  FFiissccaaiiss  
 

O b j e t i v o  

 
Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório com as divergências dos valores de frete entre 
o valor definido através da nota fiscal e o valor definido pelo cálculo do frete. 

 

    EEmmiissssããoo  ddoo  RReellaattóórriioo  ddee  DDiivveerrggêênncciiaass  ddee  NNoottaass  FFiissccaaiiss  
 

 Como emitir um relatório de divergências de notas fiscais 

 
No menu Relatórios selecione o submenu Relatório de Divergências de Notas Fiscais para abrir a tela de 
‘Relatório de Divergências de Notas Fiscais’.  

  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 
 

Data Inicial: data inicial da emissão da nota fiscal. Acione o ícone  para abrir o 
calendário e selecionar uma data específica. 

Data Final: data final da emissão da nota fiscal. Acione o ícone  para abrir o 
calendário e selecionar uma data específica. 

CRG:  
qual coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de Coordenadoria Regional’  

Diretoria: diretoria da categoria selecionada na solicitação. 
Nota fiscal: número da nota fiscal. 

Material: 
material utilizado para execução do contrato. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Materiais’. 

Fornecedor: 
fornecedor do material utilizado na obra. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Fornecedor’. 

 

 Quanto mais parâmetros forem informados, mais refinado será o relatório. 
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Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório. 
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55..88  RReellaattóórriiooss  GGeerreenncciiaaiiss  
 

    RReellaattóórriioo  GGeerreenncciiaall  ppoorr  CCRRGG  ee  MMaatteerriiaall  
 
 
 
 
Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório gerencial ordenado por CRG e materiais 
solicitados. 
 

 Como emitir um relatório gerencial por CRG e material. 

 
No menu Relatórios selecione o submenu Relatórios Gerenciais, item Relatório Gerencial por CRG e 
Material para abrir a tela de ‘Relatório Gerencial por CRG e Material’.  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 
 

Data Inicial: data inicial do relatório. Acione o ícone  para abrir o calendário e 
selecionar uma data específica.  

Data Final: data final do relatório. Acione o ícone  para abrir o calendário e 
selecionar uma data específica.  

CRG:  
qual coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a 

tela ‘Consulta de Coordenadoria Regional’ O botão  abre a tela 
‘Consulta de Materiais’. 

Material: materiais utilizados para execução do contrato.  
Fornecedor: fornecedor do material. 

‘Considerar OE gerada’: selecione com um  para que o resultado da consulta mostre as 
solicitações com Ordem de Entrega canceladas. 

Tipo de relatório: selecione com um  o tipo de relatório a ser gerado. 
 

 Quanto mais parâmetros forem informados, mais refinado será o relatório. 

 

O b j e t i v o  
 



 
 
 

Manual do Usuário – Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG 42/70 

 

 
 

Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório. 
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Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  .  

  
 

  RReellaattóórriioo  GGeerreenncciiaall  
 
 
 
 
Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório gerencial. 
 

 Como emitir um relatório gerencial  

 
No menu Relatórios selecione o submenu Relatórios Gerenciais, item Relatório Gerencial para abrir a tela 
de ‘Relatório Gerencial’.  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 
 

Data Inicial: data inicial do relatório. Acione o ícone  para abrir o calendário e 
selecionar uma data específica.  

Data Final: data final do relatório. Acione o ícone  para abrir o calendário e 
selecionar uma data específica.  

CRG:  
qual coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a 

tela ‘Consulta de Coordenadoria Regional’ O botão  abre a tela 
‘Consulta de Materiais’. 

Material: materiais utilizados para execução do contrato.  
Fornecedor: fornecedor do material. 

Diretoria: selecione com um  a diretoria a constar no relatório. 
Nota Fiscal: número da nota fiscal 

‘Considerar OE gerada’: selecione com um  para que o resultado da consulta mostre as 
solicitações com Ordem de Entrega canceladas. 

Tipo de relatório: selecione com um  o tipo de relatório a ser gerado. 
 

 Quanto mais parâmetros forem informados, mais refinado será o relatório. 

 

O b j e t i v o  
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Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório. 
 

 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  .  

  
 

    RReellaattóórriioo  GGeerreenncciiaall  ppoorr  EEmmppeennhhoo  
 
 
 
 
Esta funcionalidade tem o objetivo de apresentar um relatório gerencial ordenado por empenho. 

O b j e t i v o  
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 Como emitir um relatório gerencial por empenho. 

 
No menu Relatórios selecione o submenu Relatórios Gerenciais, item Relatório Gerencial por Empenho 
para abrir a tela de ‘Relatório Gerencial por Empenho’.  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para emissão do relatório: 
 

Data Inicial: data inicial do relatório. Acione o ícone  para abrir o calendário e 
selecionar uma data específica.  

Data Final: data final do relatório. Acione o ícone  para abrir o calendário e 
selecionar uma data específica.  

CRG:  
qual coordenadoria regional que solicitou o material. O botão  abre a 

tela ‘Consulta de Coordenadoria Regional’ O botão  abre a tela 
‘Consulta de Materiais’. 

Diretoria: selecione com um  a diretoria a constar no relatório. 
Nota Fiscal: número da nota fiscal 

Fornecedor: fornecedor do material. 

‘Considerar OE gerada’: selecione com um  para que o resultado da consulta mostre as 
solicitações com Ordem de Entrega canceladas. 

 

 Quanto mais parâmetros forem informados, mais refinado será o relatório. 

 

 
 

Depois de informar os parâmetros desejados, acione o botão  para emitir o relatório. 
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Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  . 
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66  AAppooiioo  
 

66..11  MMaatteerriiaaiiss  
 
 
 
 
Fornecer uma interface para visualização das informações de itens de material usados em várias partes do 
sistema. Os dados apresentados são importados da base integradora, na qual estão todos os materiais 
utilizados pelo DER/MG. Para apresentar somente os materiais pertinentes ao sistema CBC são utilizados 
filtros de Classe, Grupo e Material. 
Nesta funcionalidade o usuário deverá informar qual a forma de transporte para os materiais betuminosos, 
que podem ser a quente ou a frio. Esta informação é utilizada no cálculo do frete do material. 
 

    CCoonnssuullttaa  ddee  MMaatteerriiaaiiss  
 

 Como consultar um material. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Materiais para abrir a tela de ‘Consulta de Materiais’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para consulta: 
 

Código SIAD: código do material no cadastro do estado de Minas Gerais. 
Descrição: descrição do material de acordo com o código SIAD. 

Grupo: grupo a que pertence o material. O botão  disponibiliza as opções para 
este campo. 

Classe: classe a que pertence o material. O botão  disponibiliza as opções para 
este campo 

Material: material da consulta O botão  disponibiliza as opções para este campo. 
 

 Quanto mais parâmetros forem informados, mais refinado será resultado da consulta. 

 

  
  

O b j e t i v o  
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Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os resultados 
de acordo com os parâmetros informados.  
 
Na tabela do grupo Materiais os resultados que atenderam aos parâmetros informados são apresentados da 
seguinte maneira: 
 

 
 
Ao clicar sobre o material desejado será aberta a tela ‘Cadastro de Itens de Material’. 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  .  

  
 

    CCaaddaassttrroo  ddee  MMaatteerriiaaiiss  
 

 Como cadastrar um material. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Materiais para abrir a tela de ‘Consulta de Materiais’.  

  
Consulte o material desejado. Ver seção 6.1.1 Consulta de Materiais. 
 
Na tabela do grupo Materiais os resultados que atenderam aos parâmetros informados são apresentados da 
seguinte maneira: 
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Ao clicar sobre o material desejado será aberta a tela ‘Cadastro de Itens de Material’. 
 
Na tela ‘Cadastro de Itens de Material’ deverá ser informado qual a forma de transporte para os materiais 
betuminosos, que pode ser a quente ou a frio.  
No campo Transporte assinale o check  ao lado da opção desejada. 
 

 A informação referente ao tipo de transporte é utilizada no cálculo do frete do material. Por isso é 
cadastrado uma única vez para cada material. 

 

 
 

Depois de preencher o campo acione o botão  para gravar as informações. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 

 

66..22  MMoottiivvooss  ddee  CCaanncceellaammeennttoo  
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Ao cancelar uma solicitação de material betuminoso ou algum material da solicitação, a CRG deverá 
selecionar um motivo de cancelamento dentre os motivos cadastrados pelo DER/MG. 
Este caso de uso fornece um cadastro para manutenção dos motivos de cancelamento, que serão utilizados 
pelas CRGs. 
 
 

    CCaaddaassttrroo  ddee  MMoottiivvooss  ddee  CCaanncceellaammeennttoo  
 

 Como cadastrar um motivo de cancelamento. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Motivos de Cancelamento para abrir a tela de ‘Cadastro de Motivos 
de Cancelamento’. 
 

Acione o botão  para habilitar uma nova linha de registro na tabela do grupo Motivos de 
Cancelamento. 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para cadastro: 
 

Exc. assinale o check  se desejar selecionar o respectivo registro para exclusão. 
Descrição: descrição do motivo de cancelamento que poderá ocorrer. 

‘Inativo’ selecione o check  se desejar que o respectivo registro não seja mais 
utilizado em outras funcionalidades do sistema”. 

 

 A opção ‘Exc.’ é habilitada somente após o registro ser salvo no sistema. 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 O campo Código é preenchido automaticamente pelo sistema. 

 

 

Depois de preencher o campo, acione o botão  para gravar as informações. 

O b j e t i v o  
 



 
 
 

Manual do Usuário – Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG 51/70 

 

 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 

 
 
 

    EEddiiççããoo  ddee  MMoottiivvooss  ddee  CCaanncceellaammeennttoo  
 

 Como editar um motivo de cancelamento. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Motivos de Cancelamento para abrir a tela de ‘Cadastro de Motivos 
de Cancelamento’. 
 
Posicione o curso sobre campo Descrição do motivo de cancelamento desejado e faça as alterações que 
desejar.  

  

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 
 

Depois de realizadas as alterações desejadas, acione o botão  para gravar as novas 
informações. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 

 
 

    EExxcclluussããoo  ee  IInnaattiivvaaççããoo  ddee  MMoottiivvooss  ddee  CCaanncceellaammeennttoo  
 

 Como excluir ou inativar um motivo de cancelamento. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Motivos de Cancelamento para abrir a tela de ‘Cadastro de Motivos 
de Cancelamento’. 
 

Para excluir ou inativar um motivo de cancelamento, selecione os seus respectivos checks  posicionados 
ao lado de cada motivo. 
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Depois de selecionar o check  nos motivos desejados, acione o botão  para confirmar a 
operação. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem:  

  

66..33  VVaalloorreess  ddee  FFrreettee  
 
 
 
 
A diretoria setorial informa os valores para base de cálculo de frete para um determinado período. Os 
valores geralmente apresentam diferença para rodovias pavimentadas e não-pavimentadas, e também para 
o tipo de transporte (a quente ou a frio). O sistema verifica se existem valores de frete para o período 
informado e grava as informações no banco de dados. 
 
 
 
 
 
 

    CCoonnssuullttaa  ddee  VVaalloorreess  ddee  FFrreettee  
 

 Como consultar um valor de frete. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Valores de Frete para abrir a tela de ‘Cadastro de Valores de Frete’. 
 

Acione o botão  para abrir a tela ‘Consulta de Valores de Frete’. 
 
Preencha os campos disponíveis para parâmetros da consulta: 
 

Vigência: Período que vigora determinado valor de frete. 
Cálculo de frete por tipo de 

veículo: Selecione esta opção para filtrar a busca por tipo de veículo. 
Cálculo de frete por tipo de 

material: Selecione esta opção para filtrar a busca por tipo de material. 
 

O b j e t i v o  
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Depois do preenchimento, acione o botão  para obter os resultados de acordo com os 
parâmetros informados.  

  
Na tabela dos resultados são apresentados os valores de frete que atenderem aos filtros utilizados: 
 

 
 

 
 
Ao clicar sobre o item desejado, o valor do frete será aberto para consulta e edição. 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  . 
 
 

    CCaaddaassttrroo  ddee  VVaalloorreess  ddee  FFrreettee  
 

 Como cadastrar um valor de frete. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Valores de Frete para abrir a tela de ‘Cadastro de Valores de Frete’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para cadastro: 
 

Vigência: período que irá vigorar o valor de frete. 
Cálculo de frete por tipo de 

veículo: Selecione esta opção para realizar o cadastro por tipo de veículo. 
Cálculo de frete por tipo de 

material: Selecione esta opção para realizar o cadastro por tipo de material. 
 
 
Ao seleciona o tipo de cálculo por tipo de material o sistema irá solicitar o preenchimento dos seguintes 
campos: 
 
Grupo Rodovias Pavimentadas – Asfalto a quente (CAPs): 
 

aPav (a) =: Fator de cálculo de frete (a).  
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bPav (b)=: Fator de cálculo de frete (b). 
 
 
Grupo Rodovias Pavimentadas – Asfalto a frio (Emulsões e ADPs): 
 

aPav (a) =: Fator de cálculo de frete (a).  
 

 
bPav (b)=: Fator de cálculo de frete (b). 

 
 
 
Grupo Rodovias Não Pavimentadas – Asfalto a quente (CAPs): 
 

aPav (a) =: Fator de cálculo de frete (a).  
 

 
bPav (b)=: Fator de cálculo de frete (b). 

 
 
Grupo Rodovias Não Pavimentadas – Asfalto a frio (Emulsões e ADPs): 
 

aPav (a) =: Fator de cálculo de frete (a).  
 

 
bPav (b)=: Fator de cálculo de frete (b). 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão .  

  

 Lembre-se que os valores geralmente apresentam diferença para rodovias pavimentadas e não-
pavimentadas e também para tipo de transporte (a quente ou a frio). 
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Depois de preencher os campos necessários acione o botão  para gravar as informações. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 

 
 
 
Ao seleciona o tipo de cálculo por tipo de veículo o sistema irá solicitar o preenchimento dos seguintes 
campos: 
 
Grupo Rodovias Pavimentadas – Veículos Articulados – veículo com capacidade acima de 20 
toneladas: 
 

a =: Fator de cálculo de frete (a).  
 

b =: Fator de cálculo de frete (b). 
 
Grupo Rodovias Pavimentadas – Veículos Não Articulados – veículo com capacidade de até 20 
toneladas: 
 

a =: Fator de cálculo de frete (a).  
 

b =: Fator de cálculo de frete (b). 
 
 
Grupo Rodovias Não Pavimentadas – Veículos Articulados – veículo com capacidade acima de 20 
toneladas: 
 

a =: Fator de cálculo de frete (a).  
  

 
Grupo Rodovias Não Pavimentadas – Veículos Não Articulados – veículo com capacidade de até 20 
toneladas: 
 

a =: Fator de cálculo de frete (a).  
 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão .  

  

 Lembre-se que os valores geralmente apresentam diferença para rodovias pavimentadas e não-
pavimentadas e também para tipo de transporte (a quente ou a frio). 
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Depois de preencher os campos necessários acione o botão  para gravar as informações. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 

 
 
 
 
 

66..44  QQuuaannttiiddaaddee  ddee  MMaatteerriiaall  BBeettuummiinnoossoo  ppoorr  CCoonnttrraattoo  
 
 
 
 
Um contrato de obra executado pelo DER/MG geralmente define um objeto genérico, que então é detalhado 
por meio dos lotes, que são partes das obras, com o objetivo de facilitar o gerenciamento e permitir 
paralelismo na execução da obra. 
O módulo betuminoso consultará as informações do contrato de obra do sistema SMO, que gerencia os 
contratos de obra. Porém, o SMO não possui informações sobre os materiais betuminosos que são 
utilizados em cada lote.  
Esta tela tem por objetivo fornecer um cadastro para definição da quantidade de material betuminoso que 
cada lote pode consumir. Essa quantidade será útil no momento da solicitação de material betuminoso, no 
qual será feito um controle das quantidades de material solicitadas.  

  

O b j e t i v o  
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  CCoonnssuullttaa  ddee  MMaatteerriiaall  BBeettuummiinnoossoo  ppoorr  CCoonnttrraattoo  
 

 Como consultar material betuminoso do contrato. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Quantidade de Material Betuminoso por Contrato para abrir a tela 
de ‘Quantidade de Material Betuminoso do Contrato’.  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para consulta: 
 

Contrato da Obra: 
contrato que foi feito para acordar a execução da obra. O botão  abre 
a tela ‘Consulta de Contrato’. 

Obra: que tipo de obra está sendo feita de acordo com o contrato. O botão  
disponibiliza as opções para este campo. 

 

 O campo Empreiteira Contratada é preenchido automaticamente de acordo com o que foi informado 
no campo Contrato da Obra. 

 

 O campo Obra é habilitado somente depois de informado o campo Contrato da Obra. 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 

Depois do preenchimento dos filtros, acione o botão  para obter os resultados de acordo 
com o que foi informado.  

  

 O botão   é habilitado somente após o preenchimento dos campos disponíveis. 

 
Na tabela do grupo Materiais os resultados que atenderam aos parâmetros informados são apresentados da 
seguinte maneira: 
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Nos resultados dos materiais é possível alterar o seguinte campo: 
 

Quantidade: quantidade do material que será destinada para o consumo do contrato 
 

Para excluir um material do contrato assinale um check  ao lado do material desejado. 
 

Depois das alterações desejadas acione o botão  para gravar as informações. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 

 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  .  

  
 

  CCaaddaassttrroo  ddee  MMaatteerriiaall  BBeettuummiinnoossoo  ppoorr  CCoonnttrraattoo  
 

 Como consultar material betuminoso do contrato. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Quantidade de Material Betuminoso por Contrato para abrir a tela 
de ‘Quantidade de Material Betuminoso do Contrato’. 
 
Faça a consulta do contrato desejado. Ver seção 6.4.1 Consulta de Material Betuminoso do Contrato. 
 

Acione o botão  para habilitar uma linha de registro na tabela do grupo Materiais. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para cadastro: 
 

Material 
material que será cadastrado para o contrato. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Materiais’. 

Quantidade: quantidade do material que será destinada para o consumo do contrato. 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão .  

  

 O campo Unidade (Un.) é habilitado somente depois de informado o campo Material.  
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Depois de preencher os campos necessários acione o botão  para confirmar a operação. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 

 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  .  

  
 

66..55  CCaaddaassttrroo  ddee  CCoonnvvêênniioo  
 
 
 
 
O DER/MG possui convênios com as prefeituras de Minas Gerais para execução de obras em alguns pontos 
da cidade. Nesses convênios, geralmente o DER/MG fornece o material e a prefeitura executa a obra. 
O cadastro de convênio deve prover as informações básicas para viabilizar a solicitação do material 
betuminoso na categoria "Convênio com Prefeitura". No qual é feito controle das quantidades de material 
que são solicitadas. 

O b j e t i v o  
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  CCoonnssuullttaa  ddee  CCoonnvvêênniioo  
 

 Como consultar convênios. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Cadastro de Convênio para abrir a tela de ‘Cadastro de Convênio’. 
 

Acione o botão  para abrir a tela ‘Consulta de Convênio’.  

  
Informe os campos disponíveis como parâmetros para consulta: 
 

Convênio: código de identificação do convênio que foi criado quando cadastrado o 
convênio.  

Vigência: período em que vigora o convênio. 
Objeto resumido: Resumo de como vai ser o convênio, do que foi acordado para as duas 

partes. 
Prefeitura: 

prefeitura com a qual  foi feito o convênio. O botão  abre a tela 
‘consulta de municípios’. 

 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado da consulta. 

 

 
 

Depois do preenchimento dos filtros, acione o botão  para obter os resultados de acordo 
com o que foi informado.  

  
Na tabela dos resultados, os convênios que atenderam aos parâmetros informados são apresentados da 
seguinte maneira: 
 

 
 
Ao clicar sobre o item desejado, o convênio será aberto para consulta e edição. 

  CCaaddaassttrroo  ddee  CCoonnvvêênniioo  
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 Como cadastrar convênios. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Cadastro de Convênio para abrir a tela de ‘Cadastro de Convênio’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para cadastro: 
 
Grupo Convênio de Material Betuminoso: 
 

Convênio: código que se refere a um determinado convênio feito entre o DER/MG e a 
prefeitura para acordar a execução da obra.  

Data assinatura: dia, mês e ano em que foi assinado o convênio. 
Vigência: período em que irá vigorar o convênio. 

Objeto resumido: resumo de como vai ser o convênio, do que foi acordado para as duas 
partes. 

Objeto: explicação mais detalhada do que foi acordado no convênio. 
Prefeitura: 

prefeitura com a qual foi feito o convênio. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Municípios’. 

Empreiteira: empreiteira responsável pela liberação da entrega e do recebimento do 
material. 

  
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 
 
Grupo Material: 
 

Exc. assinale o check  se desejar selecionar o respectivo registro para 
exclusão. 

Material Betuminoso: 
material que será utilizado na obra através do convênio. O botão  
abre a tela ‘consulta de materiais’. 

Unidade (Un.): unidade que representa a quantidade do material. 
Quantidade: Quantidade que será destinada ao consumo deste convênio. 
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 A opção ‘Exc’ é habilitada somente após o registro ser salvo no sistema. 

 

 O campo Unidade (Un.) é habilitado somente depois de informado o campo Material Betuminoso. 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 
 

 
 

Para inserir outros materiais ao convênio acione o botão  para habilitar uma nova linha de registro e 
informe novamente os campos do grupo Material. 

Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 

 
 
 

66..66  TTeerrmmoo  ddee  AAjjuussttee  
 
 
 
 
Registrar os termos de ajuste entre o DER/MG e os fornecedores de materiais betuminosos, bem como as 
quantidades que serão fornecidas.  

  
 

  CCoonnssuullttaa  ddee  TTeerrmmoo  ddee  AAjjuussttee  
 

 Como consultar termo de ajuste. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Termo de Ajuste para abrir a tela de ‘Cadastro de Termo de Ajuste’. 
 

Acione o botão  para abrir a tela ‘Consulta de Termo de Ajuste’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para cadastro: 
 
Grupo Parâmetro de Consulta 
 

Número do termo: número de identificação do termo. 

O b j e t i v o  
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Descrição: descrição do termo de ajuste. 
Fornecedor: empresa responsável pelo termo de ajuste com o DER/MG para 

fornecimento dos materiais. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Fornecedor’. 

 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado da consulta.   

  

 
 

Depois do preenchimento dos filtros, acione o botão  para obter os resultados de acordo 
com o que foi informado. 
 
Na tabela dos resultados, os termos que atenderam aos parâmetros informados são apresentados da 
seguinte maneira: 
 

 
 
Ao clicar sobre o item desejado, o termo de ajuste será aberto para consulta e edição.  

  
 

    CCaaddaassttrroo  ddee  TTeerrmmoo  ddee  AAjjuussttee  
 

 Como cadastrar termo de ajuste 

 
No menu Apoio selecione o submenu Termo de Ajuste para abrir a tela de ‘Cadastro de Termo de Ajuste’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para cadastro:  

  
Grupo Termo de Ajuste: 
 

Código número sequencial do cadastro. 
Número do termo: número de identificação do termo. 

Descrição: descrição do termo de ajuste. 
Fornecedor: empresa responsável pelo termo de ajuste com o DER/MG para 
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fornecimento dos materiais. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Fornecedor’. 

Observação: informações pertinentes ao cadastro. 
Data: dia, mês e ano em que foi realizado o cadastro. 

‘Inativo’: selecione o check  se desejar que o respectivo registro não seja mais 
utilizado em outras funcionalidades do sistema. 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 
 
Grupo Material: 
 

Exc. assinale o check  se desejar selecionar o respectivo registro para 
exclusão. 

Material: 
material que será fornecido pelo termo de ajuste. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de Materiais’. 

Quantidade: quantidade do material que será  utilizado na obra. 
Valor unitário: valor da unidade de cada material informado. 

  

 A opção ‘Exc’ é habilitada somente após o registro ser salvo no sistema. 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
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Para inserir outros materiais ao termo de ajuste, acione o botão  para habilitar uma nova linha. 
 

Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 
 
 
 
 

66..77  VVaalloorreess  ddee  MMaatteerriiaaiiss  
 
 
 
 
Consultar e registrar os valores dos materiais.  

  
 

  CCoonnssuullttaa  ddee  VVaalloorreess  ddee  MMaatteerriiaaiiss  
 

 Como consultar valores de materiais. 

 
No menu Apoio selecione o submenu Valores de Materiais para abrir a tela de ‘Valores de Materiais’. 
 

Acione o botão  para abrir a tela ‘Consulta de Valores de Materiais’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para cadastro: 
 
Grupo Parâmetro de Seleção 
 

Material: 
tipo de material. O botão  abre a tela ‘Consulta de Materiais’. 

Fornecedor: 
empresa responsável pelo fornecimento dos materiais. O botão  abre 
a tela ‘Sujeito’. 

CRG: 
coordenadoria regional que solicita o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. 

‘Somente valores vigentes’ selecione o check  se desejar consultar apenas os valores vigentes. 
 

‘Somente valores de 
convênio’ 

selecione o check  se desejar consultar apenas os valores de convênio. 

 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado da consulta.   

  

O b j e t i v o  
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Depois do preenchimento dos filtros, acione o botão  para obter os resultados de acordo 
com o que foi informado. 
 
Na tabela dos resultados, os termos que atenderam aos parâmetros informados são apresentados da 
seguinte maneira: 
 

 
 
Ao clicar sobre o item desejado, o termo de ajuste será aberto para consulta e edição.  

  
 

    CCaaddaassttrroo  ddee  VVaalloorreess  ddee  MMaatteerriiaaiiss  
 

 Como cadastrar valores de materiais 

 
No menu Apoio selecione o submenu Valores de Materiais para abrir a tela de ‘Valores de Materiais’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para cadastro:  

  
Grupo Valor de material: 
 

Código número sequencial do cadastro. 
Contrato: número de identificação do contrato. 
Material: descrição do tipo de material. 

Fornecedor: 
empresa responsável pelo fornecimento do material. O botão  abre a 
tela ‘Sujeito’ 

Valor: valor do material informado. 
Data inicial: dia, mês e ano da data inicial da vigência do valor. 

Data final: dia, mês e ano da data final da vigência do valor. 
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‘Convênio’: selecione o check  se o preço do material informado for de convênio. 
CRG: 

coordenadoria regional que solicita o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 
 

Para cadastrar outros valores de materiais, acione o botão  para habilitar os campos para 
preenchimento. 

Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 
O sistema irá apresentar a seguinte mensagem: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

77  CCoonnssuullttaa  
 

77..11  CCoonnssuullttaa  ddee  MMaatteerriiaaiiss  ddaa  OOrrddeemm  ddee  EEnnttrreeggaa  
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Possibilitar a emissão de relatório com o valor do material que foi entregue. O resultado da consulta 
apresentará as informações do número da OE, número da Nota Fiscal, data da Nota Fiscal, descrição 
simplificada do material, quantidade de material, custo real do produto sobre a quantidade de material 
recebido, custo real do frete sobre a quantidade de material recebido e o valor tota da OE.   

  

 Como consultar um material. 

 
No menu Consulta selecione o submenu Consulta de Materiais da Ordem de Entrega para abrir a tela de 
‘Consulta de Materiais da Ordem de Entrega’. 
 
Informe os campos disponíveis como parâmetros para consulta: 
 

Data Inicial: data inicial da solicitação do material betuminoso. Acione o ícone  para 
abrir o calendário e selecionar uma data específica.  

Data Final: data final da solicitação do material betuminoso. Acione o ícone  para 
abrir o calendário e selecionar uma data específica.  

Categoria de execução: acione o ícone  para selecionar a diretoria responsável pelo material. 
CRG: 

coordenadoria regional que solicita o material. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. 

Material: 
material solicitado para a obra. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Materiais’ 

Fornecedor: 
empresa que fornece o material da obra. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Fornecedor’. 

Rodovia: 
rodovia de execução da obra. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Rodovia’. 

Empenho: número do empenho referente à solicitação. 
Solicitação: número da solicitação do material. 

Ordem de Entrega: código da ordem de entrega do material. 
Status da OE: acione o ícone  para selecionar a situação da ordem de entrega do 

material. 
 

 Quanto mais parâmetros forem informados, mais refinado será resultado da consulta. 

 

O b j e t i v o  
 



 
 
 

Manual do Usuário – Sistema de Controle de Material Betuminoso – Módulo DERMG 69/70 

 

 
 

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os resultados 
de acordo com os parâmetros informados. 
 

  
  

Acione o botão  para emitir o relatório de acordo com os parâmetros consultados. 
 

 
 

Para apagar os parâmetros informados e realizar uma nova consulta, acione o botão  .  
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