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 Apresentação 
 
Este documento tem como objetivo dar apoio aos usuários do Módulo de Infração CTB. 
 
A fim de agilizar o aprendizado, procuramos demonstrar as funções do sistema em todos os capítulos. Com 
isso, esperamos que este manual possa servir também como instrumento de consulta sempre que uma dúvida 
se fizer pertinente. 
 
Aproveitamos a oportunidade para agradecer a preferência por nossos produtos e desejar sucesso no 
treinamento. 
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 Introdução 
 
O Módulo de Infração CTB tem como objetivo a criação de uma base de dados única e centralizada que 
contenha todos os dados da malha rodoviária utilizados pelo DER/MG (sede e coordenadorias regionais - 
CRGs). 
 
Dentre os objetivos do sistema destacam-se: 
 
 Cadastro de Auto de Infração: permite a inclusão do cometimento da infração de trânsito vinda de talões 

de multas preenchidas manualmente por policiais ou agentes. 
 

 Cadastro de Efeito Suspensivo do Auto de Infração: permite manter o cadastro de efeito suspensivo 
de autos de infração, possibilitando inserir, alterar ou excluir os registros os autos de infração que estão 
sob efeito suspensivo que podem ser motivados, por exemplo, por decisão judicial. 

 
 Controle de Númeração: É um conjunto de Funcionalidades que permite que sejam registradas Entrada, 

Distribuições, Recebimentos, Devoluções e Transferência de numerações de autos de infração. 
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 Principais Funções 
 
Módulo Auto de Infração 
 
Registra informações gerais dos autos de infração, permitindo o cadastro, a consulta, a edição e inclusão dos 
dados. 
 
 
Módulo de Consultas 
 
Realiza consultas sobre os dados registrados no banco de dados do SGIV bem como visualização desses 
dados. 
 
 
Módulo de Relatórios 
 
Permite a visualização dos dados registrados no banco de dados, sob a forma de relatórios. 
 
 
Módulo de Apoio 
 
Permitir o registro, em tabelas de apoio, de informações básicas necessárias ao funcionamento dos cadastros 
disponíveis no sistema. 
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 Padronização do Sistema 
 

4.1 Acesso ao Sistema 
 
Ao acessar a página do Módulo de Infração CTB, será apresentada a tela para ‘Identificação do Usuário’. 
Nesta tela devem ser informados o Usuário e a Senha de acesso. 
 

 

 
 
 
 

          
 
 
 
 

Depois de acionar o botão ‘Entrar’, o 
sistema irá verificar se o usuário está 
cadastrado e seu nível de autorização 
de acesso. 

Se estiver autorizado, o usuário poderá visualizar a tela principal com o menu do sistema. Note 
que o campo Senha não apresenta o que foi digitado na tela, impedindo assim a visualização de 
seu conteúdo por terceiros. 
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4.2 Menu 
 
O Módulo de Infração CTB disponibiliza uma forma de acesso rápido a todas as suas funcionalidades. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 2º 

1º 

Ao acionar o item ‘Infrações - CTB’ no 
menu, será apresentado um submenu 
com todos os módulos. 

Para acessar os submenus de cada 
opção, pressione o botão  para 
expandir os itens do submenu. 
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4.3 Janelas Padronizadas 
 
O Módulo de Infração CTB possui características comuns a todas as operações. A seguir, como exemplo, 
serão apresentados os padrões definidos para algumas telas do sistema, com explicações sobre as funções 
básicas. 
 

 Janelas de Pesquisa 
 
Nas janelas de pesquisa, pode-se efetuar pesquisas de informações e selecioná-las para as telas de cadastro. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Características 
 
As operações de consultas aplicam-se em diversos locais do sistema, principalmente nas telas de consulta e 
de cadastro, podendo ser acionadas diretamente pela busca nos campos respectivos (inserção de palavras 

ou partículas das palavras + tecla TAB), ou pelo ícone , localizado sempre ao lado dos campos que 
contêm consultas.  
  

Para efetuar o cadastramento de uma informação, por exemplo, o cadastramento de uma rodovia, 
existem campos de consulta para campos como Rodovia, que abrem janelas de pesquisa pelo uso 
do botão . 



 

 
Manual do Usuário – Sistema de Controle de Operações Viárias – Módulo de Infrações 11/138 

 

 
Procedimentos 
 
Exemplo: tela de ‘Consulta de Rodovias’. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1º 2º 
3º 

Para verificar os detalhes de 
um registro, posicione o cursor 
na linha correspondente e 
clique sobre ele. 

Utilize os botões  para 
navegar entre as páginas 
do resultado da consulta. 

Informe os campos 
desejados e pressione o 
botão ‘F9-Pesquisar’ 
para ativar a lista de 
consulta. 
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Botões 
 

Botão  Pressione o botão  para ativar a lista de consulta com as 
informações desejadas pelos parâmetros digitados. 

Botão  Pressione o botão  para limpar todos os campos da tela. 
 

 
 

 Relatórios 
 
Com as telas de relatórios pode-se obter informações diversas a respeito dos cadastros, com a opção de 
emissão dos relatórios. 
 
Procedimentos 
 
Para efetuar a visualização, informe os dados nos quais o relatório deverá se basear. Ao preencher qualquer 

parâmetro e clicar no botão  serão apresentadas no relatório apenas as informações que 
atendam aos parâmetros informados. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Depois de pressionar o botão ‘Relatório’ será apresentada uma tela contendo o relatório solicitado. O relatório 

será exibido no formato PDF  que pode ser visualizado pelo Adobe® Acrobat Reader®. Maiores 
informações sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site http://www.adobe.com/br.  
 
Botões 
 

Botão  Pressione o botão  para efetuar a visualização dos 
relatórios. 

Botão  Pressione o botão  para limpar as informações 
presentes na tela. 

 
 
 
 

Depois de preencher os parâmetros desejados pressione o botão ‘Relatório’. Se algum campo 
estiver preenchido ao realizar a consulta, o resultado trará apenas as informações que atendam aos 
parâmetros informados. 
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 Auto de Infração 
 

5.1 Autos de Infração 
 
 
 
 
Permitir a inclusão do cometimento da infração de trânsito vinda de talões de multas preenchidas manualmente 
por policiais ou agentes. Essa inclusão será integrada também na base do mainframe DER/DETRAN. A 
alteração e a exclusão devem ser possíveis até a geração da autuação a ser entregue ao proprietário. 
 
Como cadastrar autos de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Auto de Infração. Será aberta a tela de ‘Cadastro 
de Auto de Infração’. 

 
 Para cadastrar autos de infração, preencha os campos relacionados abaixo: 

 
 

 Autos de Infração – Identificação 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Autos de Infração’, na pasta ‘Identificação’, preencha os campos relacionados 
abaixo para cadastrar os autos de infração. 

  
 Grupo Identificação 

 
Auto de Infração: número do auto de infração. Este número pode ser fornecido através da leitura 

do código de barras do auto de infração. 
Renavam: número do Renavam (Registro Nacional de Veículos Automotores) do veículo 

que registra todo seu histórico. 
Placa: placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida, quatro 

números.  
UF: Unidade federativa a qual pertence o veículo. 

Marca/Modelo: Marca e modelo do veículo. 
Espécie: Espécie de veículo. Ex: veículo de carga, corrida e etc. 

 

 

Os campos Cor, Proprietário atual, CPF/CNPJ, Município, Arrendatário. CPF/CNPJ 
Arrendatário e Chassi são preenchidos automaticamente pelo sistema, de acordo com o 
número da placa informado.  

 

O b j e t i v o  
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 Grupo Condutor  
 

Tipo CNH condutor: selecione o tipo de documento de identificação do condutor. 
CNH: número do documento de porte obrigatório que, durante a condução de um 

veículo, identifica o condutor e comprova sua habilitação em determinada 
categoria.  

UF/País: unidade federativa e país de origem do condutor. 
CPF: número do cadastro de pessoa física do condutor do veículo. 

Nome: nome do condutor do veículo. 
 

 
 

 Para inserir novos dados de um condutor no caso de erro de digitação do número de CPF o botão 

 deve ser pressionado.  
 

 Grupo Cometimento  
 

Data: data do cometimento da infração. 
Hora: hora da infração. 

Sentido do tráfego: selecione com um  se o sentido do tráfego é ‘Crescente’ ou ‘Decrescente’. 
Rodovia descrita no 

AIT: 
nome da rodovia conforme foi descrita no auto de infração. 

Rodovia SRE: 
 
 

nome da rodovia de acordo com a malha viária onde foi registrada a infração. O 

botão  abre a tela ‘Consulta de Rodovias’. Nessa tela, localize o registro que 
contém a rodovia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Trecho: trecho da rodovia onde foi registrada a infração. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Trechos’. Nessa tela, localize o registro que contém o trecho 
desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Km: quilômetro da rodovia onde foi registrada a infração 
Município: município onde o auto de infração foi cometido. 
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 Grupo Infração 
 
 

Infração: código e descrição detalhada da infração. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Infrações’. Nessa tela, localize o registro que contém a infração desejada e 
clique sobre ela para selecioná-la. 

Equipamento/Instrumento 
de aferição: 

código e descrição da marca/modelo do equipamento/intrumento de aferição 

que o agente utizou para registrar o auto. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Equipamento/Instrumento de aferição’. Nessa tela, localize o registro que 
contém o equipamento/instrumento desejado e clique sobre ele para 
selecioná-lo. 

Medição realizada: valor da medição registrada no momento da infração. 
Limite regulamento: valor limite do regulamento do CTB (Código de Trânsito Brasileiro). 
Valor considerado: valor máximo considerado pelo CTB (Código de Trânsito Brasileiro). 

Excesso:  valor que excedeu o limite regulamentado. 
CPF/CNPJ do 
embarcador: 

número do cadastro de pessoa física ou cadastro nacional de pessoa jurídica 
do embarcador. 

Nome do embarcador: insira o nome do embarcador. 
CPF/CNPJ do 

transportador: 
número do cadastro de pessoa física ou cadastro nacional de pessoa jurídica 
do transportador. 

Nome do transportador: insira o nome do transportador. 
Nota fiscal: insira o número da nota fiscal do auto. 

Observação: observações relevantes à infração.  
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 Grupo Agente 
 

Agente:agente que registrou o auto de infração. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Agentes’. Nessa tela, localize o registro que contém o agente desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

 

Assinatura: identificar a assinatura do auto de infração. Acione o botão  para selecionar uma 
das opções: ‘Evadiu-se’, ‘Assinado’ e ‘Recusou-se a assinar’. 

 

 
 

 Grupo Identificação do digitador 
 

Digitador: usuário que realizou o cadastro. Este campo é preenchido automaticamente pelo 
sistema. 

 

Data: data em que foi realizado o cadastro. Este campo é preenchido automaticamente 
pelo sistema. 
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 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema, de acordo com o preenchimento dos campos antecedentes. 

 

 Para cadastrar um novo auto de infração, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para consultar um auto de infração, acione o botão  para abrir a tela de ‘Cadastro de 
Autos de Infração’. 

 
 Siga para a próxima etapa de cadastro de autos de infração. Verifique o procedimento “4.1.2 Cadastro 

de Autos de Infração - Anexo”. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 

  Autos de Infração – Anexo 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Autos de Infração’, acione a pasta ‘Anexo’ para abrir a tela de ‘Cadastro de 
Autos de Infração – Anexo’. Preencha os campos relacionados abaixo: 

 
Nome do Arquivo: nome do arquivo inserido no auto de infração. 

Arquivo: 
acione o botão  para buscar uma foto, arquivo de texto, etc. salva 
no computador. 

Exc.: assinale o check  do campo Exc. na linha correspondente para exclusão do 
registro de um município. Para efetivar a exclusão, acione o botão 
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 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Para cadastrar um novo anexo no auto de infração, acione o botão . 
 

 Para visualizar a imagem inserida, acione o ícone . 
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 Autos de Infração – Movimentação 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Autos de Infração’, acione a pasta ‘Movimentação’ para abrir a tela de ‘Cadastro 
de Autos de Infração – Movimentação’. 
 

 Nessa aba serão exibidas as informações referentes a movimentação do auto de infração. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Para cadastrar um novo auto de infração, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para consultar um auto de infração, acione o botão  para abrir a tela de ‘Cadastro de 
Autos de Infração’. 

 
 
Como consultar um registro de autos de infração. 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Autos de Infração’, acione o botão  para abrir a tela de ‘Cadastro 
de autos de Infração’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros de consulta: 

 
Série: série do auto de infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Auto de infração número do auto de infração 
Placa: placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida quatro números.  

Data inicial: data inicial para filtro dos autos de infração. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

Data final: data final para filtro dos autos de infração. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

Infração: código e descrição da infração. 
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Agente: 
 

agente que registrou o auto de infração. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Agentes’. Nessa tela, localize o registro que contém o agente desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

Código do município: código do município do auto de infração. 
Nome do município: nome do município do auto de infração.  

CRG: CRG responsável pelo auto de infração. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG desejada e clique sobre 
ela para selecioná-la. 

Rodovia SRE: rodovia onde foi registrada a infração. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Rodovias’. Nessa tela, localize o registro que contém a rodovia desejada e clique 
sobre ela para selecioná-la. 

Trecho: trecho da rodovia onde foi registrada a infração. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Trechos’. Nessa tela, localize o registro que contém o trecho desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

Km inicial: quilômetro inicial para filtro do trecho onde ocorreu a infração. 
Km final: quilômetro final para filtro do trecho onde ocorreu a infração. 

Tipo: Tipo de auto de infração. As opções disponíveis são "Talonário eletrônico", 
"Talonário impresso" e "Todos". 

 
 Os campos não são de preenchimento obrigatório, porém quanto mais parâmetros de consulta forem 

informados, mais refinado será o resultado exibido. 
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 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Consulta de Autos de Infração, os registros que atenderam aos parâmetros informados 

são apresentados da seguinte maneira: 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
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 Para verificar os detalhes de um auto, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O 

registro de autos selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará disponível para consulta e 
edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar um novo auto de infração, acione o botão . 
 
 

5.2 Auto Arquivado 
 
 
 
Permite manter o cadastro de autos de infração arquivados, possibilitando inserir, alterar e excluir os registros 
dos autos arquivados que poder ser gerados, por exemplo, por erro no preenchimento do auto ou por falhas 
de impressão do talão. 
 
Como cadastrar autos arquivados. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Auto Arquivado. Será aberta a tela de ‘Cadastro de 
Auto de Infração Arquivado’. 

 
 Na tela de ‘Cadastro de Autos de Infração Arquivado, preencha os campos relacionados abaixo para 

cadastrar o auto arquivado. 
 

 Grupo Auto de Infração Arquivados 
 

Série: série do auto de infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Nº do auto de 
infração: 

número do auto de infração arquivado. 

Auto de infração foi 
substituído? 

selecione com um  se o auto de infração foi substituído ou não. 

Série:  série do auto de infração substituto. Acione o botão  para selecionar uma das 
opções. 

Nº do auto de 
infração: 

número do auto de infração substituto. 

Motivo: descrição do motivo pelo qual o número do auto é considerado inutilizado. 

 
Agente: agente que registrou o auto inutilizado. O botão  abre a tela ‘Consulta de 

Agentes’. Nessa tela, localize o registro que contém o agente desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

Responsável pelo 
arquivamento: 

usuário que irá realizar o arquivamento do auto de infração. 

O b j e t i v o  
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Data: data de registro do auto inutilizado. Este campo é preenchido automaticamente 
pelo sistema com a data atual e não está habilitado para edição. 

 

 
 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

  
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 

 Para cadastrar um novo arquivamento, acione o botão . 
 

 Para consultar um arquivamento, acione o botão . O sistema abre a tela de ‘Consulta de 
Autos de Infração Arquivados’. 
 

 
 
Como consultar autos de infração arquivados 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Autos de Infração Arquivados, acione o botão  para abrir a tela 
de ‘Consulta de Autos Arquivados. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros de consulta 

 
Série: série do auto inutilizado . Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
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Nº do auto de 
infração: 

número do auto arquivado. 

Motivo do 
arquivamento: descrição do motivo pelo qual o auto é considerado arquivado O botão  abre 

a tela ‘Consulta de Motivos de Arquivamento’. Nessa tela, localize o registro 
desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

CRG: CRG responsável pelo arquivamento do auto de infração. 

Companhia: companhia rodoviária responsável pelo arquivamento do auto de infração. O 

botão  abre a tela ‘Consulta de Companhia Rodoviária’. Nessa tela, localize 
o registro desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Equipamento: equipamento responsável pelo arquivamento do auto da infração. 

Data inicial: data inicial para filtro dos registros de auto arquivado. Acione o ícone  para 
selecionar uma data. 

Data final: data final para filtro dos registros de auto arquivado. Acione o ícone  para 
selecionar uma data. 

Código do município:  código do município responsável pelo arquivamento do auto do auto de infração. 
Nome do município: nome do município responsável pelo arquivamento do auto do auto de infração. 

Agente: agente que registrou o auto inutilizado. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Agente’. Nessa tela, localize o registro que contém o agente desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

Responsável pelo 
arquivamento: usuário responsável pelo arquivamento do auto de infração. O botão  abre 

a tela ‘Consulta de Agente’. Nessa tela, localize o registro desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 
 

 
 Na tabela do grupo Consulta de Autos de Infração Arquivados, os registros que atenderam aos 

parâmetros informados são apresentados da seguinte maneira: 
 



 

 
Manual do Usuário – Sistema de Controle de Operações Viárias – Módulo de Infrações 25/138 

 

 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes de um auto arquivado, posicione o cursor na linha correspondente e clique 
sobre ela. O registro do auto selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará disponível 
para consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “Nenhum registro encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar um novo auto arquivado, acione o botão . 
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5.3 Inativação de Auto 
 
 
 
 
Possibilitar que autos de infração que já tenham sido notificados possam ser inativados mediante um número 
de protocolo e um motivo. 
 
Como cadastrar uma inativação de auto de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Inativação de auto. Será aberta a tela de ‘Cadastro 
de Inativação de Auto de Infração’. 

 
 Na tela ‘Cadastro de Inativação de Auto de Infração’, preencha os campos relacionados abaixo para 

cadastrar inativação de auto: 
 

 Grupo Auto de Infração 
 

Série:   série do auto inativado. Acione o botão  para selecionar uma das opções.  

Número número do auto de infração 
Cód. Infração: código da infração a ser inativada. O botão  abre a tela ‘Consulta de Auto de 

Infração’. 
 

 
 

 Grupo Inativação 
 

Protocolo: número de protocolo da inativação. Este número é composto pelo sequencial do 
protocolo, código de identificação do processo SIGED e o ano do processo. 

Nº PA: número do processo administrativo. Campo preenchido automaticamente pelo 
sistema após o preenchimento do campo Protocolo. 

Motivo: descrição do motivo da inativação. Acione o botão  para selecionar uma das 
opções. 

Data: data da inativação. Acione o ícone  para selecionar uma data. 
Observação: informação relevante a inativação. 

 

O b j e t i v o  
 



 

 
Manual do Usuário – Sistema de Controle de Operações Viárias – Módulo de Infrações 27/138 

 

 
 

 
Ao preencher os campos disponíveis no grupo Auto de Infração o sistema preenche 
automaticamente os dados do auto de infração e do grupo Veículo. 

 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 

 Para cadastrar uma nova inativação de auto, acione o botão . 
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 Para excluir o registro de inativação de auto de infração, acione o botão . 
 

 Para consultar um auto de infração inativado, acione o botão . O sistema abre a tela de 
‘Consulta de Auto de Infração Inativo’. 

 
Como consultar uma inativação de auto de infração. 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Inativação de Auto de Infração’, acione o botão  para abrir a tela 
de ‘Consulta de Auto de Infração Inativo. 

 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 
 

 Grupo Parâmetros de consulta 
 

Série: série do auto inativado. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Auto de Infração: número do auto de infração inativado. O botão  abre a tela ‘Consulta de Auto 

de Infração’. 
Placa: placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida quatro 

números.  
Protocolo: número de protocolo de inativação.  

Data inicial: data inicial para filtro dos registros de inativação do auto. Acione o ícone  para 
selecionar uma data. 

Data final: data final para filtro dos registros de inativação do auto. Acione o ícone  para 
selecionar uma data. 

Motivo: descrição do motivo de inativação. Acione o botão  para selecionar uma das 
opções. 

Nº PA: número PA para pesquisa de Autos Inativos. 
Ano do Nº PA: ano do Número PA para pesquisa de Autos Inativos. 

 
 

Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 
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 No grupo Consulta de Autos de Infração Inativos, os registros que atenderam aos parâmetros 

informados são apresentados da seguinte maneira: 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 
 Para verificar os detalhes de uma inativação de auto de infração, clique com o mouse sobre o registro 

correspondente. O registro da inativação selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará 
disponível para consulta e edição. 
 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar uma nova inativação de auto de infração, acione o botão . 
 
 

5.4 Efeito Suspensivo 
 
O b j e t i v o  
 
 
Permite manter o cadastro de efeito suspensivo de autos de infração, possibilitando inserir, alterar ou excluir 
os registros os autos de infração que estão sob efeito suspensivo que podem ser motivados, por exemplo, por 
decisão judicial. 
 
Como realizar um cadastro de efeito suspensivo de auto de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Efeito suspensivo. Será aberta a tela de ‘Cadastro 
de Efeito Suspensivo de Auto de Infração’.  

 
 Na tela de ‘Cadastro de Efeito Suspensivo de Auto de Infração’, preencha os campos relacionados 

abaixo para cadastrar efeito suspensivo:  
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 Grupo Auto de Infração 
 

Série: série do auto com efeito suspensivo. Acione o botão  para selecionar uma das 
opções. 

Auto de Infração: número do auto com efeito suspensivo. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Auto de Infração’.  

 

 
 

 Grupo Suspensão 
 

Protocolo: número de protocolo do auto com efeito suspensivo. Este número é composto 
pelo sequencial do protocolo, código de identificação do processo SIGED e o ano 
do processo. 

Nº PA: número do processo administrativo. Campo preenchido automaticamente pelo 
sistema após o preenchimento do campo Protocolo. 

Motivo: descrição do motivo do efeito suspensivo. Acione o botão  para selecionar uma 
das opções. 

Data: data do efeito suspensivo. Acione o ícone  para selecionar uma data. 
Observação: informação relevante ao efeito suspensivo. 

 
 
 

 
Ao preencher os campos disponíveis no grupo Auto de Infração, o sistema preenche 
automaticamente os dados do auto de infração e do grupo Veículo. 
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 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 

 Para cadastrar um novo efeito suspensivo de auto, acione o botão . 
 

 Para excluir o registro de efeito suspensivo de auto de infração, acione o botão . 
 

 Para consultar um efeito suspensivo de auto de infração, acione o botão . O sistema 
abre a tela de ‘Consulta de Efeito Suspensivo de Auto de Infração’. 

 
Como consultar um efeito suspensivo de auto de infração. 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Efeito Suspensivo de Auto de Infração’, acione o botão  para 
abrir a tela de ‘Consulta de Efeito Suspensivo’. 
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 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 
 

 Grupo Parâmetros de consulta 
 

Série: série do auto de infração sob efeito suspensivo. Acione o botão  para selecionar uma  
das opções. 

Número:  número do auto de infração. 
Cód. Infração: código da infração sob efeito suspensivo. O botão  abre a tela ‘Consulta de Auto de Infração’. 

Placa: placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida quatro números.  
Protocolo: número de protocolo do auto sob efeito suspensivo.  

Data inicial: data inicial para filtro dos registros de autos de infração sob efeito suspensivo.  
Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Data final: data final para filtro dos registros de autos de infração sob efeito suspensivo. 
 Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Motivo: descrição do motivo do efeito suspensivo. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Nº PA: Número PA para pesquisa de efeito suspensivo.  

Ano do Nº PA: Ano do Número PA para pesquisa de efeito suspensiv. 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 
 

 

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os resultados de 
acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Consulta de Autos de Infração sob Efeito Suspensivo, os registros que atenderam aos 

parâmetros informados são apresentados da seguinte maneira: 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
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 Para verificar os detalhes de um efeito suspensivo de auto de infração, clique com o mouse sobre o 

registro correspondente. O registro selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará 
disponível para consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar um novo auto sob efeito suspensivo, acione o botão . 
 
 

5.5 Publicação  
 
 
 
Permite consultar os autos de infração recebidos / enviados via integração SRAM para integração e informar 
uma real data da ocorrência da publicação. A publicação consiste no envio de dados via TXT obedecendo 
padrão F presente no manual do SRAM, incluindo as 5 modalidades enviadas pela PRODEMGE (autuação, 
autuação carta, multa 151 carta, penalidade e penalidade carta). 
 
Como consultar uma publicação  
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Publicação Será aberta a tela de ‘Consulta de 
publicação’. 

 
 Grupo Auto de Infração 

 
Código: código do registro de publicação. 

Tipo: Modalidade da publicação a ser registrada.  Acione o botão  para selecionar 
uma das opções. 

Data inicial do Envio: data inicial de envio dos arquivos de publicação Acione o ícone  para selecionar 
uma data. 
 

Data Final do Envio: data final de envio dos arquivos de publicação. Acione o ícone  para selecionar 
uma data. 

Data Inicial da 
Publicação: 

data inicial da publicação. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Data Final da 
Publicação: 

data final da publicação. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

 
 

O b j e t i v o  
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 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Consulta de Publicação, os registros que atenderam aos parâmetros informados são 

apresentados da seguinte maneira: 
 

 
 

 Para visualizar mais detalhes e informar a data de publicação, clique sobre a o registro.  
 

 Grupo Publicação de notificação 
 

Código da 
publicação: 

número da publicação, será preenchido automaticamente. 

Data envio: data em que o arquivo foi enviado ao FTP da PRODEMGE, esta data já vem 
preenchida e não é editável. 

Número do edital: número do edital da publicação (no formato ddmmaa-nnnn).  
Tipo: tipo da publicação em questão, este campo já vem preenchido e não é editável. 
Total: quantidade de registros encontrados. 

Data de publicação: data efetiva da publicação dos registros. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

 
 Grupo Amostragem do arquivo 

 
Quantidade de registros 

para amostragem: 
quantidade de registros que será visualizado para amostragem. 
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 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 

 Para consultar outra publicação, acione o botão . O sistema abre a tela de ‘Consulta de 
Publicação’. 

 Acione o botão  para que as publicações sejam exportadas para um arquivo ‘XLS’. 

 Acione o botão para visualizar todos os registros de publicações ou realizar a 
separação dos autos de infração dentro da publicação 
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  Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 

 Acione o botão  para que as publicações sejam exportadas para um arquivo ‘XLS’. 
 

 Acione o botão  para retornar à tela ‘Cadastro de Publicação.  
 
 

5.6 Primeira análise de auto de infração 
 
 
 
Permitir a pesquisa de primeiras análises de auto de infração inconsistentes. 
 
Como consultar primeira análise de auto de Infração Inconsistente 
 

 No menu Autos de Infração selecione o submenu Primeira Análise de Auto de Infração. Será aberta 
a tela de ‘Primeira Análise de Auto de Infração Inconsistente’. 

 
 Primeira Análise de Auto de Infração – Identificação 

 
 Para consultar primeira análise de auto de infração, preencha os campos relacionados abaixo: 

  

O b j e t i v o  
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 Grupo Parâmetros da Consulta 
 

Série: série do auto de infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Auto de Infração: número do auto de infração. 

Placa: placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida, quatro 
números.  

Data infração inicial: data inicial para pesquisa da infração. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

Data infração final: data final para pesquisa da infração. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

Data inclusão auto inicial: data inicial para pesquisa da inclusão do auto de infração. Acione o ícone  
para selecionar uma data. 

Data inclusão auto final: data final para pesquisa da inclusão do auto de infração. Acione o ícone  
para selecionar uma data. 

Digitador: usuário que realizou o cadastro. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Usuários’. Nessa tela, localize o usuário desejado e clique sobre ele para 
selecioná-lo. 

Tipo: Tipo de auto de infração. As opções disponíveis são "Talonário eletrônico", 
"Talonário impresso" e "Todos". 

 

 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 
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Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 
 Para visualizar ou editar, clique no registro desejado. 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Na tela de ‘Primeira Análise de Auto de Infração Inconsistente’, na pasta ‘Identificação’, preencha os 
campos relacionados abaixo para cadastrar os autos de infração. 

  
 

 Grupo Identificação do digitador 
 
 

Digitador: usuário que realizou o cadastro. Este campo é preenchido automaticamente pelo 
sistema. 
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 Grupo Erros de Inconsistência 
 
 

 No grupo Erros de Inconsistência é possível visualizar as inconsistências ocorridas no cadastro.  
 

 
 
 

 Grupo Identificação 
 

Série: série do auto de infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Auto de Infração: número do auto de infração. Este número pode ser fornecido através da leitura 

do código de barras do auto de infração. 
Renavam: número do Renavam (Registro Nacional de Veículos Automotores) do veículo 

que registra todo seu histórico. 
Placa: placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida, quatro 

números.  
UF: unidade federativa a qual pertence o veículo. 

Marca/Modelo: marca e modelo do veículo. 
Espécie: espécie de veículo. Ex: veículo de carga, corrida e etc. 

 

 

Os campos Cor, Proprietário atual, CPF/CNPJ, Município, Arrendatário. CPF/CNPJ 
Arrendatário e Chassi são preenchidos automaticamente pelo sistema, de acordo com o 
número da placa informado.  
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 Grupo Condutor  
 

Tipo CNH condutor: selecione o tipo de documento de identificação do condutor. 
CNH: número do documento de porte obrigatório que, durante a condução de um 

veículo, identifica o condutor e comprova sua habilitação em determinada 
categoria.  

UF/País: unidade federativa e país de origem do condutor. 
CPF: número do cadastro de pessoa física do condutor do veículo. 

Nome: nome do condutor do veículo. 
 

 
 

 Para inserir novos dados de um condutor no caso de erro de digitação do número de CPF o botão 

 deve ser pressionado.  
 

 Grupo Cometimento  
 

Data: data do cometimento da infração. 
Hora: hora da infração. 

Sentido do tráfego: selecione com um  se o sentido do tráfego é ‘Crescente’ ou ‘Decrescente’. 
Rodovia conforme 

descrita no AIT: 
nome da rodovia conforme foi descrita no auto de infração. 

Rodovia SRE: 
 
 

nome da rodovia de acordo com a malha viária onde foi registrada a infração. O 

botão  abre a tela ‘Consulta de Rodovias’. Nessa tela, localize o registro que 
contém a rodovia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Trecho: trecho da rodovia onde foi registrada a infração. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Trechos’. Nessa tela, localize o registro que contém o trecho 
desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Km: quilômetro da rodovia onde foi registrada a infração 
Município: município onde o auto de infração foi cometido. 
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 Grupo Infração 
 

Infração: código e descrição detalhada da infração. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Infrações’. Nessa tela, localize o registro que contém a infração desejada e 
clique sobre ela para selecioná-la. 

Equipamento/Instrumento 
de aferição: 

código e descrição da marca/modelo do equipamento/instrumento de aferição 

que o agente utizou para registrar o auto. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Equipamento/Instrumento de aferição’. Nessa tela, localize o registro que 
contém o equipamento/instrumento desejado e clique sobre ele para 
selecioná-lo. 

Medição realizada: valor da medição registrada no momento da infração. 
Limite regulamento: valor limite do regulamento do CTB (Código de Trânsito Brasileiro). 
Valor considerado: valor máximo considerado pelo CTB (Código de Trânsito Brasileiro). 

Excesso:  valor que excedeu o limite regulamentado. 
CPF/CNPJ do 
embarcador: 

número do cadastro de pessoa física ou cadastro nacional de pessoa jurídica 
do embarcador. 

Nome do embarcador: insira o nome do embarcador. 
CPF/CNPJ do 

transportador: 
número do cadastro de pessoa física ou cadastro nacional de pessoa jurídica 
do transportador. 

Nome do transportador: insira o nome do transportador. 
Nota fiscal: insira o número da nota fiscal do auto. 

Observação: observações relevantes à infração.  
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 Grupo Agente 
 

Agente:agente que registrou o auto de infração. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Agentes’. Nessa tela, localize o registro que contém o agente desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

 

Assinatura: identificar a assinatura do auto de infração. Acione o botão  para selecionar uma 
das opções: ‘Evadiu-se’, ‘Assinado’ e ‘Recusou-se a assinar’. 

 

 
 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema, de acordo com o preenchimento dos campos antecedentes. 

 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para consultar uma primeira análise de auto de infração inconsistente, acione o botão .  
 

 Acione o botão  para enviar o registro para a segunda análise de auto de infração 
inconsistente. 
 

 Acione o botão  para enviar o registro para o Departamento Estadual de Trânsito. 
 

 
 Siga para a próxima etapa. Verifique o procedimento “5.6.2 Primeira Análise de Auto de Infração 

Inconsistente - Anexo”. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 

  Primeira Análise de Auto de Infração Inconsistente – Anexo 
 

 Na tela de ‘Primeira Análise de Auto de Infração Inconsistente, acione a pasta ‘Anexo’ para abrir a tela 
de ‘Primeira Análise de Auto de Infração Inconsistente – Anexo’. Preencha os campos relacionados 
abaixo: 
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Nome do Arquivo: nome do arquivo inserido no auto de infração. 
Arquivo: acione o botão  para buscar uma foto, arquivo de texto, etc. salva 

no computador. 
Exc.: assinale o check  do campo Exc. na linha correspondente para exclusão do 

cadastro. Para efetivar a exclusão, acione o botão  
 

 
 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

 
 Para cadastrar um novo anexo na primeira análise de auto de infração inconsistente, acione o botão 

. 
 

 Para visualizar a imagem inserida, acione o ícone . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para consultar uma primeira análise de auto de infração inconsistente, acione o botão .  
 

 Acione o botão  para enviar o registro para a segunda análise de auto de infração 
inconsistente. 
 

 Acione o botão  para enviar o registro para o Departamento Estadual de Trânsito. 
 

 
 

  Primeira Análise de Auto de Infração Inconsistente – Movimentação 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Autos de Infração’, acione a pasta ‘Movimentação’ para abrir a tela de ‘Cadastro 
de Autos de Infração – Movimentação’. 
 

 Nessa aba serão exibidas as informações referentes a movimentação do auto de infração. 
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5.7 Segunda análise de auto de infração 
 
Permitir a pesquisa de segundas análises de auto de infração inconsistentes. 
 
Como consultar segunda análise de auto de Infração Inconsistente 
 

 No menu Autos de Infração selecione o submenu Segunda Análise de Auto de Infração. Será aberta 
a tela de ‘Segunda Análise de Auto de Infração Inconsistente’. 

 
 
 

 
 Segunda Análise de Auto de Infração – Identificação 

 
 Para consultar segunda análise de auto de infração, preencha os campos relacionados abaixo: 

 
 Grupo Parâmetros da Consulta 

 
Série: série do auto de infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Auto de Infração: número do auto de infração. 

Placa: placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida, quatro 
números.  

Data infração inicial: data inicial para pesquisa da infração. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

Data infração final: data final para pesquisa da infração. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

Data análise 1 inicial: data inicial para pesquisa da primeira análise do auto de infração. Acione o 
ícone  para selecionar uma data. 

Data análise 1 final: data final para pesquisa da primeira análise do auto de infração. Acione o 
ícone  para selecionar uma data. 

Responsável análise 1: usuário responsável pela primeira análise do auto de infração. O botão  
abre a tela ‘Consulta de Usuários’. Nessa tela, localize o usuário desejado e 
clique sobre ele para selecioná-lo. 

Tipo: Tipo de auto de infração. As opções disponíveis são "Talonário eletrônico", 
"Talonário impresso" e "Todos". 
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 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 

 
 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 
 Para visualizar ou editar, clique no registro desejado. 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Na tela de ‘Segunda Análise de Auto de Infração Inconsistente’, na pasta ‘Identificação’, preencha os 
campos relacionados abaixo para cadastrar os autos de infração. 

  
 

 Grupo Identificação do responsável análise 1 
 
Responsável análise 1: usuário que responsável pela primeira análise do auto de infração inconsistente. 

Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema. 
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 Grupo Erros de Inconsistência 
 
 

 No grupo Erros de Inconsistência é possível visualizar as inconsistências ocorridas no cadastro.  
 

 
 

 Grupo Identificação 
 

Série: série do auto de infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Auto de Infração: número do auto de infração. Este número pode ser fornecido através da leitura 

do código de barras do auto de infração. 
Renavam: número do Renavam (Registro Nacional de Veículos Automotores) do veículo 

que registra todo seu histórico. 
Placa: placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida, quatro 

números.  
UF: Unidade federativa a qual pertence o veículo. 

Marca/Modelo: Marca e modelo do veículo. 
Espécie: Espécie de veículo. Ex: veículo de carga, corrida e etc. 
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Os campos Cor, Proprietário atual, CPF/CNPJ, Município, Arrendatário. CPF/CNPJ 
Arrendatário e Chassi são preenchidos automaticamente pelo sistema, de acordo com o 
número da placa informado.  

 

 
 

 Grupo Condutor  
 

Tipo CNH condutor: selecione o tipo de documento de identificação do condutor. 
CNH: número do documento de porte obrigatório que, durante a condução de um 

veículo, identifica o condutor e comprova sua habilitação em determinada 
categoria.  

UF/País: unidade federativa e país de origem do condutor. 
CPF: número do cadastro de pessoa física do condutor do veículo. 

Nome: nome do condutor do veículo. 
 

 
 

 Para inserir novos dados de um condutor no caso de erro de digitação do número de CPF o botão 

 deve ser pressionado.  
 

 Grupo Cometimento  
 

Data: data do cometimento da infração. 
Hora: hora da infração. 

Sentido do tráfego: selecione com um  se o sentido do tráfego é ‘Crescente’ ou ‘Decrescente’. 
Rodovia conforme 

descrita no AIT: 
nome da rodovia conforme foi descrita no auto de infração. 

Rodovia SRE: 
 
 

nome da rodovia de acordo com a malha viária onde foi registrada a infração. O 

botão  abre a tela ‘Consulta de Rodovias’. Nessa tela, localize o registro que 
contém a rodovia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Trecho: trecho da rodovia onde foi registrada a infração. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Trechos’. Nessa tela, localize o registro que contém o trecho 
desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Km: quilômetro da rodovia onde foi registrada a infração 
Município: município onde o auto de infração foi cometido. 
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 Grupo Infração 
 
 

Infração: código e descrição detalhada da infração. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Infrações’. Nessa tela, localize o registro que contém a infração desejada e 
clique sobre ela para selecioná-la. 

Equipamento/Instrumento 
de aferição: 

código e descrição da marca/modelo do equipamento/instrumento de aferição 

que o agente utizou para registrar o auto. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Equipamento/Instrumento de aferição’. Nessa tela, localize o registro que 
contém o equipamento/instrumento desejado e clique sobre ele para 
selecioná-lo. 

Medição realizada: valor da medição registrada no momento da infração. 
Limite regulamento: valor limite do regulamento do CTB (Código de Trânsito Brasileiro). 
Valor considerado: valor máximo considerado pelo CTB (Código de Trânsito Brasileiro). 

Excesso:  valor que excedeu o limite regulamentado. 
CPF/CNPJ do 
embarcador: 

número do cadastro de pessoa física ou cadastro nacional de pessoa jurídica 
do embarcador. 

Nome do embarcador: insira o nome do embarcador. 
CPF/CNPJ do 

transportador: 
número do cadastro de pessoa física ou cadastro nacional de pessoa jurídica 
do transportador. 

Nome do transportador: insira o nome do transportador. 
Nota fiscal: insira o número da nota fiscal do auto. 

Observação: observações relevantes à infração.  
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 Grupo Agente 
 

Agente:agente que registrou o auto de infração. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Agentes’. Nessa tela, localize o registro que contém o agente desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

 

Assinatura: identificar a assinatura do auto de infração. Acione o botão  para selecionar uma 
das opções: ‘Evadiu-se’, ‘Assinado’ e ‘Recusou-se a assinar’. 

 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema, de acordo com o preenchimento dos campos antecedentes. 

 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
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 Para consultar uma segunda análise de auto de infração inconsistente, acione o botão .  
 

 Acione o botão  para realizar o arquivamento do registro. 
 
 

 Acione o botão  para enviar o registro para o Departamento Estadual de Trânsito. 
 

 
 Siga para a próxima etapa. Verifique o procedimento “5.7.2 Segunda Análise de Auto de Infração 

Inconsistente - Anexo”. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 

  Segunda Análise de Auto de Infração Inconsistente – Anexo 
 

 Na tela de ‘Segunda Análise de Auto de Infração Inconsistente’, acione a pasta ‘Anexo’ para abrir a 
tela de ‘Segunda Análise de Auto de Infração Inconsistente – Anexo’. Preencha os campos 
relacionados abaixo: 

 
Nome do Arquivo: nome do arquivo inserido no auto de infração. 

Arquivo: acione o botão  para buscar uma foto, arquivo de texto, etc. salva 
no computador. 

Exc.: assinale o check  do campo Exc. na linha correspondente para exclusão do 

registro. Para efetivar a exclusão, acione o botão  
 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Para cadastrar um novo anexo na segunda análise de auto de infração inconsistente, acione o botão 

. 
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 Para visualizar a imagem inserida, acione o ícone . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para consultar uma segunda análise de auto de infração inconsistente, acione o botão .  
 

 Acione o botão  para realizar o arquivamento do registro. 
 
 

 Acione o botão  para enviar o registro para o Departamento Estadual de Trânsito. 
 

 
 

  Segunda Análise de Auto de Infração Inconsistente – Movimentação 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Autos de Infração’, acione a pasta ‘Movimentação’ para abrir a tela de ‘Cadastro 
de Autos de Infração – Movimentação’. 
 

 Nessa aba serão exibidas as informações referentes a movimentação do auto de infração. 
 

 
 
 

5.8 Controle da Numeração de Autos 
 

 Entrada de Números de Autos 
 
 
 
 
Permite manter o cadastro de entradas de numeração de autos de infração, possibilitando inserir, alterar e 
excluir os registros das entradas de numeração de autos de infração no estoque. 
 
Como cadastrar uma entrada de número de auto de infração. 
 

O b j e t i v o  
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 No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item Entrada 
de Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Entradas de Números de Auto de Infração’. 

Acione o botão  para abrir a tela de ‘Cadastro de Entrada de Autos de Infração’. 
 

 Grupo Numeração de Autos de Infração 
 

Número inicial: número inicial do auto do talão. 
Número final: número final do auto do talão. 

Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Data da entrada: data de entrada do auto no estoque. Acione o ícone  para selecionar uma 

data. 
Quantidade talões: quantidade de talões que entraram no estoque. 
Quantidade autos: quantidade de autos que entraram no estoque. 
Tipo de utilização: destino que o intervalo de numeração irá receber. 

 
 

 
 

 
Ao preencher os campos obrigatórios o sistema preenche automaticamente os dados dos 
campos Quantidade talões e Quantidade autos. 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 

 Para cadastrar uma nova entrada de número de auto, acione o botão . 

 Para consultar entrada de número de auto de infração, acione o botão . O sistema abre 
a tela de ‘Consulta de Entradas de Números de Auto de Infração’. 
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Como consultar entrada de números de auto de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item Entrada 
de Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Entradas de Números de Auto de Infração’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 

 Grupo Parâmetros de consulta 
 

Número inicial: número inicial do auto no talão. 
Número final: número final do auto no talão. 

Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Data inicial entrada: data inicial para filtro dos registros de auto no estoque. Acione o ícone  para 

selecionar uma data. 
Data final entrada: data final para filtro dos registros de auto no estoque. Acione o ícone  para 

selecionar uma data. 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 
 

 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Consulta de Entradas de Números de Auto de Infração, os registros de entrada de 

números de auto que atenderam aos parâmetros informados são apresentados da seguinte maneira: 
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 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes de uma entrada de número de auto de infração, clique com o mouse sobre 
o registro correspondente. O registro selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará 
disponível para consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 

 Para cadastrar uma nova entrada de número de auto de infração, acione o botão . 
 
 

 Distribuição de Números de Autos 
 
 
 
 
Permite manter o cadastro de distribuição de números de autos de infração, possibilitando inserir, alterar e 
excluir os registros de distribuições da numeração de autos de infração feitas para agentes, policiais ou 
equipamentos de aferição. 
 
Como cadastrar uma distribuição de números de autos de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item 
Distribuição de Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Distribuição de Números de 

Autos de Infração’. Acione o botão  para abrir a tela de ‘Cadastro de Distribuição de 
Números de Autos de Infração’. 

 

O b j e t i v o  
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 Informe os campos disponíveis como parâmetros para o cadastro: 
 

 Grupo Distribuição de Números de Autos de Infração 
 

Código: código do talão com os números dos autos. 
Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Quantidade de autos: quantidade de autos que foram distribuídos. 
Nº inicial: número inicial da faixa de números de autos que serão distribuídos. 

Nº final: número final da faixa de números de autos que serão distribuídos. 
Tipo de utilização: selecione entre as opções de tipo de utilização ‘Impresso’, ‘Digital’ ou 

‘Equipamento’.  
Data da distribuição: tipo de destino do auto. Selecione as opções ‘Policial’, ‘Agente’ ou ‘Equipamento’. 

Número CI: número da Comunicação Interna na qual são registradas as solicitações 
internamente. 

Para qual destino? selecione qual o destino da distribuição de números do auto de infração dentre as 
opções ‘Cia Rodoviária’, ‘CRG’, ‘Equipamento’, ‘GRIN Radar’ ou ‘Talonário 
eletrônico’.  

CRG: código e descrição da coordenadoria regional para onde o auto será distribuído. 
Este campo é habilitado caso seja selecionada a opção ‘CRG’ em Para qual 
destino?. 

Pelotão/Grupamento: código e descrição do pelotão ou grupamento policial para onde o auto será 
distribuído. Este campo é habilitado caso seja selecionada a opção ‘Cia 
Rodoviária’ em Para qual destino?.  

Cia Rodoviária: Código e descrição da companhia rodoviária para onde o auto será distribuído. 
Este campo é habilitado caso seja selecionada a opção ‘Cia Rodoviária’ em Para 
qual destino?. 

Tipo de equipamento: selecione o tipo de equipamento que será distribuído. Este campo é habilitado 
caso seja selecionada a opção ‘Equipamento’ em Tipo de utilização e Para qual 
destino?. 

Equipamento: Código e descrição do equipamento que será distribuído. Este campo é habilitado 
caso seja selecionada a opção ‘Equipamento’ em Tipo de utilização e Para qual 
destino?. 
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 Depois de preencher os campos do grupo Distribuição de Números de Autos de Infração, acione 

o botão  para que o sistema preencha automaticamente os campos do grupo 
Resumo da distribuição. 

 

 
 
 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 

 Para cadastrar uma nova distribuição de números de auto de infração, acione o botão . 
 

 Para consultar uma distribuição de números de auto de infração, acione o botão . O 
sistema abre a tela de ‘Consulta de Distribuição de Números de Auto de Infração’. 

 
 
Como consultar distribuição de números de autos. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item 
Distribuição de Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Distribuição de Números de 
Autos de Infração’. 

 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 
 

 Grupo Parâmetros de consulta 
 

Código: código do talão com os números dos autos. 
Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Número inicial: número inicial do auto. 
Número final: número final do auto. 

Data inicial: data inicial da distribuição para filtro dos registros de auto no estoque. Acione o 
ícone  para selecionar uma data. 

Data final: data final da distribuição para filtro dos registros de auto no estoque. Acione o 
ícone  para selecionar uma data. 

Número CI solicitante: número da Comunicação Interna na qual são registradas as solicitações 
internamente. 
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Tipo de utilização: selecione entre as opções de tipo de utilização ‘Impresso’, ‘Digital’ ou 
‘Equipamento’.  

Tipo de destino: tipo de destino do auto. Selecione as opções, ‘Cia. Rodoviária’, ‘CRG’, 
‘Equipamento’, ‘GRIN Radar’ ou ‘Talonário eletrônico’. 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 
 

 
 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Consulta de Distribuição de Números de Autos de Infração, os registros que atenderam 

aos parâmetros informados são apresentados da seguinte maneira: 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
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 Para verificar os detalhes de uma distribuição de número de auto de infração, clique com o mouse 
sobre o registro correspondente. O registro selecionado será apresentado na tela de cadastro e 
estará disponível para consulta e edição. 

 Para expandir a linha de detalhe e pesquisar os intervalos das numerações clique no botão . 
 Para recolher a linha de detalhe, pressione o botão . 
 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para imprimir o recibo referente à distribuição de número de auto de infração, selecione um registro 

e acione o botão . 
 

 

 
 
 

 Para cadastrar uma nova distribuição de número de auto de infração, acione o botão . 
 

 
  Recebimento de Número de Autos 

 
 
 
 
Permite manter o cadastro de recebimento de números de autos de infração, possibilitando inserir os registros 
de recebimentos das distribuições de talões de autos de infração feitas para agentes ou policiais. 

O b j e t i v o  
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Como cadastrar um recebimento de números de autos de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item 
Recebimento de Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Recebimento de Números 
de Auto de Infração’. Nessa tela, acione um dos registros apresentados na consulta para abrir a tela 
de ‘Cadastro de Recebimento de Números de Autos de Infração’. 

 
 Grupo Dados do Recebimento 

 
Código: código do movimento de numeração dos autos. 

Quantidade de autos: quantidade de autos que foram recebidos. 
Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Data envio: data de envio dos autos. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Número CI: número da Comunicação Interna na qual são registradas as solicitações 
internamente. 

CRG: CRG responsável pelo recebimento do auto de infração. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG desejada e 
clique sobre ela para selecioná-la. 
 

 
 

 Grupo Sequências de Numeração 
 

Nº inicial: número inicial do auto recebido. 
Nº final: número final do auto recebido. 

Quantidade de 
números: 

quantidade total de número de autos recebidos. 
 

 

 
 Grupo Recebimento 

 
Data recebimento: data de recebimento dos números de autos. Acione o ícone  para selecionar 

uma data. 
Confirmar 

recebimento: 
selecione esta opção para confirmar o recebimento dos números de autos. 

Nome nome do servidor público que recebeu o auto (esta informação é obtida através 
do usuário logado e não é editável). 

Identificador: Número de identificação do servidor público que recebeu o auto (esta informação 
é obtida através do usuário logado e não é editável). 



 

 
Manual do Usuário – Sistema de Controle de Operações Viárias – Módulo de Infrações 60/138 

 

 
 

 

 
Só é possível registrar o recebimento de um grupo de números de auto que já estiverem 
distribuídos para o agente ou policial. 

 

 Para consultar um recebimento de auto de infração, acione o botão . O sistema abre a 
tela de ‘Consulta de Recebimento de Números de Auto de Infração’. Dentre os resultados, os registros 
que não possuírem data de recebimento estão apenas distribuídos, ainda não aptos para utilização. 

 
Como consultar um recebimento de números de auto de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item 
Recebimento de Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Recebimento de Números 
de Auto de Infração’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros de consulta 

 
Código: código do talão com os números dos autos. 

Tipo de Destino: tipo de destino do auto. Selecione as opções ‘Todos’, ‘Cia. Rodoviária’, ‘CRG’ ou 
‘Equipamento’. 

Data inicial envio: data inicial para filtro dos registros de distribuição dos números de auto no 
estoque. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Data final envio: data final para filtro dos registros de distribuição dos números de auto no estoque. 
Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Número CI: número da Comunicação Interna onde são registradas as solicitações 
internamente. 

Data inicial 
recebimento: 

data inicial para filtro dos registros de recebimento dos números de auto no 
estoque. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Data final 
recebimento: 

data final para filtro dos registros de recebimento dos números de do auto no 
estoque. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

CRG: CRG responsável pelo recebimento do auto de infração. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG desejada e 
clique sobre ela para selecioná-la. 

Companhia: código e descrição da companhia rodoviária. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Companhia Rodoviária’. Nessa tela, localize o registro que contém a 
companhia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Nº inicial: número inicial do auto do talão. 
Nº final: número final do auto do talão. 

Tipo de Movimento: tipo de movimento da numeração. Selecione as opções ‘Todos’, ‘A receber’ ou 
'recebidos'. 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 
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 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Consulta de Recebimento de Números de Autos de Infração, os registros de 

recebimento de números de auto que atenderam aos parâmetros informados são apresentados da 
seguinte maneira: 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
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 Para verificar os detalhes de um recebimento de número de auto de infração, clique com o mouse 

sobre o registro correspondente. O registro selecionado será apresentado na tela de cadastro e 
estará disponível para consulta e registro ou edição. 

 
 Para expandir a linha de detalhe e pesquisar os intervalos das numerações clique no botão . 
 
 Para recolher a linha de detalhe, pressione o botão . 

 
 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
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 Devolução de Números de Autos 
 
 
 
 
Permite manter o cadastro de devolução de números de autos de infração, possibilitando inserir, alterar e 
excluir os registros das devoluções de números de autos de infração feitas pelos agentes e policiais. 
 

 
Não é necessário devolver o intervalo inteiro, apenas números que sobraram também podem 
ser devolvidos.  

 
 
Como cadastrar uma devolução de números de autos de infração. 
 
No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item Devolução de 
Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Devolução de Números de Auto de Infração’. Acione 

o botão  para abrir a tela de ‘Cadastro de Devolução de Números de Autos de Infração’. 
 

 Grupo Devolução de Números de Autos de Infração 
 

Código: código do movimento de numeração dos autos. 
Número inicial: número inicial do auto do talão. 

Número final: número final do auto do talão. 
Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Origem: setor no qual está localizado o auto a ser devolvido. 
Data da devolução: data da devolução dos autos. Acione o ícone  para selecionar uma data. 
Quantidade autos: quantidade de autos devolvidos. 

Observação: informações relevantes sobre a devolução. 
 
 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema, de acordo com o preenchimento dos campos antecedentes. 

 

O b j e t i v o  
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 Para cadastrar uma nova devolução de números de autos de infração, acione o botão . 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para excluir o registro de devolução de números de auto de infração, acione o botão . 
 

 Para consultar uma devolução de números de autos de infração, acione o botão  para 
abrir a tela de ‘Consulta de Devolução de Números de Autos de Infração’. 

 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 
Como consultar uma devolução de números de auto de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item Devolução 
de Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Devolução de Números de Auto de Infração’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros de consulta 

 
Código: código do movimento de numeração dos autos. 

Número inicial: número inicial do auto do talão. 
Número final: número final do auto do talão. 

Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Data inicial: data inicial para filtro dos registros de devolução dos números de do auto no 

estoque. Acione o ícone  para selecionar uma data. 
Data final: data final para filtro dos registros de devolução dos números de auto no estoque. 

Acione o ícone  para selecionar uma data. 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 
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 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Consulta de Devolução de Números de Autos de Infração, os registros que atenderam 

aos parâmetros informados são apresentados da seguinte maneira: 
 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes de uma devolução de número de auto de infração, clique com o mouse 
sobre o registro correspondente. O registro selecionado será apresentado na tela de cadastro e 
estará disponível para consulta. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para imprimir o recibo referente à devolução de número de auto de infração, selecione um registro 

e acione o botão . 
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 Para cadastrar uma nova devolução de número de auto de infração, acione o botão . 
 
 
  Transferência de Números de Autos 

 
 
 
 
Permite manter o cadastro de transferência de talões de autos de infração, possibilitando inserir, alterar e 
excluir os registros das transferências da numeração de autos de infração feitas de uma CRG para outra, de 
um equipamento para outro ou de uma Companhia para outra. 
 
Como cadastrar uma transferência de números de autos de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item 
Transferência de Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Transferência de Números 

de Auto de Infração’. Acione o botão  para abrir a tela ‘Cadastro de Transferência de 
Números de Autos de Infração’. 

 

 Grupo Origem 
 

Tipo de Origem: tipo de origem dos números de autos de infração. Selecione as opções ‘Policial’, 
‘Agente’ ou ‘Equipamento’. 

CRG: CRG responsável pela transferência do auto de infração de origem. O botão  
abre a tela ‘Consulta de CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG 
desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

O b j e t i v o  
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Companhia: código e descrição da companhia rodoviária de origem. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Companhia Rodoviária’. Nessa tela, localize o registro que contém 
a companhia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Tipo de equipamento: tipo de equipamento que registrou o auto de origem. Acione o botão  para 
selecionar uma das opções. 

Equipamento de 
aferição: equipamento de aferição utilizado no registro do auto de origem. O botão  

abre a tela ‘Consulta de Equipamentos de Aferição’. Nessa tela, localize o registro 
que contém o equipamento desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 
 

 

 
 Grupo Transferência de Números de autos de Infração 

 
Código: código do movimento de numeração dos autos 

Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Número inicial: número inicial do auto do talão. 

Número final: número final do auto do talão. 
Data da transferência: data da transferência dos autos. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Número CI: número da Comunicação Interna na qual são registradas as solicitações 
internamente. 

  
  

Quantidade autos: quantidade de autos transferidos. 

 Grupo Destino 
 

CRG: CRG responsável pela transferência do auto de infração de origem. O botão  
abre a tela ‘Consulta de CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG 
desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Companhia: código e descrição da companhia rodoviária de origem. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Companhia Rodoviária’. Nessa tela, localize o registro que contém 
a companhia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 
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Tipo de equipamento: tipo de equipamento que registrou o auto de origem. Acione o botão  para 
selecionar uma das opções. 

Equipamento de 
aferição: equipamento de aferição utilizado no registro do auto de origem. O botão  

abre a tela ‘Consulta de Equipamentos de Aferição’. Nessa tela, localize o registro 
que contém o equipamento desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

 

 

Os campos CRG, Companhia, Tipo de equipamento e Equipamento de aferição serão 
habilitados de acordo com o tipo de origem. Por exemplo, ao selecionar o tipo de destino ‘Agente’ 
apenas o campo CRG ficará habilitado. 

 

 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema, de acordo com o preenchimento dos campos antecedentes. 

 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 

 Para cadastrar uma nova transferência de números de autos de infração, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 
cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 

 
 Para imprimir o recibo referente à transferência de números de autos de infração, acione o botão 

. 
 



 

 
Manual do Usuário – Sistema de Controle de Operações Viárias – Módulo de Infrações 69/138 

 

 
 

 Para excluir o registro de transferência de números de auto de infração, acione o botão 

. 
 

 Para consultar uma transferência de números de autos de infração, acione o botão  para 
abrir a tela de ‘Consulta de Transferência de Números de Autos de Infração’. 

 
Como consultar uma transferência de números de auto de infração. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Controle da Numeração de Autos, item 
Transferência de Números de Autos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Transferência de Números 
de Auto de Infração’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros de consulta 

 
 

Código: código do movimento de numeração dos autos. 
Série: série da numeração do movimento. 

Número inicial: número inicial dos registros de transferência de numeração do auto. 
Número final: número final dos registros de transferência de numeração do auto. 

Tipo de Origem: tipo de destino do auto. Selecione as opções ‘Todos’, ‘Cia. Rodoviária, ‘CRG’ ou 
‘Equipamento’. 

Data inicial: data inicial dos registros de transferência do auto. Acione o ícone  para 
selecionar uma data. 

Data final: data final dos registros de transferência do auto. Acione o ícone  para 
selecionar uma data. 

Número CI: número da Comunicação Interna onde são registradas as solicitações 
internamente. 

CRG: CRG responsável pela transferência do auto de infração. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG desejada e 
clique sobre ela para selecioná-la. 
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Companhia: código e descrição da companhia rodoviária. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Companhia Rodoviária’. Nessa tela, localize o registro que contém a 
companhia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Tipo de equipamento: tipo de equipamento que registrou a transferência de números de autos. Acione 
o botão   para selecionar uma das opções. 

Equipamento de 
aferição: 

equipamento de aferição utilizado na transferência de números de autos. O botão 

 abre a tela ‘Consulta de Equipamentos de Aferição’. Nessa tela, localize o 
registro que contém o equipamento desejado e clique sobre ele para selecioná-
lo. 

 

 

Os campos CRG, Companhia, Tipo de equipamento e Equipamento de aferição serão 
habilitados de acordo com o tipo de destino. Por exemplo, ao selecionar o tipo de destino ‘Agente’ 
apenas o campo CRG ficará habilitado. 

 
 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 
 

 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Consulta de Transferências de Números de Auto de Infração, os registros de transferência 

de números de auto que atenderam aos parâmetros informados são apresentados da seguinte maneira: 
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 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes de uma transferência de número de auto de infração, clique com o mouse 
sobre o registro correspondente. O registro selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará 
disponível para consulta. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar uma nova transferência de auto, acione o botão . 
 

 

5.9 Alterar Prazo 
 
 
 
 
Permitir alterar os prazos limites dos processos FICI, defesa e recurso Jari. 
 
Como fazer a alteração de prazo. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Alterar Prazo. Será aberta a tela de ‘Alteração de 
Prazos’. 

 
 Na tela ‘‘Alteração de Prazos’, preencha os campos relacionados abaixo para cadastrar inativação de 

auto: 
 

 Grupo Auto de Infração 
 

Série:   série do auto inativado. Acione o botão  para selecionar uma das opções.  

Número número do auto de infração 

O b j e t i v o  
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Cód. Infração: código da infração a ser inativada. O botão  abre a tela ‘Consulta de Auto de 
Infração’. 

 
 
 

 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação e 
habilitar outros grupos. 

 
 Grupo Identificação 

 
Auto de Infração: série e número do auto de infração. Informação somente leitura. 

Renavam: número do renavam do veículo da infração. Informação somente leitura. 
Placa: placa do veículo da infração. Informação somente leitura. 

UF: sigla da unidade federativa a qual o veículo está registrado. Informação somente 
leitura. 

  
 Grupo Prazos 

 
Prazo limite para 

defesa: 
prazo limite que cidadão tem para entrar com defesa para autuação. Informação 
somente leitura. 

Prazo limite para a 
FICI: 

prazo limite que cidadão tem para entrar com FICI para autuação. Informação 
somente leitura. 

Prazo limite para o 
recurso: 

prazo limite que cidadão tem para entrar com recurso para infração. Informação 
somente leitura. 

  
 Grupo Novos Prazos 

 

Novo prazo limite 
defesa: 

informe a nova data limite para a defesa do auto de infração. Este campo fica 
desabilitado caso o auto de infração não possua prazo limite para defesa para ser 
alterado. 

Novo prazo limite 
FICI: 

informe a nova data limite para a FICI do auto de infração. Este campo fica 
desabilitado caso o auto de infração não possua prazo limite para FICI para ser 
alterado. 
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Novo prazo limite 
recurso: 

informe a nova data limite para o recurso Jari do auto de infração. Este campo 
fica desabilitado caso o auto de infração não possua prazo limite para o recurso 
para ser alterado. 

 
 

 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 
Caso algum campo não seja preenchido, o sistema mantém a data atual para o processo. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Prazo alterado com sucesso”. 
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 Consultas 
 

6.1 Veículos  
 
 
 
 
Este caso de uso possibilita ao usuário a consulta detalhada dos dados de um determinado veículo através 
da placa ou Renavam. 
 
Como realizar uma consulta de veículos. 
 

 No menu Consulta selecione o submenu Veículos. Será aberta a tela de ‘Consulta de Veículos’. 
 

 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 
 

 Grupo Parâmetros de consulta 
 

Placa: placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida quatro 
números.  

Renavam: número do Renavam do veículo que registra todo seu histórico. 
Chassi: identificação alfanumérica da estrutura do veículo. Ela pode ser ‘Original’, 

‘Remarcada’ ou ‘Adulterada’. 
CPF/CNPJ do 
proprietário: 

número do Cadastro de Pessoa Física ou Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica 
do proprietário do veículo. 

 
 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 

 Em seguida, acione o botão . 
 

 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 

O b j e t i v o  
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 Para acessar a tela de ‘Consulta de Veículos - Dados do Veículo’ selecione o registro desejado. 
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 Para consultar outro veículo, acione o botão  para abrir a tela de ‘Consulta de Veículos’. 
 
 

6.2 Dados de Condutor 
 
 
 
 
Este caso de uso possibilita ao usuário a consulta detalhada dos dados de um determinado condutor e quais 
multas ele possui, através do número da CNH ou CPF. 
 
Como realizar uma consulta de dados do condutor. 
 

 No menu Consulta selecione o submenu Dados do Condutor. Será aberta a tela de ‘Consulta Dados 
Condutor’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros de consulta 

 
 

Número registro 
Renach (CNH nova): 

registro Nacional de Carteira de Habilitação é um grande banco de dados que 
registra toda a vida do condutor do veículo, desde seu “nascimento”, como 
candidato, até sua habilitação, controlando as mudanças de categoria, 
imposições de penalidades, suspensões do direito de dirigir, além de mudança 
de domicílio e transferência de estado. O RENACH controla, também, a emissão 
da Carteira Nacional de Habilitação e da PID (Permissão Internacional para 
Dirigir), documento necessário para um brasileiro poder dirigir nos países 
signatários da Convenção de Viena. O RENACH compõe-se de uma base 
nacional (DENATRAN) e das bases estaduais (DETRANs), todas elas integradas 
e em comunicação constante. 

Número prontuário 
PGU (CNH antiga): 

número de registro da Carteira Nacional de Habilitação do modelo antigo (sem 
fotografia), emitido entre janeiro de 1981 e setembro de 1994. 

Número do CPF: número do cadastro de pessoa física do condutor do veículo. 

O b j e t i v o  
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 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 Em seguida, acione o botão . 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para acessar a tela de ‘Consulta Dados Condutor’ com os dados de um determinado condutor 
selecione o registro desejado. 
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 Para consultar dados de outro condutor, acione o botão  para abrir a tela de ‘Consulta 
Dados Condutor’. 

 

6.3 Históricos de Infração 
 
 
 
 
Este caso de uso possibilita ao usuário a consulta detalhada dos dados e do histórico de um auto de infração 
e também a movimentação de ARs, defesas e recursos que esse auto de infração possa ter. 
 
Como realizar uma consulta de históricos de infrações. 
 

 No menu Consulta selecione o submenu Históricos de Infração. Será aberta a tela de ‘Consulta de 
Históricos de Infrações’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

O b j e t i v o  
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 Grupo Parâmetros de consulta 
 

Auto de infração: número do auto de infração. 
Placa: 

 
Ordenação: 

placa do automóvel. A placa deve possuir três letras e em seguida quatro 
números.  
Selecione com um  o tipo de ordenação entre as opções ‘Auto de Infração’, 
‘Data’, ‘Infração’ e ‘Órgão Autuador’.  

 
 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 

 Em seguida, acione o botão . 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para exportar o resultado da consulta, acione o botão . 
 
 

 
O resultado exportado da pesquisa ficará em formato XLS.  

 
 

 Para acessar a tela de ‘Históricos da Infração’ selecione o registro desejado. 
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 Para consultar o histórico de outro auto de infração, acione o botão  para abrir a tela de 
‘Consulta de Históricos de Infrações’. 

 
 

6.4 Consulta de Estoque de Numerações de Auto de Infração 
 
 
O b j e t i v o  
 
Possibilitar a consulta detalhada do estoque de numerações de autos de infração. 
 
Como consultar o estoque de números de auto de infração. 
 
No menu Auto de Infração selecione o submenu Consultas, item Estoque de Númeração. Será aberta a tela 
de ‘Consulta de Estoque de numeração'. 

 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 
 

 Grupo Parâmetros de consulta 
 

Tipo de Destino: tipo de destino do auto. Selecione as opções ‘Todos, ‘Cia Rodoviária, ‘CRG’, 
‘Equipamento’, ‘DER/MG’, ‘GRIN Radar’ ou ‘Talonário eletrônico’; 

CRG: CRG para filtro de números em estoque. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG desejada e clique sobre 
ela para selecioná-la. 

Companhia: código e descrição da companhia rodoviária. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Companhia Rodoviária’. Nessa tela, localize o registro que contém a 
companhia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Pelotão/Grupamento código e descrição do pelotão/grupamento rodoviário. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Pelotão / Grupamento’. Nessa tela, localize o registro que contém o 
Pelotão / Grupamento desejado e clique sobre ele para selecioná-la. 

Tipo de equipamento: tipo de equipamento para filtro de números em estoque. Acione o botão   para 
selecionar uma das opções. 

Equipamento: equipamento de aferição para filtro de números em estoque. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de Equipamentos de Aferição’. Nessa tela, localize o registro que 
contém o equipamento desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Número inicial: número inicial para filtro dos autos. 

Número final: número final para filtro dos autos. 
 

 

Os campos CRG, Companhia, Tipo de equipamento e Equipamento serão habilitados de 
acordo com o tipo de destino. Por exemplo, ao selecionar o tipo de destino ‘Agente’ apenas o 
campo CRG ficará habilitado; ao selecionar o tipo de destino ‘Cia Rodoviária’ apenas os campos 
Companhia e Pelotão/Grupamento ficarão habilitados. 

 
 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 

 Em seguida, acione o botão . 
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 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 Para expandir a linha de detalhe e pesquisar os intervalos das numerações clique no botão . 
 Para recolher a linha de detalhe, pressione o botão . 
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6.5 Consulta de Integração com o SRAM 
 
O b j e t i v o  
 
Possibilitar a consulta do resultado de todas as rotinas de integração com o SRAM presentes no sistema. 
 
Como consultar um registro de integração com o SRAM. 
 

 No menu Auto de Infração selecione o submenu Consulta, item Integração com SRAM. Será aberta 
a tela de ‘Consulta de Integração com o SRAM 

 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros de consulta 

 
 

Data inicial: data inicial da integração. Acione o ícone  para selecionar uma data. 
Data final: data final da integração. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Tipo de Integração: tipo de integração. Selecione as opções ‘Todos, ‘Cia Rodoviária, ‘CRG’, 
‘Equipamento’ ou ‘DER/MG’; 

Situação: situação da integração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 
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 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação. 
 

 Para abrir/fechar a subconsulta de integrações pressione os sinais ou  ou  presentes em cada 
linha principal da consulta. 

 

 

Algumas integrações quando ocorrem erros/alertas podem trazer detalhes de inconsistência. 

Para ver esses detalhes pressione o ícone para abrir uma janela com descrições conforme 
abaixo: 

 
 
 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
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 Relatórios 
 

7.1 Relatório de Equipamento  
 
 
 
 
Permite gerar relatórios de equipamentos, possibilitando visualizar os registros dos equipamentos como 
radares, lombadas eletrônicas, alcoolímetros, etc, usados na aplicação de infrações de trânsito. 
 
Como emitir um relatório de Equipamento  
 

 No menu Relatórios selecione o submenu Equipamento. Será aberta a tela de ‘Relatório de 
Equipamento’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para a emissão do relatório são: 

 
 Grupo Parâmetros de seleção 

 
Equipamento/Praça: número do equipamento ou praça. 

Marca/Modelo: marca e modelo do equipamento ou praça.  
Nº instrumento: número do instrumento de aferição. 

 
 Grupo Período de Aferição 

 
Data inicial: data inicial da aferição. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Data final: data final da aferição. Acione o ícone  para selecionar uma data. 
 

 Grupo Período de Validade 
 

Data inicial: data inicial de validade do equipamento. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

Data final: data final de validade do equipamento. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

 
 

Tipo de Aparelho: tipo do aparelho. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Fornecedor 

Responsável: fornecedor responsável pelo equipamento. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Sujeitos’. Nessa tela, localize o registro desejado e clique sobre ele para 
selecioná-lo. 

Situação: situação do equipamento. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
 

 Grupo Operação 
 

Data início: data inicial da operação. Acione o ícone  para selecionar uma data. 
Data fim: data final da operação. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Nº certificado 
INMETRO: 

número do certificado registrado pelo INMETRO do equipamento. 

Tipo de operação: selecione o tipo de operação. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

O b j e t i v o  
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Rodovia SRE: nome da rodovia de acordo com a malha viária onde foi realizada a operação. O 

botão  abre a tela ‘Consulta de Rodovias’. Nessa tela, localize o registro que 
contém a rodovia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Município: município onde foi realizada a operação. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Município’. Nessa tela, localize o registro desejado e clique sobre ele para 
selecioná-lo. 

 
Cia Rodoviária: código e descrição da companhia rodoviária para onde o equipamento será 

enviado. O botão  abre a tela ‘Consulta de Companhia Rodoviária’. Nessa 
tela, localize o registro desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Pelotão/Grupamento: código e descrição do pelotão ou grupamento policial para onde o equipamento 

será enviado. O botão  abre a tela ‘Consulta de Pelotão/Grupamento’. Nessa 
tela, localize o registro desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

CRG: código e descrição da coordenadoria regional para onde o equipamento será 

enviado. O botão  abre a tela ‘Consulta de CRG’. Nessa tela, localize o 
registro desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Agente: Agente responsável pelo equipamento. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Agente’. Nessa tela, localize o registro desejado e clique sobre ele para selecioná-
lo. 

 

 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 



 

 
Manual do Usuário – Sistema de Controle de Operações Viárias – Módulo de Infrações 88/138 

 

 

 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
 

 
 

 Acione o botão  para que as publicações sejam exportadas para um arquivo ‘XLS’. 
 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

7.2 Relatório de Auto Arquivado 
 
 
 
 
Permite gerar relatórios de autos arquivados. 
 
Como emitir um relatório de autos arquivados 
 

 No menu Relatórios selecione o submenu Auto Arquivado. Será aberta a tela de ‘Relatório de Autos 
inutilizados’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para a emissão do relatório são: 

 
 Grupo Parâmetros de Seleção 

O b j e t i v o  
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Data inicial: data inicial dos registros de autos de inutilizados. Acione o ícone  para 

selecionar uma data. 
Data final: data final dos registros de autos de inutilizados. Acione o ícone  para selecionar 

uma data. 
Motivo: código, grupo e descrição do motivo do arquivamento. O botão  abre a tela 

‘Consulta de Motivos de Arquivamentos’. Nessa tela, localize o registro que 
contém o motivo desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

CRG: CRG responsável pela da relação de autos de inutilizados. O botão  abre a 
tela ‘Consulta de CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG 
desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Tipo do motivo: selecione com um  se o motivo é ‘Inconsistente’ ou ‘Inutilizado’. 
Glosa (Cobrar)?: selecione com um  se o motivo possui cobrança 

Companhia: código e descrição da companhia rodoviária de origem. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Companhia Rodoviária’. Nessa tela, localize o registro que contém 
a companhia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Equipamento: código e descrição do equipamento de origem. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Equipamento’. Nessa tela, localize o registro que contém o equipamento 
desejada e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Agente: código e descrição do agente responsável pelo auto inconsistentes inutilizados. 

O botão  abre a tela ‘Consulta de Agentes’. Nessa tela, localize o registro que 
contém o agente desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Responsável 
arquivamento: usuário que irá realizar o arquivamento do auto de infração. O botão  abre a 

tela ‘Consulta de Agente’. Nessa tela, localize o registro desejado e clique sobre 
ele para selecioná-lo. 

 

 
 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado. 

 

 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
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 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

7.3 Estatística de Autos de Infração 
 
 
 
 
Permite gerar relatórios de estatísticas de autos de infração, possibilitando visualizar informações estatísticas 
e gráficas dos números de autos incluídos, cancelados, inconsistentes e de notificações geradas por período. 
 
Como emitir um relatório de estatística de autos de infração. 
 

 No menu Relatórios selecione o submenu Estatísticas de Autos de Infração. Será aberta a tela de 
‘Relatório de Estatísticas de Autos de Infrações’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para a emissão do relatório são: 

 
 Grupo Parâmetros de Seleção 

 
Data inicial: data inicial para estatística de autos de infração. Acione o ícone  para 

selecionar uma data. 
Data final: data final para estatística de autos de infração. Acione o ícone  para selecionar 

uma data. 
 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 

O b j e t i v o  
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 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado. 

 

 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
 

 

O relatório é gerado a partir de dados retroativos pelo período de um ano apenas. Caso o filtro 
informado tenha mais de um ano, os meses duplicados serão somados nas colunas do 
respectivo mês. 

 
 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
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7.4 Emitir 2ª Via de Notificação de Autuação 
 
 
 
 
Permite gerar relatórios da 2ª Via da Notificação de Autuação de Infração de Trânsito com as informações da 
infração, do veículo e com o formulário FICI para a identificação do condutor infrator. 
 
Como emitir um relatório de 2ª via de notificação de autuação. 
 

 No menu Relatórios selecione o submenu Emitir 2ª Via de Notificação de Autuação. Será aberta a 
tela de ‘2ª Via de Notificação de Autuação de Infração de Trânsito’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para a emissão do relatório são: 

 
 Grupo Parâmetros de Seleção 

 
Série:                       série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Número:número do auto de infração  

Cód. Infração:código da infração. O botão  abre a tela ‘Consulta de Auto de Infração’.  

 
  

O b j e t i v o  
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 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
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 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

7.5 Emitir 2ª Via de Notificação de Penalidade 
 
 
 
 
Permite gerar relatórios da 2ª Via da Notificação de Penalidade de Infração de Trânsito com as informações 
da infração, do veículo e da penalidade imposta ao infrator. 
 
Como emitir um relatório de 2ª via de notificação de penalidade. 
 

 No menu Relatórios selecione o submenu Emitir 2ª Via de Notificação de Penalidade. Será aberta 
a tela de ‘2ª Via de Notificação de Penalidade de Infração de Trânsito’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para a emissão do relatório são: 

 
 Grupo Parâmetros de Seleção 

 
Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Auto de Infração: número do auto e da infração de trânsito. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Auto de Infração’. Nessa tela, localize o registro que contém o auto desejado e 
clique sobre ele para selecioná-lo. 

 

O b j e t i v o  
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 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
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 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.6 Previsão de Falta/Excesso de Numeração de Autos 
 
 
 
 
Este caso de uso possibilita ao usuário emitir um relatório que aponte em uma determinada data em quais 
CRGs/Companhias faltarão/sobrarão numeração de autos de infração, baseado nas médias de uso diário dos 
autos e no estoque atual. 
Como emitir um relatório de previsão de falta/excesso de numeração de autos. 
 

 No menu Relatórios selecione o submenu Previsão de Falta/Excesso de Numeração de Autos. 
Será aberta a tela de ‘Relatório de Previsão de Faltas/Excesso de Numeração de Autos’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para a emissão do relatório são: 

 
 Grupo Parâmetros de Seleção 

 
Data da previsão: data da previsão de falta/excesso de numeração de autos. Acione o ícone  para 

selecionar uma data. 
Previsão de: tipo de previsão desejada, selecione uma das opções ‘Faltas’ ou ‘Excesso’. 

CRG: CRG responsável pela previsão de falta/excesso de numeração de autos. O botão 

 abre a tela ‘Consulta de CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a 
CRG desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Companhia: código e descrição da companhia rodoviária de origem. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Companhia Rodoviária’. Nessa tela, localize o registro que contém 
a companhia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

 

 

O b j e t i v o  
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 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado. 
 

 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
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 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

7.7 Relatório de Numeração de Faltante 
 
 
 
Este caso de uso possibilita exibição de uma contagem dos números de auto de infração que foram recebidos 
por uma determinada entidade e que ainda não foram utilizados efetivamente. 
 
Como emitir um relatório de numeração faltante.. 
 

 No menu Relatórios selecione o submenu Numeração Faltante. Será aberta a tela de ‘Relatório de  
Numeração Faltante’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para a emissão do relatório são: 

 
 Grupo Parâmetros de Seleção 

 
 

Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções.  
Número inicial: número inicial para filtro dos autos.  

Número final: número final para filtro dos autos.  
Tipo de Destino: tipo de destino do auto. Selecione as opções ‘Todos, ‘Policia’, ‘Agente’ ou 

‘Equipamento’; 
CRG: CRG para filtro de números em estoque. O botão  abre a tela ‘Consulta de 

CRG’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG desejada e clique sobre 
ela para selecioná-la. 

Companhia: código e descrição da companhia rodoviária. O botão  abre a tela ‘Consulta 
de Companhia Rodoviária’. Nessa tela, localize o registro que contém a 
companhia desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Tipo de 
equipamento: tipo de equipamento para filtro de números em estoque. Acione o botão   para 

selecionar uma das opções. 
Equipamento: equipamento para filtro de números em estoque. O botão  abre a tela 

O b j e t i v o  
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‘Consulta de Equipamentos de Aferição’. Nessa tela, localize o registro que 
contém o equipamento desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

 

 
Os campos CRG, Companhia, Tipo de equipamento e Equipamento serão habilitados de 
acordo com o tipo de destino. Por exemplo, ao selecionar o tipo de destino ‘Agente’ apenas o 
campo CRG ficará habilitado. 

 
 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado. 
 

 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
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 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

7.8 Relatório de Arquivamento do GRIN Radar 
 
O b j e t i v o  
 
Emitir relatórios de arquivamento do GRIN Radar. 
 
Como emitir um relatório de arquivamento do GRIN Radar 
 

 No menu Relatórios selecione o submenu Relatório de Arquivamento do GRIN Radar. Será aberta 
a tela de ‘Relatório de Arquivamento do GRIN Radar. 
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 Os campos disponíveis como parâmetros para a emissão do relatório são: 

 
 Grupo Parâmetros de Seleção 

 
 

Série: série do auto. Acione o botão  para selecionar uma das opções.  
Número inicial: número inicial para filtro dos autos.  

Número final: número final para filtro dos autos.  
Data inicial: Data inicial do GRIN Radar. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Data final: Data final do GRIN Radar. Acione o ícone  para selecionar uma data. 
 

 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado. 
 

 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
 

 
 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

7.9 Relatório de Encerramento de Processo 
 
O b j e t i v o  
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Emitir relatórios de encerramento de processo. 
 
Como emitir um relatório de encerramento de processo 
 

 No menu Relatórios selecione o submenu Relatório de Encerramento de Processo. Será aberta a 
tela de ‘Relatório de Encerramento de Processo SIGED’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para a emissão do relatório são: 

 
 Grupo Parâmetros de Seleção 

 
 

Data inicial: data inicial do processo de encerramento. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

 

Data final: data final do processo de encerramento. Acione o ícone  para selecionar uma 
data. 

 

Tipo: tipo da utilização do número do processo.  
Processo: Número do processo.  

Resultado: resultado do processo de encerramento.  
   

 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado. 
 

 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
 

 
 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 

 Acione o botão  para realizar a exportação do relatório para um arquivo de Excel. 
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 Apoio 
 

8.1 Agente Autuador 
 

 Companhias Rodoviárias 
 
 
 
 
Permite manter o cadastro de companhias rodoviárias, possibilitando inserir, alterar e excluir os registros das 
companhias que agrupam os postos da polícia rodoviária. 
 
Como cadastrar companhias rodoviárias. 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Agente Autuador, item Companhias rodoviárias para abrir a 
tela de ‘Cadastro de Companhias Rodoviárias’. 

 
 Grupo Companhias Rodoviárias 

 

Código: 
código da companhia rodoviária. Esse campo é preenchido automaticamente pelo 

sistema, logo após o botão  ser acionado. 
Descrição da 
Companhia: 

descrição da companhia rodoviária. 

Endereço: endereço da companhia rodoviária. 
Complemento: complemento da companhia rodoviária. 

Telefone: DDD e telefone da companhia rodoviária. 

Município: 
código, descrição do município e Estado onde está localizada a companhia 

rodoviária. O botão  abre a tela ‘Consulta de Município’. Nessa tela, localize 
o registro que contém o município desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Responsável: nome do responsável pela companhia rodoviária. 
E-mail: e-mail do responsável pela companhia rodoviária. 
Inativo: selecione esta opção quando a companhia rodoviária estiver inativa. 

CRG Responsável: 
o CRG a qual a companhia está vinculada. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
CRG´s’. Nessa tela, localize o registro que contém a CRG desejada e clique sobre 
ela para selecioná-lo. 

O b j e t i v o  
 



 

 
Manual do Usuário – Sistema de Controle de Operações Viárias – Módulo de Infrações 104/138 

 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 

 

 Para cadastrar uma nova companhia rodoviária, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para excluir o registro de companhia rodoviária, acione o botão . 
 

 Para consultar uma companhia rodoviária, acione o botão  para abrir a tela de ‘Consulta 
de Companhia Rodoviária’. 

 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
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Como consultar companhias rodoviárias. 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Companhias Rodoviárias’, acione o botão  para abrir a tela de 
‘Consulta de Companhias Rodoviárias’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros de Consulta: 

 
Código: código da companhia rodoviária. 

Descrição da 
Companhia: 

descrição da companhia rodoviária. 

Situação: situação da companhia rodoviária. Acione o botão  para selecionar uma das 
opções. 

 
 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 

 
 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Parâmetros da Consulta, os registros de companhias rodoviárias que atenderam aos 

parâmetros informados são apresentados da seguinte maneira: 
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 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes da companhia rodoviária, posicione o cursor na linha correspondente e 
clique sobre ela. O registro de companhia rodoviária selecionado será apresentado na tela de cadastro 
e estará disponível para consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar uma nova companhia rodoviária, acione o botão . 
 
 

 Pelotão/Grupamento 
 
 
 
 
Permite manter o cadastro de pelotão/grupamento, possibilitando consultar, inserir, alterar e excluir os 
registros dos pelotões/grupamentos que compõem cada companhia da polícia rodoviária. 
 
Como cadastrar pelotão/grupamento. 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Agente Autuador, item Pelotão/Grupamento para abrir a tela 
de ‘Cadastro de Pelotão/Grupamento’. 

  

O b j e t i v o  
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 Grupo Postos Rodoviários 
 

Código: 
código do posto rodoviário. Esse campo é preenchido automaticamente pelo 

sistema, logo após o botão  ser acionado. 
Descrição: descrição do pelotão/grupamento. 

Companhia: companhia do pelotão/grupamento. Acione o botão  para selecionar uma das 
opções. 

Endereço: endereço do pelotão/grupamento. 
Complemento: complemento do pelotão/grupamento. 

Telefone: DDD e telefone do pelotão/grupamento. 

Município: 

código, descrição do município e Estado onde está localizado o 

pelotão/grupamento. O botão  abre a tela ‘Consulta de Município’. Nessa tela, 
localize o registro que contém o município desejado e clique sobre ele para 
selecioná-lo. 

Responsável: nome do responsável pelo pelotão/grupamento. 
E-mail: e-mail do responsável pelo pelotão/grupamento. 
Inativo: selecione esta opção quando o pelotão/grupamento estiver inativo. 

  

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 

 

 Para cadastrar um novo posto rodoviário, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
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 Para excluir o registro de posto rodoviário, acione o botão . 
 

 Para consultar um posto rodoviário, acione o botão  para abrir a tela de ‘Consulta de 
Posto Rodoviário’. 

 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 
Como consultar pelotão/agrupamento. 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Pelotão/Grupamento’, acione o botão  para abrir a tela de 
‘Consulta de Pelotão/Grupamento’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros de Consulta: 

 
Código: código do pelotão/grupamento.  

Descrição do posto: descrição do pelotão/grupamento. 

Companhia: companhia do pelotão/grupamento. Acione o botão  para selecionar uma das 
opções. 

Situação: situação do pelotão/grupamento. Acione o botão  para selecionar uma das 
opções. 

 
 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 

 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 
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 No grupo Resultado, os registros de postos rodoviários que atenderam aos parâmetros informados 

são apresentados da seguinte maneira: 
 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes do posto rodoviário, posicione o cursor na linha correspondente e clique 
sobre ela. O registro de posto rodoviário selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará 
disponível para consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar um novo posto rodoviário, acione o botão . 
 

 Agentes e Funcionários 
 
 
 
 
Permite manter o cadastro de agentes e funcionários, possibilitando consultar, inserir, alterar e excluir os 
registros dos agentes e funcionários. 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Agente Autuador, item Agentes e Funcionários para abrir a 
tela de ‘Consulta de agentes e funcionários. 

O b j e t i v o  
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 Grupo Parâmetros da Consulta 

 
Código: código do agente / funcionário.  

Nome: nome do agente / funcionário 

CRG: 
CRG do agente / funcionário. O botão  abre a tela ‘Consulta de CRG’. Nessa 
tela, localize o registro que contém a CRG desejada e clique sobre ela para 
selecioná-la. 

Instrumento legal 
delegação Instrumento legal delegação do agente / funcionário 

Posto Rodoviário: 
Posto rodoviário do agente / funcionário. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Postos Rodoviários. Nessa tela, localize o registro que contém o posto rodoviário 
desejado e clique sobre ele para selecioná-la. 

Companhia: 
companhia do agente / funcionário. . O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Companhias. Nessa tela, localize o registro que contém a companhia desejada e 
clique sobre ela para selecioná-la 

Situação: situação do posto rodoviário. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Identificador: número de identificação do agente / funcionário. 

 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 
 
 

 
 
 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Resultado, os registros de postos rodoviários que atenderam aos parâmetros informados 

são apresentados da seguinte maneira: 
 



 

 
Manual do Usuário – Sistema de Controle de Operações Viárias – Módulo de Infrações 111/138 

 

 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes do posto rodoviário, posicione o cursor na linha correspondente e clique 
sobre ela. O registro de posto rodoviário selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará 
disponível para consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar um novo posto rodoviário, acione o botão . 
 

 
Como cadastrar agentes e funcionários: 
 

 Para cadastrar um novo posto rodoviário, acione o botão . 
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 Grupo Agente 

 
Identificador: número identificador do agente / funcionário 

Nome: nome do agente / funcionário. 

Código: 
código do posto rodoviário. Esse campo é preenchido automaticamente 

pelo sistema, logo após o botão  ser acionado. 
Telefone Fixo : DDD e telefone fixo do agente / funcionário. 

Telefone Móvel : DDD e telefone móvel do agente / funcionário. 
Agente de Trânsito - 

DER/MG 
selecione esta opção quando agente / funcionário for agente de trânsito 
DER/MG. 

Outros usuários: selecione esta opção quando o agente / funcionário for agente de outro 
setor. 

Agente de Trânsito - PMMG: selecione esta opção quando agente / funcionário for agente de trânsito 
PMMG. 

Usuário: nome de usuário do agente / funcionário. 

CRG: 
CRG do agente / funcionário. O botão  abre a tela ‘Consulta de CRG’. 
Nessa tela, localize o registro que contém a CRG desejada e clique sobre 
ela para selecioná-la. 

Companhia rodoviária: 

companhia Rodoviária associada ao posto rodoviário selecionado. O 

botão  abre a tela ‘Consulta de Companhia rodoviária’. Nessa tela, 
localize o registro que contém a companhia rodoviária desejada e clique 
sobre ela para selecioná-la. 

Pelotão | Grupamento: pelotão ou grupamento do agente / funcionário 
Instrumento legal 

delegação: instrumento legal delegação do agente / funcionário. 

E-mail: e-mail do agente / funcionário. 
Instituição / Função: função do agente / funcionário 

Assinatura: acione o botão  para 
selecionar a imagem com a assinatura do funcionário. 

Inativo: selecione esta opção quando o agente / funcionário estiver inativo. 
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 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 

 

 Para cadastrar um novo posto rodoviário, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para excluir o registro de posto rodoviário, acione o botão . 
 

 Para consultar um posto rodoviário, acione o botão  para abrir a tela de ‘Consulta de 
Posto Rodoviário’. 

 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
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8.2 Infração 
 
 

 Tipos de Penalidade 
 
 
 
 
Permite manter o cadastro de tipos de penalidades, possibilitando inserir, alterar e excluir os registros de tipos 
de penalidades usadas na aplicação de infrações de trânsito. 
 
Como cadastrar tipos de penalidade. 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Infração, item Tipos de Penalidade para abrir a tela de ‘Tipos 

de Penalidade’. Acione o botão  para abrir a tela de ‘Tipos de Penalidade’. 
 

 Para cadastrar um novo tipo de penalidade, preencha os campos relacionados abaixo: 
 

 Grupo Resultado 
 

Exc.: selecione esta opção para excluir um tipo de penalidade. 
Código: código do tipo de penalidade. Esse campo é preenchido automaticamente pelo 

sistema, logo após o botão  ser acionado. 
Descrição: descrição do tipo de penalidade. 

Artigo: número do artigo do tipo de penalidade. 
Parágrafo: número do parágrafo do artigo do tipo de penalidade. 

Inciso: número do inciso do tipo de penalidade. 
Alínea: número da alínea do tipo de penalidade. 

‘Inativo’: selecione essa opção quando o tipo de penalidade estiver inativo. 
 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 

 

O b j e t i v o  
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 Para cadastrar um novo tipo de penalidade, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 
cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 

 
Como consultar tipos de penalidade. 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Infração, item Tipos de Penalidade para abrir a tela de ‘Tipos 
de Penalidade’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Tipos de Penalidade 

 
Lei: lei na qual se encontra a penalidade. Acione o botão  para selecionar uma das 

opções. 
 

 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Resultado, os registros de tipos de penalidade que atenderam aos parâmetros informados 

são apresentados da seguinte maneira: 
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 Para verificar os detalhes do tipo de penalidade, posicione o cursor na linha correspondente e clique 
sobre ela. O registro de tipo de penalidade selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará 
disponível para consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Depois de informar ou alterar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a 
operação. 

 

 Para cadastrar um novo tipo de penalidade, acione o botão . 
 

 
 Tipos de Medida Administrativa 

 
 
 
 
Permite manter o cadastro de tipos de medidas administrativas, possibilitando inserir, alterar e excluir os 
registros de tipos de medidas administrativas usadas na aplicação de infrações de trânsito. 
 
Como cadastrar tipos de medida administrativa. 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Infração, item Tipos de Medida Administrativa para abrir a 

tela de ‘Tipos de Medida Administrativa’. Acione o botão  para abrir a tela de ‘Tipos de 
Medida Administrativa’. 

 
 Para cadastrar um novo tipo de medida administrativa, preencha os campos relacionados abaixo: 
  

O b j e t i v o  
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 Grupo Resultado 
 

Exc.: selecione esta opção para excluir a medida administrativa. 
Código: código do tipo de medida administrativa. Esse campo é preenchido 

automaticamente pelo sistema, logo após o botão  ser acionado. 
Descrição: descrição do tipo de medida administrativa. 

Artigo: número do artigo do tipo de medida administrativa. 
Parágrafo: número do parágrafo do artigo do tipo de medida administrativa. 

Inciso: número do inciso do tipo de medida administrativa. 
Alínea: número da alínea do tipo de medida administrativa. 

‘Inativo’: selecione esta opção quando o tipo de medida administrativa estiver inativo. 
 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 

 

 Para cadastrar um novo tipo de medida administrativa, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 
Como consultar tipos de medida administrativa. 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Infração, item Tipos de Medida Administrativa para abrir a 
tela de ‘Tipos de Medida Administrativa’. 
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 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 
 

 Grupo Cadastro de Tipos de Medida Administrativa 
 

Lei: lei na qual se encontra a medida administrativa. Acione o botão  para 
selecionar uma das opções. 

 

 
 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados.  

 
 No grupo Resultado, os registros de tipos de penalidade que atenderam aos parâmetros informados 

são apresentados da seguinte maneira: 
 

 
 

 Para verificar os detalhes do tipo de medida administrativa, posicione o cursor na linha correspondente 
e clique sobre ela. O registro de tipo de medida administrativa selecionado será apresentado na tela 
de cadastro e estará disponível para consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

  Depois de informar ou alterar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a 
operação. 

 

 Para cadastrar um novo tipo de medida administrativa, acione o botão . 
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 Tabela de Codificação de Multas 
 
 
 
 
Permite manter a Tabela de Codificação de Multas, possibilitando inserir, alterar e excluir registros das 
infrações usados na aplicação de autos de infração de trânsito. 
 
Como cadastrar infrações 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Infração, item Tabela de Codificação de Multas- CTB para 
abrir a tela de ‘Tabela de Codificação de Multas”. 

 
 Grupo Infração 

 
Código: código da infração.  

Descrição da 
infração: 

descrição da infração  

Decrição detalhada da 
infração: 

descrição detalhada da infração. 

Artigo: número do artigo da infração. 
Parágrafo: número do parágrafo da infração. 

Inciso: número do inciso da infração. 
Alínea: número da alínea da infração. 

Gravidade: gravidade da infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Valor R$: valor em reais da infração. 

Multiplicador: multiplicador da infração. 

Lei: tipo de Legislação que que mantem a infração. Acione o botão  para selecionar 
uma das opções. 

Penalidade: tipo de pena da infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Medida 

administrativa: 
tipo de medida administrativa da infração. Acione o botão  para selecionar uma 
das opções. 

Infrator: tipo de infrator da infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
Infração de excesso 

de peso: 
selecione com um  esta opção caso a multa seja resultado de uma infração de 
excesso de peso.  

Inativo: selecione com um  esta opção quando a infração estiver inativo. 
 
 

O b j e t i v o  
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 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 

 

 Para cadastrar um nova infração, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Para excluir o registro de infração, acione o botão . 
 

 Para consultar uma infração, acione o botão  para abrir a tela de ‘Tabela de Codificação 
de Multas’. 

 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 
Como consultar Infrações 
 

 Na tela de ‘Tabela de Codificação de Multas, acione o botão  para abrir a tela de ‘Tabela 
de Codificação de Multas’. 
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 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 
 

 Grupo Parâmetros da Consulta: 
 

Código: código da infração. 
Descrição da 

infração: 
descrição da infração. 

Artigo: número do artigo da infração. 
Gravidade: gravidade da infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 

Situação: situação da infração. Acione o botão  para selecionar uma das opções. 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 
 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Resultado, os registros de infrações que atenderam aos parâmetros informados são 

apresentados da seguinte maneira: 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes da Infração, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. 
O registro de posto rodoviário selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará disponível para 
consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
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 Para cadastrar uma nova Infração, acione o botão . 
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7.2.1 Motivos para Arquivamento 
 
 
 
 
Possibilitar ao usuário a inclusão, alteração e exclusão de motivos de arquivamento de autos de infração que 
serão usados para o registro dos autos não válidos ou inutilizados. 
 
Como cadastrar motivos para auto inutilizado. 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Infração, item Motivos para Arquivamento para abrir a tela de 
‘Cadastro de Motivos para Arquivamento de Auto’. 

 
 Preencha os seguintes campos: 

 

 Grupo Motivo para arquivamento 
 

Código: 
código do motivo arquivamento de auto. Esse campo é preenchido 

automaticamente pelo sistema, logo após o botão  ser acionado. 
Grupo: grupo de motivo de arquivamento de auto. 

‘Inativo’: selecione esta opção quando o motivo de auto inutilizado estiver inativo. 
Descrição: descrição do motivo de auto inutilizado. 

Tipo do motivo: selecione com um  o tipo do motivo do arquivamento do auto. 
Glosa (Cobrar)? selecione com um  se o motivo de arquivamento gera cobrança. 

 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 

 

 Para cadastrar um novo motivo de auto inutilizado, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 

O b j e t i v o  
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Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 
 

Como consultar motivos para arquivamento de auto 
 

 Na tela de ‘Cadastro de Motivos para Arquivamento de Auto’, acione o botão  para abrir 
a tela de ‘Consulta de Motivos para Arquivamento de Auto’. 

 
 Os campos disponíveis como parâmetros para consulta são: 

 
 Grupo Parâmetros da Consulta: 

 

Código: 
código do motivo arquivamento de auto. Esse campo é preenchido 

automaticamente pelo sistema, logo após o botão  ser acionado. 
Grupo: grupo de motivo de arquivamento de auto. 

Descrição: descrição do motivo de auto inutilizado. 
Tipo do motivo: selecione com um  o tipo do motivo do arquivamento do auto. 
Glosa (Cobrar)? selecione com um  se o motivo gera cobrança. 

‘Inativo’: selecione esta opção quando o motivo de auto inutilizado estiver inativo. 
 

 
 

 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 
 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Resultado, os registros de infrações que atenderam aos parâmetros informados são 

apresentados da seguinte maneira: 
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 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre ela. O registro 
de posto rodoviário selecionado será apresentado na tela de cadastro e estará disponível para consulta e 
edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar uma nova Infração, acione o botão . 
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8.3 Equipamentos  
 

 Equipamentos  
 
 
 
Permite manter o cadastro de equipamentos, possibilitando inserir, alterar e excluir os registros dos 
equipamentos como radares, lombadas eletrônicas, alcoolímetros, etc, usados na aplicação de infrações de 
trânsito. 
 
Como cadastrar equipamentos  
 

 No menu Apoio selecione o submenu Equipamento, item Equipamento para abrir a tela de ‘Consulta 

de Equipamento’. Acione o botão  para abrir a tela de ‘Cadastro de Equipamento’. 
 

 Para cadastrar um novo equipamento, preencha os campos relacionados abaixo: 
 

 Grupo Equipamento  
 
 

Equipamento/Praça: número do equipamento ou praça (possui a formatação '99AA999999', onde os 
últimos 4 dígitos devem ser preenchidos com o código sequencial da tabela). 

Nome:  nome do equipamento ou praça. 
Marca/Modelo: marca e modelo do equipamento ou praça.  

Instrumento: número do instrumento de aferição. 
Tipo de equipamento: tipo do aparelho do equipamento de aferição. Acione o botão  para selecionar 

as opções desejadas. 
 
 
Para selecionar mais de um tipo de equipamento ao mesmo tempo pressione a tecla Ctrl e com o 

mouse clique em cima dos equipamento desejados.  
 
 

Unidade: unidade de medida do equipamento de aferição. Acione o botão  para 
selecionar uma das opções. 

Contrato: código do contrato de compra do equipamento. 
‘Inativo’: selecione esta opção quando o equipamento de aferição estiver inativo. 

Fornecedor 
Responsável: fornecedor responsável pelo equipamento de aferição. O botão  abre a tela 

‘Consulta de Fornecedores’. Nessa tela, localize o registro que contém  o 
fornecedor desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

 
 Grupo Registros de Aferição 

 
 

Nº certificado 
INMETRO: 

número do certificado registrado pelo INMETRO do equipamento. 

Data de aferição: data da aferição do equipamento. Acione o ícone  para selecionar uma data. 
Data de validade: data de validade do equipamento. Acione o ícone  para selecionar uma data. 

Arquivo: acione o botão para selecionar o arquivo desejado. 

O b j e t i v o  
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 Grupo Equipamentos Auxiliares 
 
 

Tipo de equipamento: Tipo de aparelho do equipamento de aferição auxiliar. Acione o botão  para 
selecionar uma das opções. 

Equipamento: Equipamento auxiliar. O botão  abre a tela ‘Consulta de Equipamento’. 
Nessa tela, localize o registro que contém o equipamento desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

 
 
 

 Caso queira inserir um novo equipamento, acione o botão . 
 

 
 

 No grupo Operação do Equipamento, acione o botão  para ir para a tela ‘Operação do 
Equipamento.  

 
 

 Grupo Operação 
 

Equipamento/Praça: número do equipamento ou praça. Os últimos 4 números, referentes ao código 
sequencial da tabela, são preenchidos automaticamente pelo sistema. 

Data início operação: data do início da operação da localidade do equipamento. 
Data fim operação: data do fim da operação da localidade do equipamento. Acione o botão  para 

selecionar uma das opções. 
Tipo operação:  tipo de operação do equipamento.  
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Rodovia SRE: nome da rodovia da localidade do equipamento.. O botão  abre a tela 
‘Consulta de Rodovias’. Nessa tela, localize o registro que contém a rodovia 
desejada e clique sobre ela para selecioná-la. 

Trecho: trecho da rodovia onde do equipamento. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Trechos’. Nessa tela, localize o registro que contém o trecho desejado e clique 
sobre ele para selecioná-lo. 

Km: km da rodovia do equipamento. 

Longitude: localização medida em graus, de zero a 180 para leste ou para oeste, a partir do 
Meridiano de Greenwich. 

Latitude: localização em graus, de zero a 90 para norte ou para sul de distância da linha 
do Equador, medida ao longo do meridiano de Greenwich. 

Município: município da localidade do equipamento. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Municípios. Nessa tela, localize o registro que contém o município desejado e 
clique sobre ele para selecioná-lo. 

Tipo destino:  tipo de destino do equipamento. Selecione as opções Rodovia, ‘CRG’, 
‘Companhia’, ‘Posto rodoviário’ ou ‘Agente’; 

CRG responsável: selecione o CRG responsável pelo equipamento. O botão  abre a tela 
‘Consulta de CRG. Nessa tela, localize o registro desejado e clique sobre ele para 
selecioná-lo. 

 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 
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Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 
cadastro: “Registro gravado com sucesso”. 

 Para retornar à tela ‘Cadastro de Equipamento’, acione o botão . 
 
Como consultar equipamentos 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Equipamento, item Equipamento para abrir a tela de ‘Consulta 
de Equipamento’. 

 
 Grupo Parâmetros da Consulta 

 
Equipamento/Praça: número do equipamento ou praça. 

Marca/Modelo: descrição da marca/modelo do equipamento. 
Instrumento: número do instrumento do equipamento. 

Tipo de equipamento: tipo do aparelho do equipamento. Acione o botão  para selecionar uma das 
opções. 

Unidade: unidade medida no equipamento. Campo preenchido automaticamente pelo 
sistema de acordo com o informado no campo Tipo de equipamento. 

Nº certificado 
INMETRO: número de certificado do INMETRO do equipamento. 

Início validade 
aferição: 

data do início para filtro de período da validade do equipamento. Acione o ícone 
 para selecionar uma data. 

Fim validade aferição: data final para filtro de período da validade do equipamento. Acione o ícone  
para selecionar uma data. 

Situação: Selecione com um  a situação do equipamento.  
Cia Rodoviária: código e descrição da companhia rodoviária para onde o equipamento será 

enviado. O botão  abre a tela ‘Consulta de Companhia Rodoviária’. Nessa 
tela, localize o registro desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Pelotão/Grupamento: código e descrição do pelotão ou grupamento policial para onde o equipamento 

será enviado. O botão  abre a tela ‘Consulta de Pelotão/Grupamento’. Nessa 
tela, localize o registro desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

CRG: código e descrição da coordenadoria regional para onde o equipamento será 

enviado. O botão  abre a tela ‘Consulta de CRG’. Nessa tela, localize o 
registro desejado e clique sobre ele para selecioná-lo. 

Agente: Agente responsável pelo equipamento. O botão  abre a tela ‘Consulta de 
Agente’. Nessa tela, localize o registro desejado e clique sobre ele para selecioná-
lo. 
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 Quanto mais parâmetros de consulta forem informados, mais refinado será o resultado exibido. 

 Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botão  para obter os 
resultados de acordo com os parâmetros informados. 

 
 No grupo Resultado, os registros de equipamento e que atenderam aos parâmetros informados são 

apresentados da seguinte maneira: 
 

 
 

 Para navegar entre as páginas dos resultados da consulta, utilize os botões de navegação . 
 

 Para verificar os detalhes do equipamento, posicione o cursor na linha correspondente e clique sobre 
ela. O registro do equipamento de aferição selecionado será apresentado na tela de cadastro e 
estará disponível para consulta e edição. 

 

 
Caso os parâmetros informados não forneçam nenhum registro, o sistema emite a seguinte 
mensagem: “A consulta foi realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado”. 

 Informe os parâmetros desejados para emitir o relatório e acione o botão . 
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 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Para cadastrar um novo equipamento de aferição, acione o botão . 
 
 

 Tipo de Equipamento  
 
 
 
 
Permite manter o cadastro de tipos de equipamento, possibilitando inserir, alterar e excluir os registros de tipos 
de equipamentos como radares, lombadas eletrônicas, alcoolímetros, etc., usados na aplicação de infrações 
de trânsito. 
 
Como cadastrar tipos de equipamento  
 

 No menu Apoio selecione o submenu Equipamentos, item Tipos de Equipamento para abrir a tela 
de ‘Cadastro de Tipos de Equipamentos’. 

 
 É apresentada uma lista com os tipos de equipamento cadastrados no sistema. 

 

Acione o botão  para habilitar uma nova linha de cadastro de tipos de equipamento. 
 

 Grupo Tipos de Equipamento 
 

Exc.: selecione esta opção para excluir o tipo de equipamento. 

Código: 
código do tipo de equipamento. Esse campo é preenchido automaticamente pelo 

sistema, logo após o botão  ser acionado. 
Descrição: descrição do tipo de equipamento. 

Unid. Med.: unidade de medida do equipamento. 
‘Inativo’: selecione esta opção quando o tipo de equipamento estiver inativo. 

 

O b j e t i v o  
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 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 

 Para cadastrar um novo tipo de equipamento, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”  
 
 
 Tipo de Operação 

 
O b j e t i v o  
 
Permite manter o cadastro de tipos de operação, possibilitando inserir, alterar e excluir os registros de tipos 
de operação como operações estratégicas, educativas e etc. 
Como cadastrar tipos de operação 
 

 No menu Apoio selecione o submenu Equipamentos, item Tipos de Operação para abrir a tela de 
‘Cadastro de Tipo de Operação. 

 
 É apresentada uma lista com os tipos de operação cadastrados no sistema. 
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 Acione o botão  para habilitar uma nova linha de cadastro de tipos de operação. 
 

 Grupo Tipo de Operação 
 

Exc.: selecione esta opção para excluir o tipo de operação. 
Código: código do tipo de operação. Esse campo é preenchido automaticamente pelo 

sistema, logo após o botão  ser acionado. 
Descrição: descrição do tipo de operação. 
Operação: Selecione com um  entre as opções é ‘Fixo’ ou ‘Móvel’.  

‘Inativo’: selecione esta opção quando o tipo de operação estiver inativo. 
 

 
 

 Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos automaticamente 
pelo sistema. 

 Para cadastrar um novo tipo de operação, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a operação. 
 

 
Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o 

cadastro: “Registro gravado com sucesso”  
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8.4 Correlação de Marcas 
 
 
 
 
Permite manter descrições correlatas de marcas de veículos. As marcas conhecidas possuem nomenclatura 
associada para cada modelo de veículo, mas devido a escrita errônea dessas marcas ou simplesmente 
abreviatura por parte dos agentes que fazem a aferição das infrações, foi-se necessária a criação de uma tela 
que faça essa ligação da marca real com sua descrição correlata.  
 
Como cadastrar uma Correlação de Marca. 
 

 No menu Apoio selecione item Correlação de Marca para abrir a tela de ‘Correlação de marca ’. 
 

 É apresentado um campo com as marcas de equipamento cadastrados no sistema. 
 

 Acione o botão  para listar as descrições já cadastradas para esta marca. 
 

 Grupo Cadastro de Correlação de marcas. 
Marca: marca para cadastro de descrições correlatas.. O botão  abre a tela ‘Consulta 

de Marcas. Nessa tela, localize o registro que contém a marca desejada e clique 
sobre ela para selecioná-la. 

 
 
 

Os campos de preenchimento obrigatório têm o fundo destacado com a cor salmão . 
 

 Os campos que possuem o fundo destacado com a cor cinza  são preenchidos 
automaticamente pelo sistema. 

 Para cadastrar uma nova Correlação de marca , acione o botão . 
 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 Depois de informar os dados necessários, acione o botão  para confirmar a 
operação. 

 

O b j e t i v o  
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Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Caso queira excluir algum cadastro de marca já existente, selecione com um  o campo Exc. 

 
 Caso queira editar o cadastro de marca, posicione o cursou em cima da marca desejada e edite o 

campo Descrição. 
 
Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o cadastro: 
“Registro gravado com sucesso”. 
 
 
 

8.5 Liberação de Usuário 
 
 
 
 
Liberar o acesso de usuários às telas do sistema. 
 
Como liberar o acesso de usuários à uma tela.  
 

 No menu Apoio selecione o item Liberação de usuário para abrir a tela de ‘Liberação de Usuários’. 
 

 
 
 
 

O b j e t i v o  
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 Grupo Parâmetros da Consulta. 
 

Código: código do usuário cadastrado. 
Nome do usuário: nome do usuário cadastrado. 

Situação: situação do usuário. Acione o botão  para selecionar a situação desejada.  
 
 
 

 Após preencher os campos disponíveis, acione o botão  para listar os usuários 
cadastrados. 

 

 
 

 Acione o ícone  para liberar o acesso do usuário. 

 Acione o ícone para bloquear o acesso do usuário. 

 Para realizar uma nova pesquisa, acione o botão . 
 

 

 
Após selecionar a ação desejada, o sistema apresentará a mensagem ‘Bloqueio/Liberação 
realizada com sucesso’  
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Caso algum campo obrigatório não seja preenchido, o sistema emite uma mensagem de alerta 
como esta: “Existem campos obrigatórios não informados. Preencha os campos em destaque”. 

 
 Caso queira excluir algum cadastro de marca já existente, selecione com um  o campo Exc. 

 
 Caso queira editar o cadastro de marca, posicione o cursou em cima da marca desejada e edite o 

campo Descrição. 
 
Depois dos dados estarem armazenados, o sistema emite uma mensagem de confirmação para o cadastro: 
“Registro gravado com sucesso”. 
 


