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1. Apresentacgéao
Este documento tem como objetivo dar apoio aos usuarios do Médulo Betuminoso - Portal.

A fim de agilizar o aprendizado, procuramos demonstrar as funcdes do sistema em todos os capitulos.
Com isso, esperamos que este manual possa servir também como instrumento de consulta sempre que
uma duvida se fizer pertinente.

Aproveitamos a oportunidade para agradecer a preferéncia por nossos produtos e desejar sucesso no
treinamento.
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2. Introducao

O Médulo Betuminoso - Portal tem como objetivo permitir que os fornecedores consultem as ordens de
entrega liberadas para que sejam embarcadas e entregue na obra e também permitir que as
empreiteiras liberem a entrega de material betuminoso de acordo com a necessidade da obra, podendo
estas definir um cronograma de entrega.

2.1 Principais Funcoes
O Médulo Betuminoso - Portal dara suporte automatizando as finalizagdes das solicitacbes de compra
e ordens de entrega do material betuminoso. A empreiteira libera para o fornecedor a entrega do

material; o fornecedor gera a nota fiscal do material para transporta-lo e novamente a empreiteira ao
receber o material betuminoso registra a quantidade recebida do material.

2.2 Entenda o Fluxo do Trabalho

), (T———= [Eeeee———
CRG DER Empreiteira Fornecedor
Solicita material Analisa solicitagao

Aprova solicitagao

clo'a
2 Gera ordem de

entrega
Libera entrega — 0
ot
— :
Libera entrega Registra NF
E convénio oy NAO
obra direta?
SiM E convénio ou
obra direta?
SIM
— = NAC
T =
______ m=le
egistra recebimento Registra recebimento
N "
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3. Padronizacao do Sistema

3.1. Acesso ao Portal

Ao acessar a pagina do Médulo Betuminoso - Portal, serd apresentada a tela para ‘Identificagdo do
Usuario’. Nesta tela devem ser informados o Usuario e a Senha de acesso.

Minosordine Ao

CBC s

Identificacao
Usudrio: ch:empreiteira N
N
Senha: |....u..| N
N N
N N
N
N
Y
AN Y
N N
N N
N
\\ S
N Y
N N
N N
N
Al A
S A
A N
A N
N N
Y Y
N Y
Y N
N N
\ N
N N
~ N
AN Y
~ N
N N
N
N N
N N
N
H H x 3 ’ N ~
Depois de acionar o botdo ‘OK’, o N N

sistema ira verificar se o usuario esta . Usu e ~
b e e e e e > suaKio: lcbcempreltelra

cadastrado e seu nivel de autorizagdo s
de acesso. Senha:\looooooool

Se estiver autorizado, o usuério podera visualizar a tela principal com o menu do sistema. Note
que o campo Senha ndo apresenta o que foi digitado na tela, impedindo assim a visualizagédo
de seu conteldo por terceiros.

1

1

! Usuadrio: chcempreiteira
——————————— >

Senha: Iooooooool
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3.2. Menu

O Moddulo Betuminoso - Portal disponibiliza uma forma de acesso rapido a todas as suas
funcionalidades de acordo com o usuério.

» Se o usuario for a empreiteira, a tela principal do portal se apresenta da seguinte maneira:

Minostidine  Miaws

CBC:

nsulta as Solicita

Betuminosos, Combusti

 Liberagéo de Entrega * Registro de Recebimento de Material Betuminoso * Sair

Portal de Consultas as Solicitag6es de Materiais Betuminosos, Combustiveis e Lubrificantes

" ’

| Usuério: CBCEMPREITEIRA DER/MG | Avenida dos Andradas, 1120, Santa Efigénia - CEP:30120-010

* Liberagdo de Entrega * Registro de Recebimento de Material Betuminoso * Sair

» Se o usudrio for o fornecedor, a tela principal do portal se apresenta da seguinte maneira:

Mionine  ASES

Consulta as Solicitacdes de M
Betuminosos, Combustiveis ¢

 Ordem de Entrega

Portal de Consultas as Solicitag6es de Materiais Betuminosos, Combustiveis e Lubrificantes

1

] Usudrio: CBCFORNECEDOR DER/MG | Avenida dos Andradas, 1120, Santa Efigénia - CEP:30120-010

“Ordem de Entrega * Sair

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira 7116



softplan

3.3Janelas Padronizadas

O Modulo Betuminoso - Portal possui caracteristicas comuns a todas as operagdes. A seguir, como
exemplo, sera apresentado o padr@o definido para algumas telas do portal com explicacdes sobre as
funcdes bésicas.

3.3.1 Janelas de Pesquisa

As operacgfes de consultas aplicam-se em alguns locais do portal acionando diretamente a busca nos
respectivos campos pelo icone ! localizado sempre ao lado dos campos que contém consultas.

Botbes

i 5 F9-Pesquisar

5% F9-Pesquisar Pressione o botéo para ativar a lista de consulta
com as informacdes desejadas pelos parametros digitados.

m Pressione o botéo m para limpar todos os campos da
Botéo tela.

Botio ! Pressione o botao ! para abrir as janelas de consulta nos campos
gue contém a consulta.

Botao

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira
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Procedimentos

Exemplo: tela de ‘Consulta de CRG'.

softplan

Consulta de CRG

Sigla Home

Consulta de CRG

Codigo Sigla

11
51
13
14
15
16
17
18
19
20

01 CRG
02 CRG
03 CRG
04 CRG
05 CRG
06 CRG
07 CRG
08 CRG
02 CRG
10 CRG

30

Para verificar os detalhes de
um registro, posicione o cursor
na linha correspondente e
clique sobre ele.

Home

012 CRG - Belo Horizonte
023 CRG - Guanhdes

033 CRG - Para de Minas
048 CRG - Barbacena
053 CRG - Liba

068 CRG - Montes Claros
073 CRG - Araxa

082 CRG - Diamantina
098 CRG - Curvelo

108 CRG - arginha

20

Utilize os botGes

-- para

navegar entre as paginas
do resultado da consulta.

de 1 até 10 total: 40

10

Informe os campos
desejados e pressione o
botdo ‘F9-Pesquisar’
para ativar a lista de
consulta.
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4 Funcionalidades para a Empreiteira.

4.1. Liberagéo de Entrega

Obiebiiad —
A liberacéo de entrega pode acontecer de duas formas, dependendo da categoria da solicitag&o:

= Liberacéo pela CRG e pela empreiteira: se a solicitacdo possuir contrato, a liberacdo deve ser feita
pela CRG e pela empreiteira. Nesse caso a empreiteira € a responsavel pelo recebimento do
material.

= Somente pela CRG: no caso de solicitagdo por convénio, a CRG é responsavel pelo recebimento do
material e deve fazer a liberacdo do material.

A liberacdo da entrega é necesséria para que o fornecedor ndo entregue o material em um momento
que, a CRG ou a empreiteira, ndo consiga armazena-lo. Esta funcionalidade tem como objetivo permitir
que a empreiteira contratada libere as Ordens de Entrega. Depois da liberagdo pela empreiteira, a
mesma ainda podera alterar a data de entrega, caso necessério, mas desde que o fornecedor ainda ndo
tenha embarcado o caminh&o e gerado a NF.

4.1.1 Consulta da Ordem de Entrega

M como consultar uma ordem de entrega.
Selecione o menu Liberacdo de Entrega para abrir a tela ‘Liberacdo de Entrega’.
Os campos disponiveis como parametros para consulta séo:

Data Inicial / Data Final: Intervalo de datas na qual foi gerada a ordem de entrega.

Rodovia: Rodovia da obra, em que sera utilizado o material. O botao H abre a

tela ‘Consulta de Rodovia’.

Material: Material que foi solicitado para ser utilizado na obra. O botédo H abre

a tela ‘Consulta de Materiais’.
Solicitacdo: Namero de identificagdo da solicitagdo gerado pelo sistema quando feito
o procedimento de solicitar o material.
Ordem de Entrega: Numero que serve de identificacdo da ordem, criado durante o
procedimento de gerar ordem de entrega.

Status: status em que se encontra a ordem de entrega. O botdo
disponibiliza as opc¢fes para este campo.

v

A Quanto mais parametros de consulta forem informados, mais refinado ser& o resultado exibido.

A O campo Empreiteira é preenchido automaticamente pelo portal de acordo com o usuario logado.

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira 10/16
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* Liberagéo de Entrega
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“ Registro de Recebimento de Material Betuminoso * Sair

Liberagdo de Entrega

Parametros de Consulta

Data inicial
|

Empreiteira

Data final

[ =

I FRANCISCO PEREIRA LOURO

Rodovia

I I

Material

{100004536|ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEOC CAP-20

Solicitagido

S

Ordem de entrega

sesisS

Status

ILiberada pela CRG vI

. . . . . - FO-P i
Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botdo para obter os
resultados de acordo com os parametros informados.

Na tabela de resultados as ordens de entrega que atenderam aos pardmetros informados sédo
apresentados da seguinte maneira:

Solicitagdo CRG
00005/2009 012 CRG - Belo Horizonte
000072009 012 CRG - Belo Horizonte
00005/2009 012 CRG - Belo Horizonte
00016/2009 012 CRG - Belo Horizonte
00025/2009 012 CRG - Belo Horizonte
00032/2009 012 CRG - Belo Horizonte
00033/2009 013 CRG - Belo Horizonte

% b dp dp 9 gp b R

00034/2009 012 CRG - Belo Horizonte

[F Expandir todos

Rodovia
AMG-900
AMG-900
AMG-900
BR120
BR120
BR120
BR120
BR120

km

110
110
120
110
110

Material Quantidade

ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 30,00
ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 40,00
ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEOQ CAP-20 50,00
ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 30,00
ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 30,00
ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 100,00
ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 700,00
ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 80,00

Legenda Gerada Aprovada Liberada pela CRG Liberada para entrega Nota fiscal gerada Entregue Nota fiscal liquidada Cancelada
¥ =

Ao clicar sobre o item desejado, a ordem de entrega serd aberta para consulta e liberagéo.
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4.1.2 Liberacdo da Ordem de Entrega

M como liberar uma ordem de entrega.

Selecione 0 menu Liberacado de Entrega para abrir a tela ‘Liberagédo de Entrega’.

softplan

Consulte a Ordem de Entrega desejada. Ver Secéo 4.1.1 Consulta de Ordem de entrega.

Na tabela de resultados da consulta as ordens de entrega que atenderam aos parametros informados
sdo apresentados da seguinte maneira:

Solicitagdo
000052009
00007 /2009
00008 /2009
00016/2009
00025/2009
00032 /2009
00033 /2009
00034/2009

’_l;_ Expandir todos

Legenda {3 Gerada

% b dp dp 9 gp b R

CRG

013 CRG - Belo Horizonte
013 CRG - Belo Horizonte
013 CRG - Belo Horizonte
0123 CRG - Belo Horizonte
0123 CRG - Belo Horizonte
012 CRG - Belo Horizonte
012 CRG - Belo Horizonte
012 CRG - Belo Horizonte

<« Aprovada

(=) Liberada pela CRG

Rodovia
AMG-900
AMG-900
AMG-900
BR120
BR120
BR120
BR120
BR120

km

110
110
120
110
110

Material

ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -

OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEQ CAP-20
OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20

Quantidade
30,00
40,00
50,00
30,00
30,00
100,00
700,00
0,00

. Liberada para entrega @Nota fiscal gerada ﬁ Entregue @ Nota fiscal liquidada © Cancelada

Ao clicar sobre o item desejado, a ordem de entrega sera aberta para consulta e liberacéo.

E possivel ver o status das ordens de entrega ao clicar no icone

Tr

ordem.
Solicitagio CRG Rodovia km Material Quantidade
qn 00005/2009 013 CRG - Belo Horizonte AMG-900 o ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-Z0 30,00
L] 00007 /2009 013 CRG - Belo Horizonte AMG-900 o ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 40,00
qn 00008/2009 012 CRG - Belo Horizonte AMG-900 0 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 50,00
L] 00016/2009 012 CRG - Belo Horizonte BR120 110 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 30,00
Lt 00025/2009 012 CRG - Belo Horizonte BR120 110 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 30,00
L] 00032/2009 013 CRG - Belo Horizonte BR120 120 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 100,00
L] 00033/2009 012 CRG - Belo Horizonte BR120 110 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 700,00
= 00034/2009 013 CRG - Belo Horizonte BR120 110 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 80,00
Status O.E. Quantidade Caminhdo
DI-05012/2009 30,00 30t
DI-05013/2009 30,00 30t
@ DI-05014/2009 20,00 25t

“_; Expandir todos

Legenda @}Gerada o7 hprovada

(&) Liberada pela CRG

.. Liberada para entrega @Nota fiscal gerada ﬁ Entregue @_{) Nota fiscal liquidada © Cancelada

para expandir as informacdes da

Na pasta ‘Ordens de entrega’ assinale o check ' 20 lado das ordens de entrega desejadas e preencha
0 seguinte campo:

Data para entrega:

Data que a empreiteira deseja que seja feita a entrega no material na

obra.
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 Liberagdo de Entrega “ Registro de Recebimento de Material Betuminoso * Sair

Liberagao de Entrega

¥ F8-Abrir & jiberar Entrega

Dados da Solicitagao  Ordens de Entrega

Ordens de Entrega

Status O.E. Quantidade Caminhdo Data de aprovagio Responsavel pela aprovagio Data para entrega
©®  Po-9eeodr2089 308 B BIFEHFIE EBCDER
@&  DO-00005/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER 09/09/2009
©®  Po-0oeee2089 3808 39t 8278912009 EBEBER 8978912009
) DO-00007/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER [W i)
- DO-D0008/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER W i)
) DO-000092009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER ,W i |
¥  DO-00010/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER EHB?;EOT ]
v  DO-00011/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER [— i
[T DO-00012/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER |7 |
[~ DO-00013/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER ﬁ i
[T DO-00014/2009 30,00 30t 02/09/2009 CECDER |7 i)
[ DO-00015/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER li i)
[T DO-00016/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER ﬁ o
[~ DO-00017/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER |7 |
[ DO-00018/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER |7 |
[T DO-00019/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER [— |
[~ DO-00020/2009 30,00 30t 02/09/2009 CECDER |7 o
[~ DO-00021/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER |7 |
[T DO-00022/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER [— |
[~ DO-00023/2009 30,00 30t 02/09/2009 CBCDER li |
[T DO-00024/2009 25,00 25t 02/09/2009 CBCDER ﬁ |
[T DO-00025/2009 25,00 25t 02/09/2009 CBCDER (— |
[T DO-00026/2009 25,00 25t 02/09/2009 CBCDER |7 i)
[T DO-00027/2009 25,00 25t 02/09/2009 CBCDER ﬁ |
||| Marcar/Desmarcar todas

Legenda {§}Gerada <7 Aprovada Liberada pela CRG |- Liberada para entrega @,«Nota fiscal gerada ﬁ Entregue (‘._E) Nota fiscal liquidada © Cancelada

A Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmao .

A Cada ordem de entrega é gerada de acordo com a capacidade do caminhdo para transportar o
material. Por isso, € possivel uma Unica solicitagdo possuir varias ordens de entrega, caso o material
solicitado ultrapasse o limite que o caminh&o possa transportar
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. . . . ~ Liberar Entrega
Depois de selecionadas as ordens de entrega desejadas, acione o bot&o para
liberar a ordem de entrega.

A A empreiteira sé podera liberar a ordem de entrega apo6s a liberagcao da CGR.

A Depois da liberacdo pela empreiteira, a mesma ainda podera alterar a data de entrega, caso
necessario, mas desde que o fornecedor ainda néo tenha embarcado o caminhéo e gerado a NF.

O portal ir4 apresentar a seguinte mensagem confirmando sua liberacao:
0'[ 8 Entrega(s) liberada(s) com sucesso. ]

4.2. Registro de Recebimento de Material Betuminoso

Obietiiad L —

No processo de solicitagdo, compra e entrega de material betuminoso podem existir divergéncias entre o
que foi solicitado pela CRG e o que foi entregue pela empresa fornecedora. Para efeito de conferéncia e
controle do DER/MG, a CRG ou a empreiteira deve registrar a quantidade de material recebida em cada
entrega executada. Esta funcionalidade tem como objetivo registrar a quantidade de material recebido
pela empreiteira na obra. O registro de recebimento é realizado no momento em que o caminhdo do
fornecedor chega ao local de aplicagéo definida na solicitagédo

4.2.1 Consulta de Registro de Recebimento de Material Betuminoso

M como consultar registro de recebimento do material betuminoso.

Selecione o0 menu Registro de Recebimento de Material Betuminoso para abrir a tela ‘Consulta de
Registro de Recebimento de Material Betuminoso’.

Os campos disponiveis como parametros para consulta sdo:

CRG: Coordenadoria regional que solicitou o material. O botéo H abre a

tela ‘Consulta de CRG'.

Empresa que forneceu o material da obra. O botédo u abre a tela
‘Consulta de Fornecedor’.

Fornecedor:

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira 14/16
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CBC ===

Liberacdo de Entrega “ Registro de Recebimento de Material Betuminoso Sair

Consulta do Registro de Recebimento de Material Betuminoso

Parametros de Consulta

CRG

I 11 | 013 CRG - Belo Horizonte -
Fornecedor

|342742330001IDETROBRAS DISTRIBUIDORA S/A !

A Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmao .

- F9-Pesquisar

Depois do preenchimento dos filtros, acione o botéo
acordo com os parametros informados.

para obter os resultados de

Na tabela de resultados sdo apresentados os registros de recebimento de material betuminoso que
atenderam aos parametros informados da seguinte maneira:

Cadastro do Registro de Recebimento de Material Betuminoso de 1 até 2 total: 2
O.E. Material Quantidade N.F. Valor
DI-05003/2009 ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO; COM A IDENTIFICACAO CAP 30/45 30,00 5 28.419,00
DI-05004/2009 ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO; COM A IDENTIFICACAO CAP 30/45 20,00 4 18.946,00
Legenda:

é Recebimento registrado

Ao clicar sobre o item desejado, o registro de recebimento seré aberto.

4.2.2 Registro de Recebimento de Material Betuminoso

M como registrar recebimento do material betuminoso.

Selecione o menu Registro de Recebimento de Material Betuminoso para abrir a tela ‘Consulta de
Registro de Recebimento de Material Betuminoso'.

Consulte o Registro de Recebimento desejado. Ver Secdo 4.2.1 Consulta de Registro de Recebimento
de Material Betuminoso.

Na tabela de resultados sdo apresentados os registros de recebimento de material betuminoso que
atenderam aos parametros informados da seguinte maneira:

Cadastro do Registro de Recebimento de Material Betuminoso de 1 até 2 total: 2
O.E. Material Quantidade N.F. Valor
DI-05003 /2009 ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO; COM A IDENTIFICACAO CAP 30/45 30,00 5 28.419,00
DI-05004/2009 ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO; COM A IDENTIFICACAO CAP 30/45 20,00 4 18.946,00
Legenda:

é Recebimento registrado
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Ao clicar sobre o item desejado, sera aberta a tela ‘Cadastro do Registro de Recebimento de Material

Betuminoso’.

Para cadastrar o registro de recebimento do material preencha os seguintes campos:

Quantidade recebida: Quantidade de material que foi recebido na obra.
Data de recebimento: Data em que foi recebido o material na obra.

* Liberagéo de Entrega

1HNO S ombustiveis e Lt ific

* Registro de Recebimento de Material Betuminoso

Cadastro do Registro de Recebimento de Material Betuminoso

Data de aprovagao da OF:
Ordem de entrega:

CRG:

Fornecedor:

Material:

Quantidade:

Quantidade recebida
’—31

e

09/11/2009

DI-05003 /2009

01 CRG - 012 CRG - Belo Horizonte

34274233000102 - PETROBRAS DISTRIBUIDORA 574

ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO; COM & IDENTIFICACAO CAP 30/45

NF.: &

30,00t
Data de recebimento Responsavel pelo registro de recebimento
11/11/2009 % CBCEMPREITEIRA

A Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salméao .

A O campo Responsavel pelo registro de recebimento € preenchido automaticamente pelo portal

de acordo com o usuéario que esta logado.

. . L. . ~ ™ 12-Gravar
Depois de informar os dados necessarios acione o botéo .

O portal apresentar a seguinte mensagem:

[ 8 Registro gravado com sucesso.
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